- GUIDA OPERATIVA

Cercare in base a
guanto si desidera fare

OPERAZIONI PRECEDENTI ALL'USO DELLA MACCHINA

/.

COPIATRICE

I_EIJL @8> STAMPANTE

PV J)

ESEGUIRE UNA STAMPARE UN INVIARE UN FAX |
COPIA DOCUMENTO FAX

A? 74 SCANNER/INTERNET FAX
%/ | | ARCHIVIAZIONE DOCUMENTI
1 ,4

IMPOSTAZIONI DI SISTEMA

ACQUISIRE SALVARE UN LAVORO ESEGUIRE LA
UN'IMMAGINE/ E RIUTILIZZARLO MANUTENZIONE

INVIARE UN DELLA MACCHINA RISOLUZIONE DI PROBLEMI

INTERNET FAX

®> MODALITA DI UTILIZZO DEL MANUALE



ESEGUIRE UNA COPIA

s

Risparmiare Ridurre gli errori Eseguire una copia di Eseguire una copia su
di copia questo tipo di originale questo tipo di carta

2010104194

Aggiungere la data Assemblare le stampe
o i numeri di pagina in un opuscolo

Vi Altre funzioni utili




Risparmiare

Copiare su entrambi i lati d Copiare piu pagine su un
del foglio "~ unico lato di un foglio

Copiare sul lato anteriore e
posteriore di una scheda




Ridurre gli errori di copia

copie per la correzione pagine acquisite prima di
~ delle bozze 7/ eseguire le copie

Stampare un gruppo di @ Controllare il numero delle




Eseguire una copia di questo tipo di originale

Piu pagine di originali )
rispetto a quelle caricabili Originali con formati misti

contemporaneamente

Originale rilegato come un
libro (una pagina per volta)

Libro oppure opuscolo (eseguire
copie di pagine affiancate)




Eseguire una copia su questo tipo di carta

Buste e altri supporti g ' Carta con formato A3
speciali x
. Carta a rubrica Lucido




Aggiungere la data o i numeri di pagina

m/ Aggiungere il numero di
91 10| 11 pagina




Assemblare le stampe in un opuscolo

Creare un opuscolo pinzato - Pinzare le stampe

Eseguire dei fori nelle




Altre funzioni utili

Funzioni per scopi specifici

® Eseguire una copia di fotografie organizzate
® Creare un grande poster

@ Eseguire una copia con immagine speculare
® Copiare nel centro del foglio

® Eseguire una copia in negativo

Funzioni utili

® Utilizzare due macchine contemporaneamente
® Dare priorita a un lavoro di copia
® Controllare lo stato di un lavoro in coda

® Inserire copertine/inserti in un lavoro di copia
® Copiare un originale sottile




STAMPARE UN DOCUMENTO

Stampare senza Ottenere un ottimo
computer risultato di stampa

Assemblare le stampe
in un opuscolo

Stampare su Aggiungere testo
questo tipo di carta o immagini

Vi Altre funzioni util




Risparmiare

Stampare su entrambi i lati d Stampare piu pagine su un

del foglio .77 unico lato del foglio



Stampare senza computer

Stampare un file su FTP N Stampare un file su un
B dispositivo di memoria USB

Stampare un file in una Stampare un file
cartella di rete memorizzato nella macchina




Ottenere un ottimo risultato di stampa

Eseguire una stampa "» Regolare la luminosita e il
adattandola al formato del foglio -~ contrasto

r £ r ‘ - - -
"» Evidenziare testo e linee

—— sbiadite




Assemblare le stampe in un opuscolo

Creare un opuscolo pinzato - Pinzare le stampe

Eseguire dei fori nelle

Stampare determinate pagine
sul lato anteriore del foglio




Stampare su questo tipo di carta

Stampare pagine specifiche
su carta differente

||» Ruotare I'immagine di 180°




Aggiungere testo o immagini

Sovraporre un‘immagine
sui dati di stampa

Sovrapporre un modulo
fisso sui dati di stampa




Altre funzioni utili

Correggere il formato e I'orientamento dei dati di stampa

® Ingrandire o ridurre I'immagine di stampa
® Stampare un'immagine speculare

La sicurezza e importante

® Stampare documenti riservati
® Stampare un file pdf criptato

Funzioni per scopi specifici
® Stampare una "copia fattura"
® Creare un grande poster

Funzioni utili

® Dare priorita a un lavoro di stampa

® Utilizzare due macchine contemporaneamente

® Memorizzare impostazioni di stampa utilizzate frequentemente
® Memorizzare un lavoro di stampa

® Stampare e piegare i lavori




INVIARE UN FAX

s

Risparmiare Inviare questo tipo Evitare la trasmissione Inviare un
di documento alla destinazione errata documento pulito

Evitare problemi La sicurezza e
importante

Vi Altre funzioni utili




Risparmiare

i
Controllare i dati ricevuti

prima della stampa

/" Inviare due pagine originali . /'~ Eseguire una trasmissione
come una sola pagina il tramite una filiale




Inviare questo tipo di documento

Piu pagine di originali
rispetto a quelle caricabili
contemporaneamente

Originale stampato su
entrambi i lati

Originale rilegato come un
libro (una pagina per volta)

Originali con formati misti

S

Scheda ID o altra scheda



Evitare la trasmissione alla destinazione errata

..m4 Controllare la destinazione Controllare il risultato della

" un'altra volta prima dell'invio trasmissione

Controllare il registro delle Timbrare le pagine originali
trasmissioni precedenti acquisite




Inviare un documento pulito

. Regolare I'esposizione m Regolare la qualita

dell'immagine

Specificare il formato prima
dell'invio




BXXXX-6789

D B®XXXX-9874

BXXXX-4567

BXXXX-5432
BXXXX-9999

Evitare problemi

Memorizzare impostazioni
utilizzate frequentemente

Visualizzare il log di
trasmissione

Originale rilegato come un
libro (una pagina per volta)

%,

[ ®XXXX-5432]

Inviare a piu destinazioni

Specificare facilmente un
indirizzo (numero di ricerca)




La sicurezza e importante

Controllare la destinazione Inviare documenti riservati
un'altra volta prima dell'invio

Iniziare la ricezione di un
Stampare dati con documento da una

ricezione protetta macchina di invio

Inviare un documento sulla
richiesta di un altra macchina




Altre funzioni utili

Funzioni di gestione utili

® Inoltrare di un fax ricevuto a un indirizzo di rete
@ Stampare un elenco di indirizzi

Funzioni utili

@ Inviare un originale sottile

® Selezionare una destinazione di trasmissione da una rubrica generale
® Dare priorita a una trasmissione

® Utilizzare una linea diretta




ACQUISIRE UN'IMMAGINE/INVIARE UN INTERNET FAX

Inviare un Inviare questo Evitare la trasmissione Inviare un file piu
documento pulito tipo di documento alla destinazione errata piccolo

Evitare problemi Acquisire dal
computer

‘ o Altre funzioni utili




Inviare un documento pulito

- Regolare il contrasto o la @ Regolare la risoluzione
F-@ qualita dell'immagine

prima dell'invio

| Eseguire un invio senza Cancellare lo sfondo di un
1. ombre sui bordi documento trasmesso




Inviare questo tipo di documento

Piu pagine di originali
rispetto a quelle caricabili
contemporaneamente

Originale stampato su
entrambi i lati

Originale rilegato come un
libro (una pagina per volta)




Evitare la trasmissione alla destinazione errata

Controllare il risultato della Controllare il registro delle
trasmissione trasmissioni precedenti

Timbrare le pagine originali
acquisite




Inviare un file piu piccolo

Inviare con una bassa @ % Comprimere un file prima
risoluzione dell'invio

Ridurre un'immagine prima @"» Inviare un'immagine in

dell'invio bianco e nero

Z

7" Inviare due pagine originali ID o altra scheda
come una sola pagina =




Evitare problemi

Inviare a piu destinazioni
wm utilizzate frequentemente

2

aaa@aa.aa.c
» bbb@bb.bb.c

e Visualizzare il log di Leeeveee gpecificare facilmente un
ddd@dd.dd.c

“cecocecec trasmissione ¢ aasdadd  indirizzo (numero di ricerca)

Inviare un Internet fax da

Originale rilegato come un
un computer

libro (una pagina per volta)




Altre funzioni utili

Funzioni di gestione utili

® Inoltrare di un fax ricevuto a un indirizzo di rete
@ Stampare un elenco di destinazioni di trasmissione

Funzioni utili

® Acquisire un originale sottile

® Selezionare una destinazione di trasmissione da una rubrica generale
@ Inviare a un orario specifico

® Dare priorita a una trasmissione

® Inviare in modalita di memoria USB




SALVARE UN LAVORO E RIUTILIZZARLO SUCCESSIVAMENTE

Cercare un file Organizzare i Salvare un documento Stampare un
propri file importante gruppo di file




Cercare un file

h Cercare un file mediante ./~ Eseguire una ricerca tramite il

una parola chiave - controllo del contenuto dei file



Organizzare i propri file

i%g Eliminare tutti i file
v

Modificare la cartella
e



ESEGUIRE LA MANUTENZIONE DELLA MACCHINA

Pulire la Sostituire la Sostituire la Sostituire la cartuccia
macchina cartuccia del toner cartuccia pinzatrice per la timbratura

2

=

Sostituire il contenitore Eliminare i residui
di raccolta del toner delle perforazioni




Pulire la macchina

Pulire il piano documenti e Pulire il rullo di
alimentatore automatico alimentazione degli originali

Pulire il rullo di
alimentazione bypass




INFORMAZIONI SUL MANUALE DI
ISTRUZIONI

E possibile cercare un argomento in questa guida in due modi: & possibile utilizzare uno dei menu "Voglio" o un normale indice.
La seguente spiegazione presume |'utilizzo di Adobe Reader 8.0 (Alcuni pulsanti non sono visualizzati nello stato predefinito.).

Tornare alla prima pagina (j4/)  Tornare alla pagina precedente (®)
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MODALITA DI UTILIZZO DEL MANUALE

Fare clic su dei seguenti pulsanti per spostarsi alla pagina che si desidera visualizzare.

M@ E 4)
111 |

Q)

()

@)

(4)

[ J oo _ o " = +
(@D <= 00 005 D T
)
OPERAZIONI PRELIMINARI ALL'USO DELLA MACCHINA i
OPERAZIONI PRELIMINARI ALL'USO
Il presente modulo fornisce le informazioni di base relative alla macchina. Leggere il capitolo prima di utilizzare la macchina.
@ e ©
= =
[ K ﬁ
Quando non & installato un
finitoreffinitore con pinzatura a
Quando & installato un finitore
(1) Copri originale* () Unita passaggio carta*
Posizionare un originale sulla lastra di esposizione e Questo trasferisce le stampe al finitore (stacker grande) o
chiudere il copri originale prima di iniziare le operazioni di al finitore con pinzatura a sella.
coPR; (5) Pannello operativo
(@) dei Da utilizzare per selezionare le funzioni e inserire il
Inserisce ed esegue scansioni di pit originali numero di copie.
automaticamente. Consente la scansione automatica di =¥ PANNELLO OPERATIVO (pagina 1-8)
entrambi i lati di originali a 2 facciate. .
= POSIZIONAMENTO DELL'ORIGINALE (pagina 1-38) (6)  Unitavassolo di uscita (vassolo di destra)
Dopo linstallazione, vassio in cui vengono riposte le stampe.
(3) Sportello anteriore
Aprire questo sportello per spostare Finterruttore di (7)  Unitadi uscita (vassolo centrale)
alimentazione principale su *On® oppure "Off* o sostituire Vassoio di raccolta delle stampe.
la cartuccia del toner. (8) Finitore*
% ACCENSIONE E SPEGNIMENTO (pagina 1-15) .
& SOSTITUZIONE DELLE CARTUCCE DEL TONER Utilizzabile per applicare punti metallici alle stampe. &
p » possibile installare anche un modulo di foratura per
(pagina 1-69)
eseguire fori nelle stampe.
w5 FINITORE (pagina 1-44) — (6)
* Dispositivo periferico. l
Indice
o

Pulsante Tornare alla prima pagina

Se non viene eseguita I'operazione prevista, fare clic su
questo pulsante per iniziare nuovamente.

Pulsante Tornare indietro di una pagina

Visualizza la pagina precedente.

Pulsante Andare avanti di una pagina
Visualizza la pagina successiva.

Pulsante Tornare alla pagina precedente

Visualizza la pagina visualizzata prima di quella
precedente.

(®)

6)

Pulsante di guida di Adobe Reader
Apre la guida di Adobe Reader.

Pulsante Contenuto

Visualizza il contenuto di ciascun capitolo.

Ad esempio, se la pagina corrente corrisponde a una
pagina nel corpo del capitolo relativo alla stampante,
questo pulsante mostra il contenuto di tale capitolo.

@

¢ Attenzione durante la stampa

* Se il pulsante non viene visualizzato, fare riferimento alla guida di Adobe Reader per visualizzarlo.

Se vengono stampate tutte le pagine, saranno visualizzate anche quelle del menu "Voglio". Per stampare solo le pagine
contenenti la spiegazione di una funzione, specificare un intervallo di pagine.




MANUALI FORNITI INSIEME ALLA MACCHINA

Manuali di istruzioni in formato PDF (manuale corrente)
I manuali in formato PDF forniscono descrizioni dettagliate delle procedure per I'uso della macchina nelle varie modalita. Per
visualizzare i manuali PDF, scaricarli dall'hard disk della macchina. Per la procedura di download dei manuali, vedere "Come
scaricare i manuali in formato PDF" nella Guida di apprendimento.

V4 ™

. 1. OPERAZIONI PRELIMINARI ALL'USO DELLA MACCHINA

C_—— Questo capitolo fornisce informazioni relative alle operazioni di base per il funzionamento della
= macchina, la modalita di caricamento e la manutenzione.
&

2. COPIATRICE
1
E; Questo capitolo descrive in modo dettagliato le procedure per l'uso della funzione copiatrice.
—

—.__,  3.STAMPANTE
oF Questo capitolo descrive in modo dettagliato le procedure per l'uso della funzione stampante.
p 9 p p p

—_,  4.FAX
m J Questo capitolo descrive in modo dettagliato le procedure per l'uso della funzione fax.

—— 5. SCANNER/INTERNET FAX

E;@ Questo capitolo descrive in modo dettagliato le procedure per I'uso delle funzioni di scansione e
=3 Internet fax.

6. ARCHIVIAZIONE DOCUMENTI

g?eQ Questo capitolo descrive in modo dettagliato le procedure per I'uso della funzione di

é == archiviazione di documenti. Tale funzione consente di archiviare i dati di un processo di copia o
fax, oppure i dati di un processo di stampa, sotto forma di file nell'hard disk della macchina. Il file
puo essere richiamato quando necessario.

7. IMPOSTAZIONI DI SISTEMA

C >

F—_ . Questo capitolo descrive le "Impostazioni di sistema" utilizzate per configurare una serie di

] parametri nel modo piu adatto agli scopi e alle esigenze dell'ambiente di lavoro specifico. Dalle
“Impostazioni di sistema" & possibile visualizzare o stampare le impostazioni correnti.

—__  8.RISOLUZIONE DI PROBLEMI

Co_] Riporta inoltre le caratteristiche tecniche dell'apparecchio e delle periferiche correlate e spiega

% come eliminare gli inceppamenti della carta e fornisce le risposte ai quesiti piu frequenti

— riguardanti il funzionamento della macchina nelle varie modalita. Consultare questo manuale se
si incontrano difficolta durante l'uso della macchina.

\ J

Manuali stampati

Nome del manuale Contenuto
Guida di Questo manuale contiene istruzioni per un uso sicuro della macchina, descrive le operazioni preliminari
apprendimento da effettuare prima dell'uso ed elenca le specifiche della macchina e dei relativi dispositivi periferici.




INFORMAZIONI SUL MANUALE DI ISTRUZIONI

I manuale descrive la modalita di utilizzo del sistema digitale multifunzione
MX-M282N/MX-M362N/MX-M452N/MX-M502N.

Nota

* Per informazioni sull'installazione dei driver e del software citati nel presente manuale, consultare la "Guida all'installazione del
software".

* Per informazioni sul sistema operativo, consultare il relativo manuale o la Guida in linea.

* Le spiegazioni di schermate e procedure relative allambiente Windows si riferiscono principalmente a Windows Vista®. Le
schermate possono variare a seconda della versione del sistema operativo o dell'applicazione software in uso.

* Le spiegazioni di schermate e procedure relative all'ambiente Macintosh si basano su Mac OS X versione 10.4 qualora si utilizzi
Mac OS X. Le schermate possono variare a seconda della versione del sistema operativo o dell'applicazione software in uso.

¢ Ogni volta che "MX-xxxx" appare nel manuale, sostituire "xxxx" con il nome del proprio modello.

* Il manuale contiene riferimenti alla funzione fax. Tuttavia, tale funzione non & disponibile in alcuni paesi e regioni.

¢ |l presente manuale & stato preparato con estrema attenzione. In caso di commenti o domande a esso relativi, contattare il
rivenditore o il responsabile autorizzato per I'assistenza di zona.

* Questo prodotto & stato sottoposto a un controllo di qualita e procedure di ispezione molto rigorose. Nel caso improbabile in cui
si rilevi un difetto o un altro problema, contattare il rivenditore o il responsabile autorizzato per I'assistenza piu vicino.

* A eccezione dei casi previsti dalla legge, SHARP non & responsabile per malfunzionamenti verificatisi durante I'utilizzo del
prodotto o delle sue opzioni o per rotture dovute a errato funzionamento del prodotto e delle sue opzioni o per altre rotture o per
qualsiasi altro danno che si possa verificare a causa dell'uso del prodotto.

Avvertenza

* Non sono consentite la copia, I'adattamento o la traduzione del contenuto del manuale senza previa autorizzazione scritta,
salvo i casi previsti dalle leggi sui diritti d'autore.
e Tutte le informazioni contenute nel presente manuale sono soggette a modifica senza preavviso.

lllustrazioni, pannello di controllo e pannello a sfioramento riportati nel presente manuale

Le periferiche sono generalmente moduli acquistabili separatamente; alcuni modelli, tuttavia, comprendono alcune periferiche
nell'apparecchiatura standard.

Le spiegazioni riportate nel presente manuale presumono l'installazione di un alimentatore documenti automatico, un vassoio
destro e un supporto/2x500 cassetto fogli carta nel modello MX-M502N.

Per alcune funzioni e procedure, le spiegazioni presuppongono l'installazione di ulteriori periferiche.

Le schermate di visualizzazione, i messaggi € i nomi dei tasti mostrati nel presente manuale possono differire da
quelli presenti sulla macchina per miglioramenti e modifiche alla stessa.

Simboli usati nei manuali

| simboli usati nei manuali indicano i seguenti tipi di informazioni:

[ A Avvertenza Avverte di una situazione in cui vi € rischio di lesioni personali o decesso. ]

l A Attenzione Avverte di una situazione in cui vi € rischio di lesioni personali o danni alle cose. J

Indica una situazione in cui esiste il Indica il nome di un'impostazione di sistema e fornisce una
rischio di danni o guasti alla macchina. spiegazione concisa della stessa.

Quando appare "Impostazioni di Sistema:"
viene descritta un'impostazione generale.
Quando appare "Impostazioni di Sistema (Amministratore):"

Indica una spiegazione supplementare
di una funzione o procedura.

viene descritta un'impostazione che puo essere configurata solo

Spiega come annullare o correggere o
da un amministratore.

un'operazione.

® @ |




CAPITOLO 1

OPERAZIONI PRELIMINARI ALL'USO DELLA MACCHINA

Questo capitolo fornisce informazioni relative alle operazioni di base per il funzionamento della macchina, la modalita di

caricamento e la manutenzione.

OPERAZIONI PRELIMINARI ALL'USO

DELLA MACCHINA

NOME DEI COMPONENTI E FUNZIONI .......... 1-3
¢ PARTEESTERNA ... oooeeaeeeen. .. 1-3
¢ PARTE INTERNA. .. oo oo 15

« ALIMENTATORE DOCUMENT]
AUTOMATICO E PIANO DOCUMENTI.. . . .. .. 1-6
¢LATOERETRO . ..\ ooeeeeieaee . 17
« PANNELLO OPERATIVO .. .......cve.... 1-8
PANNELLO A SFIORAMENTO. .............. 1-10
¢ VISUALIZZAZIONE STATO. ... ..o .. 1-12
*BARRADISISTEMA . .....ooieen .. 1-13
ACCENSIONE E SPEGNIMENTO.. ............. 1-15
« FUNZIONI DI RISPARMIO ENERGETICO ... 1-16
« TASTO [RISPARMIO ENERGETICO] . .. . . ... 1-16
AUTENTICAZIONE DELL'UTENTE............ 1-17

* AUTENTICAZIONE PER NUMERO UTENTE. .. 1-17
* AUTENTICAZIONE PER NOME DI
ACCESSO/PASSWORD . ................ 1-19

SCHERMATAINIZIALE . .........ccvivinnn, 1-22
FUNZIONAMENTO REMOTO DELLA MACCHINA.. .. 1-23
VOCI REGISTRATE NEL REGISTRO LAVORI. .. 1-24

CARICAMENTO DELLA CARTA

INFORMAZIONI IMPORTANTI RELATIVE ALLA CARTA. .. 1-27

* NOMI E POSIZIONI DEI VASSOI .......... 1-27

* SIGNIFICATO DI "R" NEI FORMATI
DELLACARTA. ... .. ... 1-27

* CARTAUTILIZZABILE . . .. ............... 1-28

IMPOSTAZIONI DI VASSOIO PER I VASSOIDA1A4... 1-30
* CARICAMENTO DELLA CARTAE
MODIFICA DEL FORMATO DELLA CARTA ... 1-30

IMPOSTAZIONI VASSOIO DEL VASSOIO 5

(VASSOIO ALTA CAPACITA). ......cceeen.n.. 1-32
« CARICAMENTO DELLA CARTA . .......... 1-32

CARICAMENTO DELLA CARTA NEL

VASSOIOBYPASS .. .ovviveeenarnennnnns 1-34

* INFORMAZIONI IMPORTANTI PER
L'USO DEL VASSOIO BYPASS. . .......... 1-35

ORIGINALI

POSIZIONAMENTO DELL'ORIGINALE ........ 1-38
* POSIZIONAMENTO DEGLI ORIGINALI
NELL'ALIMENTATORE AUTOMATICO

DOCUMENTI . ..o 1-38
« POSIZIONAMENTO DELL'ORIGINALE
SUL PIANO DOCUMENTI . .. ..o ... 1-40
DISPOSITIVI PERIFERICI
DISPOSITIVIPERIFERICI . .. ... oveennn.n. 1-42
FINITORE . ... eveeeeteeeeeeeeeeeeaenennn 1-44
¢ NOME DELLE PARTI. . ..o oooeeeeee 1-44
« MATERIALI DICONSUMO . .............. 1-44
« MANUTENZIONE DEL FINITORE. . ... ..... 1-47
FINITORE(STACKER GRANDE). ............. 1-49
¢ NOME DELLE PARTI. . ..o ooeeeeee 1-49
« MATERIALI DICONSUMO . .............. 1-49
« MANUTENZIONE DEL FINITORE
(STACKER GRANDE) . . ..o .. 1-52
FINITORE CON PINZATURA A SELLA ........ 1-54
¢ NOME DELLE PARTI. . ..o oooeeeee ) 1-54
« MATERIALI DICONSUMO . .............. 1-54
« MANUTENZIONE DEL FINITORE CON
PINZATURAASELLA .. ..o ... 1-57
MODULO DI FORATURA. . .......ovuenennnn. 1-60
« SMALTIMENTO DEI RESIDUI DELLE
PERFORAZIONL. . .. ooeeeea e 1-60
SHARP OSA. ... ieeeeiaeeeaeaanannns 1-63
« MODULO COMUNICAZIONE
APPLICAZIONE (MX-AMX2) . ............. 1-63
« MODULO ACCOUNT ESTERNI
(MX-AMX3) . . .o oeee e 1-64



OPERAZIONI PRELIMINARI ALL'USO DELLA MACCHINA .

MANUTENZIONE

MANUTENZIONE ORDINARIA ............... 1-66
* PULIZIA DEL PIANO DOCUMENTI E
DELL'ALIMENTATORE DOCUMENTI

AUTOMATICO ... ..o 1-66
* PULIZIA DEL RULLO DI ALIMENTAZIONE
BYPASS .. ... . 1-68
* PULIZIA DEL RULLO DI ALIMENTAZIONE
DEGLIORIGINALI . .. ... ot 1-68
SOSTITUZIONE DELLE CARTUCCE DEL
TONER ..ot et e e a e 1-69
SOSTITUZIONE DEL CONTENITORE DI
RACCOLTADELTONER ............ovutnn. 1-72
SOSTITUZIONE DELLA CARTUCCIA
TIMBRO . ..ottt ee e 1-74
IMMISSIONE DI TESTO
FUNZIONI DEI TASTI PRINCIPALI . ........... 1-76
* INSERIMENTO DI TESTO MEDIANTE LA
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OPERAZIONI PRELIMINARI ALL'USO DELLA MACCHINA

OPERAZIONI PRELIMINARI ALL'USO
DELLA MACCHINA

Il presente modulo fornisce le informazioni di base relative alla macchina. Leggere il capitolo prima di utilizzare la macchina.

NOME DEI COMPONENTI E FUNZIONI
PARTE ESTERNA

1

2 ©G@» 6 6
——===
—

— ==

| e e —
7 — _—
==

/ —
I I N Quando non & installato un
U ‘ finitore/finitore con pinzatura a
» sella.
2 N
[
1 — /////
/ L g
)A Quando ¢ installato un finitore
|
U
(1) Copri originale* (4) Unita passaggio carta*
Posizionare un originale sulla lastra di esposizione e Questo trasferisce le stampe al finitore (stacker grande) o
chiudere il copri originale prima di iniziare le operazioni di al finitore con pinzatura a sella.
copia. (5) Pannello operativo
(2) Alimentatore automatico dei documenti Da utilizzare per selezionare le funzioni e inserire il
Inserisce ed esegue scansioni di piu originali numero di copie.
automaticamente. Consente la scansione automatica di I PANNELLO OPERATIVO (pagina 1-8)
entrambi i lati di originali a 2 facciate. 6) Unit3 io di it io di destra)*
55 POSIZIONAMENTO DELL'ORIGINALE (pagina 1-38) (6) Unita vassoio di uscita (vassoio di destra)
] Dopo l'installazione, vassoio in cui vengono riposte le stampe.
(3) Sportello anteriore
Aprire questo sportello per spostare l'interruttore di (7)  Unita di uscita (vassoio centrale)
alimentazione principale su "On" oppure "Off" o sostituire Vassoio di raccolta delle stampe.
la cartuccia del toner. . (8) Finitore*
IS ACCENSIONE E SPEGNIMENTO (pagina 1-15) - . . . . R
I SOSTITUZIONE DELLE CARTUCCE DEL TONER Utilizzabile per applicare punti metallici alle stampe. E

possibile installare anche un modulo di foratura per
eseguire fori nelle stampe.
I FINITORE (pagina 1-44)

(pagina 1-69)

* Dispositivo periferico.

Indice
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(10)

(1)

(12)

OPERAZIONI PRELIMINARI ALL'USO DELLA MACCHINA

;

. J/
Quando & installato un finitore
classico o con funzione di &

pinzatura a sella.

(1)

Modulo di foratura*

Serve per praticare fori nelle stampe.
Richiede un finitore (stacker grande).
I MODULO DI FORATURA (pagina 1-60)

Connettore USB (tipo A)

Supporta USB 2.0 (Hi-Speed).

Utilizzato per collegare un dispositivo USB, ad esempio
una memoria USB, alla macchina.

Per il cavo USB utilizzare un cavo schermato.

Finitore con pinzatura a sella’

Utilizzabile per applicare punti metallici alle stampe. Sono
disponibili inoltre la funzionalita di pinzatura a sella per la
piegatura e I'applicazione di punti metallici, nonché la
funzionalita di piegatura per piegare le stampe a meta. E
possibile installare anche un modulo di foratura per
eseguire fori nelle stampe.

I=" FINITORE CON PINZATURA A SELLA (pagina

1-54)

Finitore (Stacker grande)*

Utilizzabile per applicare punti metallici alle stampe.
I=" FINITORE(STACKER GRANDE) (pagina 1-49)

*Dispositivo periferico.

(13)

(14)

(15)

(16)

(17)

9) (10)
== |

\

|k

(13) (14) (15) (16) (17)

il

(12)

Vassoio 1

Contiene la carta.

I IMPOSTAZIONI DI VASSOIO PER | VASSOI DA 1
A 4 (pagina 1-30)

Vassoio 2
Contiene la carta.
=" IMPOSTAZIONI DI VASSOIO PER | VASSOI DA 1
A 4 (pagina 1-30)

Vassoio 3 (quando é installato un supporto/1 x 500

cassetto fogli carta o un supporto/2 x 500 cassetto

fogli carta)*

Contiene la carta.

" IMPOSTAZIONI DI VASSOIO PER | VASSOI DA 1
A 4 (pagina 1-30)

Vassoio 4 (quando é installato un supporto/2 x 500

cassetto fogli carta)*

Contiene la carta.

I IMPOSTAZIONI DI VASSOIO PER | VASSOI DA 1
A 4 (pagina 1-30)

Vassoio 5 (quando é installato un vassoio alta

capacita)*

Contiene la carta.

IS5 IMPOSTAZIONI VASSOIO DEL VASSOIO 5
(VASSOIO ALTA CAPACITA) (pagina 1-32)

Indice



OPERAZIONI PRELIMINARI ALL'USO DELLA MACCHINA

PARTE INTERNA

(18)

(23) (24)

(18) Cartucce toner
Contengono il toner di stampa. Quando nella cartuccia
termina il toner, sostituirla con una nuova cartuccia.
I=5" SOSTITUZIONE DELLE CARTUCCE DEL TONER
(pagina 1-69)
(19) Unita di fusione

Per fondere I'immagine trasferita sulla carta in questa
zona si applica del calore.

/\ Attenzione

L'unita di fusione é calda. Prestare attenzione a non
ustionarsi durante la rimozione di carta inceppata.

(20) Sportello laterale destro
Aprire questo sportello per eliminare la carta inceppata.

(21) Sportello del modulo invertitore della carta
Utilizzato nel caso si esegua la stampa su due facciate.
Aprire questo sportello per eliminare la carta inceppata.

(22) Vassoio bypass
Utilizzare questo vassoio per inserire la carta manualmente.
Se si carica della carta con formato superiore ad A4R o
8-1/2" x 11"R, assicurarsi di estrarre |'estensione del
vassoio bypass.
I CARICAMENTO DELLA CARTA NEL VASSOIO BYPASS
(pagina 1-34)

(23) Interruttore di alimentazione principale

Utilizzato per accendere la macchina.

Quando si utilizzano le funzioni fax o Internet fax, tenere
questo interruttore sulla posizione "on".

I ACCENSIONE E SPEGNIMENTO (pagina 1-15)

1-5

(19) (20) (21) (22)

Ji’ Lalsl ;
SN IS = -
!J"'-'I —

=

(25) (26) (27) (28)

(24) Vaschetta raccogli toner
Raccoglie il toner residuo in eccesso dopo le operazioni
di stampa.
I SOSTITUZIONE DEL CONTENITORE DI RACCOLTA

DEL TONER (pagina 1-72)

Il tecnico dell'assistenza ritirera la vaschetta raccogli
toner.

(25) Maniglia
Estrarla ed afferrarla quando si sposta la macchina.

(26) Sportello di destra del supporto/1 x 500 cassetto
fogli carta
Sportello di destra del supporto/2 x 500 cassetto
fogli carta (quando é installato un supporto/1 x 500
cassetto fogli carta o un supporto/2 x 500 cassetto
fogli carta)
Aprire questo sportello per rimuovere la carta inceppata
nel vassoio 3 o0 4.

(27) Sportello laterale destro del vassoio carta
Aprire questo sportello per rimuovere la carta inceppata
nel vassoio 1 0 2.

(28) Leva dirilascio dello sportello laterale destro

Per rimuovere carta inceppata, tenere tirata la leva verso
I'alto in modo da aprire lo sportello laterale destro.

Indice



OPERAZIONI PRELIMINARI ALL'USO DELLA MACCHINA

ALIMENTATORE DOCUMENTI AUTOMATICO E PIANO
DOCUMENTI

Alimentatore automatico dei documenti

@ 6 @

Copri originale

(1)

)

©)

4)

(®)

®) (6) @)

Rullo di alimentazione carta (6)
Il rullo ruota per inserire automaticamente nella macchina
l'originale.

Sportello area di alimentazione documenti

Aprire questo sportello per rimuovere un originale (7)
inceppato o pulire il rullo di alimentazione carta.

Guide dell'originale
Consentono di garantire una corretta scansione
dell'originale. Regolare le guide in base alla larghezza
dell'originale. (8)
I=" POSIZIONAMENTO DELL'ORIGINALE (pagina

1-38)

Vassoio dell'alimentatore di documenti

Posizionare gli originali in questo vassoio. Posizionare gl

originali con un'unica facciata con il lato da acquisire

rivolto verso l'alto. (9)
I=" POSIZIONAMENTO DELL'ORIGINALE (pagina 1-38)

Vassoio di uscita dell'originale

Dopo la scansione gli originali vengono raccolti in questo
vassoio.

1-6

®)

Area di scansione

Area in cui vengono acquisiti gli originali posizionati nel
vassoio di alimentazione documenti.
=" MANUTENZIONE ORDINARIA (pagina 1-66)

Sensore del formato degli originali

Rileva il formato di un originale posizionato sul piano

documenti.

I POSIZIONAMENTO DELL'ORIGINALE SUL PIANO
DOCUMENTI (pagina 1-40)

Piano documenti

Da utilizzare per eseguire la scansione di un libro o di un

altro originale spesso che non pud essere inserito

attraverso l'alimentatore automatico dei documenti.

I POSIZIONAMENTO DELL'ORIGINALE SUL PIANO
DOCUMENTI (pagina 1-40)

Cassetto di ricezione originale
Uno spazio per conservare i documenti.

Indice



OPERAZIONI PRELIMINARI ALL'USO DELLA MACCHINA

LATO E RETRO

Q)

()

©)

4)

Connettore USB (tipo A)

Supporta USB 2.0 (Hi-Speed).

Utilizzato per collegare un dispositivo USB, ad esempio
una memoria USB, alla macchina.

Il connettore non ¢ inizialmente disponibile per I'impiego.
Per utilizzare il connettore, contattare il tecnico
dell'assistenza.

Connettore LAN

Collegare il cavo LAN a questo connettore quando si
utilizza la macchina su una rete.
Per il cavo LAN utilizzare un cavo di tipo schermato.

Connettore USB (tipo B)

Supporta USB 2.0 (Hi-Speed).

E possibile collegare un computer a questo connettore
per utilizzare la macchina come stampante.

Per il cavo USB utilizzare un cavo schermato.

Connettore di solo servizio

/\ Attenzione

Questo connettore deve essere utilizzato solo dai
tecnici dell'assistenza.

La connessione di un cavo a questo connettore puo
causare malfunzionamenti della macchina.

Nota importante per i tecnici dell'assistenza:
Il cavo connesso al connettore di servizio deve avere
una lunghezza inferiore ai 3 m (118").

®)

Spina di alimentazione

1-7

(1M
()
3

@

®)

Presa del telefono interno

Quando si utilizza la funzione fax della macchina, &
possibile collegare una prolunga telefonica a questa
presa.

Presa della linea telefonica

Quando si utilizza la funzione fax della macchina, &
possibile collegare una linea telefonica a questa presa.

Quando ¢ installato il kit di espansione per fax

(6)
@)
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OPERAZIONI PRELIMINARI ALL'USO DELLA MACCHINA

PANNELLO OPERATIVO

m @E (4)

®) 6)

STATO LAVORI | STAMPARE
e © PRONTA|
o DATI

IMPOSTAZIONE | INVIO
SISTEMA IMMAGINE

LINEA
o e
¢ ) |Shm

HOME

@ (®)

(1) Pannello a sfioramento (5)

Messaggi e tasti vengono visualizzati sul display del
pannello a sfioramento.

Selezionare i tasti visualizzati per eseguire una serie di
operazioni.

Quando si preme un tasto, viene emesso un segnale
acustico e I'elemento selezionato viene evidenziato. In
questo modo la macchina fornisce la conferma
dell'esecuzione di un'operazione.

1= PANNELLO A SFIORAMENTO (pagina 1-10) )

(2) Tasto [IMPOSTAZIONE SISTEMA]

Premere questo tasto per visualizzare la schermata del

menu delle impostazioni di sistema. Le impostazioni di

sistema consentono di configurare le impostazioni del

vassoio carta, memorizzare gli indirizzi per le operazioni

di trasmissione e regolare i parametri per facilitare

I'utilizzo della macchina. (8)

(3) Tasto [STATO LAVORI]

Premere questo tasto per visualizzare la schermata di
stato dei lavori. La schermata di stato dei lavori si utilizza
per controllare le informazioni relative ai lavori e per
annullare gli stessi.

Per informazioni dettagliate, consultare i capitoli relativi a
ciascuna funzione presenti nel manuale.

6)

(4) Spie della modalita STAMPARE

¢ Spia PRONTA
Quando questa spia & accesa, Ssi possono ricevere i
lavori di stampa.

* Spia DATI
Questa spia lampeggia durante la ricezione dei dati di
stampa e rimane accesa durante I'esecuzione della
stampa.

HOGHE

CIOIOI0

POO®
®) @ 0®

,~
o
Q
o
<
3

Tasti numerici

Consentono di immettere il numero di copie, i numeri di
fax e altri valori numerici. Utilizzare questi tasti anche per
immettere impostazioni con valori numerici (a eccezione
delle impostazioni di sistema).

Tasto [CANCELLA] ((0))

Premere questo tasto per riportare il numero di copie a
IIOII.

tasto [HOME]

Premere questo tasto per visualizzare la schermata
iniziale. Le impostazioni utilizzate con maggiore
frequenza possono essere registrate nella schermata del
menu personale per consentire un facile e rapido
funzionamento della macchina.

5" SCHERMATA INIZIALE (pagina 1-22)

Spie della modalita INVIO IMMAGINE

* Spia LINEA
Si accende durante la trasmissione o la ricezione di un
fax o di un Internet fax. Inoltre, si accende durante la
trasmissione di unimmagine in modalita di scansione.

* Spia DATI
Lampeggia quando non & possibile stampare un fax o
un Internet fax ricevuto a causa di un problema come
la mancanza di carta. Si illumina in presenza un lavoro
di trasmissione non & stato inviato.

Indice



OPERAZIONI PRELIMINARI ALL'USO DELLA MACCHINA

STATO LAVORI  STAMPARE

J

© DATI

INVIO
IMMAGINE

IMPOSTAZIONE
SISTEMA
© LINEA

= DATI

J

HOME

9

(10

(11)

(12)

Tasto [START]

Premere questo tasto per eseguire la copia o la
scansione di un originale. Utilizzare questo tasto anche
per inviare un fax in modalita fax.

Tasto [LOGOUT] ((»))

Premere questo tasto per disconnettersi dopo essersi
collegati ed aver utilizzato la macchina. Quando si
utilizza la funzione fax, & possibile premere questo tasto
per inviare segnali di tono su una linea a impulsi.

I AUTENTICAZIONE DELL'UTENTE (pagina 1-17)

Tasto [#/P] ((1))

Quando si utilizza la funzione copia, premere questo
tasto per usare un programma di lavoro. Quando si
utilizza la funzione fax, € possibile utilizzare questo tasto
durante la composizione.

Tasto [ELIMINA TUTTO] (©4)

Premere questo tasto per ritornare allo stato operativo
iniziale.

Utilizzare questo tasto se si desidera eliminare tutte le
impostazioni selezionate e avviare il funzionamento dallo
stato iniziale.

© PRONTA

\D

(10)

9)
@6 © S
OO ol ©
®® ?

(13)

(14)

(15)

(16)

(11) (12) (13) (14) (15)(16)

Tasto [INTERROMPI] ((®))

Premere questo tasto per interrompere il lavoro di copia
o la scansione di un originale.

Tasto/Spia [RISPARMIO ENERGETICO] (@)

Utilizzare questo tasto per passare alla modalita
spegnimento automatico per il risparmio energetico.

Il tasto [RISPARMIO ENERGETICO)] (@) lampeggia
quando la macchina € in modalita spegnimento
automatico.

I TASTO [RISPARMIO ENERGETICO] (pagina 1-16)

Tasto [ACCENSIONE] ((©))
Utilizzare questo tasto per spegnere e accendere la

macchina.
IS ACCENSIONE E SPEGNIMENTO (pagina 1-15)

Spia alimentazione principale

Quando l'interruttore di alimentazione principale della
macchina € in posizione "on", questa spia si accende.
I ACCENSIONE E SPEGNIMENTO (pagina 1-15)

@ Le spie del pannello operativo possono essere diverse a seconda del paese e della regione.

1-9
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OPERAZIONI PRELIMINARI ALL'USO DELLA MACCHINA

PANNELLO A SFIORAMENTO

Questa sezione illustra come utilizzare il pannello a sfioramento
* Per digitare del testo, vedere "IMMISSIONE DI TESTO" (pagina 1-76).

* Per informazioni sulle schermate e sulle procedure relative alle impostazioni di sistema, consultare i "Metodi operativi
comuni" (pagina 7-4) in "7. IMPOSTAZIONI DI SISTEMA".

Utilizzo del pannello a sfioramento

Esempio 1

(1) _l:r : ] INVIO 2 ARCHIVIO

ll &) CORIA = IMMAGINE L poc.

B

Hémvoro st. T@ Scans. su T!,D Lavoro Fax T@Internet—}vax]

Coda Tavori Grunni /Avanzam Stato

Spool
h 4
Coda Lavori

d
Completo

(2) =

||GHMI
T e(3)
Lo

(1) Tasti di selezione delle modalita
Utilizzare questi tasti per passare tra le modalita di copia, invio dell'immagine e archiviazione documenti.
(2) Consente di selezionare facilmente le impostazioni di tutte le funzioni e di annullarle sfiorando con le dita i tasti sulla

schermata. Quando si seleziona una voce, viene emesso un segnale acustico e I'elemento viene evidenziato per
confermare la selezione.

() | tasti grigi non possono essere selezionati.

@ Se si sfiora un tasto che non pud essere selezionato, viene emesso un doppio segnale acustico.

Esempio 2 Esempio 3
(1) () (3) (4) 1) @
fodi Speciali B [ oK J Modi Speciali oK ]‘
Spostamento Margine mcem[ OK ]

Spostamento

s [Cancellazione
Margine

) Preparaz.
. 1 5 Copia Opuscolo @
Destro Sinistro Basso Facciata Facciata 2 e O Lavoro

[ |

[ |
| . =

[ J |

g Modo
Libro
= conia -
=
N Pag. Su 1 =
—l

Biglietto

_.@ E]

(1) Se il tasto di una schermata & gia evidenziato, esso (1) Alcuni elementi nella schermata dei modi speciali

viene selezionato. Per modificare la selezione, vengono selezionati semplicemente sfiorando il tasto
premere uno degli altri tasti in modo da evidenziarlo. della voce relativa.

(2) | tasti[>] [«] possono essere utilizzati per
incrementare o ridurre un valore. Per cambiare
rapidamente un valore, mantenere il dito sul tasto.

(3) Premere questo tasto per annullare l'impostazione.

(4) Premere il tasto [OK] per inserire e salvare
un'impostazione.

Copia Libretto Copia Stampa

Inserti Lucidi]

Per annullare I'elemento selezionato, sfiorare di
nuovo il tasto evidenziato in modo da disattivare
I'evidenziazione.

(2) Quando le impostazioni si estendono a piu

schermate, premere il tasto [+ o [*] per spostarsi
tra le schermate.

1-10
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Esempio 4

OPERAZIONI PRELIMINARI ALL'USO DELLA MACCHINA

i’ Comune

m

Produzione

Cancellazione

Copertine/

E Modi Speciali Funzione Rivedi OK ”
Spostamento . Spostamento:Destra
Fronte Retro Margine " Fronte:10mm/Retro:10mm

. Bordo:10mm
* Centro:10mm

. Fronte:Fronte-retro/Retro:Inserto

File Rapido

Inserti * Inserimento A:10Pagina/B:10Pagina

=

Originale Scelta Carta

Esposizione

Rapporto Ripr.
100%

Quando & selezionato almeno un modo speciale,
viene visualizzato il tasto nella schermata

Sfiorare il tasto per visualizzare un elenco dei
modi speciali selezionati.

principale.
Esempio 5
Originale { OK ]|
Inserimento Formato [ Cancella ][ 0K ]

Imm. valore da tastiera a 10 tasti.

{ Cancella ] [ OK ]

e

Premere i tasti numerici per immettere qualsiasi

Premere il tasto del display con valori numerici per
valore numerico, quindi utilizzare il tasto [OK].

immettere direttamente un valore con i tasti numerici.

Il pannello a sfioramento (schermata) mostrato in questo manuale &€ un‘immagine descrittiva. La schermata reale
e leggermente diversa.

@

Impostazioni di sistema (Amministratore): Suono Tasti
Si utilizza per regolare il volume del segnale acustico quando si premono i tasti. E possibile anche disattivare il segnale

acustico collegato alla selezione del tasto.

1-11
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OPERAZIONI PRELIMINARI ALL'USO DELLA MACCHINA

VISUALIZZAZIONE STATO

Quando si visualizza la schermata di base, il lato destro del pannello a sfioramento mostra lo stato della macchina.
Le informazioni illustrate sono descritte di seguito.

Esempio: Schermata di base del modo copia

Comune

Scelta Carta

Originale

Rapporto Ripr.
100%

Modi Speciali

Stato Lavori
A
v

G—

a
>
Stato MFP

=

B 020015 Tnformazioni

Fronte Retro

Ad
= [T
p
File Rapido M
Attesa

di manutenzione

DC DC DC

Copia...

l

Anteprima

B 020015
Attesa

2 (3
(1) Tasto di selezione di visualizzazione (3) Display "Stato MFP"
E possibile passare il display di stato tra "Stato Lavori" e Mostra le informazioni relative al sistema della macchina
"Stato MFP". "Informazioni di manutenzione"
Se & visualizzata la schermata di stato lavori, il display di Mostra le informazioni relative alla manutenzione della
stato passa automaticamente a "Stato MFP". macchina per mezzo di codici.
(2) Display dello "Stato Lavori"

Mostra i primi 4 lavori di stampa presenti in coda (il lavoro
in corso e i lavori in attesa di essere stampati). Vengono
visualizzati il tipo di lavoro, il numero impostato di copie, il
numero di copie completate e lo stato lavori.

In questa schermata non & possibile gestire i lavori. |
lavori possono essere gestiti nella schermata di stato
lavori.

Per informazioni dettagliate, consultare i capitoli relativi a
ciascuna funzione presenti nel manuale.

1-12
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OPERAZIONI PRELIMINARI ALL'USO DELLA MACCHINA

BARRA DI SISTEMA

La barra di sistema viene visualizzata in fondo al pannello di controllo.
Di seguito sono descritte le voci visualizzate nella barra di sistema.

Esposizione

Comune

ad

Stato MFP
g 020/015
Copia. ..
fF 020/015
Attesa
(F 020/015
Attesa

Modi Speciali

Fronte Retro

Produzione

Eille

File Rapido

Rapporto Ripr.
100%

Originale Scelta Carta

f‘D 020/015

Attesa
T

[

Q)

(1) Visualizzazione stato lavori

| lavori in esecuzione o prenotati sono indicati mediante
icone. Le icone sono le seguenti.

Lavoro di Lavoro di copia
‘li:] stampa ED
Lavoro di Lavoro di
A scansione per scansione s
=i i p -“ngi i u
e-mail FTP
Lavoro di Lavoro di
rgl scansione su =] | scansione su
- Cartella di rete - desktop
Lavoro di Lavoro di
t.-“ trasmissione ['\?D ricezione Fax
Fax
Lavoro di Lavoro di
trasmissione trasmissione
-“ PC-Fax @" Internet Fax
= (incl. SMTP
diretto)
Lavoro di Lavoro di
ricezione trasmissione
@ Internet Fax @h." | PC-I-Fax
(incl. SMTP =
diretto)
Lavoro di Lavoro di
broadcast* stampa file
.’ﬁ !_avoro di EE;‘ della scansione
instradamento su HDD
in entrata
Lavoro di Lavoro di invio
copia/stampa metadati
T | covstampa | ) | meadat
Tandem

* Appare in un lavoro di trasmissione in modalita multipla.

() ©))

Quando appare una schermata di base diversa da quella
della modalita di invio immagini, il numero del vassoio
utilizzato per alimentare la carta appare durante
I'alimentazione della carta. Il colore della finestra di stato
dei lavori varia in base allo stato del lavoro, come
indicato nella tabella riportata di seguito.

La finestra di stato dei lavori pud essere sfiorata in modo
che venga mostrata la schermata di stato dei lavori.

Visualizzazio Configurazione della
ne stato lavori macchina
Esecuzione normale di una stampa,
Verde . . . . .
di una scansione o di altri lavori.
La macchina & in fase di
Giallo riscaldamento o di standby, oppure €
in corso I'annullamento di un lavoro.
Si & verificato un inceppamento
Rosso
della carta o altro errore.
Grigio Non sono presenti lavori.

)

Display icona

L'icona appare durante l'invio o la ricezione
dei dati.

L'icona appare quando si memorizzano i dati
dei fax, delle scansioni o degli Internet fax
nella memoria della macchina. Durante la
memorizzazione dei dati da trasmettere,

i appare @& . Durante la memorizzazione dei
dati ricevuti, appare ¢ . Durante la
memorizzazione dei dati da trasmettere e
quelli ricevuti, appare ¢ .

Appare quando un tecnico dell'assistenza ha
attivato una modalita di simulazione.

=
m
@
3
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OPERAZIONI PRELIMINARI ALL'USO DELLA MACCHINA

v Appare quando una memoria USB o altro
4 dispositivo USB viene collegato alla
macchina.

Appare quando si utilizza il kit di protezione

@] dati.

Si visualizza mentre si utilizza la funzione di
= funzionamento remoto.

. L'icona appare quando la macchina €
@5 connessa alle applicazioni esterne.

(3) Tasto di regolazione della luminosita
Sfiorare questo tasto per regolare la luminosita del
pannello a sfioramento.
Quando il tasto viene sfiorato, accanto a esso viene
visualizzata la schermata riportata di seguito.

| = | | + |
Sfiorare il tasto [+] o [-] per regolare la luminosita.

Al termine, sfiorare nuovamente il tasto di regolazione
della luminosita per chiudere la schermata.

1-14 _
Indice



OPERAZIONI PRELIMINARI ALL'USO DELLA MACCHINA

ACCENSIONE E SPEGNIMENTO

La macchina dispone di due interruttori di alimentazione. L'interruttore principale si trova in basso a sinistra una volta
aperto lo sportello anteriore. L'altro interruttore & il tasto [ACCENSIONE] ((®)) in alto a destra del pannello operativo.

Interruttore di alimentazione principale

Quando si attiva l'interruttore di alimentazione principale,
la spia dell'alimentazione sul pannello operatore si
accende.

@ III:’(;):Iilzione

Posizione
"Off"

Accensione

(1) Spostare l'interruttore di alimentazione
principale sulla posizione "On".

(2) Premere il tasto [ACCENSIONE] ((©)) per
attivare l'alimentazione.

Tasto [ACCENSIONE]
Spia alimentazione
principale
|
H
3) (© ©
)
D ®
D

)

Tasto
[ACCENSIONE]

Spegnimento

(1) Premere il tasto [ACCENSIONE] ((©)) per
disattivare I'alimentazione.

(2) Spostare l'interruttore di alimentazione
principale sulla posizione "Off".

* Prima di disattivare l'interruttore di alimentazione principale, assicurarsi che sul pannello operativo non siano accese o
@ lampeggino la spia DATI per la stampa € le spie DATI e LINEA per l'invio delle immagini.
La disattivazione dell'interruttore di alimentazione principale o I'estrazione del cavo di alimentazione dalla presa mentre
una delle spie & accesa o lampeggia puo danneggiare il disco rigido e provocare la perdita di dati.
e Disattivare il tasto [ACCENSIONE] (@) e l'interruttore di alimentazione principale e disinserire il cavo di alimentazione se
si sospetta la presenza di un guasto alla macchina, se € vicino un temporale o se si sposta la macchina.

@ Quando si utilizzano le funzioni fax o Internet fax, tenere questo interruttore sulla posizione "on".

Riavvio della macchina

Riavviare la macchina per rendere effettive alcune impostazioni.
Se un messaggio nel pannello a sfioramento richiede di riavviare la macchina, premere il tasto [ACCENSIONE] ((©)) per
disattivare I'alimentazione e quindi premere nuovamente tale tasto per riattivarla.

In alcuni stati della macchina, se si preme il tasto [ACCENSIONE] (@) per il riavvio, le impostazioni non saranno rese
@ effettive. In tal caso, utilizzare l'interruttore di alimentazione principale per accendere o spegnere la macchina.
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OPERAZIONI PRELIMINARI ALL'USO DELLA MACCHINA

FUNZIONI DI RISPARMIO ENERGETICO

Questo prodotto dispone di due funzioni di risparmio energetico conformi alle linee guida di Energy Star che consentono
di preservare le risorse naturali e ridurre l'inquinamento ambientale.

Modo di preriscaldamento (Modo a basso consumo energetico)

Il modo di preriscaldamento riduce automaticamente la temperatura dell'unita di fusione e pertanto riduce il consumo
energetico nel caso la macchina rimanesse in standby per I'intervallo di tempo impostato in "Impostazione Modo Di
Preriscaldamento” delle impostazioni di sistema (amministratore).

In questo modo I'unita di fusione viene mantenuta a una temperatura inferiore e si riduce il consumo energetico mentre
la macchina ¢ in standby.

La macchina si riattiva automaticamente e ritorna alla normale operativita quando riceve un lavoro di stampa, si preme
un tasto sul pannello operatore o si posiziona un originale.

Modalita di spegnimento automatico (Modalita sleep)

La modalita di spegnimento automatico disattiva automaticamente I'alimentazione al display e all'unita fusore nel caso
la macchina rimanesse in standby per l'intervallo di tempo impostato in "Timer Spegnimento Automatico" delle
impostazioni di sistema (amministratore). Tale modalita riduce al minimo il livello di consumo energetico. Si risparmia
molta piu energia rispetto alla modalita di preriscaldamento, anche se il tempo di ripristino & piu lungo. Tale modalita
pud essere disattivata nelle impostazioni di sistema (amministratore).

La macchina si attiva automaticamente e riprende la normale operativita quando riceve un lavoro di stampa o quando si
preme il tasto lampeggiante [RISPARMIO ENERGETICO] (®)).

TASTO [RISPARMIO ENERGETICO]

Premere il tasto [RISPARMIO ENERGETICO] (®)) per impostare la macchina in modalita di spegnimento automatico o
ripristino da tale modalita. Il tasto [RISPARMIO ENERGETICO] (®)) dispone di una spia che avverte se la macchina &
in modalita spegnimento automatico.

Quando la spia del tasto La macchina & pronta per essere utilizzata.

[RISPARMIO ENERGETICO] Se si preme il tasto [RISPARMIO ENERGETICO] (@®)) quando la spia & spenta, la spia
(@) & spenta nella modalita lampeggera e la macchina passera in modalita spegnimento automatico dopo un breve
di standby intervallo.

Luce della spia del tasto La macchina & in modalita di spegnimento automatico.

[RISPARMIO ENERGETICO] Se si preme il tasto [RISPARMIO ENERGETICO] (@) quando la spia lampeggia, la spia
(@) lampeggiante si spegnera e la macchina tornera allo stato di pronto dopo un breve intervallo.

©
© ee

L Tasto / Spia
[RISPARMIO ENERGETICO]

@@
®
©
I

®
\—
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OPERAZIONI PRELIMINARI ALL'USO DELLA MACCHINA

AUTENTICAZIONE DELL'UTENTE

L'autenticazione dell'utente limita I'uso della macchina agli utenti che sono stati registrati. E possibile specificare le funzioni
a cui ciascun utente é abilitato, consentendo la personalizzazione della macchina per soddisfare le esigenze del proprio
ambiente di lavoro.

Quando I'amministratore della macchina ha attivato l'autenticazione dell'utente, ciascuno di essi deve eseguire
I'accesso per utilizzare la macchina.

Sono disponibili diversi tipi di autenticazione dell'utente e ciascuno di essi ha un diverso metodo di accesso.

Per ulteriori informazioni, fare riferimento alle spiegazioni dei metodi di accesso.

=" AUTENTICAZIONE PER NUMERO UTENTE (vedere di seguito)

=" AUTENTICAZIONE PER NOME DI ACCESSO/PASSWORD (pagina 1-19)

AUTENTICAZIONE PER NUMERO UTENTE

Si utilizza la procedura seguente per eseguire I'accesso con un numero utente ricevuto dall'amministratore della
macchina.

Autenticazione Utente [ OK ]|

Se controllato da numero utente

7 Digitare il proprio numero utente (da 5 a
8 cifre) con i tasti dei numeri.

Tutte le cifre digitate verranno visualizzate come "X ".

®O®O
eEO®®
®Ee®
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OPERAZIONI PRELIMINARI ALL'USO DELLA MACCHINA

Autenticazione Utente Jord || Premere iI taSto [O K]-

Dopo aver autenticato il numero utente digitato, viene
brevemente visualizzata la schermata di conteggio dell'utente.

Stato di utilizzo: pag. usate/riman.
Bianco e nero : 87,654,321/12,345,678

¥k ok ok k ko x —

Nome accesso
amministratore)

Quando sono stati impostati i limiti di pagina in "Elenco Gruppo
con limite pagine" nelle impostazioni di sistema
(amministratore); (Il numero residuo di pagine che l'utente puo
utilizzare puo essere utilizzato in tutte le modalita (copia,
scansione, ecc.) visualizzate). E possibile modificare il tempo di
visualizzazione di questa schermata in "Impostazione Del
Tempo Del Messaggio" nelle impostazioni di sistema
(amministratore).

Questa operazione non & necessaria se il numero utente & composto da 8 cifre. (L'accesso avviene automaticamente
dopo aver digitato il numero utente).

D@ G Una volta terminato di utilizzare la
0I6I06) macchina e si & pronti per
@IOI0) disconnettersi, premere il pulsante

®O® [LOGOUT] ().

¢ Si noti, tuttavia, che il tasto [LOGOUT] (@) non puo essere utilizzato per eseguire la disconnessione durante
@ I'immissione di un numero di fax in modalita fax, in quanto & gia utilizzato per l'immissione del numero fax.
¢ Se trascorre il tempo preimpostato dopo l'ultimo utilizzo della macchina, si attivera la funzione Auto Clear. Se si
attiva la Cancellazione Automatica, la disconnessione avviene automaticamente. Tuttavia, quando si utilizza la
modalita di scansione del PC, la disconnessione non avviene quando si preme il tasto [LOGOUT] (@) la funzione
Cancellazione Automatica é disattivata. Passare ad un‘altra modalita della macchina, quindi eseguire la
disconnessione.

Se si digita un numero non corretto per 3 volte di seguito...

Se ¢ attivata I'opzione "Un avviso se I'accesso non ¢ riuscito" nelle impostazioni di sistema (amministratore), la
macchina si blocchera per 5 minuti nel caso si digiti un numero utente errato per 3 volte di seguito.

Verificare il numero utente da utilizzare con I'amministratore della macchina.

L'amministratore puo disattivare lo stato di blocco.
L'operazione pud essere eseguita selezionando [Controllo utente] e poi [Impostazioni Di Default] nel menu della pagina Web.
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OPERAZIONI PRELIMINARI ALL'USO DELLA MACCHINA

AUTENTICAZIONE PER NOME DI
ACCESSO/PASSWORD

Si utilizza la procedura seguente per eseguire I'accesso con un nome di accesso e la password ricevuti
dall'amministratore della macchina o dall'amministratore del server LDAP.

Autenticazione Utente [ ]|
@)
Nome Utente :

Accedere localmente

Se controllato da nome di accesso e password
(Diverse voci verranno visualizzate nella schermata quando si utilizza I'autenticazione LDAP)

Premere il tasto [Nome Accesso] o il

Autenticazione Utente [ OK ]|
tasto (2.
[Z] Se si seleziona il tasto [Nome Accesso], viene visualizzata una
No e schermata per la selezione del nome utente. Passare al punto
successivo.

Se si preme il tasto [Z] viene visualizzata un'area per
I'immissione di un "Numero di registrazione" [---].

Utilizzare i tasti dei numeri per digitare il numero di
registrazione memorizzato in "Elenco utenti" nelle impostazioni
di sistema (amministratore). Dopo I'immissione del numero di
registrazione, passare al punto 3.

Accedere localmente

(A) (B) (€) Selezionare il nome utente.
! (A) Tasto [Immissione Diretta]
Selezione utent| della Modalita account difositivo (4 1ngietro ]| Utilizzare questo tasto se il proprio nome utente non &
Dser 0001 [user o002 J stato memorizzato in "Elenco utenti" nelle impostazioni di
(27] user 0003 ) (gser o0 ) sistema (amministratore) e si utilizza solo l'autenticazione
i, | [ ) (Geex 06 ) LDAP.
E e ) (e onos ) Verra visualizzata una schermata per limmissione di testo.
‘ = ) feer oo ) Immettere il proprio nome di accesso.
—— L foeer 02 - (B) Tasti di selezione utente
|IM®@@ Jmor e e ) Selezionare il proprio nome utente memorizzato in "Elenco
eSice utenti" nelle impostazioni di sistema (amministratore).
(C) Tasto [Indietro]
(D) Premere questo tasto per ritornare alla schermata di
accesso.

(D) Schede indice
Tutti gli utenti vengono visualizzati nella scheda [Tutti]. Gli
utenti sono raggruppati in altre schede in base ai caratteri
di ricerca immessi al momento della memorizzazione di
ciascun utente.

@ E possibile utilizzare l'autenticazione LDAP quando I'amministratore del server fornisce assistenza LDAP sulla rete
locale (LAN).
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Premere il tasto [Password].
Verra visualizzata una schermata per l'immissione di testo che

XKKXRK KR consente di digitare la password.

Inserire la propria password memorizzata in "Elenco utenti"
nelle impostazioni di sistema (amministratore).

Autenticazione Utente ( oK ]|

Nome Utente :User 0001

Password

[EED fecedere Tocatmente Se si sta accedendo ad un server LDAP, digitare la password
memotrizzata con il nome di accesso del server LDAP.

Tutti i caratteri digitati verranno visualizzati come "% ". Una
volta terminata I'immissione della password, premere il tasto
[OKI.

Quando l'autenticazione avviene dal server LDAP e sono
disponibili diverse password memorizzate in "Elenco utenti"
nelle impostazioni di sistema (amministratore) e nel server
LDAP, utilizzare la password memorizzata nel server LDAP.

@ ¢ [Aut. a:] puo essere modificato quando & stato memorizzato un server LDAP.

* Se si accede utilizzando il tasto di selezione utente...
Il server LDAP & stato memorizzato durante il salvataggio delle informazioni dell'utente e pertanto tale server LDAP
verra visualizzato come server di autenticazione quando si seleziona il nome di accesso. Passare al punto 4.

¢ Accesso mediante il tasto [Voce Diretta]...
Selezionare I'opzione [Aut. a:]. key.

Autenticazione Utente [ OK ]‘
[ secesa) st 2]

Nome Utente :!Voce Diretta

KKK HRXX KKK RR KRR R KA KKK K

Aut. a: Accedere localmente

gil

Selezionare il server LDAP, quindi premere il tasto [OK].

Autentica per:
[ Accedere localmente ]

Server 2

Server 3

Server 4

Server 6

Server 7

[ )
[ J
[ J
[ Sorver 5 ]
[ J
[ J
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Autenticazione Utente

1

Nome Utente :User 0001

[ Passwond | %k kX kXK KK KXKRK KRR XK KR KXKRK XK X
[ 2@ ) accedere Localnente

(Diverse voci verranno visualizzate nella schermata
quando si utilizza l'autenticazione LDAP)

Premere il tasto [OK].

Dopo aver autenticato il nome di accesso e la password digitati,
viene brevemente visualizzata la schermata di conteggio dell'utente.

Stato di utilizzo: pag. usate/riman.
Bianco e nero : 87,654,321/12,345,678

Quando sono stati impostati i limiti di pagina in "Elenco Gruppo
con limite pagine" nelle impostazioni di sistema (amministratore);
(I numero residuo di pagine che l'utente puo utilizzare pud essere
utilizzato in tutte le modalita (copia, scansione, ecc.) visualizzate).
E possibile modificare il tempo di visualizzazione di questa
schermata in "Impostazione Del Tempo Del Messaggio" nelle
impostazioni di sistema (amministratore).

OO®
OlO)0,
DOO®
®O@

LoGouT

@

Una volta terminato di utilizzare la
macchina e si e pronti per disconnettersi,
premere il pulsante [LOGOUT] ().

* Si noti, tuttavia, che il tasto [LOGOUT] (@) non puo essere utilizzato per eseguire la disconnessione durante
l'immissione di un numero di fax in modalita fax, in quanto & gia utilizzato per l'immissione del numero fax.

¢ Se trascorre il tempo preimpostato dopo l'ultimo utilizzo della macchina, si attivera la funzione Auto Clear. Se si attiva la
Cancellazione Automatica, la disconnessione avviene automaticamente. Tuttavia, quando si utilizza la modalita di
scansione del PC, la disconnessione non avviene quando si preme il tasto [LOGOUT] (@) la funzione Cancellazione
Automatica ¢ disattivata. Passare ad un'altra modalita della macchina, quindi eseguire la disconnessione.

Se si digita un nome di accesso o password incorretti per 3 volte di seguito...

Se ¢ attivata I'opzione "Un awviso se l'accesso non € riuscito" nelle impostazioni di sistema (amministratore), la macchina si blocchera
per 5 minuti nel caso si digiti un nome di accesso o password errati per 3 volte di seguito.

Rivolgersi all'amministratore della macchina per verificare il nome di accesso e la password da utilizzare.

e | 'amministratore pud disattivare lo stato di blocco.

@

L'operazione puo essere eseguita selezionando [Controllo utente] e poi [Impostazioni Di Default] nel menu della pagina Web.

* Quando si utilizza I'autenticazione LDAP, potrebbe essere visualizzato il tasto [E-mail Address] a seconda del metodo di
autenticazione. Premere il tasto [E-mail Address], nel caso venisse visualizzato.
Verra visualizzata una schermata per I'immissione di testo. Digitare un indirizzo e-mail.

Autenticazione Utente

= J

Nome Utente :User 0002

E-mail Address)

i

. Impostazioni di sistema (Amministratore): Registrazione utente
%3 Consente di memorizzare i nomi degli utenti della macchina. Vengono anche memorizzate informazioni dettagliate come il nome di
accesso, il nome utente e la password. Per ricevere le informazioni necessarie all'utilizzo della macchina, rivolgersi all'lamministratore

della macchina.
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SCHERMATA INIZIALE

Quando si preme il tasto [HOME] sul pannello operativo, sul pannello a sfioramento viene visualizzata la schermata
iniziale. | tasti di selezione dei modi appaiono nella schermata Home. Questi tasti possono essere selezionati per aprire
la schermata di base di ciascun modo. E possibile sfiorare il tasto [Menu personale] per visualizzare i comandi di scelta
rapida relativi alle funzioni memorizzate nel "Menu personale”.

Prima schermata Seconda schermata
1) (2) (3) (1)

I ~ INVIO . ARCHIVIO
I'J COPR I” S— A e _

(@ —

' ‘mE e e emmms
Controllo
Indirizzi

Conteggio Pr.
Totale

{ Controllo Doc. ]

Impostazioni
__ Archiviati Vassoio Carta

= — &
osAs oA osA OSAs =
? 04/04/2020 11:4
4) (5) (6) )
(1) Tasti di selezione delle modalita (5) Titolo
Utilizzare questi tasti per spostarsi tra le modalita di Mostra il titolo della schermata del menu personale.
copia, invio dell'immagine, archiviazione documenti e (6) Tasto di collegamento rapido

Sharp OSA. E possibile modificare i nomi chiave e le

. . . La funzione registrata viene visualizzata come tasto di
immagini. (solo per la prima schermata)

collegamento rapido.

(2) Immagine di sfondo Per selezionare la funzione registrata, premere il tasto.
Immagine di sfondo della schermata iniziale che & (7) Nome dell'utente
possibile cambiare. Mostra il nome dell'utente che ha effettuato I'accesso.

Il nome dell'utente viene visualizzato quando ¢ abilitata

T M | L
(3) asto [Menu personale] |'autenticazione dell'utente.

Premere per spostarsi alla schermata del menu

personale. E possibile modificare i nomi chiave e le

immagini.
(4) Tasti applicazione

E possibile visualizzare fino a otto collegamenti rapidi alle

applicazioni di Sharp OSA e i collegamenti rapidi del

menu personale.
| collegamenti rapidi alle funzioni possono essere registrati come tasti nella schermata del menu personale. Quando si
preme un tasto di collegamento rapido, viene visualizzata la schermata della funzione corrispondente. Per accedere in
modo rapido e comodo alle funzioni di uso piu frequente, & consigliabile registrarle nella schermata del menu personale.
E possibile visualizzare la schermata del menu personale "Gruppo operativo preferito" quando si utilizza
l'autenticazione utente.

Utilizzare la pagina web per configurare le seguenti impostazioni:
* Modifica del nome del tasto della schermata iniziale, modifica dell'immagine, memorizzazione di un tasto dell'applicazione
* Memorizzazione dei tasti visualizzati nella schermata del menu personale.

* Impostazioni di sistema (Amministratore): Impostazioni My Menu
La registrazione viene effettuata in [Impostazioni di sistema] - [Impostazioni Pannello Operativo] - [Impostazioni My Menu]
nel menu delle pagine Web.
* Impostazioni di sistema (Amministratore): Elenco My Menu
E possibile impostare una schermata del menu personale per ciascun "Elenco Gruppo operativo preferito" quando &
abilitata l'autenticazione utente.
La registrazione viene eseguita in "Elenco My Menu" in [Controllo utente] nel menu delle pagine Web.
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FUNZIONAMENTO REMOTO DELLA MACCHINA

La funzionalita di funzionamento remoto consente di utilizzare la macchina dal proprio computer.
Quando si aggiunge questa funzione, appare sul computer una schermata identica a quella del pannello operatore.
Questo consente di far funzionare la macchina dal computer nello stesso modo come se si fosse davanti alla stessa.

= === . | 0000 W La macchina
i - = 000 o
Il computer L SteielN
B 1 oooo —
=800 Pannello operativo J — | P

Utilizzare la
macchina ]
utilizzando la ]
schermata del = =
computer. Rete

La funzione di funzionamento remoto € utilizzabile solo su un computer per volta.

Come utilizzare la funzionalita di funzionamento remoto

Prima di utilizzare questa funzione, impostare "Autorizzazione operativa" su "Consentito" in "Funzionamento software
remoto” di "Impostazioni funzionamento remoto" nelle impostazioni di sistema (amministratore).

1= 7. IMPOSTAZIONI DI SISTEMA "Impostazioni funzionamento remoto" (pagina 7-66)

Per utilizzare la funzionalita di funzionamento remoto, € necessario collegare la macchina a una rete e installare
un‘applicazione VNC sul computer (il software VNC consigliato & RealVNC).

Di seguito & riportata la procedura per I'utilizzo di questa funzione:

Esempio: RealVNC

Eseguire il collegamento dal computer
alla macchina.

Server w
VC Encryption (1) Avviare il visualizzatore VNC

2) Immettere l'indirizzo IP della macchina nella
| About.. || Optionz... | QK | Cancel (
| —

casella di inserimento "Server".
® @ (3) Fare clic sul pulsante [OK].

Eseguire le istruzioni visualizzate sul pannello di controllo della macchina per
consentire la connessione.

Quando la macchina & connessa al software remoto, = appare sulla barra di sistema del pannello a sfioramento
della macchina. Per disconnettersi, uscire dal software remoto o premere <7 .

Utilizzare il pannello di controllo nello stesso modo in cui si utilizzerebbe la macchina. Notare che non € possibile tenere
premuto un tasto per cambiare continuamente un valore da inserire. Per le procedure dettagliate, consultare i capitoli relativi
a ciascuna funzione presenti nel manuale.

. Impostazioni di sistema (Amministratore): Impostazioni funzionamento remoto
%’3 Impostare I'autorita operativa per la funzionalita di funzionamento remoto.
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VOCI REGISTRATE NEL REGISTRO LAVORI

La macchina registra i lavori eseguiti nel registro lavori.

Di seguito sono descritte le informazioni principali registrate nel Registro lavori.

@

* Per agevolare il calcolo totale dei conteggi dei fogli utilizzati da macchine configurate in modi diversi, le voci registrate nel
Registro lavori sono fisse, indipendentemente da quali siano le periferiche installate o dall'obiettivo della registrazione.

* In alcuni casi, le informazioni relative ai lavori potrebbero non essere registrate correttamente, per esempio nel caso di un
guasto di corrente durante un lavoro.

N. Nome della voce Descrizione
1 Voci principali ID processo Viene registrato I'ID del processo.
Voci principali Gli ID dei processi vengono visualizzati nel registro come numeri
consecutivi fino ad un massimo di 999999, dopodiché il conteggio
riparte da 1.
2 Modalita lavoro La modalita del lavoro, come copia o stampa.
3 Nome Computer Il nome del computer che ha inviato un lavoro di stampa.”
4 Nome Utente I Nome Utente usato quando ¢ stata utilizzata la funzione di
autenticazione utente.
5 Nome Di Accesso I Nome Di Accesso usato quando & stata utilizzata la funzione di
autenticazione utente.
6 Data e ora di avvio La data e I'ora di avvio del lavoro.
7 Data e ora di La data e I'ora di completamento del lavoro.
completamento
8 Conteggio totale Nel caso di un lavoro di invio, viene registrato il numero totale di pagine
bianco e nero in bianco e nero trasmesse. Nel caso di riepilogo di una trasmissione
broadcast, viene registrato il numero totale di pagine.
Nel caso di un lavoro di scansione su HDD, viene registrato il numero
totale di pagine in bianco e nero memorizzate.
9 Conteggio totale Tuttii | Nel caso di un lavoro di invio, viene registrato il numero totale di
colori pagine a colori trasmesse. Nel caso di un riepilogo di una
trasmissione broadcast, viene registrato il numero totale di pagine.
Nel caso di un lavoro di scansione su HDD, viene registrato il numero
totale di pagine a colori archiviate.
10 Conteggio secondo Conteggi in base al formato dell'originale/della carta nel modo colore
formato e nel modo bianco e nero.
11 Numero di fogli in base | Indica il numero dei fogli per tipo di carta.
al formato
12 Conteggio Carta non Indica il numero di fogli non validi in bianco e nero.
valido (Bianco e nero)
13 Numero di Set riservati | Numero di set specificati o di destinazioni prenotate.
14 Numero di Set Numero di set completati o il numero di destinazioni per le quali la
completati trasmissione & stata completata correttamente.
15 Numero di Pagine Numero di pagine originali prenotate per una copia, una stampa, una
riservate scansione o un altro lavoro.
16 Numero di Pagine Numero di pagine completate di un set.
completate
17 Risultato Il risultato di un lavoro.
18 Causa dell'errore Nel caso in cui si verifichi un errore nel corso di un lavoro, la causa
dell'errore.
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N. Nome della voce Descrizione
19 Voce relativa a Lavoro | Uscita Il modo di uscita di un lavoro stampato.
20 di stampa Pinzatura Lo stato della pinzatura.
21 Conteggio Pinzatura Il conteggio delle pinzature.
22 Conteggio Forature Il conteggio delle forature.
23 Piegatura Voce registrata nel caso di un lavoro che utilizza la funzione di
piegatura.
24 Conteggio Piegatura Numero di pagine piegate.
25 Tonalita stampante La tonalita usata per un lavoro di stampa.
26 Voce relativa a Invio Indirizzo Diretto Indirizzo di un lavoro di invio immagine.
27 immagini Nome Mittente Nome del mittente di un lavoro di invio immagine.
28 Indirizzo Mittente Indirizzo del mittente di un lavoro di invio immagine.
29 Tipo di trasmissione Tipo di trasmissione di un lavoro di invio immagine.
30 Numero di serie Numero di serie amministrativo di un lavoro di invio immagine.
amministrativo
31 Numero di Numero di trasmissione di un lavoro di invio immagine.
trasmissione
32 Ordine di inserimento | Ordine di prenotazione di una trasmissione broadcast di un lavoro di
invio immagine. Nel caso di un lavoro di polling seriale, serve per
correlare la comunicazione alla stampa.
33 Tipo File Formato file di un lavoro di invio immagine.
34 Modo Compressione/Rapporto | Modo di compressione e rapporto di compressione di un file di un
di compressione lavoro di invio immagine.
35 Tempo di Indica il tempo di comunicazione dei lavori di invio immagini.
comunicazione
36 Num. Fax Indica il numero del mittente memorizzato.
37 Voce relativa ad Archiviazione Stato dell'archiviazione documenti.
Archiviazione Documenti
38 documenti Modalita di Modalita di memorizzazione per I'archiviazione documenti.
memorizzazione
39 Nome File Nome file di un file memorizzato per mezzo dell'archiviazione
documenti o della stampa con conservazione.*
40 Dimensione dati [KB] Dimensione del file.
41 Funzionalita comuni Impostazione colore Modalita colore selezionata dall'utente.
42 Modi Speciali Modi speciali selezionati quando & stato eseguito il lavoro.
43 Nome File 2 Registra i nomi dei file dei lavori di stampa.*
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N. Nome della voce Descrizione
44 Voci dettagliate Formato Originale Formato dell'originale digitalizzato.
Nel caso di un lavoro di stampa per l'archiviazione documenti, il
formato carta del file.
45 Tipo originale Tipo di originale (testo, foto stampata, ecc.) impostato nella
schermata delle impostazioni di esposizione.
46 Dimensioni Nel caso di un lavoro di stampa, il formato della carta.
Nel caso di un lavoro di invio, il formato della carta trasmessa.
Nel caso di una scansione su HDD, il formato carta del file
memorizzato.
47 Tipo carta Il tipo di carta usato per la stampa.
48 Proprieta carta: Indica che la funzione fronte/retro & stata disabilitata in "Tipo carta".
Disattiva Fronte/Retro
49 Proprieta carta: Lato Indica quale lato fisso & stato specificato in "Tipo carta”.
Carta Fisso
50 Proprieta carta: Indica che la pinzatura ¢ stata disabilitata in "Tipo carta".
Disattiva Pinzatura
51 Proprieta carta: Indica che la perforatura e stata disabilitata in "Tipo carta".
Disattiva Perforatura
52 Configurazione Duplex | Indica I'impostazione fronte/retro.
53 Risoluzione Indica la risoluzione di scansione.
54 Voce macchina Nome modello Indica il nome del modello della macchina.
55 Numero di serie unita | Indica il numero di serie della macchina.
56 Nome Indica il nome della macchina impostato nelle pagine Web.
57 Posizione macchina Indica la posizione di installazione della macchina impostata nelle

pagine Web.

*In alcuni ambienti non viene registrato.
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CARICAMENTO DELLA CARTA

INFORMAZIONI IMPORTANTI RELATIVE
ALLA CARTA

Questa sezione fornisce informazioni che € necessario conoscere prima di caricare la carta negli appositi vassoi.
Prima di caricare la carta assicurarsi di leggere questa sezione.

NOMI E POSIZIONI DEI VASSOI

I nomi dei vassoi sono i seguenti.

= [=

por—s—— Vassoio bypass

Vass0io 1 ———e [] (1]

Vassoio 2 ——e [ —
Vassoio 3 (quando & installato un — ] Vassoio 5 (quando & i.njstallato
supporto/1 x 500 cassetto fogli carta o ] un vassoio alta capacita)
un supporto/2 x 500 cassetto fogli carta) & =

Vassoio 4 (quando ¢ installato un
supporto/2x500 cassetto fogli carta)

SIGNIFICATO DI "R" NEI FORMATI DELLA CARTA

Alcuni formati di originali e carta possono essere posizionati con orientamento verticale oppure orizzontale. Per
distinguere tra orientamento verticale ed orizzontale, si aggiungera una "R" ai formati della carta con orientamento
orizzontale (ad esempio, A4R, 8-1/2" x 11"R).

| formati che possono essere posizionati solo con orientamento orizzontale (A3W, A3, B4, 12" x 18", 11" x 17",
8-1/2" x 14", 8-1/2" x 13") non presentano la "R" nell'indicazione della dimensione.

A4R A4 A3
(8-%" x 11'R) (81" x 11") (11" x 17"
Orientamento orizzontale Orientamento verticale Posizionabile solo con

orientamento orizzontale

"R" presente. "R" non presente.
P P “R" non presente.
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CARTA UTILIZZABILE

In vendita sono disponibili diversi tipi di carta. In questa sezione vengono descritti la carta comune e supporti speciali
utilizzabili con la macchina. Per informazioni dettagliate sui formati e i tipi di carta caricabili in ciascun vassoio della
macchina, consultare le specifiche nella Guida di apprendimento e "Impostazioni Vassoio Carta" (pagina 7-13) in

"7. IMPOSTAZIONI DI SISTEMA".

Carta comune, supporti speciali

Carta comune utilizzabile

» Carta comune standard SHARP (80 g/m?2 (21 Ibs.)). Le specifiche della carta sono disponibili nella Guida di
apprendimento.
» Carta comune diversa da carta standard SHARP (da 60 g/m2 a 105 g/m2 (da 16 Ibs. a 28 Ibs.))
La carta riciclata, colorata, perforata, prestampata e intestata deve soddisfare le stesse specifiche della carta
comune. Contattare il rivenditore o il responsabile per I'assistenza autorizzato di zona.

Tipi di carta utilizzabili in ogni vassoio
In ogni vassoio possono essere caricati i tipi di carta riportati di seguito.

Vassoio 1/Vassoio 2 Vassoio 3/Vassoio 4 Vassoio bypass Va:lst:ic;aspg;ts;oio
Carta comune Consentito Consentito Consentito Consentito
Prestampata Consentito Consentito Consentito Consentito
Carta Riciclata Consentito Consentito Consentito Consentito
Carta Intest. Consentito Consentito Consentito Consentito
Preforata Consentito Consentito Consentito Consentito
Colore Consentito Consentito Consentito Consentito
Carta pesante*1 Consentito Consentito Consentito -
Etichette - - Consentito -
Lucido - - Consentito -
Carta Stampa - - Consentito -
Buste - - Consentito -
Carta sottile*2 - - Consentito -

*1 E possibile utilizzata carta pesante fino a 209 g/m2 (110 Ibs.).
*2 Puo essere utilizzata carta leggera da 56 g/m2 a 59 g/m2 (da 15 Ibs. a 16 Ibs.).
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Lato di stampa rivolto verso l'alto o verso il basso

La carta viene caricata con il lato di stampa rivolto verso l'alto o verso il basso, in base al tipo di carta e al vassoio.

Vassoidai1a4g

Caricare la carta con il lato da stampare rivolto verso l'alto.

Se, tuttavia, & stata scelta la carta "Carta Intest." o "Prestampata”, caricare la carta con il lato di stampa rivolto verso |l
basso*.

Vassoio bypass e vassoio 5

Caricare la carta con il lato da stampare rivolto verso il basso.

Se, tuttavia, é stata scelta la carta "Carta Intest." o "Prestampata”, caricare la carta con il lato di stampa rivolto verso

l'alto*.

* Se "Disabilitazione fronte/retro" & abilitata nelle impostazioni di sistema (amministratore), caricare la carta nel modo
normale (con la faccia rivolta verso I'alto nei vassoi da 1 a 4; con la faccia rivolta verso il basso nel vassoio bypass e il
vassoio 5).

Carta non utilizzabile

* Carta speciale per stampanti a getto d'inchiostro * Carta pesante con grammatura 210 g/m2 (80 Ibs.) o
(carta fine, lucida, lucidi, ecc.) superiore

» Carta carbone o carta termica * Carta con forme irregolari

* Carta incollata * Carta con punti metallici

e Carta con graffette e Carta umida

e Carta con segni di piegatura e Carta arrotolata

e Carta strappata e || foglio su cui & stato stampato il lato di stampa o il

e Lucidi per inchiostro ad olio lato inverso da un'altra stampante o un dispositivo

* Carta sottile con grammatura inferiore a 56 g/m2 multifunzione.
(15 Ibs.) ¢ Carta ondulata a causa dell'assorbimento di umidita

Carta non consigliata

e Carta per decalcomanie
* Carta giapponese
e Carta perforata

* Sono in vendita diversi tipi di carta e supporti speciali. Alcuni tipi non sono utilizzabili con la macchina. Contattare il
@ rivenditore o il responsabile per |'assistenza autorizzato di zona.

* La qualita dellimmagine e la capacita di fusione della carta da parte del toner pud variare a causa delle condizioni
ambientali, operative e per le caratteristiche della carta, determinando una qualita di immagine inferiore rispetto a quella
della carta SHARP standard. Contattare il rivenditore o il responsabile per I'assistenza autorizzato di zona.

* L'uso di carta non consigliata o da evitare puo determinare alimentazione obliqua, inceppamenti, scarsa fusione del toner
(il toner non aderisce bene alla carta e pud rovinarsi) o guasti alla macchina.

* L'uso di carta non consigliata pud determinare errata alimentazione o scarsa qualita dimmagine. Prima dell'uso di carta
non consigliata, verificare se sia possibile eseguire la stampa correttamente.
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IMPOSTAZIONI DI VASSOIO PER | VASSOI
DA1A4

CARICAMENTO DELLA CARTA E MODIFICA DEL
FORMATO DELLA CARTA

Nei vassoi 1 e 2 & possibile caricare massimo 500 fogli dal formato A5R al formato A3 (da 5-1/2" x 8-1/2"R a
11" x 17"),mentre nei vassoi 3 e 4 & possibile caricare massimo 500 fogli di carta dal formato B5R al formato A3 (da
7-1/4" x 10-1/2"Ra 11" x 17").

Estrarre il vassoio della carta.

Estrarre con delicatezza il vassoio finché non si arresta.
Per caricare la carta, passare al punto 3. Per caricare un
formato di carta diverso, passare al punto successivo.

Regolare le piastre di guida A e B,
premendo le leve di bloccaggio e
facendole scivolare in modo che
combacino con le dimensioni verticali
ed orizzontali della carta da caricare.

Le piastre delle guide A e B sono scorrevoli. Far scorrere
ciascuna piastra di guida premendo sulla leva di bloccaggio.

Smazzare la carta.

Prima di caricare la carta, smazzarla bene. Se non si esegue
questa operazione, piu fogli potrebbero entrare
contemporaneamente nella macchina e causare un
inceppamento.

Inserire la carta nel vassoio.

Caricare la carta con il lato da stampare rivolto verso l'alto. La
pila della carta non deve superare la linea dell'indicatore
(massimo 500 fogli).
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Inserire con delicatezza il vassoio della
carta nella macchina.
Spingere con fermezza l'intero vassoio nella macchina.

Se sono stati caricati un tipo o dimensioni di carta differenti da quelli caricati precedentemente, assicurarsi di
cambiare le "Impostazioni Vassoio Carta" nelle impostazioni di sistema. Se queste impostazioni non sono configurate
in modo corretto, potrebbero verificarsi malfunzionamenti della selezione automatica della carta oppure inceppamenti.

@ Non collocare oggetti pesanti sul vassoio o spingere verso il basso il vassoio.

Impostazioni di sistema: Impostazioni Vassoio Carta (pagina 7-13)
Modificare queste impostazioni quando si cambia il formato o il tipo di carta caricata in un vassoio.

Caratteristiche tecniche cassetto fisso alimentazione carta/1x500 fogli

Modello

MX-DEX8

Formati carta

A3, B4, A4, A4R, B5, B5R, 11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 13-1/2", 8-1/2" x 13-2/5", 8-1/2" x 13",
8-1/2"x 11", 8-1/2" x 11"R, 7-1/4" x 10-1/2"R, 8K, 16K, 16KR

Grammatura carta

Carta comune (da 60 g/m2 a 105 g/m2 (da 16 Ibs. a 28 Ibs.)), carta pesante (da 106 g/m2 a
209 g/m2 (da 28 Ibs. a 110 Ibs. indice))

Capacita carta

500 fogli (80 g/m2 (21 Ibs.)) x 1 vassoio

Tipi di carta

Carta comune consigliata da SHARP, carta riciclata e carta colorata

Rilevamento automatico
formato carta

Se si seleziona la modalita di rilevamento "Auto-AB":

A3, B4, A4, A4R, B5, B5R, 216 mm x 330 mm (8-1/2" x 13")

Se si seleziona la modalita di rilevamento "Auto-pollici":

11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R, 7-1/4" x 10-1/2"R

Alimentazione elettrica

Fornita dalla macchina

Dimensioni

720 mm (L) x 670 mm (P) x 303 mm (H) (28-11/32" (L) x 26-3/8" (P) x 11-15/16" (H))
(compreso regolatore)

Peso

Ca. 20 kg (44,1 Ibs.)

Caratteristiche tecniche cassetto fisso alimentazione carta/2x500 fogli

Modello

MX-DEX9

Formati carta

A3, B4, A4, A4R, B5, B5R, 11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 13-1/2", 8-1/2" x 13-2/5", 8-1/2" x 13",
8-1/2"x 11", 8-1/2" x 11"R, 7-1/4" x 10-1/2"R, 8K, 16K, 16KR

Grammatura carta

Carta comune (da 60 g/m?2 a 105 g/m2 (da 16 Ibs. a 28 Ibs.)), carta pesante (da 106 g/m2 a
209 g/m2 (da 28 Ibs. a 110 Ibs. indice))

Capacita carta

500 fogli (80 g/m2 (21 Ibs.)) x 2 vassoio

Tipi di carta

Carta comune consigliata da SHARP, carta riciclata e carta colorata

Rilevamento automatico
formato carta

Se si seleziona la modalita di rilevamento "Auto-AB":

A3, B4, A4, A4R, B5, B5R, 216 mm x 330 mm (8-1/2" x 13")

Se si seleziona la modalita di rilevamento "Auto-pollici":

11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R, 7-1/4" x 10-1/2"R

Alimentazione elettrica

Fornita dalla macchina

Dimensioni

720 mm (L) x 670 mm (P) x 303 mm (H) (28-11/32" (L) x 26-3/8" (P) x 11-15/16" (H))
(compreso regolatore)

Peso

Ca. 23,5 kg (51,9 Ibs.)
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IMPOSTAZIONI VASSOIO DEL VASSOIO 5
(VASSOIO ALTA CAPACITA)

CARICAMENTO DELLA CARTA

Il vassoio ad alta capacita pud contenere fino a 3 500 fogli di carta in formato A4 o 8-1/2" x 11" (80 g/m2 (20 Ibs.)).
Il formato carta del vassoio 5 pu0 essere solo cambiato da un tecnico dell'assistenza SHARP. Se occorre modificare il
formato della carta, rivolgersi al rivenditore o al responsabile autorizzato per I'assistenza di zona.

Estrarre il vassoio della carta.
Estrarre con delicatezza il vassoio finché non si arresta.

Smazzare la carta.

Prima di caricare la carta, smazzarla bene. Se non si esegue
questa operazione, piu fogli potrebbero entrare
contemporaneamente nella macchina e causare un
inceppamento.

Linea
dell'indicatore

Inserire la carta al centro del piano della
carta.

Caricare la carta con il lato da stampare rivolto verso il basso.
La pila della carta non deve superare la linea dell'indicatore
(massimo 3500 fogli).
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Inserire con delicatezza il vassoio della
carta nella macchina.
Spingere con fermezza l'intero vassoio nella macchina.

@ Se é stato caricato un tipo di carta differente da quello caricato precedentemente, assicurarsi di cambiare
l'impostazione per il tipo di carta nelle "Impostazioni Vassoio Carta" delle impostazioni di sistema.

@ Non collocare oggetti pesanti sul vassoio o spingere verso il basso il vassoio.

Impostazioni di sistema: Impostazioni Vassoio Carta (pagina 7-13)
Cambiare queste impostazioni se & stato caricato un tipo di carta diverso nel vassoio.

Caratteristiche tecniche vassoio ad alta capacita*

Modello MX-LCX1

Formati carta A4, 8-1/2" x 11" (il formato della carta pud essere modificato da un tecnico dell'assistenza)
Grammatura carta Carta comune (da 60 g/m2 a 105 g/m? (da 16 Ibs. a 28 Ibs.))

Capacita carta 3500 fogli (80 g/m2 (21 Ibs.))

Tipi di carta Carta comune consigliata da SHARP, carta riciclata e carta colorata

Alimentazione elettrica Fornita dalla macchina

Dimensioni 370 mm (L) x 550 mm (P) x 520 mm (H) (14-9/16" (L) x 21-21/32" (P) x 20-15/32" (H))

Peso Ca. 29 kg (63,9 Ibs.)

* Per collegare un vassoio ad alta capacita alla macchina € necessario disporre di un cassetto di alimentazione carta
fisso 1x500 o di un cassetto di alimentazione carta fisso 2x500.
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CARICAMENTO DELLA CARTA NEL
VASSOIO BYPASS

Utilizzare il vassoio bypass per stampare e copiare su carta comune, buste, fogli di etichette, carta a rubrica e altri
supporti speciali. E possibile caricare fino a 100 fogli (fino a 40 fogli di carta pesante) per una stampa continua simile ad
altri vassoi.

Aprire il vassoio di bypass.

— 1l

Se si carica della carta con formato superiore ad A4R o
8-1/2" x 11"R, assicurarsi di estrarre I'estensione del vassoio
bypass. Estrarre completamente I'estensione del vassoio
bypass. Se non si estrae completamente tale vassoio, il
formato della carta caricata non verra visualizzato
correttamente.

@ Non collocare oggetti pesanti sul vassoio bypass o spingere verso il basso il vassoio.

Impostare le guide del vassoio bypass in
base alla larghezza della carta.

Inserire completamente la carta lungo le
guide del vassoio bypass in tale vassoio
finché non si arresta.

Caricare la carta con il lato da stampare rivolto verso il basso.

@ ¢ Non forzare la carta verso l'interno.

¢ Se le guide del vassoio bypass presentano una larghezza piu ampia rispetto alla carta, spostare le guide finché non
si adattano correttamente alla larghezza della carta. Se le guide di bypass sono troppo ampie, la carta potrebbe
torcersi o arrotolarsi.
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INFORMAZIONI IMPORTANTI PER L'USO DEL
VASSOIO BYPASS

* Quando si utilizza carta comune diversa dalla carta standard SHARP o supporti speciali diversi dai lucidi consigliati da
SHARP oppure quando si stampa sul retro di carta usata in precedenza, caricare un foglio per volta. Il caricamento di
piu di un foglio per volta causera inceppamenti.

* Prima del caricamento della carta, spianare qualsiasi piega presente nella carta.

* Quando si aggiunge della carta, eliminare qualsiasi foglio rimasto nel vassoio bypass, unirli alla carta da aggiungere e
ricaricarla come un'unica pila. Se si aggiunge della carta senza eliminare quella rimanente, potrebbero verificarsi degli

inceppamenti.

Inserimento della carta

_ Posizionare la carta in formato A5 (7-1/4" x 10-1/2") o inferiore in base
] all'orientamento verticale.
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Inserimento di carta per schede

Per stampare su carta a rubrica, caricare la carta con il lato di stampa rivolto verso il basso.

Lato rivolto
verso il

@ * Utilizzare solo schede in carta. Non € possibile utilizzare carta a rubrica di materiale diverso dalla carta (lucidi, ecc.).
¢ Per stampare sulle schede della carta a rubrica...

Nella modalita di copiatura, utilizzare "Copia Stampa" nei modi speciali. Nel modo di stampa, utilizzare la funzione di
stampa su carta a rubrica.

Inserimento di lucidi

e Utilizzare lucidi SHARP. Quando si inseriscono lucidi nel

\‘ vassoio bypass, I'angolo arrotondato deve essere posto di
I fronte a sinistra con il lucido posizionato in senso orizzontale o
T - % in alto a sinistra quando & posizionato in senso verticale.
EO z L - - * Quando si caricano piu fogli di lucidi nel vassoio bypass,
T S.E.’ Orizzontaimente assjcurarsi di smazzare i fogli diverse volte prima del
o Jd Verticalmente caricamento.

* Quando si stampa o su un lucido, assicurarsi di imuovere tutti
i fogli una volta usciti dalla macchina. Lasciar impilare i fogli
nel vassoio di uscita potrebbe determinare il loro
arrotolamento.
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Caricamento di buste

In caso di inserimento di buste nel vassoio bypass, allinearle al lato sinistro con l'orientamento visualizzato di seguito.
E possibile stampare solo sul lato anteriore delle buste. Assicurarsi di posizionare il lato anteriore rivolto verso il basso.

* Non stampare su entrambi i lati di una busta. Cio potrebbe determinare degli inceppamenti o una scarsa qualita di
@ stampa.
* Alcuni ambienti operativi potrebbero causare pieghe, sbavature, inceppamenti, scarsa fusione del toner o guasti alla
macchina.

@ Vi sono delle limitazioni per alcuni tipi di buste. Per ulteriori informazioni, consultare un tecnico dell'assistenza qualificato.

Informazioni importanti per I'utilizzo delle buste

* Non utilizzare le buste seguenti.
Buste con graffette metalliche, ganci in plastica o a nastro; buste chiuse da stringhe, buste con finestre o rinforzi,
buste con una superficie frontale non uniforme dovuta a goffratura, buste a doppio strato, buste con adesivo per
sigillare, buste fatte a mano, buste con aria all'interno, buste con pieghe o segni per pieghe, buste strappate o

danneggiate.
* Non utilizzare buste con colla posizionata ad angolo allineato in modo incorretto sul retro poiché potrebbero

sgualcirsi.
e La qualita di stampa non & garantita nell'area di 10 mm (13/32") intorno ai bordi
della busta.

* La qualita di stampa non & garantita su parti di buste in cui & presente un'ampia

differenza del passo di spessore, come nel caso di parti a quattro strati o parti

con meno di tre strati. Utilizzabili
* La qualita di stampa non € garantita per buste con linguetta autoadesiva

staccabile per sigillare le buste.
Non utilizzabili
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Leve di regolazione pressione dell'unita fusore

In alcuni casi potrebbero verificarsi dei danneggiamenti alle buste o sbavature anche se le buste utilizzate soddisfano le
specifiche. Il problema pud essere attenuato spostando le leve di regolazione spessore dell'unita fusore dalla posizione
di pressione normale alla posizione di pressione inferiore. Eseguire la procedura riportata in questa pagina.

Estrarre il coperchio del lato destro.

Mentre si spinge verso l'alto la leva di aperto/chiuso sullo
sportello del lato destro, aprirlo con delicatezza.

figura.

Posizione

I ! ! \;“i : ”_-?
Spostare le leve (due) di regolazione
i, pressione dell'unita fusore nella
A I posizione di pressione inferiore come in
—
VI 20
L.V S,
S5 \
normale

Chiudere il coperchio del lato destro.

Riportare la leva sulla posizione normale
al termine dell'inserimento delle buste.

AAttenzione

L'unita fusore é calda. Prestare attenzione a non ustionarsi quando si manipolano le leve di regolazione pressione
dell'unita fusore.

Assicurarsi di riportare le leve nella posizione normale prima della stampa o copia su carta diversa dalle
buste. Diversamente, potrebbero verificarsi dei problemi di fusione, inceppamenti della carta o guasti
all'apparecchiatura.

1-37
Indice



OPERAZIONI PRELIMINARI ALL'USO DELLA MACCHINA

ORIGINALI

La presente sezione descrive le modalita di posizionamento degli originali nell'alimentatore documenti automatico e sul piano documenti.

POSIZIONAMENTO DELL'ORIGINALE

POSIZIONAMENTO DEGLI ORIGINALI
NELL'ALIMENTATORE AUTOMATICO DOCUMENTI

Questa sezione descrive le modalita di posizionamento degli originali nell'alimentatore documenti automatico.
Formati degli originali consentiti

Formato originale minimo Formato originale massimo

Formati standard Formati standard

(formato minimo rilevabile automaticamente) (formato massimo rilevabile automaticamente)

A5: 148 mm (altezza) x 210 mm (larghezza) A3: 297 mm (altezza) x 420 mm (larghezza)

5-1/2" (altezza) x 8-1/2" (larghezza) 11" (altezza) x 17" (larghezza)

Formati non standard Il formato carta ABW (12" x 18") non puo0 essere utilizzato.

(formato minimo selezionabile manualmente) Formati non standard

131 mm (altezza) x 140 mm (larghezza) (formato massimo selezionabile manualmente)

5-1/8" (altezza) x 5-1/2" (larghezza) Modalita copia: 297 mm (altezza) x 432 mm (larghezza)
11-5/8" (altezza) x 17" (larghezza)

Modalita di invio immagini:

297 mm (altezza) x 1000 mm (larghezza)
11" (altezza) x 39-3/8" (larghezza)

Quando I'originale non ha una dimensione standard, consultare le opportune spiegazioni riportate di seguito per la
modalita da utilizzare.

=" 2. COPIATRICE "SPECIFICA DEL FORMATO DELL'ORIGINALE" (pagina 2-27)

1= 4. FAX "IMPOSTAZIONI IMMAGINI" (pagina 4-46)

=" 5. SCANNER / INTERNET FAX "IMPOSTAZIONI IMMAGINI" (pagina 5-53)

Grammature degli originali consentite

Copia ad una facciata: da 35 g/m2 a 128 g/m2 (da 9 Ibs. a 34 Ibs.)

Copia a 2 facciate: da 50 g/m2 a 105 g/m2 (da 15 Ibs. a 28 Ibs.)
Per eseguire la scansione di originali da 35 g/m2 a 49 g/m2 (da 9 Ibs. a 14 Ibs.), utilizzare "Modo di scan.lento" nei modi
speciali. La scansione senza l'utilizzo della funzione "Modo di scan.lento" pud determinare inceppamenti degli originali.
Quando si seleziona "Modo di scan.lento" non € possibile la scansione automatica su 2 facciate.
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Assicurarsi che I'originale non resti sul
piano documenti.

Aprire I'alimentatore documenti automatico, assicurarsi che
non sia presente un originale sul piano documenti, quindi
chiudere con delicatezza I'alimentatore.

Regolare le guide degli originali in base
al loro formato.

Posizionare I'originale.

Assicurarsi che i bordi degli originali siano uniformi.

Inserire interamente gli originali con il lato da acquisire nel
vassoio di alimentazione documenti.

Inserire gli originali senza superare la linea dell'indicatore nel
vassoio di alimentazione dei documenti.

E possibile inserire fino a 100 fogli.

Assicurarsi di rimuovere gli originali di cui si & terminata la
scansione dal vassoio di uscita degli originali.

Linea
dell'indicatore

* E possibile posizionare insieme originali di dimensioni diverse nell'alimentatore documenti automatico. In questo caso,
@ selezionare "Form.misti Originale" nei modi speciali della modalita che si sta utilizzando.
* Prima di inserire gli originali nel vassoio di alimentazione documenti, assicurarsi di rimuovere tutti i punti metallici o le
graffette.

* Se gli originali presentano delle parti umide a causa di liquidi, inchiostro o colla per stampone, attendere finché gli originali
non siano asciutti prima di eseguire delle copie. Diversamente, l'interno dell'alimentatore documenti o il piano documenti
potrebbe sporcarsi.

* Non utilizzare i seguenti originali. Potrebbero verificarsi rilevamenti errati del formato degli originali, inceppamenti degli
originali e sbavature.
Non inserire nell'alimentatore documenti lucidi, carta semitrasparente, carta carbone, carta termica oppure originali
stampati con nastro per inchiostro a trasferimento termico. Gli originali da inserire nell'alimentatore non devono essere
danneggiati, sgualciti, piegati, incollati tra loro in modo approssimativo o con fori ritagliati. Gli originali con piu fori diversi
dalla carta con due o tre fori potrebbero essere inseriti in modo improprio.
* Quando si utilizzano originali con due o tre perforazioni,
posizionarli in modo che il bordo perforato sia in una posizione
distante dalla fessura di alimentazione del vassoio di
alimentazione documenti. Fessura di
alimentazione

°|F——=— Posizioni
= ):Q dei fori

ooo ]
o] o

0000 |—
0000
8359
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POSIZIONAMENTO DELL'ORIGINALE SUL PIANO
DOCUMENTI

Questa sezione descrive le modalita di posizionamento dell'originale sul piano documenti.

Formati degli originali consentiti

. 3 Quando l'originale non ha una dimensione standard,

Formato originale massimo consultare le opportune spiegazioni riportate di seguito
Formati standard per la modalita da utilizzare.
A3: 297 mm (altezza) x 420 mm (larghezza) =" 2. COPIATRICE "SPECIFICA DEL FORMATO
11" (altezza) x 17" (larghezza) DELL'ORIGINALE" (pagina 2-27)
Formati non standard 1= 4, FAX "IMPOSTAZIONI IMMAGINI" (pagina 4-46)
297 mm (altezza) x 432 mm (larghezza) 1= 5. SCANNER / INTERNET FAX "IMPOSTAZIONI
11-5/8" (altezza) x 17" (larghezza) IMMAGINI" (pagina 5-53)

Aprire I'alimentatore documenti
automatico/copri originale.

Posizionare I'originale.

Posizionare l'originale con il lato da acquisire rivolto verso il
basso nell'angolo sinistro piu distante del piano documenti.

Scala del piano documenti Scala del piano documenti
| — 4 contrassegno | — 4 contrassegno
A5
(5-1/2" x8-112) B5R
A4R (8-1/2" x 11"R)
B5 B4 (8-1/2" x 14")
A4 (8-1/2" x 11") A3 (11" x 17")

L'originale deve essere sempre posizionato nell'angolo
sinistro piu distante, a prescindere dal formato.

Allineare I'angolo superiore sinistro dell'originale con la punta del
contrassegno 4.

@ Non posizionare alcun oggetto sotto il sensore di formato degli originali.
La chiusura dell'alimentatore documenti automatico con un oggetto posto al di sotto potrebbe danneggiare il sensore
e non consentire la corretta rilevazione del formato degli originali.

@ Se si posiziona un originale non standard di piccole dimensioni sul piano documenti, si consiglia di collocare un foglio
bianco di formato A4 o B5 (8-1/2" x 11" 0 5-1/2" x 8-1/2") sopra l'originale per facilitare il rilevamento del formato
originale.
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Chiudere I'alimentatore documenti
automaticol/il copri originale.

Dopo aver inserito l'originale, chiudere I'alimentatore documenti
automatico. Se dovesse restare aperto, le parti esterne
all'originale verrebbero copiate in nero, con conseguente
eccesso di consumo di toner.

Posizionamento di un libro spesso

Durante la scansione di un libro spesso o di un altro originale spesso, eseguire le operazioni seguenti per schiacciare il
libro.

(1) Spingere verso l'alto I'alimentatore
documenti automatico.

Le cerniere che supportano l'alimentatore si sbloccano e
il lato posteriore dell'alimentatore si solleva.

(2) Chiudere lentamente I'alimentatore
documenti automatico.

Non premere troppo vigorosamente un libro o altri

documenti voluminosi sul piano dell'alimentatore

documenti automatico.

Utilizzare la funzione di cancellazione se le ombre intorno

ai bordi del documento costituiscono un problema.

I 2. COPIATRICE "CANCELLAZIONE DELLE OMBRE
SUI BORDI DEI FOGLI (Cancellazione)" (pagina
2-46)

AAttenzione

* Chiudere lentamente I'alimentatore documenti automatico. La chiusura improvvisa pud danneggiare I'alimentatore
documenti automatico.

¢ Prestare attenzione alle dita durante la chiusura dell'alimentatore documenti automatico.

In questo stato I'alimentatore non puo essere chiuso in modo corretto. Per riportare I'alimentatore allo stato normale, aprirlo
completamente e quindi richiuderlo.
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DISPOSITIVI PERIFERICI

La presente sezione descrive i dispositivi periferici utilizzabili con la macchina ed espone le modalita di utilizzo del finitore,
del finitore con pinzatura a sella, nonché di Sharp OSA (modulo comunicazione applicazione e modulo account esterni).

DISPOSITIVI PERIFERICI

E possibile installare dispositivi periferici sulla macchina per aumentare la varieta di funzionalita.
Le periferiche sono generalmente moduli acquistabili separatamente; alcuni modelli, tuttavia, comprendono alcune
periferiche nell'apparecchiatura standard.

(A partire da giugno 2010)

Numero del -
Nome del componente Descrizione
componente

Copri originale MX-VRX1 Conserva il documento originale.

Alimentatore/invertitore a singola passata MX-RP11 Ruota automaticamente I'originale per consentire la scansione di

(Alimentatore automatico dei documenti) entrambi i lati.

Generatore di ioni Plasmacluster MX-PC11 Si utilizza per d'ecomporre e rimuovere i batteri, i virus, ecc. che
fluttuano nell'aria.

Kit di montaggio del generatore di MX-XB13 E necessario quando & installato un generatore di ioni

ioni Plasmacluster plasmacluster.

Supporto/1x500 cassetto fogli carta | MX-DEX8 Vassoio supplementare. In ciascun vassoio & possibile caricare

Supporto/2x500 cassetto fogli carta | MX-DEX9 fino a 500 fogi.

Vassoio supplementare. Nel vassoio € possibile caricare fino a
. s 3500 fogli.

Vassoio alta capacita MX-LCX1 Per l'installazione del vassoio, € necessario un supporto/1x500
cassetto fogli carta o un supporto/2x500 cassetto fogli carta.

Unita v'ass.0|o di uscita MX-TRX2 Aggiungibile al lato destro della macchina (vassoio di destra).

(vassoio di destra)

Finitore MX-ENX9 QlSpOSltlvo dll uscita che consente I'utilizzo della funzione di
pinzatura e di offset.

MX-PNX1A
MX-PNX1B
Modulo di foratura Esegue fori nelle copie e su altre stampe. Richiede il finitore.
MX-PNX1C
MX-PNX1D
Dispositivo di uscita che consente I'utilizzo della funzione di
pinzatura e di offset.

Finitore (stacker grande) MX-FN11 Per installare il finitore (stacker grande), & necessario un
supporto/1X500 cassetto fogli carta o un supporto/2X500
cassetto fogli carta.

MX-PNX6A

MX-PNX6B i i : i
Modulo di foratura I.Es.egue fori nelle copie e su altre stampe. E necessario un

MX-PNX6C finitore (stacker grande).

MX-PNX6D
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Numero del ..
Nome del componente Descrizione
componente
Dispositivo di uscita che consente I'utilizzo della funzione di
pinzatura, offset e copia opuscolo.

Finitore con pinzatura a sella MX-FN10 Per l'installazione del finitore con pinzatura a sella, & necessario
un supporto/1x500 cassetto fogli carta o un supporto/2x500
cassetto fogli carta.

Unita passaggio carta MX-RBX3 Necessarlo. quando e.lnstallato un finitore (stacker
grande)/finitore con pinzatura a sella.

MX-PNX5A
MX-PNX5B ; i iohi i i
Modulo di foratura E.segue fori nelle copie e su altre stampe. Richiede il finitore con
MX-PNX5C pinzatura a sella.
MX-PNX5D

Kit font codici a barre AR-PF1 Aggiunge codici a barre alla macchina.

Kit d'espansione PS3 MX-PKX1 Consente di utilizzare Iq macchina come stampante compatibile
con lo standard Postscript.

E possibile utilizzare la macchina come stampante compatibile

Kit di espansione XPS MX-PUX1 XPS. Per |nforma2|on|.de‘ttagllate, rnyolgersn al rlvenqltore. .
Per installare questo kit, & necessaria una scheda di espansione
di memoria da 1 GB (MX-SMX3).

Scheda di espansione di memoria MX-SMX3 Amplia la memoria utilizzabile sulla macchina.

Kit di espansione per Internet Fax MX-FWX1 Consente Internet Fax.

Kit d'espansione Fax MX-FXX2 Aggiunge una funzione fax.

. . I modulo di integrazione dell'applicazione pud essere utilizzato

Modulo di integrazione . o . . .

. L MX-AMX1 in combinazione con la funzione di scanner di rete per allegare

dell'applicazione o . - . o
un file di metadati a unimmagine digitalizzata.

Modulo Comunicazione Consente di collegare la macchina di una rete a un'applicazione

S MX-AMX2

Applicazione software esterna.

Modulo Account esterni MX-AMX3 Rlchleqe I'utilizzo di un'applicazione account esterna sulla
macchina.

E possibile salvare un documento acquisito in formato PDF

Kit di compressione avanzato MX-EBX3 comp.. PDF comp. avra dimensioni inferiori rispetto al normale
PDF.

Kit di licenza Sharpdesk 1 MX-USX1

Kit di licenza Sharpdesk 5 MX-USX5

Kit di licenza Sharpdesk 10 MX-US10 Questo software consente la gestione integrata di documenti e
file del computer.

Kit di licenza Sharpdesk 50 MX-US50

Kit di licenza Sharpdesk 100 MX-USAO

Unita imbro AR-SU1 Timbra tutte le pagine originali dopo averle acquisite in modalita

di invio immagini.

@ Alcune opzioni potrebbero non essere disponibili in alcuni paesi e regioni.
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FINITORE

Il finitore & dotato della funzione offset, che sposta ciascun gruppo di stampe a partire dal gruppo precedente.
Inoltre, consente di applicare dei punti metallici ad ogni gruppo di stampe ordinate.
E possibile installare anche un'unita di foratura per eseguire fori nelle stampe.

NOME DELLE PARTI

E possibile accedere alle parti seguenti quando & aperto il finitore.

Q) () ®)

(1) Unita di uscita (4) Sportello anteriore
Vassoio in cui vengono riposte le stampe in offset e con Aprire questo sportello per rimuovere carta inceppata,
punti metallici. sostituire i punti metallici, rimuovere punti incastrati o il
Il vassoio € scorrevole. Estendere il vassoio per stampe di contenitore dei residui delle perforazioni.

grandi dimensioni (Formati A3W, A3, A4R, B4, B5R, 12" x 18",

11" X 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 13", 8-1/2" x 13-1/2", () Contenitore dei punti metallici

8-1/2" x 13-2/5", 8-1/2" x 11"R, 7-1/4" x 10-1/2'R, 8K e 16KR). Contiepe le cartuccg dfei punti metgllici. I.Estrar.re questo
contenitore per sostituire la cartuccia dei punti o rimuovere
(2) Leva dei punti incastrati.

Da utilizzare per spostare il finitore per rimuovere la carta
inceppata, sostituire i punti metallici o rimuovere dei punti
incastrati.

(6) Leva di sblocco del contenitore dei punti metallici
Utilizzarla per rimuovere il contenitore dei punti metallici.

(38) Contenitore dei residui delle perforazioni (quando &
installato un modulo di foratura)

Contiene lo scarto delle perforazioni.

@ * Non é possibile installare contemporaneamente un finitore con un finitore (stacker grande) o un finitore con pinzatura a sella.
* Prestare attenzione quando si attiva I'alimentazione e durante la stampa poiché il vassoio pud spostarsi verso l'alto e verso il basso.

MATERIALI DI CONSUMO

Per il finitore & necessaria la cartuccia seguente di punti metallici.

Cartuccia pinzatrice
(circa 5000 punti per cartuccia x 3 cartucce)
MX-SCX1
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Caratteristiche tecniche del finitore

Modello

MX-FNX9

Formati carta

A3W, A3, B4, A4, A4R, B5, B5R, A5R, buste, 12" x 18", 11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 13-1/2",
8-1/2" x 13-2/5", 8-1/2" x 13", 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R, 7-1/4" x 10-1/2"R, 5-1/2" x 8-1/2"R, 8K,
16K, 16KR

Grammatura carta

Carta sottile (da 56 g/m2 a 59 g/m2 (da 15 Ibs. a 16 Ibs.)) carta comune (da 60 g/m2 a 105 g/m2
(da 16 Ibs. a 28 Ibs.)) carta pesante (da 106 g/m2 a 209 g/m2 (da 28 Ibs. a 110 Ibs. indice)) , buste
(da 75 g/m2 a 90 g/m2 (da 20 Ibs. a 24 Ibs.))

Modalita

Senza pinzatura, pinzatura

Formati carta consentiti
per offset

A3, B4, A4, AdR, B5, 11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 13-1/2", 8-1/2" x 13-2/5", 8-1/2" x 13",
8-1/2"x 11", 8-1/2" x 11"R, 8K, 16K

Distanza offset

30 mm (1-3/16")

Capacita vassoio*1

Pinzatura*S:
30 gruppi o 500 fogli*3 (A4, A4R, B5,
8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R, 16K, 16KR)

Senza pinzatura*2:
500 fogli*3 (A4, A4R, B5, B5R, A5R,
8-1/2"x 11", 8-1/2" x 11"R, 7-1/4" x 10-1/2"R,

5-1/2" x 8-1/2"R, 16K, 16KR)

250 fogli*4 (A3W, A3, B4, 12" x 18", 11" x 17",
8-1/2" x 14", 8-1/2" x 13-1/2", 8-1/2" x 13-2/5",
8-1/2" x 13", 8K)

30 gruppi o 250 fogli*4 (A3, B4, 11" x 17",
8-1/2" x 14", 8-1/2" x 13-1/2", 8-1/2" x 13-2/5",
8-1/2" x 13", 8K)

Alimentazione elettrica

Fornita dalla macchina

Dimensioni

640 mm (L) x 595 mm (P) x 205 mm (H) (25-3/16" (L) x 23-27/64" (P) x 8-5/64" (H))

(Se il vassoio € aperto)

Peso

Ca. 13 kg (28,7 Ibs.)

Sezione pinzatrice

Formati carta consentiti
per la pinzatura

A3, B4, A4, AdR, B5, 11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 13-1/2", 8-1/2" x 13-2/5", 8-1/2" x 13",

8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R, 8K, 16K, 16KR

(Tre posizioni di pinzatura: un punto di pinzatura nell'angolo inferiore sinistro, un punto di pinzatura
nell'angolo superiore sinistro e due punti di pinzatura).

Numero massimo di fogli
per la pinzatura*s

50 fogli (A4, A4R, B5, 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R, 16K, 16KR)
30 fogli (A3, B4, 11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 13-1/2", 8-1/2" x 13-2/5", 8-1/2" x 13", 8K)
(30 fogli con la stessa larghezza ma lunghezze diverse.)

*1 1l numero massimo di fogli che pud contenere varia in base alle condizioni ambientali del luogo di installazione, al
tipo di carta e alle condizioni di conservazione della carta.

*2 Possono essere prodotte fino a 10 buste.

*3 L'altezza dei fogli non deve superare i 71 mm (2-51/64").

*4 L'altezza dei fogli non deve superare i 35,5 mm (1-13/32").

*5 1l numero massimo di fogli per la pinzatura presuppone una grammatura della carta di 90 g¢/m2 (24 Ibs.) e comprende

due copertine di grammatura compresa tra 106 g/m2 e 209 g/m2 (tra 28 Ibs. e 110 Ibs. indice).

@ | supporti speciali come i lucidi e i fogli per etichette non possono essere pinzati o forati.
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Caratteristiche tecniche del modulo di foratura (per il finitore)

Modello MX-PNX1A MX-PNX1B MX-PNX1C MX-PNX1D
. 2 fori 2 fori o 3 fori 4 fori 4 fori, larghezza
Perforazione .
maggiorata
A3, B4, A4, A4R, B5, 2 fori: A3, A4 A3, B4, A4, A4R, B5,
B5R, 11" x 17", 8-1/2" x 14", B5R, 11" x 17",
8-1/2" x 14", 8-1/2" x 13-1/2", 8-1/2" x 14",
8-1/2" x 13-1/2", 8-1/2" x 13-2/5", 8-1/2" x 13-1/2",
Formati carta consentiti |8-1/2" x 13-2/5", 8-1/2" x 13", 8-1/2" x 13-2/5",
per foratura 8-1/2" x 13", 8-1/2" x 11"R, 8-1/2" x 13",
8-1/2" x 11", 7-1/4" x 10-1/2" 8-1/2" x 11",
8-1/2"x 11"R, 3 fori: 8-1/2" x 11"R,
7-1/4" x 10-1/2", 8K, 11" x 17", 8-1/2" x 11", 7-1/4" x 10-1/2"
16K, 16KR A3, A4
Grammature carta per 56 g/m2 a 128 g/m2 (15 Ibs. a 32 Ibs.)
foratura
Alimentazione elettrica | Fornita dal finitore
Dimensioni 105 mm (L) x 518 mm (P) x 170 mm (H) (4-9/64" (L) x 20-25/64" (P) x 6-45/64" (H))
Peso Ca. 3,5 kg (7,7 Ibs.)
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OPERAZIONI PRELIMINARI ALL'USO DELLA MACCHINA

MANUTENZIONE DEL FINITORE

Quando la cartuccia esaurisce i punti metallici, viene visualizzato un messaggio nel pannello operatore. Eseguire la
procedura seguente per sostituire la cartuccia dei punti metallici.

Sostituzione della cartuccia dei punti metallici

Aprire lo sportello.

Quando si abbassa la leva a sinistra, far
scivolare il finitore verso sinistra finché
non si arresta.

Far scorrere con delicatezza il finitore finché non si arresta.

Abbassare la leva di sblocco del
contenitore dei punti metallici, quindi
estrarre il contenitore.

Estrarre verso la destra il contenitore.

Rimuovere la cartuccia dei punti
metallici vuota dal contenitore.

Inserire una nuova cartuccia di punti
metallici nel contenitore come illustrato.

Spingere all'interno la cartuccia finché non scatta in posizione.
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Eseguire una stampa o copia di prova nella modalita di ordinamento dei punti metallici per verificare che la pinzatura venga
@ eseguita in modo corretto.

Reinserire il contenitore dei punti
metallici.

Spingere all'interno il contenitore dei punti finché non scatta in
posizione.

Far scorrere il finitore all'indietro verso
destra.

Far scorrere con delicatezza il finitore all'indietro verso destra
finché non scatta nella posizione originaria.

Chiudere lo sportello.
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FINITORE(STACKER GRANDE)

Il finitore (stacker grande) € dotato della funzione di offset, la quale sposta ciascun gruppo di fogli stampanti dal gruppo
precedente, e della funzione di fascicolazione con pinzatura, che pinza ciascun gruppo di fogli stampanti.
E possibile installare anche un modulo di foratura per eseguire fori nelle stampe.

NOME DELLE PARTI

(1)

()

A
(1) Fascicolatore per pinzatrice (3) Sportello superiore
Impila temporaneamente la carta a cui applicare i punti Aprire questo sportello per eliminare la carta inceppata.
metallici. .
(4) Sportello anteriore
(2) Vassoi di uscita (vassoio superiore, vassoio Aprire questo sportello per sostituire la cartuccia dei punti
inferiore) o rimuovere dei punti incastrati.
Vassoi in cui vengono riposte le stampe in offset e con
punti metallici.

| vassoi sono scorrevoli. Per stampe di grandi dimensioni
(A3W, A3, B4, 12" x 18", 11" x 17", 8-1/2" x 14",

8-1/2" x 13", 8-1/2" x 13-1/2", 8-1/2" x 13-2/5", 8K),
estendere il vassoio.

* Per installare un finitore (stacker grande), & necessaria un'unita di passaggio carta.
@ * Non posizionare oggetti pesanti o premere sul finitore (stacker grande).
* Prestare attenzione quando si attiva I'alimentazione e durante la stampa poiché il vassoio puo spostarsi verso l'alto e
verso il basso.
* Non & possibile installare un finitore (stacker grande) contemporaneamente a un finitore con pinzatura a sella o un finitore.

MATERIALI DI CONSUMO

Il finitore (stacker grande) necessita della seguente cartuccia punti:
Cartuccia pinzatrice (circa 5000 punti metallici x 3

cartucce)

AR-SC2
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OPERAZIONI PRELIMINARI ALL'USO DELLA MACCHINA

Caratteristiche tecniche del finitore (impilatore grande)*1

Modello MX-FN11
A3W, A3, B4, A4, A4R, B5, B5R, A5R, buste, 12" x 18", 11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 13-1/2",
Formati carta 8-1/2" x 13-2/5", 8-1/2" x 13", 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R, 7-1/4" x 10-1/2"R, 5-1/2" x 8-1/2"R, 8K,
16K, 16KR
Carta sottile (da 56 g/m2 a 59 g/m2 (da 15 Ibs. a 16 Ibs.)) carta comune (da 60 g/m2 a 105 g/m2
Grammatura carta (da 16 Ibs. a 28 Ibs.)) carta pesante (da 106 g/m2 a 209 g/m2 (da 28 Ibs. a 110 Ibs. indice)) , buste
(da 75 g/m2 a 90 g/m2 (da 20 Ibs. a 24 Ibs.))
Modalita Senza pinzatura, pinzatura
Formati carta consentiti A3, B4, A4, AdR, B5, 11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 13-1/2", 8-1/2" x 13-2/5", 8-1/2" x 13",
per offset 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R, 8K, 16K
Distanza offset 30 mm (1-3/16")
Senza pinzatura*3: Pinzatura*4:
1550 fogli (A4, B5, A5R, 8-1/2" x 11", 100 gruppi o 1550 fogli (A4, B5, 8-1/2" x 11",
Ve 5-1/2" x 8-1/2"R, 16K) 16K)
. 650 fogli (ASW, A3, B4, A4R, B5R, 12" x 18", 50 gruppi o 650 fogli (A3, B4, A4R, 11" x 17",
SUPEFIOTe | 4 4uy 17" 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 13-1/2", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 13-1/2", 8-1/2" x 13-2/5",
8-1/2" x 13-2/5", 8-1/2" x 13", 8-1/2" x 11"R, 8-1/2" x 13", 8-1/2" x 11"R, 8K)
Capacita 7-1/4" x 10-1/2"R, 8K, 16KR)
vassoio*2 Senza pinzatura*3: Pinzatura*4:
2450 fogli (A4, B5, 8-1/2" x 11", 16K) 100 gruppi 0 1550 fogli (A4, B5, 8-1/2" x 11",
Vassolo 1700 fogli (A5R, 5-1/2" x 8-1/2"R) 16K)
inferi 650 fogli (ASW, A3, B4, A4R, B5R, 12" x 18", 50 gruppi 0 650 fogli (A3, B4, A4R, 11" x 17",
INTEFIOre 1 41v x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 13-1/2", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 13-1/2", 8-1/2" x 13-2/5",
8-1/2" x 13-2/5", 8-1/2" x 13", 8-1/2" x 11"R, 8-1/2" x 13", 8-1/2" x 11"R, 8K)
7-1/4" x 10-1/2", 8K, 16KR)
Alimentazione elettrica Fornita dalla macchina
I 645 mm (L) x 645 mm (P) x 1100 mm (H) (25-25/64" (L) x 25-25/64" (P) x 43-19/64" (H))

(Se il vassoio & aperto)

Peso Ca. 45 kg (99,3 Ibs.)

Sezione pinzatrice

A3, B4, A4, A4R, B5, 11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 13-1/2", 8-1/2" x 13-2/5", 8-1/2" x 13",
Formati carta consentiti 8-1/2"x 11", 8-1/2" x 11"R, 8K, 16K

per la pinzatura (Tre posizioni di pinzatura: un punto di pinzatura nell'angolo inferiore sinistro, un punto di pinzatura
nell'angolo superiore sinistro e due punti di pinzatura).

50 fogli (A4, B5, 8-1/2" x 11", 16K)

Numero massimo di fogli |30 fogli (A3, B4, A4R, 11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 13-1/2", 8-1/2" x 13-2/5", 8-1/2" x 13",
per la pinzatura*5 8-1/2" x 11'R, 8K)

(30 fogli con la stessa larghezza ma lunghezze diverse.)

*1 Per collegare il finitore(Stacker grande) alla macchina & necessario disporre di un'unita passaggio carta e di un
cassetto di alimentazione carta fisso 1x500 o di un cassetto di alimentazione carta fisso 2x500.

*2 Il numero massimo di fogli che pud contenere varia in base alle condizioni ambientali del luogo di installazione, al
tipo di carta e alle condizioni di conservazione della carta.

*3 E' possibile caricare fino a 100 fogli in formato non standard, buste e lucidi (A4 (8-1/2" x 11")).

*4 1l numero massimo di fogli per la pinzatura presuppone una grammatura della carta di 90 g¢/m2 (24 Ibs.) e comprende
due copertine di grammatura compresa tra 106 g/m2 e 209 g/m2 (tra 28 Ibs. e 110 Ibs. indice).

@ | supporti speciali come i lucidi e i fogli per etichette non possono essere pinzati o forati.
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Caratteristiche tecniche del modulo di foratura (per il finitore (impilatore
grande))

Modello MX-PNX6A MX-PNX6B MX-PNX6C MX-PNX6D
. 2 fori 2 fori o 3 fori 4 fori 4 fori, larghezza
Perforazione .
maggiorata
A3, B4, A4, A4R, B5, 2 fori: A3, A4 A3, B4, A4, A4R, B5,
B5R, 11" x 17", 8-1/2" x 14", B5R, 11" x 17",
8-1/2" x 14", 8-1/2" x 13-1/2", 8-1/2" x 14",
8-1/2" x 13-1/2", 8-1/2" x 13-2/5", 8-1/2" x 13-1/2",
Formati carta consentiti |8-1/2" x 13-2/5", 8-1/2" x 13", 8-1/2" x 13-2/5",
per foratura 8-1/2" x 13", 8-1/2" x 11"R, 8-1/2" x 13",
8-1/2" x 11", 7-1/4" x 10-1/2" 8-1/2" x 11",
8-1/2"x 11"R, 3 fori: 8-1/2" x 11"R,
7-1/4" x 10-1/2", 8K, 11" x 17", 8-1/2" x 11", 7-1/4" x 10-1/2"
16K, 16KR A3, A4
Grammature carta per 56 g/m2 a 128 g/m2 (15 Ibs. a 32 Ibs.)
foratura
Alimentazione elettrica | Fornita dal finitore
Dimensioni 115 mm (L) x 600 mm (P) x 995 mm (H) (4-17/32" (L) x 23-5/8" (P) 39-11/64")
Peso Ca. 8 kg (17,7 Ibs.)
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OPERAZIONI PRELIMINARI ALL'USO DELLA MACCHINA

MANUTENZIONE DEL FINITORE (STACKER GRANDE)

Quando la cartuccia esaurisce i punti metallici, viene visualizzato un messaggio nel pannello operatore. Eseguire la
procedura seguente per sostituire la cartuccia dei punti metallici.

Sostituzione della cartuccia

Aprire lo sportello anteriore.

Spremere le parti verdi del contenitore
dei punti metallici ed estrarre il
contenitore con un movimento verso
l'alto e verso I'esterno.

Inserire una nuova cartuccia di punti
metallici nel contenitore.

Spingere all'interno la cartuccia finché non scatta in posizione.

Sostituire la cartuccia dei punti metallici
> vuota.
S “ Premere il pulsante di bloccaggio per rilasciare il coperchio del
: contenitore dei punti, quindi rimuovere la cartuccia.
@ Quando restano dei punti, non & possibile rimuovere la cartuccia.

@ Non rimuovere il sigillo dalla cartuccia prima di inserirla nel contenitore.
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@ Eseguire una stampa o copia di prova nella modalita di ordinamento dei punti metallici per verificare che la pinzatura venga
eseguita in modo corretto.

Tirare il sigillo che tiene fermi i punti.

Reinserire il contenitore dei punti
metallici con un movimento deciso.

Spingere all'interno il contenitore dei punti finché non scatta in
posizione.

Chiudere lo sportello anteriore.
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FINITORE CON PINZATURA A SELLA

Include la funzione di offset che sposta ogni gruppo di stampe a partire da quello precedente, la funzione di ordinamento dei
punti metallici che applica automaticamente i punti metalli e la funzione di piegatura che piega le stampe a meta. E possibile
installare anche un'unita di foratura per eseguire fori nelle stampe.

NOME DELLE PARTI

)

)

@)

(4)

Fascicolatore per pinzatrice
Impila temporaneamente la carta a cui applicare i punti
metallici.

Unita di uscita

Vassoio in cui vengono riposte le stampe in offset e con
punti metallici.

Il vassoio & scorrevole. Estendere il vassoio per stampe di
grandi dimensioni (formati A3W, A3, B4, 12" x 18",

11"x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 13", 8-1/2" x 13-1/2",
8-1/2" x 13-2/5" e 8K).

3

()

(®)

(6)

(5)

(6)

Coperchio del lato
Aprire questo sportello per sostituire la cartuccia dei punti o
rimuovere dei punti incastrati.

Vassoio di stampe con pinzatura a sella
Vassoio in cui vengono riposte le stampe piegate e con
punti metallici.

Sportello superiore
Aprire questo sportello per eliminare la carta inceppata.

Sportello anteriore
Aprirlo per sostituire la cartuccia dei punti, rimuovere i punti
incastrati o la carta inceppata.

@

* E necessario un'unita passaggio carta per installare il finitore con pinzatura a sella.
» Non collocare oggetti pesanti sul finitore con pinzatura a sella o spingere verso il basso tale finitore con pinzatura a sella.

* Prestare attenzione quando si attiva I'alimentazione e durante la stampa poiché il vassoio pud spostarsi verso l'alto e verso il basso.
* Non ¢ possibile installare un finitore con pinzatura a sella contemporaneamente a un finitore (stacker grande) o finitore.

MATERIALI DI CONSUMO

Per il finitore con pinzatura a sella & necessaria la seguente cartuccia di punti metallici.
Unita pinzatura a sella

Unita finitore
Cartuccia pinzatrice (circa 5000 punti per cartuccia x 3
cartucce) MX-SCX1

Cartuccia pinzatrice (circa 2000 punti per cartuccia x 3
cartucce) AR-SC3
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Caratteristiche tecniche del finitore con pinzatura a sella*

Modello

MX-FN10

Formati carta

A3W, A3, B4, A4, A4R, B5, B5R, A5R, buste, 12" x 18", 11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 13-1/2",
8-1/2" x 13-2/5", 8-1/2" x 13", 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R, 7-1/4" x 10-1/2"R, 5-1/2" x 8-1/2"R, 8K, 16K, 16KR

Grammatura carta

Carta sottile (da 56 g/m?2 a 59 g/m2 (da 15 Ibs. a 16 Ibs.)) carta comune (da 60 g/m2 a 105 g/m2 (da
16 Ibs. a 28 Ibs.)) carta pesante (da 106 g/m2 a 209 g/m2 (da 28 Ibs. a 110 Ibs. indice)), buste (da
75 g/m2 a 90 g/m2 (da 20 Ibs. a 24 Ibs.))

Modalita Senza pinzatura, pinzatura, pinzatura a sella (L'uscita € piegata a meta un foglio alla volta).
Formati carta consentiti A3, A4, A4R, B4, B5, B5R, 11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 13-1/2", 8-1/2" x 13-2/5", 8-1/2" x 13",
per offset 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R, 7-1/4" x 10-1/2"R, 8K, 16K, 16KR

Distanza offset

30 mm (1-3/16")

Capacita vassoio*2

Pinzatura*6:

50 gruppi o 1000 fogli*4 (A4, A4R, B5, B5R,
8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R, 16K, 16KR)

50 gruppi o 500 fogli*> (A3, B4, 11" x 17",
8-1/2" x 14", 8-1/2" x 13-1/2", 8-1/2" x 13-2/5",
8-1/2" x 13", 8K)

Senza pinzatura*3:

1000 fogli*4 (A4, A4R, B5, B5R, 8-1/2" x 11",
8-1/2" x 11"R, 7-1/4" x 10-1/2"R, 16K, 16KR)
500 fogli*> (A3W, A3, B4, A5R, 12" x 18",

11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 13-1/2",

8-1/2" x 13-2/5", 8-1/2" x 13", 5-1/2" x 8-1/2"R, 8K)

Alimentazione elettrica

Fornita dalla macchina

Dimensioni

656 mm (L) x 631 mm (P) x 988 mm (H) (25-53/64" (L) x 24-27/32" (P) x 38-57/64" (H))
(Se il vassoio & aperto)

Peso

Ca. 40 kg (88,2 Ibs.)

Sezione pinzatrice

Formati carta consentiti
per la pinzatura

A3, B4, A4, A4R, B5, B5R, 11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 13-1/2", 8-1/2" x 13-2/5", 8-1/2" x 13",
8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R, 8K, 16K, 16KR

(Tre posizioni di pinzatura: un punto di pinzatura nell'angolo inferiore sinistro, un punto di pinzatura
nell'angolo superiore sinistro e due punti di pinzatura).

Numero massimo di fogli
per la pinzatura*6

50 fogli (A4, A4R, B5, B5R, 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R, 16K, 16KR)
25 fogli (A3, B4, 11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 13-1/2", 8-1/2" x 13-2/5", 8-1/2" x 13", 8K)
(25 fogli con la stessa larghezza ma lunghezze diverse.)

Sezione di pinzatura a sella

Metodo di pinzatura

Piegatura a meta e pinzatura in due punti sulla linea centrale

Posizione di piegatura

Piegatura sulla linea di mezzeria (pud essere regolata con [Regolazione Posizione Punto
Pinzatura A Sella] nelle Impostazioni di Sistema)

Formati carta consentiti
per la pinzatura a sella

A3, B4, A4R, 11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 11"R, 8K, 16KR

Grammature carta consentite
per la pinzatura a sella

56 g/m2 a 209 g/m2 (da 15 Ibs. a 110 Ibs. indice)*”

Numero di fogli per la pinzatura
a sella/ Numero di gruppi

Massimo: 15 fogli (80 g/m2 (21 Ibs.) x 14 fogli + 209 g/m2 (110 Ibs. indice) x 1 foglio) / 10 gruppi (da
11 a 15 fogli), 15 gruppi (da 6 a 10 fogli), 20 gruppi (da 1 a 5 fogli)

1

Per collegare il finitore con pinzatura a sella alla macchina & necessario disporre di un'unita passaggio carta e di un

cassetto di alimentazione carta fisso 1x500 o di un cassetto di alimentazione carta fisso 2x500.

*2

I numero massimo di fogli che pud contenere varia in base alle condizioni ambientali del luogo di installazione, al

tipo di carta e alle condizioni di conservazione della carta.

*3
*4
*5
*6

Possono essere prodotte fino a 30 buste.

L'altezza dei fogli non deve superare i 175 mm (6-57/64").

L'altezza dei fogli non deve superare i 94 mm (3-45/64").

I numero massimo di fogli per la pinzatura presuppone una grammatura della carta di 90 g/m2 (24 Ibs.) e comprende
due copertine di grammatura compresa tra 106 g/m2 e 209 g/m2 (tra 28 Ibs. e 110 Ibs. indice).

Le grammature della carta per la pinzatura a sella di carta comune includono I'utilizzo di carta pesante (106 g/m?2 a
209 g/m2 (28 Ibs. a 110 Ibs. indice)).

*7

@ | supporti speciali come i lucidi e i fogli per etichette non possono essere pinzati o forati.
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aratteristiche tecniche del modulo di foratura (per finitore con pinzatura a
sella)

Modello MX-PNX5A MX-PNX5B MX-PNX5C MX-PNX5D
. 2 fori 2 fori o 3 fori 4 fori 4 fori, larghezza
Perforazione ;
maggiorata
A3, B4, A4, A4R, B5, 2 fori: A3, A4 A3, B4, A4, A4R, B5,
B5R, 11" x 17", 8-1/2" x 14", B5R, 11" x 17",
8-1/2" x 14", 8-1/2" x 13-1/2", 8-1/2" x 14",
8-1/2" x 13-1/2", 8-1/2" x 13-2/5", 8-1/2" x 13-1/2",
Formati carta consentiti |8-1/2" x 13-2/5", 8-1/2" x 13", 8-1/2" x 13-2/5",
per foratura 8-1/2" x 13", 8-1/2" x 11'R, 8-1/2" x 13",
8-1/2" x 11", 7-1/4" x 10-1/2" 8-1/2" x 11",
8-1/2"x 11"R, 3 fori: 8-1/2"x 11"R,
7-1/4" x 10-1/2", 8K, 11" x 17", 8-1/2" x 11", 7-1/4" x 10-1/2"
16K, 16KR A3, A4
Grammature carta per 56 g/m2 a 128 g/m2 (15 Ibs. a 32 Ibs.)
foratura
Alimentazione elettrica | Fornita dal finitore con pinzatura a sella
Dimensioni 122 mm (L) x 604 mm (P) x 248 mm (H) (4-13/16" (L) x 23-25/32" (P) x 9-49/64" (H))
Peso Ca. 3,5 kg (7,7 Ibs.)

@ | supporti speciali come i lucidi e i fogli per etichette non possono essere pinzati o forati.
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MANUTENZIONE DEL FINITORE CON PINZATURA A
SELLA

Quando la cartuccia esaurisce i punti metallici, viene visualizzato un messaggio nel pannello operatore. Eseguire la
procedura seguente per sostituire la cartuccia dei punti metallici.

Sostituire la cartuccia dei punti (unita finitore)

Aprire lo sportello anteriore.

Quando si abbassa la leva, far scivolare
il finitore con pinzatura a sella verso
sinistra finché non si arresta.

Abbassare la leva di sblocco del
contenitore dei punti metallici, quindi
estrarre il contenitore.

Estrarre verso la destra il contenitore.

Rimuovere la cartuccia dei punti
metallici vuota dal contenitore.

Inserire una nuova cartuccia di punti
metallici nel contenitore come illustrato.
Spingere all'interno la cartuccia finché non scatta in posizione.
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Reinserire il contenitore dei punti
metallici.

Spingere all'interno il contenitore dei punti finché non scatta in
posizione.

I\”\‘\ Y AN
Q0 =7
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lioz1)i)\ iz )i,
yd Spingere indietro il finitore con
@l, S7, ' pinzatura a sella e collegarlo alla
A = ® ’
7 = $
H : |

= macchina.

Chiudere lo sportello anteriore.

Eseguire una stampa o copia di prova nella modalita di ordinamento dei punti metallici per verificare che la pinzatura venga
@ eseguita in modo corretto.
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Sostituire la cartuccia dei punti (unita pinzatrice a sella)

Prima di iniziare questa procedura, rimuovere tutti i fogli in uscita dal vassoio di uscita del finitore con pinzatura a sella.
Non sostituire i fogli rimossi nel vassoio di uscita.

Aprire il coperchio del lato

Sostituire la cartuccia dei punti metallici
vuota.

Caricare la nuova cartuccia di punti
metallici

Rimuovere il coperchio della cartuccia pinzatrice e installare la
cartuccia.

Chiudere il coperchio laterale.

Eseguire una stampa o copia di prova utilizzando la funzione di pinzatura a sella per verificare che la pinzatura venga
eseguita in modo corretto.
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MODULO DI FORATURA

E possibile installare un modulo di foratura per eseguire fori nelle stampe. Per installare un modulo di foratura &
necessario un finitore o finitore con pinzatura a sella.

SMALTIMENTO DEI RESIDUI DELLE PERFORAZIONI

| residui delle perforazioni vengono raccolti nella vaschetta di raccolta della perforatrice.
Per smaltire i residui delle perforazioni, eseguire le operazioni riportate di seguito.

Finitore

Aprire lo sportello.

Tenere stretto il manico del contenitore
dei residui delle perforazioni, estrarre
con delicatezza il contenitore, quindi
smaltirli.

Smaltire i residui delle perforazioni in un sacchetto in plastica o
in un altro contenitore, prestando attenzione a non spargerli.

Reinserire con delicatezza il contenitore.

Chiudere lo sportello.
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Finitore (stacker grande)

Aprire lo sportello anteriore del modulo
di foratura.

Estrarre il contenitore dei residui delle
perforazioni, quindi smaltirli.

Smaltire i residui delle perforazioni in un sacchetto in plastica o
in un altro contenitore, prestando attenzione a non spargerli.

Sostituire la vaschetta di raccolta della
foratrice.

Se la vaschetta di raccolta della foratrice non viene sostituita
correttamente, non sara possibile stampare utilizzando la
funzione di foratura.

Chiudere lo sportello del modulo di
foratura.
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Finitore con pinzatura a sella

Aprire lo sportello anteriore.

Estrarre il contenitore dei residui delle
perforazioni, quindi smaltirli.

Smaltire i residui delle perforazioni in un sacchetto in plastica o
in un altro contenitore, prestando attenzione a non spargerli.

@% L M ©) Riportare il contenitore dei residui delle
perforazioni nella posizione originaria.

— =1 Chiudere lo sportello anteriore.
:
{ )
—-—p @
i
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SHARP OSA

OSA (Open Systems Architecture) di Sharp € uno standard che consente la condivisione avanzata dei dati e il controllo
distribuito, funzioni non consentite in precedenza su un dispositivo digitale multifunzione utilizzate autonomamente.
Quando si utilizza una macchina multifunzione che supporta lo standard OSA di Sharp, il pannello di controllo e le
funzioni di trasmissione per scansione possono essere controllati da un'applicazione esterna.

Sono disponibili due tipi di applicazioni esterne: "applicazione standard" e "applicazione account esterno". Si utilizza
un"applicazione account esterno” per la gestione centralizzata degli account di una macchina multifunzione collegata in
rete. Un"applicazione standard" fa riferimento ad altre applicazioni.

MODULO COMUNICAZIONE APPLICAZIONE
(MX-AMX2)

Utilizzare il modulo comunicazione applicazione per consentire I'uso di un"applicazione standard" sulla macchina.
Quando su una macchina viene selezionata un‘applicazione standard che in precedenza era stata memorizzata nelle
pagine Web, la macchina richiama la schermata di controllo dal'URL precedentemente memorizzato. L'applicazione
standard consente la gestione della schermata di controllo e I'esecuzione della Scansione su FTP, Scansione su
cartella di rete e trasmissione HTTPS.

Applicazione standard

Per attivare un‘applicazione generica nelle pagine Web della macchina, fare clic su [Impostazioni applicazione] nel
riquadro dei menu dell'amministratore, quindi su [Impostazioni Applicazioni esterne] e [Elenco Applicazioni standard].
Configurare le impostazioni dell'applicazione standard nella schermata visualizzata.

Selezione di un'applicazione standard
La procedura di selezione di un'applicazione generica abilitata nelle pagine Web della macchina e spiegata di seguito.

[J i Jeee . osa. Premere il tasto [Sharp OSA] tra i tasti di

spcpne e

= TMMAGINE #DOC.

e e e selezione delle modalita.

Se non & stata memorizzata alcuna applicazione standard nelle
pagine Web, non sara possibile selezionare il tasto.

Produzione

Esposizione

5 B File

=

File Rapido

Rapporto Ripr. Originale Scelta Carta
[
100% e —
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\ Selezionare I'applicazione standard.
Se due o piu applicazioni standard sono state memorizzate nelle
QA OSh; QSA: OSAs pagine Web, apparira la schermata per la selezione dell'applicazione
standard. Selezionare I'applicazione standard desiderata.
Fep 00 Aep 01 Fep 02 Aep 03 Se & stata memorizzata solo un‘applicazione standard nelle pagine
Web, ha inizio la connessione all'applicazione standard.
OSA QSA OSA QSA
App 04 App 05 App 06 App 07

La macchina si collega all'applicazione standard.

Viene visualizzato il messaggio "Connessione al server applicazione esterna." mentre la macchina comunica con I'applicazione standard.

@ Durante la scansione non e possibile utilizzare il tasto di selezione delle modalita.

MODULO ACCOUNT ESTERNI (MX-AMX3)

Utilizzare il modulo account esterni per consentire I'uso di un"applicazione account esterno" sulla macchina.

E possibile utilizzare un‘applicazione account esterno in "modo autenticazione esterna" o "modo conteggio esterno”. Se si utilizza
modo autenticazione esterna, viene richiamata la schermata di accesso dall'applicazione all'avvio della macchina. Quando un'‘attivita
termina, viene inviata una schermata di notifica dell'attivita all'applicazione in modo da consentire i conteggi per tutti gli utenti
autenticati.

Se si utilizza il "modo conteggio esterno”, la schermata di accesso non viene visualizzata all'avvio della macchina. Viene inviata
all'applicazione solo la notifica del risultato dell'attivita. L'applicazione account esterno non & in grado di utilizzare I'autenticazione
utente, anche se pu0 essere utilizzata insieme alla funzione di account interno.

Applicazione account esterno

Per attivare un account esterno nelle pagine Web della macchina, fare clic su [Impostazioni applicazione] nel riquadro dei menu
dell'amministratore, quindi su [Impostazioni Applicazioni esterne] e [Impostazioni applicazioni account esterni]. Configurare le
impostazioni dell'applicazione di conteggio esterna nella schermata visualizzata. La modifica dell'impostazione avra effetto dopo il
riavvio della macchina. Per riavviare della macchina, consultare "ACCENSIONE E SPEGNIMENTO" (pagina 1-15).

Funzionamento in modo account esterno

Di seguito viene descritto il funzionamento dei due modi di utilizzo di un'applicazione account esterno.

Modo autenticazione esterna

Quando & selezionata la casella di controllo [Abilitazione Autenticazione tramite Server Esterno] in "Impostazione Account Esterni" di
"Impostazioni Sharp OSA" delle impostazioni di sistema (amministratore), la macchina passa in modalita di autenticazione esterna.
Quando la macchina ¢ alimentata in modalita di autenticazione esterna, la macchina accede all'applicazione account esterno e
visualizza la schermata di accesso. La schermata di accesso appare anche quando si preme il tasto [Chiama] per eseguire un lavoro
nella schermata completa di stato lavori. (La schermata di accesso non appare se l'utente si & gia collegato tramite il normale metodo.)
E possibile selezionare il tasto [STATO LAVORI] quando appare la schermata di accesso per mostrare la schermata di stato
dell'attivita. Per tornare allo stato iniziale, premere il tasto di selezione delle modalita.

* Nella modalita di autenticazione esterna, non e possibile utilizzare la funzione di controllo utente della macchina. Tuttavia, & possibile
@ utilizzare le opzioni "Registrazione utente", "Visualizzazione conteggio utente", "Azzeramento conteggio utente”, "Stampa informazioni
utente" e "Impost. Numero Nomi Utente Visualizzati".

* || tasto di selezione delle modalita non pud essere utilizzato se € visualizzata la schermata di accesso.
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In caso di mancato accesso

Se la schermata di accesso non viene visualizzata o I'applicazione non funziona correttamente, la macchina puo anche
smettere di funzionare correttamente. In tal caso, si consiglia di uscire dal modo account esterno delle pagine Web della
macchina. Per ulteriori informazioni, vedere la [Guida] delle pagine Web.

Se & necessario terminare forzatamente il modo account esterno tramite il pannello di controllo della macchina,
esequire i passaggi riportati di seguito.

Premere il tasto [IMPOSTAZIONI DI SISTEMA], quindi modificare "Impostazione Account Esterni" nelle impostazioni di
sistema (amministratore). La modifica dell'impostazione avra effetto dopo il riavvio della macchina. Per riavviare della
macchina, consultare "ACCENSIONE E SPEGNIMENTQO" (pagina 1-15).

Modo conteggio esterno

Quando ¢ abilitata solo I'impostazione "Abilita Controllo Account Esterni” in "Impostazione Account Esterni" di
"Impostazioni Sharp OSA" delle impostazioni di sistema (amministratore), la macchina passa in modalita conteggio.

A differenza del modo autenticazione esterna, quando si avvia la macchina in "modo conteggio esterno”, la schermata
di accesso dell'applicazione account esterno non viene visualizzata. Viene inviato solo il risultato dell'attivita
all'applicazione account esterno. E possibile utilizzare il modo conteggio esterno insieme a Controllo utente
normalmente disponibile nella macchina. (Il modo conteggio esterno pud essere utilizzato anche quando sono
disabilitati il controllo utente e il controllo dei numeri di conto.)
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MANUTENZIONE

La presente sezione descrive la modalita di pulizia della macchina e di sostituzione delle cartucce del toner e del
contenitore di raccolta del toner.

MANUTENZIONE ORDINARIA

Se il piano documenti, la lastra posteriore dei documenti o I'area di scansione automatica dei documenti si sporca,
sullimmagine acquisita apparira lo sporco in forma di macchie o linee colorate o bianche.

/\ Avvertenza

Non utilizzare spray inflammabili per pulire la macchina. Se il gas proveniente dalla bomboletta spray entra in contatto con
i componenti elettrici caldi o I'unita fusore all'interno della macchina, potrebbero verificarsi incendi o scosse elettriche.

* Non utilizzare solventi, benzene o simili sostanze volatili per la pulizia della macchina. Potrebbero rovinare o scolorire
@ l'alloggiamento.
e Utilizzare un panno morbido per asportare delicatamente lo sporco dall'area sul

pannello di controllo con finitura simile a specchio (illustrata a destra). Se si 0]6]6)
utilizza un panno non morbido o se strofina con forza, la superficie potrebbe %%
0

danneggiarsi.

L'area con finitura simile a specchio
corrisponde all'area [H.

PULIZIA DEL PIANO DOCUMENTI E
DELL'ALIMENTATORE DOCUMENTI AUTOMATICO

Se il piano documenti o il foglio della piastra posteriore documenti si sporcano, lo sporco apparira sull'immagine
acquisita. Tenere sempre queste parti pulite.

Pulire le parti con un panno pulito e soffice.

Se necessario, inumidire il panno con acqua e poco detergente neutro. Dopo la pulizia con il panno umido, asciugare le
parti con un panno pulito e asciutto.

Piano documenti Lastra posteriore dei documenti

Area di scansione

Se appaiano righe nere o bianche nelle immagini Esempi di righe sull'immagine
acquisite utilizzando I'alimentatore documenti
automatico, pulire I'area di scansione (il vetro lungo e -
sottile accanto al piano documenti). y A %
Per pulire quest'area, utilizzare il pulitore per vetri ) A \
inserito nell'alimentatore documenti automatico. Una ra
volta utilizzato il pulitore, assicurarsi di riporlo nel proprio
alloggiamento. Righe nere Righe bianche
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Aprire I'alimentatore documenti
automatico e rimuovere il pulitore per
vetri.

Pulire I'area di scansione con l'attrezzo.

Reinserire il pulitore per vetri.
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PULIZIA DEL RULLO DI ALIMENTAZIONE BYPASS

Se si verificano inceppamenti frequenti quando si inseriscono buste o carta pesante nel vassoio bypass, pulire la
superficie del rullo di alimentazione con un panno pulito e morbido inumidito con acqua o detergente neutro.

JlE===x{

=

IR

>

PULIZIA DEL RULLO DI ALIMENTAZIONE DEGLI
ORIGINALI

Se appaiono righe o altro sporco sull'originale acquisito quando si utilizza I'alimentatore documenti automatico, pulire la
superficie del rullo con un panno pulito e morbido inumidito con acqua o detergente neutro.
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SOSTITUZIONE DELLE CARTUCCE DEL
TONER

Assicurarsi di sostituire le cartucce del toner quando viene visualizzato il messaggio "Sostituire la cartuccia del toner.".

In modalita di copiatura

Pronta per scansione.

( oo
<

@ Pronto per scansione per copia.
(Prepararne una nuova) .

L

@ Pronta per scansione.
(Rifornimento di toner scarso.)

Quando il messaggio appare nel display dei messaggi,
sostituire la cartuccia del toner.

Se si continua a utilizzare la macchina senza sostituire la
cartuccia, quando termina il toner viene visualizzato il
seguente messaggio.

& Cambiare cartuccia di toner.
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Aprire lo sportello anteriore.

Tirare a sé la cartuccia del toner.

Estrarre con delicatezza la cartuccia del toner orizzontalmente.
Estrarre delicatamente la cartuccia del toner. Nel caso venisse
estratta in modo repentino, il toner potrebbe versarsi.

Tenere la cartuccia del toner con entrambe le mani come
mostrato ed estrarla dalla macchina.

Estrarre dalla confezione la nuova
cartuccia del toner e agitarla 5 o 6 volte
come illustrato.

Inserire delicatamente la nuova
cartuccia del toner orizzontalmente.

Inserire la cartuccia spingendola finché
non si blocca saldamente in posizione.

Spingere con fermezza la cartuccia finché non scatta in
posizione.
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Chiudere lo sportello anteriore.

Dopo la sostituzione della cartuccia del toner, la macchina
passa automaticamente alla modalita di regolazione immagini.

/\ Attenzione

* Non gettare la cartuccia del toner nel fuoco. Il toner potrebbe diffondersi e causare delle ustioni.

» Conservare le cartucce del toner fuori della portata di bambini piccoli.

* Se la cartuccia del toner viene conservata a lungo, il toner puo solidificarsi e divenire inutilizzabile. Conservare sempre
le cartucce del toner con il lato superiore rivolto verso I'alto.

* Nel caso si utilizzi una cartuccia toner non consigliata da SHARP, la macchina potrebbe non fornire qualita e
prestazioni perfette con il rischio di danni alla macchina. Assicurarsi di utilizzare una cartuccia di toner consigliata da
SHARP.

@

» Conservare la cartuccia del toner utilizzata in un sacchetto di plastica (non smaltirla). Il tecnico dell'assistenza ritirera la
cartuccia di toner usata.

* Per visualizzare la quantita approssimativa di toner residuo, tenere premuto il tasto [COPIA] durante la copia o quando la
macchina non € operativa. La percentuale di toner residuo verra visualizzata sul display mentre si preme il tasto. Quando
la percentuale scende a "25-0%", procurarsi una cartuccia nuova e tenerla pronta per la sostituzione.

* A seconda del tipo di utilizzo, i colori potrebbero risultare sbiadita o I'immagine sfocata.
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SOSTITUZIONE DEL CONTENITORE DI
RACCOLTA DEL TONER

La vaschetta raccogli toner raccoglie il toner in eccesso prodotto durante la stampa. Quando la vaschetta raccogli toner
si riempie, viene visualizzato il messaggio "Sostituire contenitore toner usato.". Eseguire la procedura seguente per
sostituire la vaschetta raccogli toner.

Aprire lo sportello anteriore.

Rimuovere la vaschetta raccogli toner.

(1) Inclinare in avanti il contenitore di raccolta
del toner.

Afferrare gli angoli del contenitore di raccolta del toner
con entrambe le mani come illustrato e inclinarlo in avanti
finché non si blocca.

(2) Sollevare lentamente il contenitore di
raccolta del toner.

posare il contenitore.

Sostituire il cappuccio in dotazione dal
lato del contenitore di raccolta del toner.

e
(m Afferrare I'estremita del cappuccio e tirare in avanti.
%@% /
/ \1
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Tappare il foro nel contenitore di
raccolta del toner con il cappuccio.

Inserire con fermezza il cappuccio in modo da evitare perdite di
toner.

Non smaltire la vaschetta raccogli toner. Riporre il contenitore in un sacchetto di plastica e conservarlo fino all'arrivo
del tecnico addetto alla manutenzione. Il tecnico dell'assistenza ritirera la vaschetta raccogli toner.

Montare la nuova la vaschetta raccogli
toner.

Installare il contenitore dall'alto mantenendolo inclinato.

Spingere il contenitore di raccolta del
toner nella macchina.

Spingere il contenitore finché non scatta in posizione.

Chiudere lo sportello anteriore.

AAttenzione

* Non gettare la vaschetta raccogli toner nel fuoco. Il toner potrebbe diffondersi e causare delle ustioni.
* Conservare la vaschetta raccogli toner fuori della portata di bambini piccoli.

Prestare attenzione a non macchiare i vestiti o gli ambienti circostanti durante la sostituzione del contenitore di raccolta del
toner.
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SOSTITUZIONE DELLA CARTUCCIA TIMBRO

Se un'unita timbro & installata sull'alimentatore documenti automatico (AR-SU1) e il timbro diventa illeggibile, sostituire
la cartuccia timbro (AR-SV1).

Beni di consumo

Cartuccia timbro (2 per confezione) AR-SV1

Aprire I'alimentatore documenti
automatico.

Aprire i contenitori nell'alimentatore
documenti automatico contenenti il
foglio premioriginali.

Aprire i contenitori (due) posti sui lati sinistro e destro.

Afferrare la linguetta sull'unita timbro ed
estrarre l'unita.

Rimuovere la cartuccia timbro (A).
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Installare una nuova cartuccia timbro.

Reinserire l'unita timbro.

Spingere all'interno I'unita timbro finché non scatta in posizione.

Sostituire il foglio premioriginali.

Spingere i contenitori finché non scattano in posizione.

Chiudere l'alimentatore documenti
automatico.

> .~ N o J o
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IMMISSIONE DI TESTO

Questa sezione descrive la schermata di immissione testo.

FUNZIONI DEI TASTI PRINCIPALI

Tasto

Descrizione

D@

Modifica la schermata di inserimento testo passando la schermata per i caratteri minuscoli a quella per i
caratteri maiuscoli. Queste continueranno ad essere visualizzate finché non si seleziona nuovamente |l
tasto [Caps] in modo da togliere I'evidenziazione. Il tasto [Caps] € utile quando si desidera inserire tutte le
lettere in maiuscolo. (Questo tasto varia a seconda del paese e della regione.)

Questo tasto modifica temporaneamente i tasti della schermata di inserimento testo in caratteri maiuscoli
quando si visualizzano le lettere minuscole o in caratteri minuscoli quando si visualizzano le lettere
maiuscole.

Premere il tasto di una lettera sfiorando il tasto [Shift] per inserire la lettera. Una volta inserita la lettera, il
tasto [Shift] non sara piu evidenziato e apparira la schermata originale di inserimento testo.

Il tasto [Shift] & utile solo se & necessario inserire una lettera maiuscola o minuscola o quando si deve
inserire uno dei simboli assegnati ai tasti numerici.

Per annullare la selezione del tasto [Shift], premere nuovamente tale tasto. Il tasto [Shift] non sara piu
evidenziato.(Questo tasto varia a seconda del paese e della regione.)

Premere questo tasto per inserire un'interruzione di riga quando si digita il testo del corpo di un messaggio
e-mail. (Questo tasto varia a seconda del paese e della regione.)

Premere questo tasto per eliminare i caratteri a sinistra del puntatore, un carattere per volta.

Altra lingua

Premere questo tasto per modificare temporaneamente il layout dei tasti della modalita di inserimento dei
caratteri per una lingua diversa. Selezionare il layout dei tasti che si desidera utilizzare.

[ Spazio

Premere questo tasto per inserire uno spazio tra le lettere.

Modifica temporaneamente la schermata di inserimento passando alla schermata per l'inserimento di lettere
accentate o simboli. Premere il tasto di una lettera sfiorando il tasto [AltGr] per inserire tale lettera. Una volta
inserita la lettera, il tasto [AltGr] non sara piu evidenziato e apparira la schermata originale di inserimento
testo.

Per annullare la selezione del tasto [AltGr], premere nuovamente tale tasto. Il tasto [AltGr] non sara piu
evidenziato.

Questi tasti spostano il puntatore a sinistra e destra.

Questi tasti spostano il puntatore alla riga precedente o successiva quella corrente durante l'inserimento del
testo del corpo di un messaggio e-mail.

Caratteri

Premere questo tasto per selezionare la modalita di inserimento dei caratteri.

Simboli

Premere questo tasto per selezionare la modalita di inserimento dei simboli. Si utilizza la modalita dei
simboli per inserire simboli e lettere accentate.

H
H

Selez. Preimp.

Consente di recuperare un oggetto precedentemente memorizzato per I'email o altro testo predefinito.
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Tasto Descrizione

Mostra le spiegazioni di ciascun tasto.

Q

[ com ][ g ][ .Org] Utilizzarlo per immettere una stringa di testo precedentemente memorizzata come “.com".
Le stringhe di testo sono memorizzate nelle impostazioni di sistema.
[piz][.info] [ntte:]| 8= 7. CONFIGURACIONES DEL SISTEMA "Impostazione modello tastiera virtuale" (pagina 7-66)

— Premere questo tasto per tornare alla schermata di impostazione precedente senza inserire del testo.

Premere questo tasto per inserire il testo che appare al momento e tornare alla schermata di impostazione

OK
precedente.

Trova | risultati della ricerca verranno visualizzati in base ai caratteri immessi.

* Alcuni tasti descritti in precedenza potrebbero non apparire in alcuni layout dei tasti o nelle tastiere di alcuni paesi o zone
@ geografiche.
J { " nella schermata di inserimento testo indica il numero di caratteri inseribile. Non &€ possibile digitare un numero di
caratteri superiore a " {
* In alcune tastiere che riportano I'alfabeto inglese, la schermata [AltGr] continua ad apparire fino a quando si seleziona il
tasto [AltGr] per eliminare I'evidenziazione.
e |l tasto viene visualizzato solo in alcuni paesi e regioni. Il tasto € un tasto di collegamento rapido che
consente di alternare la tastiera della lingua della propria regione alla tastiera inglese.
* | layout dei tasti selezionabili variano a seconda della lingua prescelta in "Impostazione Lingua" nelle impostazioni di
sistema (amministratore).
* | seguenti simboli non possono essere utilizzati quando si immette il nome diun fle odiunacartella\ ? /" ; : , <> 1 *
| & #Alcuni ambienti informatici non consentono I'uso di spazi e dei simboli indicati di seguito. Ad esempio, i collegamenti

ipertestuali non funzionano correttamente o potrebbero apparire caratteri privi di significato.
$% "' ()+-.=@[]"" {}_~

INSERIMENTO DI TESTO MEDIANTE LA TASTIERA
ESTERNA

E possibile utilizzare una tastiera esterna solo come alternativa per la schermata di inserimento testo che appare nel
pannello di controllo della macchina.

Il layout dei tasti nella schermata di inserimento testo nel pannello di controllo & leggermente diverso dal layout dei tasti
della tastiera esterna.

Utilizzare una tastiera esterna consigliata da SHARP.

Per le tastiere consigliate, contattare il rivenditore o il responsabile autorizzato per I'assistenza di zona.

@ Non collocare oggetti pesanti sulla tastiera o spingere verso il basso la tastiera.
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INSTALLAZIONE DEL SOFTWARE

OPERAZIONI PRELIMINARI
ALL'INSTALLAZIONE DEL SOFTWARE

Per un'introduzione sul software che consente I'uso delle funzioni della stampante e dello scanner, sui dettagli relativi al
tipo di CD-ROM contenente il software e sulle istruzioni di installazione, consultare la sezione "OPERAZIONI
PRELIMINARI ALL'INSTALLAZIONE DEL SOFTWARE" nella Guida di apprendimento.

1-78
Indice



OPERAZIONI PRELIMINARI ALL'USO DELLA MACCHINA

CONFIGURAZIONE IN AMBIENTE
WINDOWS

Questa sezione descrive le modalita di installazione del software e di configurazione delle impostazioni per utilizzare la
stampante e la funzione scanner della macchina con un computer su cui € installato Windows.

La sezione da questa pagina alla pagina 1-83 & anche presente nella Guida di apprendimento. (Questa sezione indica
nel dettaglio le procedure di configurazione di base.)

Le istruzioni da pagina 1-84 a pagina 1-106 non sono presenti nella Guida di apprendimento. Fare riferimento alla guida
secondo necessita.

APERTURA DELLA SCHERMATA DI SELEZIONE DEL
SOFTWARE (PER QUALSIASI SOFTWARE)

Inserire il "Software CD-ROM" nell'unita CD-ROM del computer.

¢ Se si desidera installare il driver stampante o il Printer Status Monitor, inserire il CD-ROM "Software CD-ROM" sulla cui
facciata & stampigliato "Disc 1".

¢ Se si desidera installare il driver PC-Fax o il driver per lo scanner, inserire il CD-ROM "Software CD-ROM" sulla cui
facciata & stampigliato "Disc 2".

Fare clic sul pulsante [Start](¢:), selezionare [Risorse del computer] e quindi
fare doppio clic sull'icona [CD-ROM] (..).

¢ In Windows XP/Server 2003, fare clic sul pulsante [start], selezionare [Risorse del computer] e quindi fare doppio clic
sull'icona [CD-ROM].
¢ In Windows 2000, fare doppio clic su [Risorse del computer] e quindi doppio clic sull'icona [CD-ROM].

@ * In Windows 7, se viene visualizzato un messaggio che richiede la conferma, fare clic su [Si].
¢ In Windows Vista/Server 2008, se viene visualizzato un messaggio che richiede la conferma, fare clic su [Consenti].

Viene visualizzata la finestra "CONTRATTO DI LICENZA". Assicurarsi di
comprendere il contenuto dell'accordo di licenza, quindi fare clic sul pulsante [Si].

E possibile visualizzare il "CONTRATTO DI LICENZA" in una lingua diversa selezionando quella desiderata nel menu
delle lingue. Per installare il software nella lingua selezionata, continuare l'installazione in tale lingua.

Leggere il messaggio nella finestra "Benvenuto", quindi selezionare il pulsante
[Avanti].

H Fare doppio clic sull'icona [Setup] ().
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5 Seeone dl st = Appare la schermata di selezione del
Selezionare un software da installare. SOftwa re.

Appare la schermata di selezione del software.
Prima di installare il software, fare clic sul pulsante [Visualizza
README] e visualizzare le informazioni dettagliate sul

[Software ] [Visualizza README]

v 3] Driver stampante
i Il driver della stamparte pemette di utilizzare la funzions j SOftware'

{|  stampante dela macchina.

Printer Status Monitor

P e e e -
e L e B e e e 0

* La schermata illustrata qui sopra appare quando si
utilizza il CD-ROM "Disc 1".

Per i passi successivi, fare riferimento alla pagina corrispondente qui di seguito per il software che si sta di volta in volta
installando.

INSTALLAZIONE DEL DRIVER DELLA STAMPANTE/DRIVER PC-FAX
* MACCHINA CONNESSA AD UNA RETE"
-Installazione standard: pagina 1-81
-Installazione specificando l'indirizzo della macchina: pagina 1-84
-Stampa mediante la funzione IPP e SSL: pagina 1-87
* CONNESSIONE DELLA MACCHINA TRAMITE CAVO USB: pagina 1-89
* USO DELLA MACCHINA COME STAMPANTE CONDIVISA: pagina 1-94
INSTALLAZIONE DEL PRINTER STATUS MONITOR: pagina 1-99
INSTALLAZIONE DEL DRIVER DELLO SCANNER: pagina 1-100
" Se la macchina viene utilizzata su una rete IPv6, si veda "Installazione specificando l'indirizzo della macchina" (pagina 1-84).

INSTALLAZIONE DEL DRIVER DELLA
STAMPANTE/DRIVER PC-FAX

Per installare il driver della stampante o il driver PC-Fax eseguire la procedura appropriata riportata in questa sezione
nel caso la macchina sia connessa ad una rete o tramite cavo USB.
" CONNESSIONE DELLA MACCHINA TRAMITE CAVO USB (pagina 1-89)

MACCHINA CONNESSA AD UNA RETE

Questa sezione descrive la modalita di installazione del driver della stampante e del driver PC-Fax quando la macchina
€ connessa ad una rete Windows (rete TCP/IP).

@ * E necessario il kit di espansione PS3 per utilizzare il driver di stampante PS o il driver PPD.

* Per eseguire stampe con la macchina tramite Internet mediante la funzione IPP quando la macchina & installata in remoto
o per stampare mediante la funzione SSL (comunicazione crittografata), consultare la sezione "Stampa mediante la
funzione IPP e SSL" (pagina 1-87) ed installare il driver della stampante o il driver PC-Fax.

* Se la macchina é collegata ad una rete solo-IPv6.

Il software non puo essere installato rilevando l'indirizzo della macchina dal programma di installazione. Dopo aver
installato il software come illustrato in "Installazione specificando l'indirizzo della macchina" (pagina 1-84), modificare la
porta come descritto in "Passaggio a una porta TCP/IP standard" (pagina 1-105).

* La procedura d'installazione riportata in questa sezione & relativa sia al driver della stampante sia al driver PC-Fax,
sebbene le istruzioni si focalizzino sul driver della stampante.
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» Installazione standard
Quando la schermata di selezione del software appare al punto 6 di "APERTURA DELLA SCHERMATA DI SELEZIONE
DEL SOFTWARE (PER QUALSIASI SOFTWARE)" (pagina 1-79), procedere come segue.

5 semonede sftnre = Fare clic sul pulsante [Driver
Selezionare un software da installare. stam pante] .

Per installare il driver PC-Fax, fare clic sul pulsante [Driver
PC-Fax] sul CD-ROM "Disc 2".

[Software ] [Visualizza README]
Driver stampante
Il driver della stampante permette di utilizzare la funzione

stamparte dslla macchina

Printer Status Monitor

Questa funzione pemmette di controllare lo stato della
stamparte di rete sullo schermo del computerin uso. A

< Indietro | | Chiudi ‘

* La schermata illustrata qui sopra appare quando si
utilizza il CD-ROM "Disc 1".

Selezionare il pulsante [Installazione

b la rets TCP/IP [la porta standard] .

< Indietio Lovanti > Annulla

@ Se si seleziona 'opzione [Installazione personalizzata], & possibile modificare qualsiasi voce riportata di seguito. Se si
seleziona [Installazione standard], I'installazione verra eseguita come riportato di seguito.

* Metodo di connessione della macchina: Stampa LPR diretta (Ricerca automatica)
* Impostazione come stampante predefinita: si (ad eccezione del driver PC-Fax)
* Nome del driver della stampante: non modificabile

e Caratteri video stampante PCL: installati
Se si seleziona [Installazione personalizzata), scegliere [Stampa LPR diretta (Ricerca automatica)], quindi fare clic sul

pulsante [Avanti].
Se si seleziona un'impostazione diversa da [Stampa LPR diretta (Ricerca automatica)], fare riferimento alle pagine seguenti:

* Stampa LPR diretta (Specificare indirizzo): pagina 1-84
* |PP: pagina 1-87 eStampante condivisa: pagina 1-94
¢ Collegata a questo computer: pagina 1-89
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Vengono rilevate le stampanti connesse

Mome o indiizza 1P Indiizza MAC

alla rete. Selezionare la macchina,
quindi fare clic sul pulsante [Avanti].

¢ Se la macchina non € presente nell'elenco, assicurarsi che sia accesa e che sia connessa alla rete, quindi fare clic
sul pulsante [Cerca di nuovo].
« E possibile selezionare anche il pulsante [Specificare condizione], quindi cercare la macchina inserendone il nome

(nome host) o l'indirizzo IP.
=" Guida di apprendimento "Verifica dell'indirizzo IP della macchina"

Viene visualizzata una finestra di conferma. Controllarne il contenuto, quindi
fare clic sul pulsante [Avanti].

o Quando viene visualizzata la finestra per

i la selezione dei driver della stampante,

selezionare quello da installare, quindi
fare clic sul pulsante [Avanti].

Selezionare la casella di controllo del driver della stampante da
installare in modo che appaia il segno di spunta (|+).

¢ Durante l'installazione del driver PC-Fax, questa schermata non compare. Passare al punto successivo.

* E necessario il kit di espansione PS3 per utilizzare il driver di stampante PS o il driver PPD.
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Se si seleziona il pulsante [Installazione personalizzata] al punto 2, verra visualizzata la finestra seguente.

¢ Finestra del nome della stampante
Se si desidera modificare il nome della stampante, inserire il nome desiderato, quindi fare clic su [Avanti].

¢ Finestra per confermare l'installazione del font del display
Per installare il font del display per il driver di stampante PCL, selezionare [Si], quindi fare clic sul pulsante [Avanti].

eDurante l'installazione del driver PC-Fax, questa schermata non compare. Passare al punto successivo.

*Nel caso non si installi il driver di stampante PCL (installazione del driver di stampante PS o driver PPD),
selezionare [No], quindi fare clic sul pulsante [Avanti].

Esegquire le istruzioni visualizzate.

Leggere il messaggio nella finestra visualizzata, quindi fare clic il pulsante [Avanti].
L'installazione ha inizio.

7 @ * Se si utilizza Windows Vista/Server 2008/7
Se viene visualizzato un messaggio di avvertenza di sicurezza, fare clic su [Installa il software del driver].

¢ Con Windows 2000/XP/Server 2003
Se viene visualizzato un messaggio di avviso relativo al test del logo di Windows o della firma digitale, assicurarsi di
selezionare il pulsante [Continua] o [Si].

Quando viene richiesto se la stampante selezionata debba essere quella
predefinita, scegliere I'opzione desiderata, quindi fare clic sul pulsante [Avanti].
Se si stanno installando piu driver, selezionare il driver della stampante da utilizzare come stampante predefinita.

Se non si desidera impostare uno dei driver della stampante come stampante predefinita, selezionare [No].

Quando viene visualizzata la schermata di completamento dell'installazione, fare
clic sul pulsante [OK].

Dopo l'installazione, apparira un messaggio che richiede di riavviare il computer. Nel caso, fare clic sul pulsante [Si]
per riavviare il computer.

H Fare clic sul pulsante [Chiudi] nella finestra del punto 1.

L'installazione & ora completata.

* Dopo l'installazione, consultare la sezione "CONFIGURAZIONE DEL DRIVER DELLA STAMPANTE PER GLI
ACCESSORI INSTALLATI SULLA MACCHINA" (pagina 1-96) per configurare le impostazioni del driver della stampante.

* Se ¢ stato installato il driver di stampante PS o PPD, ¢ possibile installare il font del display PS dal CD-ROM "PRINTER UTILITIES"
fornito in dotazione con il kit d'espansione PS3. Consultare "INSTALLAZIONE DEI FONT DI DISPLAY PS" (pagina 1-102).

* Se si utilizza la macchina come stampante condivisa, consultare la sezione "USO DELLA MACCHINA COME
STAMPANTE CONDIVISA" (pagina 1-94) per installare il driver di stampante su ciascun computer client.
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P Installazione specificando l'indirizzo della macchina

Quando non si riesce a trovare la macchina perché non é alimentata o per altri motivi, & possibile eseguire l'installazione
inserendo il nome (host name) o l'indirizzo IP della macchina stessa.

Se la macchina viene utlizzata su una rete IPv6, dopo aver installato il software nel modo illustrato di seguito, modificare
la porta come descritto in "Passaggio a una porta TCP/IP standard" (pagina 1-105).

Quando la schermata di selezione del software appare al punto 6 di "APERTURA DELLA SCHERMATA DI SELEZIONE
DEL SOFTWARE (PER QUALSIASI SOFTWARE)" (pagina 1-79), procedere come segue.

5 sesonedel sfvmre = Fare clic sul pulsante [Driver
Selezionare un software da installare. stam pante] .

Per installare il driver PC-Fax, fare clic sul pulsante [Driver
PC-Fax] sul CD-ROM "Disc 2".

[Software.] [Visualizza README]

Driver stampante

Il driver della stampante pemette di utilizzare |a funzione ID
stampante della macchina

Printer Status Monitor

Questa funzione pemmette di controllare lo stato della
stamparte di rete sullo schemo del computerin uso. |

< Indietro I 3 I Chiudi ‘

* La schermata illustrata qui sopra appare quando si
utilizza il CD-ROM "Disc 1".

Fare clic sul pulsante [Installazione
personalizzata].

Installazione personalizzata

| <lndeto [ dvantis | Al

Quando viene richiesta la modalita di

40 Starp et LR s s connessione della stampante,
selezionare [Stampa diretta LPR
(Specificare l'indirizzo)], quindi fare clic
sul pulsante [Avanti].

Annulla
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E possibile inserire il nome (nome host)
o l'indirizzo IP della macchina e quindi
fare clic sul pulsante [Avanti].

IZ” Guida di apprendimento "Verifica dell'indirizzo IP della
macchina"

@ Se la macchina viene utilizzata su una rete IPv6, inserire qualsiasi numero o carattere.

Quando viene visualizzata la finestra per la selezione dei modelli, selezionare il
nome del modello della macchina, quindi fare clic sul pulsante [Avanti].

Quando viene visualizzata la finestra per

a= la selezione dei driver della stampante,

selezionare quello da installare, quindi
fare clic sul pulsante [Avanti].

Selezionare la casella di controllo del driver della stampante da
installare in modo che appaia il segno di spunta (|+|).

¢ Durante l'installazione del driver PC-Fax, questa schermata non compare. Passare al punto successivo.
* E necessario il kit di espansione PS3 per utilizzare il driver di stampante PS o il driver PPD.

Selezionare se impostare la stampante come predefinita, quindi fare clic sul
pulsante [Avanti].

Se si stanno installando piu driver, selezionare il driver della stampante da utilizzare come stampante predefinita.
Se non si desidera impostare uno dei driver della stampante come stampante predefinita, selezionare [No].

Quando viene visualizzata la finestra dei nomi di stampante, fare clic sul
pulsante [Avanti].
Se si desidera modificare il nome della stampante, inserire il nome desiderato, quindi fare clic su [Avanti].

Quando viene richiesto se si desidera installare il font del display, selezionare
una risposta, quindi fare clic sul pulsante [Avanti].

¢ Durante l'installazione del driver PC-Fax, questa schermata non compare. Passare al punto successivo.
¢ Nel caso non si installi il driver di stampante PCL (installazione del driver di stampante PS o driver PPD), selezionare [No],
quindi fare clic sul pulsante [Avanti].
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Eseguire le istruzioni visualizzate.
Leggere il messaggio nella finestra visualizzata, quindi fare clic il pulsante [Avanti].
L'installazione ha inizio.

¢ Se si utilizza Windows Vista/Server 2008/7
@ Se viene visualizzato un messaggio di avvertenza di sicurezza, fare clic su [Installa il software del driver].
* Con Windows 2000/XP/Server 2003
Se viene visualizzato un messaggio di avviso relativo al test del logo di Windows o della firma digitale, assicurarsi di
selezionare il pulsante [Continua] o [Si].

Quando viene visualizzata la schermata di completamento dell'installazione, fare
clic sul pulsante [OK].

Fare clic sul pulsante [Chiudi] nella finestra del punto 1.

@ Dopo l'installazione, apparira un messaggio che richiede di riavviare il computer. Nel caso, fare clic sul pulsante [Si]
per riavviare il computer.

L'installazione & ora completata.

* Dopo linstallazione, consultare la sezione "CONFIGURAZIONE DEL DRIVER DELLA STAMPANTE PER GLI
ACCESSORI INSTALLATI SULLA MACCHINA" (pagina 1-96) per configurare le impostazioni del driver della
stampante.

* Se ¢ stato installato il driver di stampante PS o PPD, & possibile installare il font del display PS dal CD-ROM
"PRINTER UTILITIES" fornito in dotazione con il kit d'espansione PS3. Consultare "INSTALLAZIONE DEI FONT DI
DISPLAY PS" (pagina 1-102).

* Se la macchina viene utilizzata su una rete IPv6, inserire qualsiasi numero o carattere.
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» Stampa mediante la funzione IPP e SSL

La funzione IPP pud essere utilizzata per stampare sulla macchina tramite la rete mediante il protocollo HTTP.
Quando la macchina € in una posizione remota, questa funzione pu0 essere utilizzata al posto di quella fax per
stampare immagini di qualita superiore rispetto a quella di un fax. E possibile anche utilizzare la funzione IPP insieme
alla funzione SSL (comunicazione crittografata) per crittografare i dati di stampa. Cio attiva la stampa sicura senza
doversi preoccupare che i dati vengano divulgati.

Per utilizzare la funzione SSL, configurare "Impostazioni SSL" nelle impostazioni di sistema (amministratore) della macchina.
Per configurare le impostazioni, consultare la sezione "7. IMPOSTAZIONI DI SISTEMA".

Quando la schermata di selezione del software appare al punto 6 di "APERTURA DELLA SCHERMATA DI SELEZIONE
DEL SOFTWARE (PER QUALSIASI SOFTWARE)" (pagina 1-79), procedere come segue.

Fare clic sul pulsante [Driver
stampante].

Per installare il driver PC-Fax, fare clic sul pulsante [Driver
PC-Fax] sul CD-ROM "Disc 2".

8 Selezione del software @

Selezionare un software da installare.

[Software.] [Visualizza README]

7] Driver stampante

Il diiver della stampante permette di utlizzare |a funzione i)
| stampante della macchina.

Printer Status Monitor

Questa funzions pemette di controllare lo stato della IE
stampante di rete sullo schermo del computer in uso

<Indieo | |  ows |

* La schermata illustrata qui sopra appare quando si
utilizza il CD-ROM "Disc 1".

Fare clic sul pulsante [Installazione
personalizzata].

rete TCP/P [la porta
1LPR

Installazione personalizzata

< Indietra

Avwanti> Arnilla

@ Stampa diretta LPR [specificare Fndiizza)

@ Stampa diretta LPR [ricerc.

< Indietio Avanti > N
W

Annulla

Quando viene richiesta la modalita di
connessione della stampante,
selezionare [IPP], quindi fare clic sul
pulsante [Avanti].
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Se si utilizza un server proxy,
specificare il server proxy, quindi fare
clic sul pulsante [Avanti].

Per specificare un server proxy, selezionare [Stampa tramite il
server proxy], quindi immettere i dati per [Indirizzo] e [Numero
porta].

Selezionare l'indirizzo URL della
macchina, quindi fare clic sul pulsante
[Avanti].

Digitare I'URL nel formato seguente:

Formato normale:

https://<il nome di dominio della macchina o l'indirizzo

IP>:631*1/ipp

*1 Di solito € necessario inserire "631" per il numero della
porta. Se il numero della porta IPP & stato modificato sulla
macchina, inserirne uno nuovo.

Nel caso si utilizzi SSL:

http://< il nome di dominio della macchina o I'indirizzo IP>:<numero

della porta*2>/ipp

*2 Di solito il numero della porta e i due punti ":" che
precedono il numero della porta possono essere omessi.
Se il numero della porta IPP per SSL ¢ stato modificato
sulla macchina, inserirne uno nuovo.

| <Indietia Avanti> | Annulla
LY

Se il computer e la macchina sono connessi alla stessa rete locale, fare clic sul pulsante [Cerca] per cercare la

macchina. Viene visualizzato l'indirizzo URL della macchina. Selezionare I'indirizzo, quindi fare clic sul pulsante [OK].
Verra visualizzata nuovamente la schermata precedente e l'indirizzo URL della macchina verra inserito
automaticamente.

H Eseguire i punti da 5 a 12 riportati a pagina 1-85 per continuare l'installazione.

L'installazione & ora completata.

* Dopo l'installazione, consultare la sezione "CONFIGURAZIONE DEL DRIVER DELLA STAMPANTE PER GLI
ACCESSORI INSTALLATI SULLA MACCHINA" (pagina 1-96) per configurare le impostazioni del driver della
stampante.

* Se ¢ stato installato il driver di stampante PS o PPD, & possibile installare il font del display PS dal CD-ROM
"PRINTER UTILITIES" fornito in dotazione con il kit d'espansione PS3. Consultare "INSTALLAZIONE DEI FONT DI
DISPLAY PS" (pagina 1-102).
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CONNESSIONE DELLA MACCHINA TRAMITE CAVO USB

¢ Assicurarsi che il cavo USB non sia collegato al computer ed alla macchina.
@ Qualora vi sia un cavo collegato, verra visualizzata la finestra Plug and Play. S questo accade, fare clic sul pulsante
[Annulla] per chiudere la finestra e scollegare il cavo.
* E necessario il kit di espansione PS3 per utilizzare il driver di stampante PS o il driver PPD.
* Per utilizzare la porta creata quando si installa il driver della stampante per il trasferimento dei dati fax, installare prima il
driver della stampante, quindi il driver PC-Fax.

Quando la schermata di selezione del software appare al punto 6 di "APERTURA DELLA SCHERMATA DI SELEZIONE
DEL SOFTWARE (PER QUALSIASI SOFTWARE)" (pagina 1-79), procedere come segue.

> seleone el st = Fare clic sul pulsante [Driver
Selezionare un software da installare. stam pa nte] .
[Seftware ] Visuslizza README]

Driver stampante
Il driver della stampante permette di utilizzare la funzione
stamparte della macchina |

Printer Status Monitor

Questa funzione pemmette di controllare lo stato della
stamparte di rete sullo schermo del computerin uso. A

< Indietro Chiudi

Fare clic sul pulsante [Installazione
personalizzata].

Installazione personalizzata

< Indietia fvari> | drnlla

Quando viene richiesta la modalita di
connessione della stampante,
selezionare [Collegata a questo
computer], quindi fare clic sul pulsante
[Avanti].

< Indietia dvanting Annulla

143
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Quando viene richiesto se si desidera installare il font del display, selezionare
una risposta, quindi fare clic sul pulsante [Avanti].

Esegquire le istruzioni visualizzate.

Leggere il messaggio nella finestra visualizzata, quindi fare clic il pulsante [Avanti].
Quando viene visualizzata la schermata di completamento dell'installazione, fare clic sul pulsante [OK].

* Se si utilizza Windows Vista/Server 2008/7
@ Se viene visualizzato un messaggio di avvertenza di sicurezza, fare clic su [Installa il software del driver].
* Con Windows 2000/XP/Server 2003
Se viene visualizzato un messaggio di avviso relativo al test del logo di Windows o della firma digitale, assicurarsi di
selezionare il pulsante [Continua] o [Si].

Se un messaggio richiede di collegare la macchina al computer, fare clic sul pulsante [OK].

@ Dopo l'installazione, apparira un messaggio che richiede di riavviare il computer. Nel caso, fare clic sul pulsante [Si]
per riavviare il computer.

Collegare la macchina al computer con
un cavo USB.

(1) Accertarsi che sia accesa la stampante.

(2) Collegare il cavo al connettore USB (Tipo B)
della macchina.

L'interfaccia USB della macchina & compatibile con lo standard
USB 2.0 (Hi-Speed). Acquistare un cavo USB schermato.

(8) Collegare l'altra estremita del cavo al
connettore USB (tipo A) al computer.

La macchina viene individuata e viene visualizzata la
finestra Plug and Play.

I Fare clic sul pulsante [Chiudi] nella finestra del punto 1.
\f'i’" ‘1‘;

consigliata)], fare clic sul pulsante [Avanti], quindi eseguire le istruzioni visualizzate.
@ ¢ Se si utilizza Windows Vista/Server 2008/7

L'installazione del driver stampante PCL6 ha inizio.
Quando viene visualizzata "Installazione guidata nuovo hardware", selezionare [Installa il software automaticamente (scelta
Se viene visualizzato un messaggio di avvertenza di sicurezza, fare clic su [Installa il software del driver].
* Con Windows 2000/XP/Server 2003
Se viene visualizzato un messaggio di avviso relativo al test del logo di Windows o della firma digitale, assicurarsi di
selezionare il pulsante [Continua] o [Si].
L'installazione & ora completata.

* Dopo l'installazione del driver di stampante, consultare la sezione "CONFIGURAZIONE DEL DRIVER DELLA
STAMPANTE PER GLI ACCESSORI INSTALLATI SULLA MACCHINA" (pagina 1-96) per configurare le impostazioni
del driver di stampante.

* Se si utilizza la macchina come stampante condivisa, consultare la sezione "USO DELLA MACCHINA COME
STAMPANTE CONDIVISA" (pagina 1-94) per installare il driver di stampante su ciascun computer client.
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Quando si installa il driver di stampa PCL5e, il driver di stampa PS, il driver PPD o il driver PC-Fax

E possibile eseguire l'installazione anche dopo aver collegato il cavo USB. Quando la schermata di selezione del
software appare al punto 6 di "APERTURA DELLA SCHERMATA DI SELEZIONE DEL SOFTWARE (PER QUALSIASI
SOFTWARE)" (pagina 1-79), procedere come segue.

5 Slone dlsotuae == Fare clic sul pulsante [Driver
Selezionare un software da installare. stam pante] .

Per installare il driver PC-Fax, fare clic sul pulsante [Driver
PC-Fax] sul CD-ROM "Disc 2".

[Software ] [Visualizza README]
3] Driver stampante
= Il driver della stampante pemette di utiizzare |a funzions IE
| stamparte della macchina
Printer Status Monitor
Questa funzione pemette di controllare lo stato della ID
stampart di rete sullo schemo del computer in uso

< Indietro | | Chiudi ‘

* La schermata illustrata qui sopra appare quando si
utilizza il CD-ROM "Disc 1".

Fare clic sul pulsante [Installazione
personalizzatal.

Quando viene richiesta la modalita di
connessione della stampante, selezionare
[Collegata a questo computer], quindi fare
clic sul pulsante [Avanti].

Quando compare la finestra di selezione della porta, scegliere la porta utilizzata
dal driver stampante PCL6 (USB001, ecc.) e fare clic su [Avanti].
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Quando viene visualizzata la finestra per la
selezione dei driver di stampante, eliminare
il segno di spunta da [PCL6] e selezionare
il driver di stampante da installare, quindi
fare clic sul pulsante [Avanti].

Selezionare la casella di controllo del driver della stampante da
installare in modo che appaia il segno di spunta (|+).

¢ Durante l'installazione del driver PC-Fax, questa schermata non compare. Passare al punto successivo.
* E necessario il kit di espansione PS3 per utilizzare il driver di stampante PS o il driver PPD.

Selezionare se impostare la stampante come predefinita, quindi fare clic sul pulsante [Avanti].

Se si stanno installando piu driver, selezionare il driver della stampante da utilizzare come stampante predefinita.
Se non si desidera impostare uno dei driver della stampante come stampante predefinita, selezionare [No].

Quando viene visualizzata la finestra dei nomi di stampante, fare clic sul
pulsante [Avanti].
Se si desidera modificare il nome della stampante, inserire il nome desiderato, quindi fare clic su [Avanti].

Quando viene richiesto se si desidera installare il font del display, selezionare
[No], quindi fare clic sul pulsante [Avanti].
Durante l'installazione del driver PC-Fax, questa schermata non compare. Passare al punto successivo.

Esegquire le istruzioni visualizzate.

Leggere il messaggio nella finestra visualizzata, quindi fare clic il pulsante [Avanti].
L'installazione ha inizio.

* Se si utilizza Windows Vista/Server 2008/7
Se viene visualizzato un messaggio di avvertenza di sicurezza, fare clic su [Installa il software del driver].
* Con Windows 2000/XP/Server 2003
Se viene visualizzato un messaggio di avviso relativo al test del logo di Windows o della firma digitale, assicurarsi di
selezionare il pulsante [Continua] o [Si].

Quando viene visualizzata la schermata di completamento dell'installazione, fare
clic sul pulsante [OK].

Fare clic sul pulsante [Chiudi] nella finestra del punto 1.

@ Dopo l'installazione, apparira un messaggio che richiede di riavviare il computer. Nel caso, fare clic sul pulsante [Si]
per riavviare il computer.

L'installazione & ora completata.
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* Dopo l'installazione, consultare la sezione "CONFIGURAZIONE DEL DRIVER DELLA STAMPANTE PER GLI
ACCESSORI INSTALLATI SULLA MACCHINA" (pagina 1-96) per configurare le impostazioni del driver della
stampante.

e Assicurarsi che la porta del driver installato corrisponda alla porta utilizzata dal driver stampante PCL6.

La porta utilizzata dal driver di stampante della macchina viene indicata da un segno di spunta nella scheda [Porte]
della finestra delle proprieta del driver di stampante.
IV ODIFICA DELLA PORTA (pagina 1-103)

* Se ¢ stato installato il driver di stampante PS o PPD, & possibile installare il font del display PS dal CD-ROM
"PRINTER UTILITIES" fornito in dotazione con il kit d'espansione PS3. Consultare "INSTALLAZIONE DEI FONT DI
DISPLAY PS" (pagina 1-102).
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USO DELLA MACCHINA COME STAMPANTE CONDIVISA

Se si intende utilizzare la macchina come stampante condivisa in una rete Windows con il driver di stampante o il driver
PC-Fax installato sul server di stampa, eseguire le operazioni seguenti per l'installazione del driver di stampante o il
driver PC-Fax sui computer client.

* Richiedere all'amministratore di rete il nome del server e il nome della stampante della macchina sulla rete.

* Per la procedura di configurazione delle impostazioni del server di stampa, consultare il manuale di istruzioni o il file della
Guida del sistema operativo. Il "server di stampa" descritto nel presente manuale € un computer collegato direttamente
alla macchina, mentre i “client" sono altri computer collegati alla stessa rete del server di stampa.

¢ |nstallare sui computer client lo stesso driver di stampante che si installa sul server di stampa.

Quando la schermata di selezione del software appare al punto 6 di "APERTURA DELLA SCHERMATA DI SELEZIONE
DEL SOFTWARE (PER QUALSIASI SOFTWARE)" (pagina 1-79), procedere come segue.

5 selesione de sftware & Fare clic sul pulsante [Driver stampante].

Selezionare un software da installare. Per installare il driver PC-Fax, fare clic sul pulsante [Driver
PC-Fax] sul CD-ROM "Disc 2".

[Software.] [Visualizza README]

7] Driver stampante

Il diiver della stampante permette di utlizzare |a funzione i)
| stampante della macchina.

Printer Status Monitor
Questa funzions pemette di controllare lo stato della IE

stampante di rete sullo schemo del computer in uso

* La schermata illustrata qui sopra appare quando si
utilizza il CD-ROM "Disc 1".

Selezionare [Stampante condivisa],
quindi fare clic sul pulsante [Avanti].

< Indietio Avanti > Annulla

E Fare clic sul pulsante [Installazione personalizzata].
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Selezionare il nome della stampante

(configurata come stampante condivisa).

(1) Selezionare il nome della stampante
(configurata come stampante condivisa in
un server di stampa) dall'elenco.

Utilizzando Windows 2000/XP/Server 2003, & possibile
anche fare clic sul pulsante [Aggiungi porta di rete] che
appare sotto all'elenco e selezionare quindi la stampante

da condividere esplorando la rete nella finestra
visualizzata.

(2) Selezionare il pulsante [Avanti].

Se la stampante condivisa non viene visualizzata nell'elenco, controllare le impostazioni sul server di stampa.

Eseguire i punti da 5 a 12 riportati a pagina 1-85 per continuare l'installazione.
Nella schermata di selezione del driver della stampante, assicurarsi di selezionare lo stesso tipo di driver stampante installato
sul server di stampa.

L'installazione & ora completata.

Se é stato installato il driver di stampante PS o PPD, ¢ possibile installare il font del display PS dal CD-ROM "PRINTER

UTILITIES" fornito in dotazione con il kit d'espansione PS3. Consultare "INSTALLAZIONE DEI FONT DI DISPLAY PS"
(pagina 1-102).
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CONFIGURAZIONE DEL DRIVER DELLA STAMPANTE PER GLI
ACCESSORI INSTALLATI SULLA MACCHINA

Dopo l'installazione del driver di stampante, & necessario configurare le impostazioni del driver in modo corretto per gli
accessori installati e il tipo di carta caricata nella macchina. Eseguire le operazioni seguenti per configurare il driver di
stampante.

@ Se il driver PPD ¢ installato, consultare la sezione "Quando si installa il driver PPD" (pagina 1-98).

» Quando e installato il driver di stampante PCL o PS

Fare clic sul pulsante [Start] (), quindi su [Pannello di controllo] e poi
selezionare [Stampante].

¢ In Windows XP/Server 2003, fare clic sul pulsante [start], quindi fare clic su [Stampanti e fax].
¢ In Windows 2000, fare clic sul pulsante [Start], selezionare [Impostazioni], quindi [Stampanti].

@ In Windows XP, se [Stampanti e fax] non appare nel menu [start], fare clic sul pulsante [start], selezionare [Pannello di
controllo], [Stampanti e altro hardware], quindi [Stampanti e fax].

Aprire la finestra delle proprieta della stampante.

(1) Fare clic con il pulsante destro del mouse sull'icona del driver della stampante
corrispondente al proprio modello.

(2) Selezionare [Proprieta].

Fare clic sulla scheda [Configurazione].

Huattro vassoi . .
allo stato della macchina rilevato.

© Finitore{Stacker grande]

O Finitare con cuci trice:

Se la macchina viene usata su una rete IPv6, configurare le opzioni manualmente nel modo illustrato nella sezione
"Se la configurazione automatica non viene completata" (pagina 1-97).

Gerel | G | P | vt Gestns st Corrsae Selezionare il pulsante [Conﬁgurazione
Yasseio diingressa aUtomatica]'
= iion . Le impostazioni vengono automaticamente configurate in base
dei Dati
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. Configurare I'immagine della macchina.
e el Un'immagine della macchina viene elaborata nella finestra di
Sna AR configurazione del driver di stampante in base agli accessori
@iz @ Ot installati.
& © Quattio vassoi
, i IR e (1) Selezionare gli accessori installati sulla
B © (Nessuna) Osi .
== macchina.
- I— (2) Fare clic sul pulsante [OK].
QO Finitore con cucitiice n o, J
® ? =
1 |
(1) (2

@ Per annullare le impostazioni dellimmagine, selezionare il pulsante [Cancella].

Fare clic sul pulsante [OK] nella finestra delle proprieta della stampante.

Se la configurazione automatica non viene completata
@ « E possibile controllare le opzioni installate e le impostazioni vassoio stampando I"Elenco Personalizzazioni" nelle
impostazioni di sistema della macchina. (Notare tuttavia che le impostazioni del vassoio di entrata devono essere
impostate sul numero di vassoio presenti sulla macchina.) Per stampare I"Elenco Personalizzazioni", eseguire le
operazioni seguenti. Premere il tasto [IMPOSTAZIONI DI SISTEMA], selezionare il tasto [Stampa elenco (Utente)] e quindi

il tasto [Stampa] relativo a "Elenco Personalizzazioni".

* Fare clic sul pulsante [Imposta stato vassoio], [Nome del tipo di carta] e [Imposta stampa in parallelo]* per verificare le
impostazioni di ciascuno.

Imposta stato vassoio: Le "Impostazioni Del Vassoio" in "Impostazioni Vassoio Carta" delle impostazioni di sistema
della macchina hanno effetto sulle impostazioni mostrate in questa pagina. Specificare il
formato e il tipo di carta caricata in ciascun vassoio.

Nome del tipo di carta: Le impostazioni "Registrazione Tipo Carta" in "Impostazioni Vassoio Carta" nelle
impostazioni di sistema della macchina hanno effetto sulle impostazioni mostrate in questa
schermata. Se il nome di un tipo di utente e stato modificato (da 1 a 7), inserire il nome
modificato.

Imposta stampa in parallelo*: Inserire I'impostazione (l'indirizzo IP della macchina secondaria) in "Impostazione della
connessione parallela" nelle impostazioni di sistema (amministratore) della macchina.

* L'opzione "Imposta stampa in parallelo" puo essere configurata solo quando si installa il driver di stampante mediante

"Installazione standard" o "Installazione personalizzata" con I'opzione "Stampa LPR diretta (Specificare indirizzo/Ricerca
automatica)"selezionata.
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» Quando si installa il driver PPD

Fare clic sul pulsante [Start] (<), quindi su [Pannello di controllo] e poi
selezionare [Stampante].

¢ In Windows XP/Server 2003, fare clic sul pulsante [start], quindi fare clic su [Stampanti e fax].
¢ In Windows 2000, fare clic sul pulsante [Start], selezionare [Impostazioni], quindi [Stampanti].

@ In Windows XP, se [Stampanti e fax] non appare nel menu [start], fare clic sul pulsante [start], selezionare [Pannello di
controllo], [Stampanti e altro hardware], quindi [Stampanti e fax].

Aprire la finestra delle proprieta della stampante.

(1) Fare clic con il pulsante destro del mouse sull'icona del driver della stampante
corrispondente al proprio modello.

(2) Selezionare [Proprietal.

Configurare il driver di stampante relativo agli accessori installati sulla
macchina.

(1) Fare clic sulla scheda [Impostazioni periferical.

(2) Configurare tutte le voci in base alla configurazione della stampante.
Le voci e le procedure di configurazione variano in base alla versione del sistema operativo.

(8) Fare clic sul pulsante [OK].

E possibile controllare gli accessori installati sulla macchina stampando "Elenco Personalizzazioni" nelle impostazioni
di sistema. (Notare tuttavia che le impostazioni del vassoio di entrata devono essere impostate sul numero di vassoio
presenti sulla macchina.) Per stampare I""Elenco Personalizzazioni", eseguire le operazioni seguenti. Premere il tasto
[IMPOSTAZIONI DI SISTEMA], selezionare il tasto [Stampa elenco (Utente)] e quindi il tasto [Stampa] relativo a
"Elenco Personalizzazioni".
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INSTALLAZIONE DEL PRINTER STATUS MONITOR

Printer Status Monitor & un'utility di stampa che consente ai normali utenti di controllare lo stato della macchina dallo
schermo del proprio computer, per verificare ad esempio se la macchina & pronta a stampare. Printer Status Monitor mostra
informazioni di errore, come eventuali inceppamenti di carta, informazioni sulla configurazione della stampante (se un
particolare finitore & installato o meno, ecc.) sotto forma di immagine, i formati carta utilizzabili e la quantita di fogli rimasti.

@ Il Printer status Monitor non puo essere utilizzato nelle situazioni seguenti:
* Quando la macchina & connessa tramite un cavo USB.
¢ Quando si stampa sulla macchina per mezzo della funzione IPP.

Quando la schermata di selezione del software appare al punto 6 di "APERTURA DELLA SCHERMATA DI SELEZIONE
DEL SOFTWARE (PER QUALSIASI SOFTWARE)" (pagina 1-79), procedere come segue.

I Slone dl e = Selezionare il pulsante [Printer Status
Selezionare un software da installare. Monito r] .

[Software | [Visualizza README]

Driver stampante

ooy e e el e :
St e K5

Printer Status Monitor

E Questa funzione pemette di controllare lo stato della )
R stampante di rete sullo schermo del computer in usa. H
o

< Indietro Chiudi

Eseguire le istruzioni visualizzate.

clic sul pulsante [Fine].

Affinché il Printer Status Monitor si avvii automaticamente contemporaneamente all'avvio del computer, selezionare la
casella di controllo || [Aggiungi questo programma all'esecuzione automatica], quindi fare clic sul pulsante [Fine].

Fare clic sul pulsante [Chiudi] nella finestra del punto 1.

H Quando viene visualizzata la schermata di completamento dell'installazione, fare

@ Dopo l'installazione, apparira un messaggio che richiede di riavviare il computer. Nel caso, fare clic sul pulsante [Si]
per riavviare il computer.

L'installazione & ora completata.

Per le operazioni di utilizzo del Printer Status Monitor, consultare il file della guida in linea. Eseguire le seguenti
operazioni per visualizzare il file della guida in linea:

Fare clic sul pulsante [Start] di Windows, selezionare [Tutti i programmi] ([Programmi] nelle versioni di Windows 2000),
selezionare [SHARP Printer Status Monitor], quindi selezionare [Guida].
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INSTALLAZIONE DEL DRIVER DELLO SCANNER

Il driver dello scanner (driver TWAIN) puo essere utilizzato solo se la macchina & collegata in rete. Una volta installato il
driver dello scanner, puo essere utilizzato il modo scansione PC della funzione di invio immagine.

Dopo aver eseguito le istruzioni dal punto 1 al punto 5 della sezione "APERTURA DELLA SCHERMATA DI
SELEZIONE DEL SOFTWARE (PER QUALSIASI SOFTWARE)" (pagina 1-79), procedere come segue.

5 Sceone el softwae =3 Selezionare il pulsante [Driver dello
Selezionare un software da installare. scannher (TWAI N)] .

[Software | [Visualizza README]

i| W driver PC-Fax & un programma che consente di inviare >
J|  direttamente | dat dei faxcreat sul computer dalla schemnata L1
del computer.

Driver dello scanner (TWAIN)
TWAIN & uno standard di interfaccia per scanner e altre 2
periferiche di ingresso di immagini. Installando il driver TWAIN, 0

sard possibile eseguire le scansioni utilizzando una qualunque
WAIN

applicazione che supporti lo standard TW

< Indietro Chiudi

Esegquire le istruzioni visualizzate.

Leggere il messaggio nella finestra visualizzata, quindi fare clic il pulsante [Avanti].

fare clic sul pulsante [OK].

Fare clic sul pulsante [Chiudi] nella finestra del punto 1.

Dopo l'installazione, apparira un messaggio che richiede di riavviare il computer. Nel caso, fare clic sul pulsante [Si]
per riavviare il computer.

E Quando viene visualizzata la finestra di completamento della configurazione,

L'installazione &€ ora completata. Configurare, quindi, I'indirizzo IP della macchina nel driver dello scanner.
Se ¢ installato il driver dello scanner, & anche installata I'utility "Seleziona periferica".
L'indirizzo IP della macchina viene configurato nel driver dello scanner mediante I'opzione "Seleziona periferica”.

Fare clic sul pulsante [start], selezionare [Tutti i programmi] ([Programmi] nelle
versioni di Windows 2000, selezionare [SHARP MFP TWAIN K], quindi
selezionare [Seleziona periferica].
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Seleziona periferica

Indirizzo: Norme

Posizione macchina

Cerca..

Inpt. |

oK donla |

Selezionare il pulsante [Cercal].

Se si conosce l'indirizzo IP, € possibile fare clic sul pulsante
[Inserisci] ed inserire l'indirizzo IP senza effettuare alcuna
ricerca.

Aggungi nuove indirizze

Indirizzo

[182168.1 27

MNome

Selezionare l'indirizzo IP della macchina
nel menu "Indirizzo", quindi fare clic sul
pulsante [OK].

* Assicurarsi di richiedere tale indirizzo all'amministratore di
sistema (amministratore di rete).

* E possibile inserire il nome (nome host) o lindirizzo IP della
macchina direttamente in "Indirizzo".

¢ Se il numero della porta utilizzata dalla funzione di scanner
della macchina € stato modificato, digitare due punti ":"
seguenti dall'indirizzo 1P, quindi inserire il numero della
porta. (Di solito non & necessario inserire il numero della
porta.)

Seleziona periferica

Indirizze: Nome

Cerca Elimina

Posizione macchina

| Aggiora. |

Input... |

oK. ) sovulls |

Fare clic sul pulsante [OK].

Questa operazione completa la configurazione del driver dello scanner.
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INSTALLAZIONE DEI FONT DI DISPLAY PS

| font utilizzabili dal driver di stampante PS sono contenuti nel CD-ROM "PRINTER UTILITIES" fornito in dotazione con
il kit d'espansione PS3. Installare i font necessari per il driver di stampante PS.

Inserire il CD-ROM "PRINTER UTILITIES" fornito in dotazione con il kit
d'espansione PS3 nell'unita CD-ROM del computer.

Fare clic sul pulsante [Start % , selezionare [Risorse del computer] e quindi
fare doppio clic sull'icona [ OM] (..)-

* In Windows XP/Server 2003, fare clic sul pulsante [start], selezionare [Risorse del computer] e quindi fare doppio clic sull'icona [CD-ROM].
* In Windows 2000, fare doppio clic su [Risorse del computer] e quindi doppio clic sull'icona [CD-ROM].

Fare doppio clic sull'icona [Setup] (&).

@ In Windows Vista/Server 2008/7, se viene visualizzato un messaggio che richiede la conferma, fare clic su [Consenti].

Viene visualizzata la finestra "CONTRATTO DI LICENZA". Assicurarsi di .
comprendere il contenuto dell'accordo di licenza, quindi fare clic sul pulsante [Si].

E possibile visualizzare il "CONTRATTO DI LICENZA" in una lingua diversa selezionando quella desiderata nel menu
delle lingue. Per installare il software nella lingua selezionata, continuare l'installazione in tale lingua.

Leggere il messaggio nella finestra "Benvenuto", quindi selezionare il pulsante [Avanti].

Selezionare un software da installare. Carattere PS] .

[Software.] [Visualizza README]

|| Visualizza Carattere PS
| caratteri di visualizzazione vengono utilizzati per visualizzare
le immagini di stampa sulle schermate del computer.

< Indigtro Awant » Chiudi

H £ Selcione delsoftware = Selezionare I'opzione [Visualizza

H Fare clic sul pulsante [Chiudi] nella finestra del punto 6.
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MODIFICA DELLA PORTA

Quando si utilizza la macchina in ambiente Windows, eseguire le operazioni seguenti per cambiare la porta dopo aver
modificato l'indirizzo IP della macchina o aver installato il driver PC-Fax nel caso la macchina sia connessa mediante
cavo USB. Se la macchina viene utilizzata su una rete IPv6, seguire la procedura nei punti 1-3 di cui qui sotto e fare
riferimento alla sezione "Passaggio a una porta TCP/IP standard" (pagina 1-105) per i restanti punti della procedura per
la modifica della porta.

Fare clic sul pulsante [Start] (¢;), quindi su [Pannello di controllo] e poi
selezionare [Stampante].

¢ In Windows XP/Server 2003, fare clic sul pulsante [start], quindi fare clic su [Stampanti e fax].
¢ In Windows 2000, fare clic sul pulsante [Start], selezionare [Impostazioni], quindi [Stampanti].

@ In Windows XP, se [Stampanti e fax] non appare nel menu [start], fare clic sul pulsante [start], selezionare [Pannello di
controllo], [Stampanti e altro hardware], quindi [Stampanti e fax].

Aprire la finestra delle proprieta della stampante.

(1) Fare clic con il pulsante destro del mouse sull'icona del driver della stampante
corrispondente al proprio modello.

(2) Selezionare [Proprieta].

R (I : Aggiungere o modificare una porta.

(\é SHARP M-

(1) Fare clic sulla scheda [Porte].

(2) Fare clic sul pulsante [Aggiungi porta].

i
[ attiva p 1 di stampa

@ Per passare a una porta creata in precedenza (ad esempio una porta USB), selezionare la porta desiderata (USB001
ecc.) nell'elenco e fare clic sul pulsante [Applica]. Cio consente di cambiare la porta.
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T — = Selezionare [SC2 TCP/IP Port], quindi
Tip i porte dsponibil: fare clic sul pulsante [Nuova porta).

Local Port

Standard TCP/IP Port

Nuovo tipo di porta... Nuova porta. % | Annulla

* "SC2 TCP/IP Port" viene aggiunto quando si installa il driver di stampante mediante "Installazione standard" o
@ "Installazione personalizzata" nel caso sia selezionata I'opzione "Stampa LPR diretta (Specificare indirizzo/Ricerca
automatica)".
 Se siinstalla il driver di stampante mediante "Installazione personalizzata" con "IPP" selezionato, viene aggiunto
[SC-Print2005 Port]. Se € necessario cambiare la porta della stampante quando la macchina & connessa ad una
intranet o ad una rete WAN mediante la funzione IPP, selezionare [SC-Print2005 Port], fare clic sul pulsante [Nuova
porta] e seguire le istruzioni visualizzate per ricreare la porta.

I” Guida di apprendimento "Verifica dell'indirizzo IP

52_IP_192168.1.27
Fictokola LFR-asotukssl della macchina"

<) v J.. (2) Accertarsi di aver selezionato [LPR].
(3) Accertarsi che sia inserito [Ip].
(4) Fare clic sul pulsante [OK].

T
M@ 3) 4

Fare clic sul pulsante [Chiudi] nella finestra del punto 4.

B Creare la nuova porta.
— (1) Inserire l'indirizzo IP della macchina.

Assicurarsi che sia selezionata nella finestra delle proprieta della stampante la
7 porta della stampante creata, quindi fare clic sul pulsante [Applica].
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» Passaggio a una porta TCP/IP standard
Se la macchina viene utilizzata su una rete IPv6, modificare la porta in una porta creata con "Standard TCP/IP Port" del
sistema operativo.

Segquire i punti da 1 a 3 della sezione "MODIFICA DELLA PORTA" (pagina 1-103).

P — = Selezionare [Standard TCP/IP Port], quindi
Tk por e bl fare clic sul pulsante [Nuova porta].
Local Port

SC2 TCP/IP Port

Nuovo tipo di porta... Nuova porta. %‘ Annulla

Selezionare il pulsante [Avanti].

Inserire l'indirizzo IPv6 della macchina in
& [Nome o indirizzo IP stampante] e fare

Immettere il nome dela stampante o findiizza IP e un nome di porta peril dispositivo

clic sul pulsante [Avanti].

Nome o indinzzo IP stamparte.

[<indetm | Avarisp] [ Amnda |
. s Selezionare [Personalizzata], quindi fare
Impossibile identiicare i dispostivo :g

clic sul pulsante [Impostazioni].

Impossibile trovare il dispositivo sulla rete. Verficare che:

Tipo didispositivo
Standard

O Personalizzata | |

Impostazioni.
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rer—a—— Configurare le impostazioni della porta.
Nome porta: FE80::222.F3FF.FE04:4564/10 (1 ) Selezionare [LPR]_
Mome o indirizzo IP stampante: FE80::222:F3FF:FE04:456A/10
rotacallo 2) Inserire [Ip].
P Il - lm ( ) [ p]

(8) Fare clic sul pulsante [OK].

Impostazioni Raw

Impostazioni LPR
Mome coda: Ip

Conteggio byte LPR abl\n':o

Stato SNMP attivato

=t
g |
(2) (3) (1)

Fare clic sul pulsante [Avanti] nella finestra del punto 5.

Fare clic sul pulsante [Fine].

Fare clic sul pulsante [Chiudi] nella finestra del punto 2.

El CH EN

Se si utilizza una porta creata con "Standard TCP/IP Port"

Nella schermata visualizzata dopo aver fatto clic sul pulsante [Configura porta] nella schermata del punto 3, accertarsi
che la casella di controllo [Stato SNMP attivato] non sia selezionata (| |). Se la casella di controllo [Stato SNMP
attivato] e selezionata (|/|), potrebbe non essere possibile stampare correttamente.
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CONFIGURAZIONE IN AMBIENTE MACINTOSH

Questa sezione descrive le modalita di installazione del file PPD per consentire la stampa da un computer Macintosh e
di configurazione delle impostazioni del driver di stampante.
=" MAC OS X: la pagina corrente
(v10.2.8,v10.3.9,v10.4.11,v10.5 - 10.5.8, v10.6 - 10.6.2)
=" MAC 0S 9.0 - 9.2.2: pagina 1-113

* Per utilizzare la macchina come stampante in ambiente Macintosh, sono necessatri il kit di espansione della stampante e il kit
di espansione PS3. Inoltre, la macchina deve essere collegata a una rete. Non € possibile utilizzare una connessione USB.

* |l driver dello scanner e il driver PC-Fax non possono essere utilizzati in ambiente Macintosh.

MAC OS X

* Le descrizioni delle schermate e delle procedure si riferiscono principalmente all'ambiente Mac OS X v10.4. Le schermate
@ potrebbero variare in altre versioni del sistema operativo.
* || CD-ROM non contiene software per Mac OS X versioni da 10.2.8 e 10.3.9.
Se si desidera software per Mac OS X versioni da 10.2.8 e 10.3.9, contattare il proprio rivenditore o il rappresentante per
'assistenza autorizzato.

Inserire il "Software CD-ROM" nell'unita CD-ROM del computer.
Inserire il "Software CD-ROM" che riporta "Disc 1" sulla parte anteriore del CD-ROM.

Fare doppio clic sull'icona [CD-ROM] () sul desktop.

Fare doppio clic sulla cartella [MacOSX].
Prima di installare il software, visualizzare il file "ReadMe First". Il file "ReadMe First" si trova nella cartella [ltalian] all'interno
della cartella [Readme].

Fare doppio clic sull'icona [MX-PKX] (&).

@ Se viene visualizzata la finestra "Autentica" in ambiente Mac OS X v10.2.8, immettere la password, quindi selezionare il pulsante [OK].

n Fare doppio clic sulla cartella corrispondente alle versioni del sistema operativo.
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Viene visualizzata la finestra dell'accordo di licenza. Assicurarsi di comprendere
il contenuto dell'accordo di licenza, quindi fare clic sul pulsante [Continua].

7 Viene visualizzato un messaggio che richiede I'accettazione delle condizioni della licenza. Selezionare il pulsante [Accetto].

@ Se la licenza viene visualizzata in una lingua diversa, modificarla nel relativo menu.

. .
Fare clic sul pulsante [Continua].
o Questo programma di installazione Mac OS X installera il
© Introduzione driver della stampante.
Si consiglia di chiudere tutte le applicazioni attive prima di

eseguire |'installazione.

( Continua )

X

seezion una destinszione Selezionare il disco rigido in cui

Seleziona un volume di destinazione per installare il

s (hanl_ installare il file PPD, quindi fare clic sul
pulsante [Continual.

et TN
© Destinazione 3

-

i
r " P
05X_10.4

148G8 (130G e * Assicurarsi di selezionare il disco rigido in cui & installato il
per nstalazions di questo softuare sono necessari M8 di sistema operativo.

pppppp

e inse e aofore ol oo 1042 ¢ In Mac OS X versione 10.6, facendo clic sul tasto [Cambia
posizione di installazione], appare la schermata sotto.

Selezionare il pulsante [Installa].
:: A Fai clic su Installa per effettuare un'installazione di LIInSta”aZIOne ha InIZIO
ey base di questo software nel volume “0SX_10.4."
( Indietro ) ( Installa \‘
@ Se viene visualizzata la schermata "Autentica", inserire la password, quindi fare clic sul pulsante [OK].

Quando appare il messaggio "ll software e stato installato correttamente” nella
finestra di installazione, fare clic sul pulsante [Chiudi].

Questa operazione completa l'installazione del software. Configurare, quindi, le impostazioni del driver della
stampante.
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Finestra__ Aiuto Selezionare [Utility] nel menu [Vai].

¢ In Mac OS X versione da 10.5a 10.5.80da 10.6 a 10'.6.2,
fare clic su [Preferenze di sistema] nel menu Apple (#) e

= Computer RS selezionare [Stampante e Fax] (& ). Quando appare la

4 Inizio {1 88H ' . .

At = sghermata che consente l'aggiunta di una stampante, fare

@ iDisk = clic sul pulsante | +| e passare al punto 14.

7 Applicazioni 1 22A * In Mac OS X v10.2.8, selezionare [Applicazioni] dal menu

Wiy omu [Vail.

Cartelle recenti >

Vai alla cartella... {+#C
Connessione al server... 3K

Se si installa il driver di stampante per la prima volta sul computer, verra visualizzato un messaggio di conferma. Fare
clic sul pulsante [Aggiungi].

CTT = Selezionare [Aggiungi].

Aggiunti

Configurare il driver di stampante.

* La procedura di configurazione del driver della stampante varia in base alla versione del sistema operativo. Le procedure
per le versioni 10.4.11, 10.5 - 10.5.8 € 10.6 - 10.6.2 e per altre versioni vengono illustrate separatamente di seguito.

* La macchina pud eseguire stampe utilizzando la funzione IPP. Se si desidera utilizzare la funzione IPP, consultare la
sezione "Stampa mediante la funzione IPP" (pagina 1-112) per configurare le impostazioni del driver della stampante.

Fare doppio clic sull'icona [Utility Configurazione Stampante] (=).
In Mac OS X v10.2.8, fare doppio clic sulla cartella [Utility] e quindi sull'icona [Centro di stampa].
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v10.4.11,v10.5 - 10.5.8, v10.6 - 10.6.2

- Browser stampante =) (1) Fare clic sull'icona [Browser di default].
= = =
*-_-Jf = & In Mac OS X versioni da 10.5a 10.5.8 0 da 10.6 a 10.6.2,

Browser di default Stampante IP Cerca

] ) fare clic sull'icona [Default].

(S e e—— (2)  (2) Fare clic sul nome del modello della
macchina.

e Uso con AppleTalk:

Viene visualizzato il nome del modello della macchina

come [SCxxxxxx]*.
¢ Uso con Bonjour:

 e— Viene visualizzato il nome del modello della macchina
Stampa con‘l SHARP MX-xxxx PPD [ =, (3) come [RDVxxxxxx]*.

* dove "xxxxxx" € una sequenza di caratteri che varia a
seconda del modello in uso.

Nome: SCXXXXXX

‘7‘ ( Altre stampanti... )J{ Aggiungi L_ (4)
? o e -

(3) Accertarsi che sia selezionato il file PPD del
proprio modello.

Il file PPD della macchina viene selezionato
automaticamente.

(4) Fare clic sul pulsante [Aggiungi].

* Uso con AppleTalk:
Il file PPD della macchina viene selezionato
automaticamente e i dispositivi periferici della macchina
vengono rilevati e automaticamente configurati.

* Uso con Bonjour:
Appare la schermata "Opzioni installabili”. Selezionare
la configurazione della macchina, quindi fare clic sul
pulsante [Continua].

v10.2.8, v10.3.9

=) (1) Selezionare [AppleTalk].
| AppleTalk e

——— Ti._l — (1) Se vengono visualizzate piu aree AppleTalk, selezionare
ona AppleTal ocale =
- quella che comprende la stampante nel menu.

T Y TR e :
@ (2) Fare clic sul nome del modello della
macchina.

Y Viene visualizzato il nome del modello della macchina
~ come [SCxxxxxx]. (dove "xxxxxx" & una sequenza di
Modello stampante.l Automatico | O— (3) . . .
—"—1 caratteri che varia a seconda del modello in uso.)
( Annulla ) ( Aggiungi ;._ (4)
_Annulla ) §FAGOIUNGTY gu

Caratteri: Occidentale (Mac) -

(3) Accertarsi che sia selezionato il file PPD del
proprio modello.

¢ In Mac OS X v10.3.9, selezionare [Automatico].
¢ In Mac OS X v10.2.8, selezionare [Sharp] e fare clic sul
file PPD relativo al proprio modello.

(4) Fare clic sul pulsante [Aggiungi].
In Mac OS X v10.3.9, il file PPD della macchina viene
selezionato automaticamente e le periferiche installate
sulla macchina vengono rilevate e configurate
automaticamente.

@ Il file PPD viene installato nelle seguenti cartelle sul disco di avvio.
[Library] - [Printers] - [PPDs] - [Contents] - [Resources] - [it.Iproj]
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068 e = Visualizzare i dati della stampante.
5= & 0 X1 6 )

: L3
Rendi default  Aggiungi Elimina Colarsyn § Informazioni

,, : (1) Scegliere il nome della macchina.
.'_(1) In Mac OS X versionida 10.5a 10.5.8 0da 10.6 a 10.6.2,
fare clic su [Preferenze di sistema]), selezionare la scheda
[Stampante] e passare al punto 16.

(2) Selezionare [Informazioni].

Se si utilizza Mac OS X v10.2.8, selezionare [Mostra info]
dal menu [Stampante].

Selezionare la configurazione della macchina.

Se ¢ selezionata I'opzione [Automatico] nel punto (3) del passaggio 14, viene rilevata la configurazione della macchina che
automaticamente viene configurata. Verificare le impostazioni configurate per accertarsi che siano corrette.

(1) Selezionare [Opzioni Installabili].
In Mac OS X versioni da 10.5 a 10.5.8 o da 10.6 a 10.6.2, questo non viene visualizzato.

(2) Fare clic sul pulsante [Applica Modifiche].
In Mac OS X versioni da 10.5 a 10.5.8 o da 10.6 a 10.6.2, fare clic sull'icona [OK].

(3) Fare clic per chiudere la porta.

@ E possibile controllare gli accessori installati sulla macchina stampando “Elenco Personalizzazioni" nelle impostazioni
di sistema. (Notare tuttavia che le impostazioni del vassoio di entrata devono essere impostate sul numero di vassoio
presenti sulla macchina.) L"Elenco Personalizzazioni" puo essere stampato da [Stampa elenco (utente)] nelle
impostazioni di sistema.

Questa operazione completa la configurazione del driver di stampante.
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» Stampa mediante la funzione IPP
La macchina puo eseguire stampe utilizzando la funzione IPP. Quando la macchina & in una posizione remota, questa
funzione pu0 essere utilizzata al posto di quella fax per stampare immagini di qualita superiore rispetto a quella di un
fax. Se si desidera utilizzare la funzione IPP, eseguire i seguenti passaggi per selezionare il file PPD durante la
configurazione del driver della stampante (passaggio 14 a pagina 1-109).

v10.4.11,v10.5 - 10.5.8, v10.6 - 10.6.2

Browser stampante =

B o]
Browser di default Stampante IP
L

(M

Protocollc]] = Protocollo di stampa Internet - IPP =
Indirizzc| [192.168.1.27 7 G (2)

Indirizzo valido e completo.
Codil ipp L\

—

e

Nome: 192.168.1.27

Posizione:

s
Stampa con: l SHARP MX-xxxx PPD 7 O— (3)

[ 7 ( Altre stampanti... ) Aggiungi  @ue— (4)
= X
v10.2.8, v10.3.9
| ‘]‘
| I Stampanti IP ™ .—(1)
- |
Tipo di Stampante}  Protocollo di stampa Internet ?!
192168127 ™
Indirizzo Stampante = (2)
ndirizzo valide e completo.
Nome Codal irp B3
— — —
La>Lid UNU SPdEIU VUULY PET LUUd Ul Ueldult
Modello Stampante: | Sharp ?‘
| Nome Modello .
SHARP MX-xxxx PPD _(3)
SHARP MX-xxxx PPD 0
SHARP MX-xxxx PPD .
SHARP MXXXXX PPD_ v

Chssiinsn 16— (4)

( Annulla
— ) R

1-112

(1

(2)

3)

4

(1)
(2

3)

4

Fare clic sull'icona [Stampante IP].

In Mac OS X versionida 10.5a 10.5.8 0 da 10.6 a 10.6.2,
fare clic sull'icona [IP].

Selezionare [Protocollo di stampa Internet]
da "Protocollo". Immettere l'indirizzo della

macchina (indirizzo IP o nome dominio) e il
nome coda.

Immettere "ipp" nel campo "Coda".

Selezionare [Sharp] da "Stampa con" e fare
clic sul file PPD relativo al proprio modello.

In Mac OS X versionida 10.5a 10.5.8 o da 10.6 a 10.6.2,
selezionare [Selezionare un driver da utilizzare] (o
[Seleziona software stampante]) da "Stampa con" e fare
clic sul file PPD relativo al proprio modello.

Fare clic sul pulsante [Aggiungi].

Apparira la schermata "Opzioni installabili". Assicurarsi

che le impostazioni siano corrette e premere il pulsante

[Continual.

I” Guida di apprendimento "Verifica dell'indirizzo IP
della macchina"

Selezionare [Stampanti IP].

Selezionare [Protocollo di stampa Internet]
da "Tipo di Stampante". Inmettere
l'indirizzo della macchina (indirizzo IP o
nome dominio) e compilare il campo "Nome
coda".
¢ In Mac OS X v10.2.8, immettere l'indirizzo della
macchina (indirizzo IP o0 nome dominio) nel campo
“Indirizzo stampante".
* Immettere "ipp" nel campo "Nome coda".
Selezionare [Sharp] come "Modello
stampante"”, quindi fare clic sul file PPD
relativo al proprio modello.

Fare clic sul pulsante [Aggiungi].

I Guida di apprendimento "Verifica dell'indirizzo IP
della macchina"
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MAC 0S9.0-9.2.2

* Se si utilizzano le versioni da Mac OS 9.0 a 9.2.2, assicurarsi che sia stata installato "LaserWriter 8" e che sia selezionata
@ la casella di controllo |E| "LaserWriter 8" in "Gestione Estensioni" di "Pannello di Controllo". In caso contrario, installarlo
dal CD-ROM del sistema fornito in dotazione con il computer Macintosh.
e || CD-ROM non contiene software per Mac OS versioni da 9.0 a 9.2.2.
Se si desidera software per Mac OS versioni da 9.0 a 9.2.2, contattare il proprio rivenditore o il rappresentante per
'assistenza autorizzato.

Scaricare il software e salvare i file estratti in qualsiasi cartella.

Fare doppio clic sulla cartella [MacOS].

Prima di installare il software, visualizzare il file "ReadMe First". Il file "ReadMe First" si trova nella cartella [ltalian] all'interno
della cartella [Readme].

Fare doppio clic sull'icona [Installer] ().

SHARP Selezionare il pulsante [Installa].
rinter Driver Installer
o (T GHARP CORPORATION. Al g, N

Viene visualizzata la finestra dell'accordo di licenza. Assicurarsi di comprendere
il contenuto dell'accordo di licenza, quindi fare clic sul pulsante [Si].

Leggere il messaggio nella finestra visualizzata, quindi fare clic il pulsante
[Continua].

L'installazione del file PPD ha inizio.

Dopo l'installazione, apparira un messaggio che richiede di riavviare il computer. Selezionare il pulsante [OK], quindi riavviare
il computer.

Questa operazione completa l'installazione del software. Configurare, quindi, le impostazioni del driver della
stampante.

Selezionare [Scelta Risorse] in Menu Apple.

N
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I=——_—=—==__—__(1) Creare una stampante.

] | _Seenli una stamnanta BnstSerint:
== —

3
@ B | == e—1(2) (1) Fare clic sull'icona [LaserWriter 8].

Se vengono visualizzate piu aree AppleTalk, selezionare
quella che comprende la stampante.

(2) Fare clic sul nome del modello della
macchina.

D]

rea l_l— . . . . .
ILJ- ©) Viene visualizzato il nome del modello della macchina

AppieTalk Attiva: & = — come [SCxxxxxx]. (dove "xxxxxx" &€ una sequenza di
caratteri che varia a seconda del modello in uso.)

(1|

(38) Fare clic sul pulsante [Creal].

Tﬂnakﬂ._ 2)

Modello stampante:
SHARP MX-000¢.PPD

* Se la finestra precedente non appare e si ritorna alla finestra di dialogo "Scelta Risorse", eseguire le operazioni per
@ selezionare il file PPD manualmente.
(1) Assicurarsi che sia selezionata la macchina nell'elenco "Scegli una stampante PostScript", quindi fare clic sul
pulsante [Imposta] seguito dal pulsante [Seleziona PPD].
(2) Selezionare il file PPD per il proprio modello, quindi fare clic sul pulsante [Apri].
(3) Selezionare il pulsante [OK].

¢ || file PPD viene installato nella cartella [Descrizione Stampanti] della cartella [Estensioni].

Assicurarsi che sia selezionata la macchina nell'elenco "Scegli una stampante
PostScript"”, quindi fare clic sul pulsante [Imposta].

Documento Descrizione Stampante (PPD) Selezionato: Fa re c I ic su I pu Isa nte [Confi g u ra] -

“SHARP MX-x000¢.PPD"

[ Auto Imposta ] [SeleziunaFFD...] [ Aiuto ]

[Infn Stampante] [ Configura... .] [ Annulla ]
L3

Per la configurazione automatica delle impostazioni in base agli accessori installati sulla macchina rilevati, fare clic sul
pulsante [Auto Impostal].

Seleziona un Documento Descrizione Stampante: Se|e2|onare il file PPD-
IR TR ) = 0s9(ita) (1) Selezionare il file PPD del proprio modello.
[[] SHARP MX-x000¢.PPD
- gl Tamame 11 ) (2) Fare clic sul pulsante [Seleziona].
D SHARP MX=x00cx PPD | | -~
Usa Generico I
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OPERAZIONI PRELIMINARI ALL'USO DELLA MACCHINA

Selezionare la configurazione della macchina.
(1) Selezionare gli accessori installati sulla macchina.

(2) Selezionare [Unita opzionali 2] dal menu per cambiare la schermata e continuare a
selezionare le opzioni che sono state installate sulla macchina.

(3) Fare clic sul pulsante [OK].

E possibile controllare gli accessori installati sulla macchina stampando “Elenco Personalizzazioni" nelle impostazioni
di sistema. (Notare tuttavia che le impostazioni del vassoio di entrata devono essere impostate sul numero di vassoio
presenti sulla macchina.) Per stampare I""Elenco Personalizzazioni", eseguire le operazioni seguenti. Premere il tasto
[IMPOSTAZIONI DI SISTEMA], selezionare il tasto [Stampa elenco (Utente)] e quindi il tasto [Stampa] relativo a
"Elenco Personalizzazioni".

Fare clic sul pulsante [OK] nella finestra del punto 12 per chiudere la finestra.

Selezionare la casella di chiusura (D) per chiudere la finestra "Scelta Risorse".

Questa operazione completa la configurazione del driver di stampante.

Installazione dei font di visualizzazione

| caratteri per lo schermo per Mac OS 9.0 - 9.2.2 sono contenuti nella cartella [Caratteri], nel CD-ROM "PRINTER
UTILITIES" fornito unitamente al kit di espansione PS3. Copiare i font che si desidera installare in [Cartella Sistema] del
disco di avvio.

@ Se si verificano problemi dovuti probabilmente ai font di visualizzazione installati, eliminarli immediatamente dal sistema.
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OPERAZIONI PRELIMINARI ALL'USO DELLA MACCHINA

RIMOZIONE DEL SOFTWARE

Per rimuovere il driver della stampante o il software installato, procedere come segue.

Windows

Fare clic sul pulsante [start], quindi selezionare [Pannello di controllo].
In Windows 2000, fare clic sul pulsante [Start], quindi selezionare [Impostazioni] e fare clic su [Pannello di controllo].

Fare clic su [Disinstalla un programmal.

* In Windows XP/Server 2003, fare clic su [Aggiungi o rimuovi programmi].
* In Windows 2000, fare doppio clic sull'icona [Installazione applicazioni].

Selezionare il programma o il driver che si desidera eliminare.
Per ulteriori informazioni, consultare il manuale del sistema operativo o la guida in linea.

Riavviare il computer.

Mac OS X

Eliminare dall'elenco delle stampanti quella che utilizza il file PPD della

macchina.
Per visualizzare I'elenco delle stampanti, vedere il punto 11 e 12 della sezione "MAC OS X" (pagina 1-107).

Eliminare il file PPD.

Il file PPD ¢ stato copiato nella seguente cartella sul disco di avvio.
[Library] - [Printers] - [PPDs] - [Contents] - [Resources] - [it.Iproj]
Eliminare da questa cartella il file PPD della macchina.

Eliminare le informazioni di installazione.

Il file contenente le informazioni di installazione € stato copiato nella seguente cartella sul disco di avvio.
[Library] - [Receipts]

Cancellare il file [MX-PKX.pkg] da questa cartella.

Mac 0S 9.0-9.2.2

Dopo aver eliminato dal desktop l'icona della stampante che utilizza il file PPD della macchina, attenersi ai passaggi
indicati di seguito.

Scaricare il software e salvare i file estratti in qualsiasi cartella.
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OPERAZIONI PRELIMINARI ALL'USO DELLA MACCHINA .

Fare doppio clic sulla cartella [MacOS].

Fare doppio clic sull'icona [Installer] ( &~ ).

Selezionare [Rimuovi] nel menu di installazione e fare clic sul pulsante
[Rimuovi].
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CAPITOLO 2

COPIATRICE

Questo capitolo descrive in modo dettagliato le procedure per I'uso della funzione copiatrice.

OPERAZIONI PRELIMINARI ALL'USO

DELLA MACCHINA COME COPIATRICE
SCHERMATA DI BASE DEL MODO COPIA...... 2-3
SEQUENZADICOPIA..........cciiiiiien s, 2-6
ORIGINALI . ... e e s 2-9

* CONTROLLO DEL FORMATO DEGLI ORIGINALI. . .. 2-9
VASSOI CARTA

PROCEDURA DI BASE PER L'ESECUZIONE DI COPIE

ESECUZIONEDICOPIE ...........c.cocvunnn 2-12
* UTILIZZO DELL'ALIMENTATORE
DOCUMENTI AUTOMATICO PER
L'ESECUZIONEDICOPIE. .. ............. 2-12
* ESECUZIONE DI UNA COPIA UTILIZZANDO
LA LASTRADIESPOSIZIONE. .. ............ 2-14
COPIA AUTOMATICA A2 FACCIATE ......... 2-16
e UTILIZZO DELL'ALIMENTATORE
DOCUMENTI AUTOMATICO PER
L'ESECUZIONE DI COPIE A 2 FACCIATE ... 2-16
* ESECUZIONE DELLA COPIA
AUTOMATICA A 2 FACCIATE MEDIANTE
LA LASTRADIESPOSIZIONE ............ 2-18
CAMBIAMENTO DELL'ESPOSIZIONE E DEL
TIPO DI IMMAGINE ORIGINALE.............. 2-21
* REGOLAZIONE AUTOMATICA
DELL'ESPOSIZIONE E DEL TIPO DI ORIGINALE. . . 2-21
» SELEZIONE DEL TIPO DI ORIGINALE E
REGOLAZIONE MANUALE DELL'ESPOSIZIONE. . . 2-21
RIDUZIONE/INGRANDIMENTO/ZOOM. . ....... 2-23
* SELEZIONE DEL RAPPORTO
AUTOMATICO (immagine automatica) . . .. .. 2-23
* SELEZIONE MANUALE DEL RAPPORTO
(Impostazioni Predefinite di Rapporti e Zoom). .. 2-24
* INGRANDIMENTO/RIDUZIONE DELLA
LUNGHEZZA E DELLA LARGHEZZA
SEPARATAMENTE (Zoom XY) . ........... 2-26
FORMATIORIGINALI .............ccvvivnnns 2-27
* SPECIFICA DEL FORMATO DELL'ORIGINALE. . . 2-27
* MEMORIZZAZIONE DEI FORMATI DI
USOPIUFREQUENTE .................. 2-28

PRODUZIONE ..........ccciiiiiiinarnnnnns 2-31
* MODIDIPRODUZIONE. .. ............... 2-33

ESECUZIONE DI COPIE USANDO IL

VASSOIOBYPASS ...t 2-38

MODI SPECIALI

MODISPECIALI. ....... ... .. ... 2-41
AGGIUNTA DI MARGINI (Spostamento

Margine). ........ccoiiiiiiiiiiiii i 2-44
CANCELLAZIONE DELLE OMBRE SUI BORDI

DEI FOGLI (Cancellazione).................... 2-46
COPIA DELLE PAGINE CONTIGUE DI UN
DOCUMENTO RILEGATO (Modo Libro) ....... 2-48
ESECUZIONE DI COPIE IN FORMATO

OPUSCOLO (Copia Opuscolo). . ............. 2-50
COPIA CONTEMPORANEA DI MOLTI

ORIGINALI (Preparaz. Lavoro)............... 2-53
UTILIZZO DI DUE MACCHINE PER VOLUMI DI
PRODUZIONE ELEVATI (Copia Tandem)....... ... 2-56
UTILIZZO DI UN TIPO DI CARTA

DIFFERENTE PER LE COPERTINE
(Copertine/lnserti).............cocvinnnn. 2-59

* INSERIMENTO DI COPERTINE NELLE
COPIE (Impostazioni relative alla copertina). . . . 2-60
* INSERIMENTO DI FOGLI DI CARTA NELLE

COPIE (Impostazioni relative agli inserti) . . .. .. 2-63
* MODIFICA DELLE IMPOSTAZIONI RELATIVE
A COPERTINE/INSERTI (Layout Di Pagina). . . . . 2-67
AGGIUNTA DI INSERTI PER LA COPIA SU
LUCIDI (Inserti Lucidi). . . ............covnt. 2-70
COPIA DI PIU ORIGINALI SU UN FOGLIO (N Pag. Su 1). .. 2-72
COPIA DI UN OPUSCOLO (Copia Da Libretto). .. 2-74
COPIA DI DIDASCALIE SU CARTA A
RUBRICA (CopiaStampa) .................. 2-78
* RAPPORTO FRA GLI ORIGINALI E LA
CARTAARUBRICA. ......... ... . 2-78



COPIATRICE .

COPIA DEI DUE LATI DI UN BIGLIETTO SU
UN UNICO FOGLIO DI CARTA (Formato
Biglietto)
STAMPA DELLA DATA E DI UN TIMBRO
SULLE COPIE (Timbro)
* PROCEDURA GENERALE PER
L'UTILIZZO DEL TIMBRO
* AGGIUNTA DELLA DATA ALLE COPIE (Data). . .
* TIMBRATURA DELLE COPIE (Timbro)
* STAMPA DEI NUMERI DI PAGINA SULLE
COPIE (Numerazione Pagine)
* STAMPA DI TESTO SULLE COPIE (Testo). . .
* CONTROLLO DEL LAYOUT DEL TIMBRO
(Layout)
* AGGIUNTA DI FILIGRANA A UNA COPIA
(Filigrana)

Tasto [Modifica immagine]
* RIPETIZIONE DI FOTO SU UNA COPIA
(Ripetizione foto)
e CREAZIONE DI UN GRANDE POSTER
(Multi-Pagine Ingrandimento)
* INVERSIONE DELL'IMMAGINE (Immagine
speculare)
e COPIA DI ORIGINALI A3 (11" x 17")
SENZA TAGLIARE SUI BORDI (A3 (11" x
17") Marg. vivo)
* COPIA AL CENTRO DEL FOGLIO
(Centratura)
* INVERSIONE DEL BIANCO E NERO IN
UNA COPIA (Negativo Bian./Nero)

REGOLAZIONE DELLA NITIDEZZA DI
UN'IMMAGINE (Nitidezza)

REVISIONE DELLE COPIE PRIMA DELLA
STAMPA (Verif. Copia)

CONTROLLO DEL NUMERO DI FOGLI

ORIGINALI ACQUISITI PRIMA DELLA COPIA
(Conteggio Originale)
COPIA DI ORIGINALI DI FORMATI DIVERSI
(Form.misti Originale)

COPIA DI ORIGINALI SOTTILI (Modo di
scan.lento)

FUNZIONI UTILI DI COPIA

INTERRUZIONE DI UNA COPIA IN CORSO

(Interruzionecopia). . . ......viviiiiinn, 2-128
CONTROLLO DI UN'IMMAGINE IN
ANTEPRIMA DI UNA COPIA (Anteprima) ... .. 2-130
e SCHERMATA DI ANTEPRIMA ........... 2-132
SCHERMATA STATOLAVORI .............. 2-133
¢ SCHERMATA DEI LAVORI IN CODA E
SCHERMATA DEI LAVORI COMPLETATI .. 2-134
* CANCELLAZIONE DI UN LAVORO IN
ATTESANELLACODA ................. 2-136
* ASSEGNAZIONE DELLA PRIORITA A UN
LAVOROINCODA. ......... i 2-137
* CONTROLLO DELLE INFORMAZIONI
RELATIVE A UN LAVORO DI COPIA IN
ATTESANELLACODA ................. 2-138
MEMORIZZAZIONE DELLE OPERAZIONI DI
COPIA (Programmi Di Lavoro).............. 2-139
* MEMORIZZAZIONE
(MODIFICA/ELIMINAZIONE) DI UN
PROGRAMMA DI LAVORO. . ............ 2-140
APPENDICE. ... ... i iaeenns 2-142



COPIATRICE

OPERAZIONI PRELIMINARI ALL'USO
DELLA MACCHINA COME
COPIATRICE

Questa sezione fornisce informazioni che & necessario conoscere prima di utilizzare la macchina come copiatrice.

SCHERMATA DI BASE DEL MODO COPIA

Sfiorare il tasto [COPIA] nel pannello a sfioramento per aprire la schermata di base del modo copia.
La schermata di base riporta i messaggi e i tasti necessari per la copia, nonché le impostazioni selezionate.

(7) (8)

W INVIO ARCHIVIO
1) ®: corra B ngrne & e R— |
Pronta one.
B -:— (©)

) (st sreciarim=(10)
(Cozonce seizo @ (11)
[ ieie é—(12)
(e sonico Jommm (13)

l B Comune

2 ik

Esposizione

| Rapporto Ripr.

(4) =g

(5) Anteprima (u— (1 4)
(6)
(1) Tasti di selezione delle modalita (5) Tasto [Originale]
Utilizzare questi tasti per passare tra le modalita di copia, Sfiorare questo tasto per immettere manualmente il
invio dellimmagine e archiviazione documenti. formato originale.
Se si desidera passare al modo copia, sfiorare il tasto Quando si posiziona un originale, viene mostrato il
[COPIA]. formato originale rilevato. Se il formato originale viene
. . . . impostato manualmente, viene visualizzato il formato
(2) Visualizzazione della produzione Isczlto ! v visualizzato l
QuandQ Si selezignanq una o piu funzion.i relat.ive alla = FbRMATI ORIGINALI (pagina 2-27)
produzione (fascicolazione, gruppo, fascicolazione con
pinzatura o pinzatura a sella), le icone corrispondenti alle (6) Tasto [Scelta Carta]
funzioni selezionate vengono visualizzate qui. Sfiorare questo tasto per cambiare la carta (vassoio)
I" PRODUZIONE (pagina 2-31) utilizzata. Verranno visualizzati il vassoio, il formato della

carta e il tipo di carta. E possibile anche sfiorare i vassoi
da 1 a 5 nella visualizzazione dei formati per aprire la
stessa schermata.

(38) Tasto [Esposizione]
Mostra le impostazioni correnti relative all'esposizione

della copia e al tipo di immagine originale. Sfiorare IF VASSOI CARTA (pagina 2-11)

questo tasto per modificare l'impostazione

dell'esposizione o del tipo di immagine originale. (7) Display alimentazione originale

I CAMBIAMENTO DELL'ESPOSIZIONE E DEL TIPO Viene visualizzato quando si inserisce un originale
DI IMMAGINE ORIGINALE (pagina 2-21) nell'alimentatore documenti automatico.

(4) Tasto [Rapporto Ripr.]

Mostra il rapporto di riproduzione selezionato in quel momento.
Sfiorare questo tasto per regolare il valore del rapporto.
I=" RIDUZIONE/INGRANDIMENTO/ZOOM (pagina 2-23)
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9

(10

(11)

Display del formato carta selezionato

Mostra il formato della carta inserita in ciascun vassoio.
Per il vassoio bypass, il tipo di carta appare al di sopra
del formato.

Il vassoio selezionato & evidenziato.

La quantita approssimativa di carta presente in ciascun vassoio €
indicata da EI . E possibile sfiorare i vassoi da 1 a 5 per aprire

la stessa schermata visualizzata premendo il tasto [Scelta Cartal.

I=" VASSOI CARTA (pagina 2-11)

Display del numero di copie
Mostra il numero di copie configurato.

Tasto [Modi Speciali]

Sfiorare questo tasto per selezionare modi speciali come
i seguenti: Spostamento Margine, Cancellazione bordo e
Modo Libro.

I=" MODI SPECIALI (pagina 2-41)

Tasto [Fronte Retro]

Sfiorare questo tasto per selezionare la funzione di copia
a 2 facciate.
I=" COPIA AUTOMATICA A 2 FACCIATE (pagina 2-16)

(12)

(13)

(14)

COPIATRICE

Tasto [Uscita]

Sfiorare questo tasto per selezionare una funzione relativa
alla produzione (fascicolazione, gruppo, offset,
fascicolazione con pinzatura, pinzatura a sella o foratura).
I PRODUZIONE (pagina 2-31)

Tasti personalizzati

| tasti visualizzati qui possono essere modificati in modo
che riportino le impostazioni o funzioni scelte dall'utente.
Nell'impostazione predefinita in fabbrica, vengono
visualizzati i seguenti tasti:

I Personalizzazione dei tasti visualizzati (pagina 2-5)
Tasto [File], tasto [File Rapido]

Selezionare uno di questi tasti per usare la funzione File
oppure File Rapido del modo archiviazione documenti. |
tasti [File] e [File Rapido] vengono visualizzati anche
premendo il tasto [Modi Speciali]. Per informazioni sulla
funzione di archiviazione dei documenti, consultare "6.
ARCHIVIAZIONE DOCUMENTI".

Tasto [Anteprima]

Prima di stampare una copia, premere per visualizzarne

un'immagine di anteprima nel pannello a sfioramento.

I CONTROLLO DI UN'IMMAGINE IN ANTEPRIMA DI
UNA COPIA (Anteprima) (pagina 2-130)

@

installati.

La schermata descritta in questa sezione appare quando sono installati I'unita vassoio di uscita, il finitore con pinzatura a
sella, il modulo di foratura, l'unita passaggio carta e il vassoio alta capacita. L'immagine varia a seconda degli elementi

Vassoio durante I'alimentazione della carta

Non estrarre un vassoio mentre la carta viene alimentata dallo stesso. Cid provocherebbe un inceppamento della carta.

Identificazione del vassoio utilizzato per alimentare la carta

(1) Durante l'alimentazione della carta, il display dello stato dei lavori della barra di sistema nella schermata del
pannello a sfioramento mostrera il numero del vassoio utilizzato in quel momento per alimentare la carta.

(2) Il vassoio utilizzato in quel momento per alimentare la carta appare in verde nel display del formato della carta nella

schermata di base nel pannello a sfioramento.

Schermata di base

(1)

Rapporto Ripr.
100%

Ca e
a2’ _

Display dello stato dei lavori nella barra di sistema

Mostra il numero del vassoio utilizzato in quel momento per
alimentare la carta.

)

Display del formato della carta

Mostra in verde il vassoio utilizzato in quel momento per alimentare la carta.
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COPIATRICE

Personalizzazione dei tasti visualizzati

Nella schermata di base € possibile visualizzare i tasti relativi ai modi speciali e ad altre funzioni. Personalizzando questi
tasti € possibile accedere alle funzioni piu frequenti con un solo tocco. Per modificare la funzione assegnata a un tasto,
utilizzare "Personalizzazione impostazione tasti" nelle pagine Web.

Quando "Cancellazione", "Spostamento Margine" e "Imm.speculare" sono assegnati ai tasti personalizzati

Modi Speciali
Fronte Retro
i’ Comune

postamento
Margine

Rapporto Ripr. Originale Scelta Carta Imn. speculare
2 Auto
100% :
= Carta comune Anteprima

Esposizione

Questi 3 tasti possono essere
personalizzati a proprio piacimento.

Impostazioni di sistema (Amministratore): Personalizzazione impostazione tasti
La registrazione viene effettuata in [Impostazioni di sistema] - [Impostazioni Pannello Operativo] - "Personalizzazione
impostazione tasti" nel menu delle pagine Web.

Verifica dei modi speciali selezionati

Viene visualizzato il tasto nella schermata di base quando sono stati selezionati uno o piu modi speciali.
Sfiorare il tasto per visualizzare i modi speciali selezionati. Per chiudere la schermata, sfiorare il tasto [OK].

Modi Speciali Funzione Rivedi [ OK ]‘
Spostamento . Spostamento:Destra
Fronte Retro Margine * Fronte:10mm/Retro:10mm
Comune
Bordo:10mm
A ] . .
— 1
Auto ) . Fronte:Fronte-retro/Retro:Inserto
m » Copert./Ins. nserimento A:10 Pagina/B:10 Pagina
S
File Rapido
Rapporto Ripr. Originale Scelta Carta @
_ 00% Auto
<
0
v
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COPIATRICE

SEQUENZA DI COPIA

Questa sezione descrive la procedura di base per la copia. Selezionare le impostazioni nell'ordine riportato di seguito
per assicurare un‘esecuzione senza problemi dell'operazione di copia.

Per informazioni dettagliate sulle procedure di selezione delle impostazioni, si veda la spiegazione di ciascuna
impostazione riportata nel presente capitolo.

Posizionare l'originale.

Posizionare I'originale nel vassoio dell'alimentatore di
documenti automatico, oppure sulla lastra di esposizione.

* A seconda delle funzioni di copia utilizzate, in alcuni casi

occorre selezionare le funzioni prima di posizionare
l'originale.

¥

Impostazioni di base dell'operazione di copia

Esposizione

Auto

% Comune
| a4
1. Ad
2. AR |
3. B4
IR =

| @ [@

Rapporto Ripr.
100%

oOriginale Scelta Carta

Auto
A4

Carta comune

Modi Speciali

Fronte Retro

File

III%H!H%EI%!IHEIII

Selezionare le impostazioni di base per I'operazione di copia.
Le impostazioni principali sono le seguenti:
* Esposizione e tipo di originale

IZ"CAMBIAMENTO DELL'ESPOSIZIONE E DEL TIPO DI

IMMAGINE ORIGINALE (pagina 2-21)

¢ Rapporto di copia

I="RIDUZIONE/INGRANDIMENTO/ZOOM (pagina 2-23)
* Formato originale =" FORMATI ORIGINALI (pagina 2-27)
* Impostazioni della carta B5°'VASSOI CARTA (pagina 2-11)

¥

Impostazioni della copia su due facciate

Copia 2 Facciate

(1]:(1)

F

==
|
L
L

2 =1

@3] 5] (53]

Selezionare le impostazioni necessarie per la copia su due
facciate e la scansione su due facciate dell'originale.
I COPIA AUTOMATICA A 2 FACCIATE (pagina 2-16)
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Impostazioni relative alla produzione

Selezionare le impostazioni relative alla produzione di copie.
i w‘ Le impostazioni principali sono le seguenti:
Z??ZZ?’ g Vasso‘w destro ¢ Modo fascicolazione ¥ Modo fascicolazione (pagina 2-33)
a Offset 0 * Modo gruppo = Modo gruppo (pagina 2-33)
* Modo offset =¥ Funzione offset (pagina 2-33)
‘ * Modo fascicolazione con pinzatura
Fasele IS"Funzione fascicolazione con pinzatura/Funzione

Faacic C"Eéﬁa rorare pinzatura a sella (pagina 2-34)

<
In\\ =

= ¢ Funzione pinzatura opuscolo

I Funzione fascicolazione con pinzatura/Funzione
pinzatura a sella (pagina 2-34)
¢ Funzione foratura =5 Funzione di foratura (pagina 2-37)
 Funzione foratura =5 Funzione di piegatura carta (pagina
2-36)

¥

Impostazioni relative ai modi speciali

Piega-
tura

Selezionare i modi speciali come "Spostamento Margine" e
"Cancellazione".

15" MODI SPECIALI (pagina 2-41)

Modi Speciali [ OK ]

Spostamento

3 Modo
Cancellazione
Margine [ [ E

J J
@ ] (B
[Insertl LUCldq [ N Pag. Su 1 ]
[ i J

Copia Opuscolo

[ ]
[ J
[ J
[ J

Copertine/
Inserti

Formato
Biglietto

5 -

Copia Libretto Copia Stampa ]

¥

Impostazione del numero di copie (serie)

Impostare il numero di copie (numero di serie).

a]
3

Modi Speciali

®OO®O
OEO®
SICIOIC)

Comune Fronte Retro

A4

¥

Avviare I'operazione di copia.

Avviare la scansione dell'originale (o degli originali) e I'esecuzione delle copie.
Sfiorare il tasto [START].
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COPIATRICE

* Quando €& selezionato almeno un modo speciale, viene visualizzato il tasto nella schermata di base. Sfiorare il tasto
per visualizzare un elenco dei modi speciali selezionati. Cosi facendo &€ possibile controllare i modi speciali
selezionati e le relative impostazioni.

I Verifica dei modi speciali selezionati (pagina 2-5)
* Per memorizzare un lavoro di stampa utilizzando la funzione di archiviazione dei documenti, selezionare le impostazioni di

copia, quindi sfiorare il tasto [File] o [File Rapido].

Per annullare tutte le impostazioni, sfiorare il tasto [CANCELLA TUTTO] ( ).

Quando si preme il tasto [CANCELLA TUTTQ] ( ), tutte le impostazioni selezionate fino a quel momento vengono
annullate e viene visualizzata nuovamente la schermata di base.

Per interrompere la scansione e la copia dell'originale, premere il tasto [INTERROMPI] ().

Quando si preme il tasto [INTERROMPI] (), viene visualizzato un messaggio che chiede se si desidera annullare il lavoro.

Sfiorare il tasto [Si'] nella schermata del messaggio.
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ORIGINALI
CONTROLLO DEL FORMATO DEGLI ORIGINALI

Quando [Auto] & visualizzato nel tasto [Originale], il formato dell'originale posizionato viene rilevato automaticamente. Quando si
posiziona un originale, la macchina ne rileva automaticamente il formato e lo visualizza nel tasto [Originale] della schermata di base.

Esempio di schermata di base
Viene visualizzato il formato dell'originale.

= —
Z =5 Comune
BEE
4. A3 i=gf
(A) "Auto" viene visualizzato quando la funzione di rilevamento
— originale i @ automatico degli originali & attiva.
100% L ———— | (B) Viene visualizzato il formato dell'originale. Un'icona mostra
“ I I'orientamento dell'originale.

(A) ()

Formati standard

| formati standard sono formati rilevabili automaticamente dalla macchina. | formati standard vanno definiti nella "Impostazione
Rilevatore Formato Originale" delle impostazioni di sistema (amministratore). Il valore predefinito in fabbrica € "AB-1 (Inch-1)".

Elenco delle impostazioni del rilevatore del formato dell'originale

Formati standard (formati di originali rilevati)
Gruppi . . Vassoio dell'alimentatore di documenti
Lastra di esposizione . . .
(alimentatore documenti automatico)
AB-1 A3, A4, A4R, A5, B4, B5, B5R A3, A4, A4R, A5, B4, B5, B5R, 8-1/2" x 11",
8-1/2" x 14", 11" x 17"
AB-2 A3, A4, A4R, A5, B5, B5R, 216 mm x 330 mm A3, A4, A4R, A5, B4, B5, B5R, 8-1/2" x 11",
(8-1/2" x 13") 11" x 17", 216 mm x 330 mm (8-1/2" x 13")
AB-3 A4, A4R, A5, B4, 8K, 16K, 16KR A3, A4, A4R, A5, B4, 8K, 16K, 16KR, 8-1/2" x 11",
11" x 17", 216 mm x 330 mm (8-1/2" x 13")
AB-4 A3, A4, A4R, A5, B5, B5R, A3, A4, A4R, A5, B4, B5, B5R, 8-1/2" x 11",
216 mm x 340 mm (8-1/2" x 13-2/5") 11" x 17", 216 mm x 340 mm (8-1/2" x 13-2/5")
AB-5 A3, A4, A4R, A5, B5, B5R, A3, A4, A4R, A5, B4, B5, B5R, 8-1/2" x 11",
216 mm x 343 mm (8-1/2" x 13-1/2") 11" x 17", 216 mm x 343 mm (8-1/2" x 13-1/2")
Inch-1 11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R, 11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R,
5-1/2" x 8-1/2" 5-1/2" x 8-1/2", A4, A3
Inch-2 11" x 17", 8-1/2" x 13" (216 mm x 330 mm), 11" x 17", 8-1/2" x 13" (216 mm x 330 mm),
8-1/2"x 11", 8-1/2" x 11"R, 5-1/2" x 8-1/2" 8-1/2"x 11", 8-1/2" x 11"R, 5-1/2" x 8-1/2", A4, A3
Inch-3 11" x 17", 8-1/2" x 13-2/5" (216 mm x 340 mm), 11" x 17", 8-1/2" x 13-2/5" (216 mm x 340 mm),
8-1/2"x 11", 8-1/2" x 11"R, 5-1/2" x 8-1/2" 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R, 5-1/2" x 8-1/2", A3, A4

* Quando la funzione di rilevazione automatica dell'originale € attivata e il formato dell'originale (in pollici oppure un formato
@ speciale) non é di tipo standard, potrebbe venire visualizzato il formato standard piu simile a quello dell'originale, oppure
potrebbe non comparire niente. In tal caso, impostare manualmente il formato corretto.
I SPECIFICA DEL FORMATO DELL'ORIGINALE (pagina 2-27)

* Quando si posizione un originale con formato non standard sulla lastra di esposizione, € possibile facilitare il riconoscimento del
formato posizionando un foglio bianco con formato A4 (8-1/2" x 11"), B5 (5-1/2" x 8-1/2") o altro formato di carta standard sull'originale.
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Orientamenti per il posizionamento di un originale standard

Posizionare gli originali nel vassoio di alimentazione documenti o sulla lastra di esposizione in modo che la parte
superiore e inferiore dell'originale siano orientati come mostrato nell'illustrazione. Se I'originale non & orientato in modo
corretto e si seleziona una funzione quale la pinzatura, le posizioni di pinzatura potrebbero non essere corrette. Per
ulteriori informazioni sul posizionamento dell'originale, consultare "ORIGINALI" (pagina 1-38) in "1. OPERAZIONI
PRELIMINARI ALL'USO DELLA MACCHINA".

[Esempio 1]
Vassoio dell'alimentatore di documenti Lastra di esposizione
Posizionare gli
originali con gli —
angoli allineati
qui.
[Esempio 2]
Vassoio dell'alimentatore di documenti Lastra di esposizione

r ]

[
Posizionare gl |L” ‘

originali con gli

angoli allineati

qui.

Rotazione automatica dell'immagine per la copia (Rotazione Copia)

Se l'orientamento dell'originale e della carta sono diversi, limmagine originale verra automaticamente ruotata di 90 gradi
in modo da adattarsi alla carta. (quando l'immagine viene ruotata, appare un messaggio)

[Esempio]
Orientamento Orientamento L'immagine viene
dell'originale posizionato della carta ruotata di 90 gradi
A —> 7
L'originale visto La carta vista da
da dietro dietro

Questa funzione & disponibile sia in modalita scelta carta che in modalita immagine automatica. La rotazione pud
essere disabilitata utilizzando "Impostazione Rotazione Copia" nelle impostazioni di sistema (amministratore).
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VASSOI CARTA

La macchina & impostata per selezionare automaticamente un vassoio dello stesso formato della carta corrispondente
al formato dell'originale posizionato (selezione automatica del vassoio carta).
Se si seleziona un formato della carta non corretto o si desidera cambiare formato, & possibile selezionare il vassoio carta manualmente.

. . .
E— Selezionare I'opzione [Scelta Carta].
lodl Speciall
Fronte Retro
ka5 | Comune
2l Uscita
Auto : = File
File Rapido
Rapporto Ripr. Originale Scelta Carta
100%
@ E possibile inoltre sfiorare la visualizzazione dei formati (A) per aprire la schermata relativa alle impostazioni del
vassoio carta.
(R)
Modi Speciali
Fronte Retro
- b5 Comune
Esposizione
BUto = File
. File Rapido
Rapporto Ripr. Originale Scelta Carta
| 100% | At —
Carta Anteprima

(1) (f) Selezionare il vassoio che si desidera
— ¢ ] utilizzare.

(1) Sfiorare il tasto relativo al vassoio

B o carta comne | | (B2 ] desiderato.

[ | cora comne | | (Coxte comne) (2) Premere il tasto [OK].

& Lo . .
3.B4 O @i emEe Verra visualizzata nuovamente la schermata di base e

1fssoio Carta Vassoio bypass

verra evidenziato il vassoio selezionato.

[4. A3 |z} Carta comune ]

Se il vassoio selezionato esaurisce la carta durante un lavoro di copia ed € presente un altro vassoio dotato dello stesso
formato e tipo di carta, quest'ultimo verra automaticamente selezionato e il lavoro di copia continuera.

Per tornare alla selezione automatica del vassoio carta dopo aver selezionato un vassoio manualmente, sfiorare il tasto
[CANCELLA TUTTO] (€A).

Impostazioni di sistema (Amministratore): Impostazioni Stato Iniziale (Vassoio Carta)
Utilizzare questa impostazione per cambiare il vassoio selezionato per impostazione predefinita.
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PROCEDURA DI BASE PER

L'ESECUZIONE DI COPIE

La presente sezione descrive le procedure di base per I'esecuzione di copie, compresa la selezione del rapporto di
riproduzione e altre impostazioni.

ESECUZIONE DI COPIE

UTILIZZO DELL'ALIMENTATORE DOCUMENTI
AUTOMATICO PER L'ESECUZIONE DI COPIE

Questa sezione spiega come eseguire le copie (copie su una facciata di originali a una facciata) utilizzando
I'alimentatore di documenti automatico.

Posizionare gli originali con la facciata
rivolta verso l'alto nel vassoio
alimentatore documenti con i margini
ben pareggiati.

Inserire completamente gli originali nel vassoio
dell'alimentatore di documenti. E possibile posizionare piu
originali nel vassoio dell'alimentatore di documenti. L'altezza

della risma di originali non deve superare l'indicatore di
massimo carico nel vassoio.

Linea
dellindicatore

Controllare la carta da utilizzare.

Assicurarsi che sia selezionata la carta (vassoio) desiderata.
Fronte Retro
» comne Per cambiare carta (vassoio), premere il tasto [Scelta Carta].
M oa a .
=" VASSOI CARTA (pagina 2-11)
File Rapido
Rapporto Ripr. Originale
100% —
Anteprima

A seconda del formato dell'originale inserito, in alcuni casi non viene selezionato automaticamente il formato di carta
corrispondente a quello dell'originale. In tal caso, selezionare manualmente il formato della carta.
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Impostare il numero di copie (hnumero di
serie) mediante i tasti numerici.

g
~J

Modi Speciali
Comune Fronte Retro
—_—

A4

@ * E possibile impostare fino a 999 copie (gruppi).
* E possibile eseguire una singola copia anche se il numero di copie visualizzato & "0".

Se si imposta un numero di cope non corretto...
Premere il tasto [CANCELLA] (@ ), quindi immettere il numero corretto.

Sfiorare il tasto [START].

Per annullare la scansione dell'originale e I'operazione di copia...
Premere il tasto [INTERROMPI] ().

2-13 ,
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ESECUZIONE DI UNA COPIA UTILIZZANDO LA
LASTRA DI ESPOSIZIONE

Per eseguire la copia di un libro o di un altro originale spesso di cui non € possibile effettuare la scansione utilizzando un
alimentatore documenti automatico, aprire I'alimentatore documenti automatico e posizionare I'originale sulla lastra di
esposizione. Questa sezione descrive le modalita di esecuzione di una copia (copia a 1 facciata di un originale a 1
facciata) utilizzando la lastra di esposizione.

Aprire I'alimentatore automatico di

= Sensore del formato documenti, posizionare l'originale sulla
L2 degli originali lastra di esposizione con la faccia rivolta

verso il basso quindi chiudere
delicatamente l'alimentatore automatico
di documenti.

Scala della lastra di esposizione Scala della lastra di esposizione
| — contrassegno 4 | — contrassegno 4
A5
(512" x8-112) B5R
A4R (8-1/2" x 11°R)
B5 B4 (8-1/2" x 14")
A4 (8-1/2"x11") A3 (11" x 17")

* Allineare I'angolo dell'originale all'estremita del contrassegno
a forma di freccia €M sulla scala della lastra di esposizione.

* Posizionare |'originale nella posizione adatta al proprio
formato come illustrato sopra.

* Dopo aver inserito l'originale, chiudere I'alimentatore
documenti automatico. Se dovesse restare aperto, le parti
esterne all'originale verrebbero copiate in nero, con
conseguente eccesso di consumo di toner.

@ Non collocare alcun oggetto sotto il rilevatore del formato dell'originale. La chiusura dell'alimentatore di documenti
automatico in presenza di un oggetto sottostante pud danneggiare la lastra del rilevatore del formato dell'originale e
impedire una corretta rilevazione di quest'ultimo.

Controllare la carta da utilizzare.

Assicurarsi che sia selezionata la carta (vassoio) desiderata.
ronte Retro
‘ - comne Per cambiare carta (vassoio), premere il tasto [Scelta Carta].
5 A4 .
I VASSOI CARTA (pagina 2-11)
Rapporto Ripr. Originale
100% _——-
Anteprima

@ A seconda del formato dell'originale inserito, in alcuni casi non viene selezionato automaticamente il formato di carta
corrispondente a quello dell'originale. In tal caso, selezionare manualmente il formato della carta.
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Impostare il numero di copie (hnumero di
gruppi) con i tasti numerici.

a
3

Modi Speciali

Comune Fronte Retro

A4

@ * E possibile impostare fino a 999 copie (gruppi).
* E possibile eseguire una singola copia anche se il numero di copie visualizzato & "0".

Se si imposta un numero di copie non corretto...
Premere il tasto [CANCELLA] (@ ), quindi immettere il numero corretto.

originali. In questo caso, passare al punto successivo.

Rimuovere I'originale e posizionare quello successivo, quindi sfiorare il tasto
[START].

Ripetere I'operazione fino al termine della scansione di tutti gli originali.

Premere il tasto [Fine Lettural].

Posizionare originale succ.
Premere [Start]. Al termine,
premere [Fine lettura].

Per annullare la scansione dell'originale e I'operazione di copia...
Premere il tasto [INTERROMPI] ().

Sfiorare il tasto [START].
In condizioni normali la copia avra inizio.
A seconda delle impostazioni di copia (ad es. a 2 facciate), la copia potrebbe avere inizio al termine della scansione di tutti gli
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COPIA AUTOMATICA A2 FACCIATE

UTILIZZO DELL'ALIMENTATORE DOCUMENTI
AUTOMATICO PER L'ESECUZIONE DI COPIE A 2 FACCIATE

(se e installato un alimentatore/invertitore a singola passata)

Originali Copie Originali Copie Originali Copie
@ @ :
Copia automatica su due facciate di Copia automatica su due facciate di Copia su 1 facciata di originali a 2
originali a una facciata originali a due facciate facciate

Copiare su entrambi i lati di un foglio fa risparmiare carta.

Posizionare gli originali con la facciata
rivolta verso l'alto nel vassoio
alimentatore documenti con i margini
ben pareggiati.

Inserire completamente gli originali nel vassoio
dell'alimentatore di documenti.

E possibile posizionare piu originali nel vassoio
dell'alimentatore di documenti. L'altezza della risma di originali
non deve superare l'indicatore di massimo carico nel vassoio.

Linea
dell'indicatore

Selezionare I'opzione [Fronte Retro].

Modi Speciali
Fronte Retro

h

Esposizione

File

File Rapido

IIIHHII%E!HHIHHIII

) @ Selezionare la modalita di copia su due facciate.

(1) Premere il tasto relativo alla modalita
desiderata.

: Copia automatica a 2 facciate di originali a 1 facciata
: Copia automatica a 2 facciate di originali a 2 facciata
Copia a 1 facciata di originali a 2 facciate

(2) Premere il tasto [OK].

o
S @um
[

Copia 2 Facciate [

. Cambio
[ ik R,i,lega,,tgr,a]

Per eseguire copie a 2 facciate di un originale verticale a 1 facciata posizionato orizzontalmente o per invertire il lato
posteriore in anteriore quando si esegue la copia a 2 facciate, premere il tasto [Cambio Rilegatura].
I Utilizzo del tasto [Cambio Rilegatura] (pagina 2-17)
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Controllare la carta da utilizzare.

di ial . . . . . .
Assicurarsi che sia selezionata la carta (vassoio) desiderata.
N Per cambiare carta (vassoio), premere il tasto [Scelta Carta].
Comune
m Coae ) =" VASSOI CARTA (pagina 2-11)
—_—
m‘m File Rapido
Rapporto Ripr. Originale Scelta Carta
100% P —
Anteprima

A seconda del formato dell'originale inserito, in alcuni casi non viene selezionato automaticamente il formato di carta
@ corrispondente a quello dell'originale. In tal caso, selezionare manualmente il formato della carta.

Impostare il numero di copie (hnumero di
N) con i tasti numerici.

a
3

Modi Speciali

@06
OJOJO,
@e®
@@ Comune

A4

Fronte Retro

* E possibile impostare fino a 999 copie (gruppi).
* Se si esegue una singola copia, l'operazione pud essere eseguita anche se il display del numero di copie riporta la
cifra "0".

Se si imposta un numero di copie non corretto...
Premere il tasto [CANCELLA] (@ ), quindi immettere il numero corretto.

Sfiorare il tasto [START].

Per annullare la scansione dell'originale e I'operazione di copia...
Premere il tasto [INTERROMPI] ().

Utilizzo del tasto [Cambio Rilegatura]

Senza funzione Cambio

questa opzione
quando le pagine
devono essere
rilegate in un
blocco.

i

Originali Con funzione Cambio Rilegatura .
Rilegatura
Il retro & Il retro non &
capovolto. A capovolto.
/)
[
A R — Selezionare Selezionare

questa opzione
quando le pagine
devono essere
rilegate in un
opuscolo.
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ESECUZIONE DELLA COPIA AUTOMATICA A 2
FACCIATE MEDIANTE LA LASTRA DI ESPOSIZIONE

Originali Copie

-2

Copia automatica su due facciate di
originali a una facciata

||||||||||||||J

Aprire I'alimentatore automatico di
documenti, posizionare I'originale sulla
lastra di esposizione con la faccia rivolta
verso il basso quindi chiudere delicatamente
I'alimentatore automatico di documenti.

Scala della lastra di esposizione Scala della lastra di esposizione

| — contrassegno 4

| — contrassegno 4

[

A5
(5-1/2' x 81/2')

B5
A4 (8-1/2" x 11")

|

B5R

A4R (8-1/2" x 11°R)
B4 (8-1/2" x 14")

A3 (11" x 17")

* Allineare I'angolo dell'originale all'estremita del contrassegno
a forma di freccia @M sulla scala della lastra di esposizione.

* Posizionare l'originale nella posizione adatta al proprio
formato come illustrato sopra.

* Dopo aver inserito |'originale, chiudere I'alimentatore documenti
automatico. Se dovesse restare aperto, le parti esterne all'originale
verrebbero copiate in nero, con conseguente eccesso di consumo di toner.

Non collocare alcun oggetto sotto il rilevatore del formato dell'originale. La chiusura dell'alimentatore di documenti
automatico in presenza di un oggetto sottostante pud danneggiare la lastra del rilevatore del formato dell'originale e
impedire una corretta rilevazione di quest'ultimo.

Selezionare I'opzione [Fronte Retro].

Modi Speciali

Fronte Retro

b2 Comune
- g

File

Esposizione

File Rapido

Scelta Carta

Rapporto Ripr. Originale
100% S

Anteprima

Carta comune
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Selezionare la modalita di copia su due
facciate.

1

—_
S @mm N
~

S

Copia 2 Facciate (

(1) Selezionare I'opzione [Da 1 a 2 facciate].
(2) Premere il tasto [OK].

i3

R = | IEENEEIRE

@ | tasti [Da 2 a 2 facciate] e [Da 1 a 2 facciate] non possono essere utilizzati in caso di copie dalla lastra di esposizione.

File Rapido

Rapporto Ripr. Originale
100%

0 HBRLE

Anteprima

A seconda del formato dell'originale inserito, in alcuni casi non viene selezionato automaticamente il formato di carta
corrispondente a quello dell'originale. In tal caso, selezionare manualmente il formato della carta.

Impostare il numero di copie (hnumero di
gruppi) con i tasti numerici.

]
3

206
200
@@@ Comune

@ * E possibile impostare fino a 999 copie (gruppi).
* E possibile eseguire una singola copia anche se il numero di copie visualizzato & "0".

Se si imposta un numero di copie non corretto...
Premere il tasto [CANCELLA] (@ ), quindi immettere il numero corretto.

Sfiorare il tasto [START].

La scansione ha inizio.

Controllare la carta da utilizzare.
Assicurarsi che sia selezionata la carta (vassoio) desiderata.
= 1,.@ Comune Per cambiare carta (vassoio), premere il tasto [Scelta Carta].
' 1= VASSOI CARTA (pagina 2-11)
Auto » = File

[START].

Rimuovere l'originale e posizionare quello successivo, quindi sfiorare il tasto
Ripetere I'operazione fino al termine della scansione di tutti gli originali.
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Premere il tasto [Fine Lettura].

Posizionare originale succ.
Premere [Start]. Al termine,
premere [Fine lettura].

@ Per annullare la scansione dell'originale e I'operazione di copia...
Premere il tasto [INTERROMPI] ((@).

Impostazioni di sistema (Amministratore): Impostazioni Stato Iniziale (Copia 2 Facciate)
I modo Copia a 2 Facciate predefinita puo essere modificata.
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CAMBIAMENTO DELL'ESPOSIZIONE E DEL
TIPO DI IMMAGINE ORIGINALE

Per ottenere una copia di qualita chiara, & possibile selezionare I'esposizione e il tipo di immagine originale.

REGOLAZIONE AUTOMATICA DELL'ESPOSIZIONE E
DEL TIPO DI ORIGINALE

Per impostazione predefinita la regolazione dell'esposizione automatica consente di regolare il livello di esposizione e il
tipo di originale appropriati all'originale che viene copiato. (Viene visualizzata la scritta "Auto".)
Si verifica la regolazione automatica per consentire una copia ottimale.

SELEZIONE DEL TIPO DI ORIGINALE E REGOLAZIONE
MANUALE DELL'ESPOSIZIONE

Se si desidera selezionare il tipo di originale o regolare manualmente I'esposizione, premere il tasto [Esposizione] che si
trova nella schermata di base del modo copia e seguire la procedura riportata di seguito.

= ] Selezionare il tipo di immagine originale.
[ o Premere il tasto relativo al tipo di immagine originale

appropriato all'originale.

Minn Trmacina Avicinalo

-
Testo/Fot:

EEE I
]

{ St;?\;:ta ] [

Manuale

{ Testo/Foto ]

Foto

l
l

{ Mappa ]

Risoluzione
Scansione

@ Tasti di selezione del tipo di immagine originale

Modo Descrizione
Testo Utilizzare questo modo per i documenti di testo normali.
Testo/Foto Questo modo costituisce la soluzione piu equilibrata per copiare originali contenenti sia testo
Stampata che foto stampate, come nel caso di riviste o cataloghi.
Testo/Foto Questo modo costituisce la soluzione piu equilibrata per copiare originali contenenti sia testo
che foto, come nel caso di documenti di testo con foto incollate.
Foto Stampata Questo modo rappresenta la soluzione ideale per copiare foto stampate, come nel caso di foto di riviste o cataloghi.
Foto Utilizzare questo modo per le copie di foto.
Mappa Questo modo & il pili adatto per copiare le sfumature dei colori chiari e il testo in caratteri piccoli presenti nella maggior parte delle mappe.
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> J Regolare il livello d'esposizione.
Premere il tasto @ per scurire la copia.

Premere il tasto @ per schiarire la copia.

Tipo Immagine Originale
-~ Testo/Foto
B resto [ ST ] {EITesto/Foto]

Foto
{ Stampata] [ HoE { petig ]

Risoluzione
Scansione

Linee guida per il livello di esposizione quando si seleziona [Testo]:
@ Da 1 a 2: originali scuri, ad esempio i quotidiani

3: originali con densita di inchiostro normale

Da 4 a 5: originali con testo scritto a matita o molto chiaro

= ] Premere il tasto [OK].

Tipo Immagine Originale
. Testo/Foto
B resto [ = Seemartn ] {ETesto/Foto]

Fot
{ ore ][ Foto {j” Mappa ]

Stampata

Risoluzione
Scansione

* Se si seleziona [Auto] ma I'immagine risulta troppo chiara o troppo scura...
@ Se I'immagine risulta troppo chiara o troppo scura quando si seleziona [Auto], &€ possibile regolare il livello d'esposizione
utilizzando la funzione "Regolazione Esposizione Copia" nelle impostazioni di sistema (amministratore).
* Per modificare la risoluzione...
E possibile premere il tasto [Risoluzione Scansione] per selezionare la risoluzione di scansione quando si esegue una
copia in formato intero.

* Impostazioni di sistema (Amministratore): Impostazioni Stato Iniziale (Tipo Esposizione)
Consente di modificare il tipo di immagine originale predefinito.
* Impostazioni di sistema (Amministratore): Regolazione Esposizione Copia
E possibile regolare il livello d'esposizione usato per la regolazione automatica dell'esposizione.
* Impostazioni di sistema (Amministratore): Scansione a 600dpi da alimentatore/Scansione veloce da lastra
esposizione
E possibile modificare I'impostazione di risoluzione predefinita.

2-22
Indice



COPIATRICE

RIDUZIONE/INGRANDIMENTO/ZOOM

SELEZIONE DEL RAPPORTO AUTOMATICO (immagine
automatica)

Questa sezione descrive la funzione di selezione automatica del rapporto (Immagine Aut), che seleziona
automaticamente il rapporto di riproduzione piu adatto in base al formato della carta.

Quando si cambia manualmente il vassoio carta, il tasto [Immagine Aut] viene visualizzato nella schermata di base del
modo copia. Premere il tasto [Immagine Aut] affinché il rapporto di riduzione o ingrandimento venga selezionato
automaticamente in base al formato dell'originale e al tipo di carta selezionato.

Innanzitutto posizionare l'originale e selezionare il vassoio carta, quindi premere il tasto [Immagine Aut).

Modi Speciali

Fronte Retro

Uscita

File

File Rapldo

Rapporto Ripr. Originale Scelta Carta
100°
Immaglne Aut Anteprlma

Il rapporto seIeZ|onato verra visualizzato nella visualizzazione dei rapporti.

* Se viene visualizzato il messaggio "Ruotare originale da E a ()", modificare |'orientamento dell'originale come indicato
nel messaggio.

* Per poter utilizzare la funzione Immagine Aut. con originali di formato non standard, & necessario immettere il formato.

e Per annullare la selezione automatica del rapporto...
@ Sfiorare il tasto [Immagine Aut] in modo che non sia piu evidenziato.

* Per ripristinare il rapporto del 100%...
Per ripristinare il rapporto del 100%, sfiorare il tasto [Rapporto Ripr.] per visualizzare il menu relativo al rapporto, quindi
sfiorare il tasto [100%)].

Impostazioni di sistema (Amministratore): Impostazioni Stato Iniziale (Rapporto Ripr.)
Serve per modificare I'impostazione predefinita della risoluzione.
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SELEZIONE MANUALE DEL RAPPORTO (Impostazioni
Predefinite di Rapporti e Zoom)

Sfiorare il tasto [Rapporto Ripr.] nella schermata di base del modo copia per selezionare una delle cinque impostazioni
predefinite di rapporti per l'ingrandimento o la riduzione (massimo 400%, minimo 25%).

In aggiunta, & possibile usare i tasti di zoom per selezionare un rapporto compreso fra il 25% e il 400% (con incrementi
dell'1%).

Impostare il rapporto.

Sfiorare il tasto corrispondente a un rapporto predefinito e il
tasto di zoom per impostare il rapporto.

Sono disponibili due schermate delle impostazioni. Utilizzare i
tasti [+ [*] per spostarsi tra le schermate.

® Prima schermata

e Tasti di ingrandimento:
115%, 122% e 141% (per il sistema AB).
121% e 129% (per il sistema in pollici).
Ba Bant ¢ Tasti di riduzione:
B5 4 i 2548 70%, 81% e 86% (per il sistema AB).
ES_'AS 81% 122% :_'35
o E:ﬁi 64% e 77% (per il sistema in pollici).

AL 4 B5
A3 = B4 AL - A3 ° Tasto [1 00%]

Rapporto Ripr. { OK ]|

© @ -

{ Immagine Aut ] [ Zoom XY ]
® Seconda schermata
(A) * Tasti di ingrandimento (da 2 a 4 rapporti) 200%, 400%,
qualunque rapporto (massimo due)
| i [ ]‘ e Tasti di riduzione (da 2 a 4 rapporti) 25%, 50%, qualunque

rapporto (massimo due)
e Tasto [100%)]

¢ Tasti (A)

@ | tasti contrassegnati da (A) possono essere configurati per mostrare qualsiasi rapporto utilizzando la funzione
"Aggiungi o cambia i rapporti preselezionati aggiuntivi” nelle impostazioni di sistema (amministratore).

* Per selezionare rapidamente un rapporto, sfiorare un tasto di riduzione o ingrandimento per selezionare un rapporto
vicino al valore desiderato, quindi utilizzare i tasti di zoom per regolare in modo preciso tale valore.

* | tasti di zoom possono essere utilizzati per selezionare un rapporto compreso fra il 25% e il 400% (con incrementi
dell'1%). Sfiorare il tasto per aumentare il rapporto, oppure il tasto per ridurlo. (Se si continua a sfiorare il
tasto /, il rapporto cambia automaticamente. Dopo 3 secondi, il rapporto cambiera rapidamente).

¢ In alternativa ai tasti , & possibile inoltre premere il tasto del display con valori numerici e modificare il valore
con i tasti numerici.

¢ Se quando si seleziona un rapporto d'ingrandimento viene visualizzato il messaggio "Immagine piu' grande del
foglio.", I'immagine potrebbe non entrare nel foglio.
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= ] Premere il tasto [OK].

A3 ad Bdw 23 1

854 25 25485 2

B4+ AL 1228 n4ome

B4 ES 85484

w23 =] I et
100%

Dopo aver sfiorato il tasto [OK], accertarsi di aver selezionato
un formato di carta adatto al rapporto prescelto.

[ Immagine Aut ][ Zoom XY ]

Quando si usa I'alimentatore di documenti automatico, la gamma di rapporti orizzontali e verticali selezionabili va dal 25% al
200% per entrambi.

Per ripristinare il rapporto del 100%...
Per ripristinare il rapporto del 100%, sfiorare il tasto [Rapporto Ripr.] per visualizzare il menu relativo al rapporto, quindi
sfiorare il tasto [100%)].

Impostazioni di sistema (Amministratore): Aggiungi o cambia i rapporti preselezionati aggiuntivi
E possibile aggiungere due rapporti preselezionati di ingrandimento (da 101% a 400%) e due di riduzione (da 25% a 99%). E
possibile inoltre modificare un rapporto preselezionato aggiuntivo.
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INGRANDIMENTO/RIDUZIONE DELLA LUNGHEZZA E
DELLA LARGHEZZA SEPARATAMENTE (Zoom XY)

La funzione Zoom XY consente di modificare separatamente i rapporti di riproduzione orizzontale e verticale.
| rapporti orizzontale e verticale possono essere impostati su un valore compreso fra il 25% e il 400%, con incrementi dell'1%.
Sfiorare il tasto [Rapporto Ripr.] nella schermata di base del modo copia, quindi eseguire le operazioni riportate di seguito.

Quando si seleziona il 50% per il rapporto orizzontale e il 70% per quello verticale
Original Copia

A =) A

— | Sfiorare il tasto [Zoom XY].

BAwB5 (T 100 B Tiaa | B5 Al

A3 al BL 23

B5 4 A5 ) 25485 p

B4+ AL Zoom 1228 | g ama

AdoB5 BS54 B4

fepeen ) Fhee
100%

{ Immagine Aut ] [ Zoom XY ]
11

g |
zoom (B) per impostare il rapporto X (orizzontale).

50% ‘
64% e | Zoom |
E'] ["J (A) Il tasto corrispondente a un rapporto predefinito non
viene evidenziato quando lo si sfiora.
(B) I tasti di zoom possono essere utilizzati per selezionare un
rapporto compreso fra il 25% e il 400% (con incrementi dell'1%).
(A) (B) (A) 3)

Sfiorare il tasto [Y] ed impostare il rapporto Y (verticale),
seguendo la stessa procedura utilizzata per il tasto [X].

(4) Premere il tasto [OK].

Dopo aver sfiorato il tasto [OK], accertarsi di aver selezionato
un formato di carta adatto al rapporto prescelto.

@ * Per selezionare rapidamente un rapporto, sfiorare il tasto corrispondente a un rapporto predefinito (A) per selezionare
un rapporto vicino al valore desiderato, quindi utilizzare i tasti di zoom (B) per regolare in modo preciso tale valore.

¢ In alternativa ai tasti , € possibile inoltre premere il tasto del display con valori numerici e modificare il valore con i tasti numerici.

Quando si usa I'alimentatore di documenti automatico, la gamma di rapporti orizzontali e verticali selezionabili va dal 25% al
200% per entrambi.

Per annullare un'impostazione relativa allo zoom XY...
Per annullare un'impostazione relativa allo zoom XY, sfiorare il tasto [Zoom XY] oppure il tasto [Cancella].

() (1), 3) () Impostare il rapporto orizzontale e verticale.
|
S— —% (1) Sfiorare il tasto [X].
Zoom cancella | Il tasto [X] viene evidenziato ed & possibile impostare il
rapporto orizzontale.
(2) Sfiorare i tasti dei rapporti predefiniti (A) e i tasti di
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FORMATI ORIGINALI
SPECIFICA DEL FORMATO DELL'ORIGINALE

Se il formato dell'originale non & di tipo standard, oppure se non viene rilevato correttamente, va specificato
manualmente.
Sfiorare il tasto [Originale] nella schermata di base del modo copia, quindi eseguire le operazioni riportate di seguito.

Specifica di un formato AB

(1) Premere il tasto corrispondente al formato
dell'originale.

(2) Premere il tasto [OK].

1 )
l

(N (T (N {I
e -

[ BS I ALR ]
216x340 I 216x343 l

|Inser. Formato] | Form. Person. ]

Specifica di un formato in pollici
(1) Premere il tasto [AB S Inch].

2 (1) (3)
[orsme [_Olﬁ (2) Premere il tasto corrispondente al formato
dell'originale.
= (3) Premere il tasto [OK].
gl ) [ 17 ] -.[ 2
o3 | [ ey |
8Yx14

Specifica di un formato non standard

. | Sfiorare la scheda [Inser. Formato].

Auto Ad
Manual

)

T N
)
]

216x343
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) (3) Immettere il formato dell'originale.
1
e — ] (1) Immettere la dimensione X (orizzontale) dell'originale.
Inserimento Formato ([cencetna J[__ ox ] Premere il tasto X (larghezza) del display con valori numerici

per aprire la schermata per l'inserimento del valore. Inserire
la larghezza dell'originale con i tasti numerici, quindi premere
il tasto [OK] nella schermata di inserimento del valore.

(zs-2om Quando si utilizza la lastra di esposizione, € possibile inserire
un numero compreso tra 25 mm e 432 mm (1" - 17").
Quando si utilizza I'alimentatore automatico di documento, € possibile
inserire un numero compreso tra 140 mm e 432 mm (5-1/2" - 17").
Se la dimensione orizzontale dell'originale € inferiore ai
) 140 mm (5-1/2"), usare la lastra di esposizione.

()

Immettere la dimensione Y (verticale) dell'originale.
Premere il tasto Y (altezza) del display con i valori numerici
per aprire la schermata per l'inserimento del valore. Inserire
I'altezza dell'originale con i tasti numerici, quindi premere il
tasto [OK] nella schermata di inserimento del valore. Quando
si utilizza la lastra di esposizione, € possibile inserire un
numero compreso tra 25 mm e 297 mm (1" - 11-5/8").
Quando si utilizza un alimentatore automatico di
documenti, € possibile immettere una dimensione
compresa fra 131 mm e 297 mm (da 5-1/8" a 11-5/8").

Se la dimensione verticale dell'originale & inferiore ai

131 mm (5-1/8"), usare la lastra di esposizione.

Premere il tasto [OK].

Verra visualizzata nuovamente la schermata di base.
Assicurarsi che le dimensioni immesse appaiano nel tasto [Originale].

@ E possibile inoltre premere i tasti E] E] per modificare il numero.

MEMORIZZAZIONE DEI FORMATI DI USO PIU FREQUENTE

E possibile archiviare i formati degli originali speciali di uso piu frequente. Questa sezione spiega come memorizzare,
richiamare, modificare ed eliminare i formati degli originali speciali.

Memorizzazione dei formati degli originali (modifica/cancellazione)

E possibile memorizzare fino a 12 formati originali speciali.
Sfiorare il tasto [Originale] nella schermata di base del modo copia, quindi eseguire le operazioni riportate di seguito.
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C = Memorizzare il formato dell'originale.
fom. rerson. = ) (1) Selezionare la scheda [Memorizza/Eliminal].
T ll[ X ¥ ] (2) Sfiorare un tasto per memorizzare un
[ T - ¥ : formato originale personalizzato.
Premere un tasto che non riporta alcun formato
— (E—)

l Richiamare lMerronzza/Elimina l l

Se si desidera modificare o cancellare un tasto precedentemente memorizzato...
Premere il tasto che si desidera modificare o cancellare. Verra ora visualizzata la seguente schermata.

Formato personalizzato
gia memorizzato
nel tasto.

([ cancella ][ cancellare Nodificare |
11

: l|7
¢ Per modificare il tasto, sfiorare il tasto [Modificare] e passare al punto successivo.

¢ Per cancellare il tasto, sfiorare il tasto [Cancellare]. Assicurarsi che il formato dell'originale sia stato cancellato e
sfiorare il tasto [OK].

(1) (3) Immettere il formato dell'originale.
originale | ) (1) Immettere la dimensione X (orizzontale)
Inserimento Formato [camcea [ ox de||'origina|e_
Premere il tasto X (larghezza) del display con valori numerici per

aprire la schermata per l'inserimento del valore. Inserire la larghezza

j "ﬁgm dell'originale con i tasti numerici, quindi premere il tasto [OK] nella
v | 297

A an schermata di inserimento del valore. E possibile immettere una
Q dimensione compresa fra 25 mm e 432 mm (1" - 17").
(2) Immettere la dimensione Y (verticale)
dell'originale.
@ Premere il tasto Y (altezza) del display con i valori numerici per

aprire la schermata per l'inserimento del valore. Inserire |'altezza
dell'originale con i tasti numerici, quindi premere il tasto [OK]
nella schermata di inserimento del valore. E possibile immettere
una dimensione compresa fra 25 mm e 297 mm (1" - 11-5/8").

(3) Premere il tasto [OK].

@ E possibile inoltre premere i tasti E] E] per modificare il numero.

@ Il formato dell'originale resta memorizzato anche se si spegne la macchina.

Per annullare I'operazione...
@ Premere il tasto [CANCELLA TUTTO] ( )-
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Come richiamare un formato dell'originale memorizzato

Per richiamare un formato dell'originale memorizzato, sfiorare il tasto [Originale] nella schermata di base del modo

copia, quindi seguire la procedura riportata di seguito.

o = Premere il tasto [Form. Person.].
Auto @
C» J(C == J[_= ] [I
= [ = [ ®» ) Pollici
[ BS ] { AR ]
[ e ] [ 26343
Tnser. Formato
=
) )] @) Richiamare il formato dell'originale
v desiderato.
fom. Fesso [ (1) Selezionare la scheda [Richiamare].
(2) Sfiorare il tasto corrispondente al formato
originale da richiamare.
(3) Premere il tasto [OK].
1 l Richiamare :.— | Menorizza/Elinina

Per annullare I'operazione...
Premere il tasto [CANCELLA TUTTO] ( )-

S
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PRODUZIONE

Per selezionare le funzioni relative alla produzione e al vassoio di uscita, sfiorare il tasto [Uscita] nella schermata di
base del modo copia. Le funzioni di produzione selezionabili sono: fascicolazione, gruppo, offset, fascicolazione con
pinzatura, pinzatura a sella e foratura. Tutte le descrizioni delle impostazioni riportate di seguito si basano sul

presupposto che sia installato un finitore con pinzatura a sella.

M

()

©))

(4)

®)

(6)

6)

@ ©®
|

[ proauzions

(1) —— o |

@ _:w offset o¥

(3) =——o | Fascic
(@) —o A Juci i)
(5) — Dﬁﬁ IGr'Jppo

Cucitr.
A sella

7 §
®
|

[ )
s I Vassoio destro

Forare (@ (1 0)

R )

©)

Tasto [Vassoio Offset] (tasto [Vassoio Centrale]*)

Le stampe vengono raccolte nel vassoio offset. Il tasto

[Vassoio Offset] viene selezionato automaticamente

quando si seleziona il tasto [Fascic Pinzat].

* Se non ¢ installato un finitore normale o con pinzatura a
sella, viene selezionato automaticamente il tasto
[Vassoio Centrale].

Tasto [Offset]

Serve per sfalsare ciascuna serie di copie rispetto alla
precedente.

Questa funzione ¢ attivata quando la casella
corrispondente € selezionata , mentre € disattivata
quando la casella corrispondente non & selezionata [:]
(I segno di spunta viene rimosso automaticamente
quando si seleziona la funzione di fascicolazione con
pinzatura).

I Funzione offset (pagina 2-33)

Tasto [Fascic]

Serve per ordinare (fascicolare) le copie in uscita in serie.
I=" Modo fascicolazione (pagina 2-33)

Tasto [Fascic Pinzat]

Serve per fascicolare le copie in uscita in serie, pinzare

ciascuna serie e inoltrare le serie al vassoio. (Si noti che

le serie non saranno sfalsate nel vassoio di uscita).

Quando questa funzione & selezionata, vengono

visualizzati tre tasti per la scelta della posizione dei punti.

I Funzione fascicolazione con pinzatura/Funzione
pinzatura a sella (pagina 2-34)

Tasto [Gruppo]

Le copie vengono raggruppate per pagina.
I=" Modo gruppo (pagina 2-33)
Visualizzazione della produzione

Viene visualizzata un'icona per indicare la modalita di
uscita.

@

()

©

(10

(11)
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Tasto [Vassoio destro]

Selezionare questo tasto per inoltrare le copie al vassoio
destro.

Quando si seleziona il vassoio destro, le funzioni offset,
fascicolazione con pinzatura, pinzatura a sella, foratura e
piegatura sono disabilitate.

Tasto [OK]

Sfiorare questo tasto per chiudere la schermata relativa
all'uscita e ritornare alla schermata di base.

Tasto [Cucitr. A Sella]

Serve per pinzare e piegare ciascuna serie di copie sulla

linea di mezzeria.

=" Funzione fascicolazione con pinzatura/Funzione
pinzatura a sella (pagina 2-34)

Quando si sfiora questo tasto, viene visualizzata la

schermata delle impostazioni della pinzatura a sella.

(Solo quando la funzione "Pinzatura A Sella Automatica"

¢ abilitata nelle impostazioni di sistema

(amministratore).)

Tasto [Forare]

Serve per praticare fori nei documenti.
I Funzione di foratura (pagina 2-37)
Tasto [Piegatura]

Piega le copie in uscita a meta. E possibile scegliere se
piegare le copie in uscita verso l'interno o verso l'esterno.
I Funzione di piegatura carta (pagina 2-36)
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La schermata riportata sopra mostra i tasti che vengono visualizzati quando € installato un finitore con pinzatura a sella. |
tasti visualizzati variano a seconda delle periferiche installate.

Inoltre, a seconda delle periferiche installate, alcuni tasti potrebbero risultare disabilitati. Se la schermata appare diversa da
quella riportata nella pagina precedente, fare riferimento alle schermate che seguono.

Esempio
Schermata visualizzata quando non ¢ installato un finitore normale o con pinzatura a sella.

Produzione [ OK ]|

Vassoio .
Offset

L5 .
3 | Fascic
s
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Questa sezione descrive i vari modi di produzione.

Modo fascicolazione

Serve per ordinare (fascicolare) le copie in uscita in serie.
Esempio: fascicolazione delle copie in uscita in 5 serie

Originali Uscita

ﬂd

20
@©

Impostare il numero di copie (5).

®O®O
=
&

Sfiorare il tasto [Uscital].

* ¢ «

.

rascic Sfiorare il tasto [Fascic].

=
E5:

<+ (5

Sfiorare il tasto [START].

COPIATRICE

Modo gruppo

Questa funzione raggruppa le copie per pagina.
Esempio: gruppi di 5 copie di ciascuna pagina

Originali Uscita

1] 2] 3] mu—lp

®

Impostare il numero di copie (5).

(7

@@g@
SIOIOIC)

Sfiorare il tasto [Uscita).

- (| €=

. |eupe  Premere il tasto [Gruppo].

7o)

[
km

< (5

Sfiorare il tasto [START].

* La funzione di fascicolazione viene selezionata
@ automaticamente quando gli originali vengono inseriti
nell'alimentatore di documenti automatico.

* Se la Cartella Selezione Rapida File per I'archiviazione di
documenti & piena, non sara possibile eseguire correttamente
la copia di un elevato numero di originali utilizzando la funzione
di ordinamento. Eliminare i file superflui dalla File Rapido.

Funzione offset

La funzione gruppo viene selezionata
automaticamente quando un originale viene collocato
sulla lastra di esposizione.

Questa funzione sfalsa ciascuna serie di copie rispetto alla precedente nel vassoio di uscita, per semplificare la suddivisione delle serie di copie.

Funzione offset attivata "ON"

Funzione offset disattivata "OFF"

@ * La funzione offset non puo essere applicata al vassoio destro.
* Non ¢ possibile selezionare la funzione offset quando la funzione di fascicolazione con pinzatura € attivata.
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Funzione fascicolazione con pinzatura/Funzione pinzatura a sella

Le copie in uscita vengono ordinate in serie dalla funzione di fascicolazione. Ogni serie viene pinzata e inviata al vassoio.
La funzione di pinzatura a sella pinza ogni serie in due punti sulla linea colorata e poi ripiega la serie pinzata.

Di seguito sono illustrati i rapporti fra le posizioni dei punti, I'orientamento della carta, i formati carta compatibili con la
pinzatura e il numero di fogli che possono essere pinzati.

Per gli orientamenti relativi al posizionamento dell'originale, si veda "Orientamento della posizione dell'originale (per le
funzioni di fascicolazione con pinzatura e di foratura)" (pagina 2-37).

Fascicolazione con pinzatura Pinzatura a sella
Posizioni dei punti Carta orientata verticalmente Carta orientata orizzontalmente
1 punto di pinzatura ¢ Finitore con pinzatura a sella
nell'angolo superiore ! ! Formati carta compatibili
sinistro*1 A3, B4, A4R, B5R, 11" x 17", 8-1/2" x 14",

8-1/2" x 13-1/2", 8-1/2" x 13-2/5",
8-1/2" x 13", 8-1/2" x 11"R, 8K, 16KR
Numero di fogli che possono essere

pinzati
A3,B4, 11" x 17", 8-1/2" x 14",
1 punto di pinzatura 8-1/2" x 13-1/2", 8-1/2" x 13-2/5",
nell'angolo inferiore . L 8-1/2" x 13", 8K:
sinistro*1 Formati carta compatibili Max. 25 fogli*2
. A4, B5, 8-1/2" x 11", 16K ' A4R, B5R, 8-1/2" x 11"R, 16KR:
Numero di fogli che Max. 50 fogli*2
possono essere pinzati: * Finitore
Max. 50 fogli*2 Formati carta compatibili
A3, B4, A4R, 11" x 17", 8-1/2" x 14",
2 punti di pinzatura sul 8-1/2" x 13-1/2", 8-1/2" x 13-2/5",

margine sinistro 1 8-1/2" x 13", 8-1/2" x 11"R, 8K, 16KR

1 Numero di fogli che possono essere
! pinzati

:A A3, B4, 11" x 17", 8-1/2" x 14",

8-1/2" x 13-1/2", 8-1/2" x 13-2/5",
8-1/2" x 13", 8K:

Max. 30 fogli*2

A4R, 8-1/2" x 11"R, 16KR:

Max. 50 fogli*2

Finitore (stacker grande)

Formati carta compatibili

A3, B4, A4R, 11" x 17", 8-1/2" x 14",
8-1/2" x 13-1/2", 8-1/2" x 13-2/5",
8-1/2" x 13", 8-1/2" x 11"R, 8K
Numero di fogli che possono essere
pinzati

Max. 30 fogli*2

Pinzatura a sella (solo La pinzatura a sella non puo Formati carta compatibili
se e presente il finitore . essere utilizzata quando la 1 A3, B4, A4R, 11" x 17", 8-1/2" x 14",
con pinzatura a sella) carta & orientata . 8-1/2" x 11"R, 8K, 16KR

' verticalmente Numero di fogli che possono essere

£ pinzati: Max. 15 fogli*2
I [ll

*1 Quando I'angolo superiore o inferiore sinistro del foglio viene pinzato in una posizione dal finitore (stacker grande), il punto viene
posto diagonalmente (pinzatura in diagonale).

*2 Due fogli (uno quando si effettua la pinzatura opuscolo) di carta fino a 256 g/m2 (68 Ibs.) possono essere pinzati come copertine.
In questo caso, il numero di fogli utilizzabili sara inferiore di due (o di uno per la pinzatura a sella) rispetto al massimale indicato.
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* |l numero di fogli pinzabili contemporaneamente include qualsiasi copertina e/o inseriti che vengono inseriti.

* Quando la funzione Form.misti Originale dei modi speciali viene utilizzata con I'impostazione "Stessa larghezza:", il
numero massimo di fogli pinzabili insieme & 25 per il finitore con pinzatura a sella e 30 per il finitore, indipendentemente
dal formato della carta.

e La funzione di pinzatura a sella € attivabile solo in presenza di un finitore con pinzatura a sella.
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Funzione di piegatura carta

Quando ¢ installato il finitore di pinzatura a sella, la funzione di piegatura & utilizzabile per piegare le stampe in uscita a
meta.

| formati carta piegabili mediante la funzione di piegatura carta sono A4R, B4, A3, 8-1/2" x 11"R, 8-1/2" x 14", 11" x 17",
16KR e 8K. Per informazioni dettagliate sui formati e sui tipi di carta che possono essere piegati, vedere le spiegazioni
nella sezione "FINITORE CON PINZATURA A SELLA" (pagina 1-54) in "1. OPERAZIONI PRECEDENTI ALL'USO
DELLA MACCHINA".

/ %_

T
W
L\

Piegatura all'interno Piegatura all'esterno

Premere il tasto [Piegatura] per aprire la schermata di impostazioni piegatura. Per piegare verso l'interno (lato stampato
all'interno), premere il tasto [Piegatura verso interno]. Per piegare verso l'esterno (lato stampato all'esterno), premere |l
tasto [Piegatura verso esterno].

Produzione { OK ]|

Piegatura { Cancella ][ OK ]

Selezione direzione di piegatura per copia a 1 facciata.
Selezione direzione piegatura del lato 1 copia

Piegatura

Piegatura copie

verso interno

Piegatura
verso_esterno

verso 1’interno.

@ * Non & possibile utilizzare supporti speciali come lucidi e carta a rubrica.
* Quando ¢ selezionata la funzione di piegatura carta, non € possibile utilizzare la funzione di pinzatura o foratura.

* Se ¢ disabilitata la stampa su due facciate nelle impostazioni di sistema della macchina (amministratore), non € possibile
utilizzare la funzione di piegatura carta.
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Funzione di foratura

Se & presente un modulo di foratura opzionale, i fogli possono essere forati in uscita.
| formati carta che sono perforabili vanno da B5R ad A3 (da 7-1/4" x 10-1/2" a 11" x 17"). Tuttavia, non & possibile
utilizzare carta in formato ASW (12" x 18") e supporti speciali, ad esempio lucidi e carta a rubrica.

[Esempi] [Originale 1] [Posizioni dei fori]
°
[Originale 2] [Posizioni dei fori]

B =».B

@ La funzione di foratura non & utilizzabile insieme alla funzione di pinzatura a sella o di piegatura a carta.

Orientamento della posizione dell'originale (per le funzioni di
fascicolazione con pinzatura e di foratura)

Quando si utilizza la funzione di fascicolazione con pinzatura o di foratura, I'originale va collocato come indicato di
seguito per consentire la pinzatura o foratura nella posizione desiderata.

Fascicolazione con pinzatura Foratura
Vassoio dell'alimentatore . . Vassoio dell'alimentatore . -
. . Lastra di esposizione . . Lastra di esposizione
di documenti di documenti

Un punto (in alto)

S 188° 60 9
3 J8.°0 °
—

M

HH ‘HH‘

Due punti

5850

P
o

o

1
0

od€> = =

Un punto (in basso)

ods

S)

(™
JQ)
o
(@]
[l
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ESECUZIONE DI COPIE USANDO IL
VASSOIO BYPASS

Oltre alla carta comune, il vassoio bypass consente di eseguire copie su lucidi, carta a rubrica e altri supporti speciali.
Per informazioni dettagliate sulla carta caricabile nel vassoio bypass, consultare "INFORMAZIONI IMPORTANTI
RELATIVE ALLA CARTA" (pagina 1-27) in "1. OPERAZIONI PRELIMINARI ALL'USO DELLA MACCHINA". Per le
precauzioni durante il caricamento della carta nel vassoio bypass, consultare "CARICAMENTO DELLA CARTA NEL
VASSOIO BYPASS" (pagina 1-34) in "1. OPERAZIONI PRELIMINARI ALL'USO DELLA MACCHINA".

Posizionare I'originale.

Collocare l'originale rivolto verso I'alto nel vassoio
dell'alimentatore di documenti, oppure rivolto verso il basso
sulla lastra di esposizione.

Quando si colloca I'originale sulla lastra di esposizione...
Dopo aver inserito l'originale, chiudere I'alimentatore documenti
automatico. Se dovesse restare aperto, le parti esterne
all'originale verrebbero copiate in nero, con conseguente
eccesso di consumo di toner.

1

Inserire la carta nel vassoio bypass.

Inserire la carta con il lato da stampare rivolto verso il basso.
Se, tuttavia, € stata scelta la carta "Carta Intest." o
"Prestampata”, caricare la carta con il lato di stampa rivolto
verso l'alto*.

* Se "Disabilitazione fronte/retro” & abilitata nelle impostazioni
di sistema (amministratore), caricare la carta nel modo
normale (con la faccia rivolta verso l'alto nei vassoi da 1 a 5;
con la faccia rivolta verso il basso nel vassoio bypass).

Se il formato della carta & superiore all'A4R o all'8-1/2" x 11"R,
estrarre la prolunga del vassoio di bypass. Estrarre
completamente I'estensione del vassoio bypass. Se non si
estrae completamente tale vassoio, il formato della carta
caricata non verra visualizzato correttamente.

Esposizione

Auto

b2 Comune

S ng

Rapporto Ripr. originale
100%

Scelta Carta

Modi Speciali
Fronte Retro

File Rapido

Selezionare I'opzione [Scelta Carta].
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— | Verificare I'impostazione del tipo di carta
| ‘ per il vassoio bypass. Se € necessario
e — | modificare I'impostazione, sfiorare il

fs e cote come | tasto del tipo di carta.
[“34 S — ] 'b Sg non é n.e.cessario .modificare il formato e il tipo della carta
[“3 e ] visualizzati in "Vassoio bypass", passare al punto 7.

‘ Selezionare il tipo di carta utilizzata nel

Inpostazione Tipo/Formato Vassoio Bypass [ camceira | vassoio bypass.

selerionee e caste 1 Selezionare il tipo di carta da utilizzare.

rm m; { Prestanpata % { Riciclata % Ecm Intest_; kN

(cartapes. | [ mweiso | [coreastampn ] [ meta ]

carta Pesante : 106 - 203 g/ (28 bs.bond, 110 1bs.index)

| Impostare il formato della carta.
postazions Tipo/fomace Vaseolo Bivecs e (1) Selezionare il formato della carta.
Fornato Tasto [Auto-Inch]
Riciclata [m_[%z;gi%lig,ggzg"“‘ Quando il formato della carta inserita nel vassoio di
A (12018 A3, a4 RER, SR bypass ¢ in pollici (8-1/2" x 11", ecc.), esso viene rilevato
‘[?j‘;ﬁf?;iij‘;ﬁ“x“O(B""“) automaticamente e la macchina imposta
Personalizzato| X420 297 automaticamente il formato corretto.
Tasto [Auto-AB]
Quando la carta inserita nel vassoio di bypass € di un

formato AB (A4, ecc.), quest'ultimo viene rilevato

automaticamente e la macchina imposta

automaticamente il formato corretto.

Tasto [Personalizzato]

Premere questo tasto per inserire valori numerici relativi

al formato della carta caricata.

I |nserire il formato della carta contenuta nel vassoio
bypass (pagina 2-40)

Tasto [Manuale]

Premere questo tasto per visualizzare i tasti [16K], [16KR]

e [8K]. Premere uno di questi se ¢ stato caricato il formato

carta corrispondente.

(2) Premere il tasto [OK].
@ ¢ Quando ¢ selezionato [Busta], specificare il formato della busta. Quindi, premere il tasto [OK].

¢ Se & selezionata la carta a rubrica, controllare il formato. Premere il tasto [Auto-Inch] oppure il tasto [Auto-AB]. Al
termine del controllo/della modifica delle impostazioni, sfiorare il tasto [OK].
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(M ) Selezionare il vassoio bypass.
Scetta carta > ] (1) Premere il tasto corrispondente al formato
della carta contenuta nel vassoio bypass.
7 [LM |=) Carta comune ] ‘ (2) Premere iI taSto [OK]'
[3.134 =) Carta comune ]
[4. a3 |z} Carta comune

Sfiorare il tasto [START].

La scansione ha inizio.

* Se gli originali sono stati collocati nel vassoio dell'alimentatore di documenti, essi vengono copiati.

* Se si posiziona gli originali sulla lastra di esposizione, eseguire la scansione di una pagina per volta.
Quando si utilizza il modo fascicolazione, modificare gli originali e premere il tasto [AVVIO]. Ripetere fino al termine della
scansione di tutte le pagine, quindi premere il tasto [Fine Lettura].

Per annullare la scansione dell'originale e I'operazione di copia...
Premere il tasto [INTERROMPI] ((@).

Inserire il formato della carta contenuta nel vassoio bypass

Quando si seleziona il tasto [Personalizzato], appare la schermata di inserimento del formato della carta.

Premere il tasto X (larghezza) del display con valori

numerici per aprire la schermata per l'inserimento del

valore. Inserire la larghezza della carta con i tasti
numerici, quindi premere il tasto [OK] nella schermata di

= inserimento del valore.
Al Premere il tasto Y (altezza) del display con i valori
- numerici per aprire la schermata per I'inserimento del
E] E] valore. Inserire 'altezza della carta con i tasti numerici,

quindi premere il tasto [OK] nella schermata di
inserimento del valore.

| Impostazione Tipo/Formato Vassoio Bypass [ OK. ]‘

Inserimento Formato [ OK ]

« E possibile inoltre premere i tasti (¥ [« per modificare il numero.
@ * | formati carta personalizzati memorizzati vengono visualizzati nei tasti sul lato sinistro della schermata. Sono memorizzati
nelle impostazioni di sistema. Per dettagli, consultare "Impostazioni Vassoio Carta" (pagina 7-13) in "7. IMPOSTAZIONI DI
SISTEMA". Premere il tasto relativo al formato da inserire, qualora venga visualizzata.
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Il presente capitolo descrive lo Spostamento Margine, la Cancellazione, il Modo Libro e altri modi speciali.

MODI SPECIALI

Premendo il tasto [Modi Speciali] nella schermata di base viene visualizzata la schermata relativa ai modi speciali. Il menu dei modi speciali &
costituito da due diverse schermate. Premere i tasti per spostarsi tra le schermate. Dopo aver selezionato le impostazioni dei modi speciali,
premere il tasto [OK] nella schermata del menu dei modi speciali per completare Iimpostazione e ritornare alla schermata di base del modo copia.

Menu dei modi speciali (1a schermata)

Q)

)

©)

(4)

(5)

(6)

@)

* Se ¢ installato un alimentatore/invertitore a singola passata.

Modi Speciali

h

Uscita

Comune
M 2

Esposizione

Auto File

File Rapido

Scelta Carta

Rapporto Ripr. Originale
Q
100% e -
C ne

Anteprima

Tasto [Spostamento Margine]

I AGGIUNTA DI MARGINI (Spostamento Margine)
(pagina 2-44)

Tasto [Cancellazione]

I CANCELLAZIONE DELLE OMBRE SUI BORDI DEI
FOGLI (Cancellazione) (pagina 2-46)

Tasto [Modo Libro]
I COPIA DELLE PAGINE CONTIGUE DI UN

DOCUMENTO RILEGATO (Modo Libro) (pagina
2-48)

Tasto [Copia Opuscolo]*

I ESECUZIONE DI COPIE IN FORMATO
OPUSCOLO (Copia Opuscolo) (pagina 2-50)

Tasto [Preparaz. Lavoro]*

I COPIA CONTEMPORANEA DI MOLTI ORIGINALI
(Preparaz. Lavoro) (pagina 2-53)

Tasto [Copia Tandem]
=" UTILIZZO DI DUE MACCHINE PER VOLUMI DI

PRODUZIONE ELEVATI (Copia Tandem) (pagina
2-56)

Tasto [Copertine/Inserti]*

I=5" UTILIZZO DI UN TIPO DI CARTA DIFFERENTE
PER LE COPERTINE (Copertine/Inserti) (pagina
2-59)

Modi Speciali

( oK ]‘

( Spostamento ( s ( Modo
e Cancellazione i
( — ( Preparaz. ( 5 copia %
RGOS Lavoro @ Tandem
@) +
nserti Lucidi N Pag. Su 1 B
( Co}pia Librettol( opia Stampa ( }Bf;ﬂ‘:tio I

(7 Copertine/
Inserti

@®)

©)

(10)

(1)

(12)
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Tasto [Inserti Lucidi]*

I5" AGGIUNTA DI INSERTI PER LA COPIA SU LUCIDI
(Inserti Lucidi) (pagina 2-70)

Tasto [N Pag. Su 1]

1= COPIA DI PIU ORIGINALI SU UN FOGLIO (N Pag.
Su 1) (pagina 2-72)

Tasto [Copia Libretto]

I COPIA DI UN OPUSCOLO (Copia Da Libretto)
(pagina 2-74)

Tasto [Copia Stampa]

5 COPIA DI DIDASCALIE SU CARTA A RUBRICA
(Copia Stampa) (pagina 2-78)

Tasto [Formato Biglietto]

IS COPIA DEI DUE LATI DI UN BIGLIETTO SU UN
UNICO FOGLIO DI CARTA (Formato Biglietto)
(pagina 2-81)
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1)

()

@)

4)

®)
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Modi Speciali

Timbro Modifica Nitidezza
immagine
( 2
File File Rapido Verif. Copia 2

Conteggio
M Originale

Form.misti

Originale

( Modo di
scan.lento,

Tasto [Timbro]
I STAMPA DELLA DATA E DI UN TIMBRO SULLE
COPIE (Timbro) (pagina 2-84)
Tasto [Modifica immagine]
I Tasto [Modifica immagine] (pagina 2-104)
Tasto [Nitidezza]
I REGOLAZIONE DELLA NITIDEZZA DI
UN'IMMAGINE (Nitidezza) (pagina 2-117)
Tasto [File]
Serve per archiviare un lavoro in una cartella della funzione di
archiviazione documenti.
Tasto [File Rapido]

Serve per archiviare un lavoro nella cartella File Rapido
della funzione di archiviazione documenti.

(6)

@

@®)

©

* Se ¢ installato un alimentatore/invertitore a singola passata.

Tasto [Verif. Copia]

IS REVISIONE DELLE COPIE PRIMA DELLA
STAMPA (Verif. Copia) (pagina 2-118)

Tasto [Conteggio Originale]

I CONTROLLO DEL NUMERO DI FOGLI ORIGINALI
ACQUISITI PRIMA DELLA COPIA (Conteggio
Originale) (pagina 2-121)

Tasto [Form.misti Originale]*

I COPIA DI ORIGINALI DI FORMATI DIVERSI
(Form.misti Originale) (pagina 2-123)

Tasto [Modo di scan.lento]*

I COPIA DI ORIGINALI SOTTILI (Modo di scan.lento)
(pagina 2-126)

@

* In genere, i modi speciali possono essere combinati con altri modi speciali. Alcune combinazioni, perd, non sono possibili.
In questo caso, verra visualizzato un messaggio indicante che la combinazione non & possibile.

* |l menu visualizzato varia a seconda del paese e della regione.
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Tasto [OK] e tasto [Cancella]

In alcuni casi, nelle schermate dei modi speciali appariranno due tasti [OK] e un tasto [Cancella). Tali tasti vanno usati
come segue:

Modi Speciali D { OK '; — (A)

Spostamento Margine Cancella |[ OK .'- — (B)
L

(©)

Destro Sinistro Basso Facciata 1 Facciata 2
M [
- E] -lu~zm -\Mm
mm '

(A) Immettere le impostazioni relative al modo speciale selezionato e ritornare alla schermata di base del modo copia.

(B) Immettere le impostazioni relative al modo speciale selezionato e ritornare alla schermata del menu Modi Speciali.
Sfiorare questo tasto per continuare a selezionare le impostazioni relative ad altri modi speciali.

(C) Durante la selezione delle impostazioni relative ai modi speciali, questo tasto permette di tornare alla schermata del

menu Modi Speciali senza salvare le impostazioni. Una volta inserite le impostazioni, con questo tanto € possibile
annullarle e tornare alla schermata del menu Modi Speciali.
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AGGIUNTA DI MARGINI (Spostamento Margine)

Questa funzione serve per spostare I'immagine da copiare a destra, a sinistra o verso il basso per regolare il margine.
Questa funzione & utile quando le copie devono essere rilegate con un filo o in un raccoglitore.

Spostamento dell'immagine verso destra per poter rilegare le copie sul lato sinistro con un filo

Senza la funzione di Con la funzione di
spostamento margine spostamento margine

o—— oO——
— o—
— —
| fori tagliano parte L'immagine viene spostata
dell'immagine. per lasciare lo spazio

necessario per i fori in modo
da non tagliare l'immagine.

Posizioni di spostamento del margine

4 \

Margine superiore

Margine —
sinistro

IIES

—— Margine
destro

[ll}=

T

Posizionare I'originale.
Collocare l'originale rivolto verso l'alto nel vassoio dell'alimentatore di documenti, oppure rivolto verso il basso sulla lastra di esposizione.

Selezionare i modi speciali.
(1) Premere il tasto [Modi Speciali].

(2) Selezionare il tasto [Spostamento Margine].
I Menu dei modi speciali (1a schermata) (pagina 2-41)

(1) () 3) Impostare lo spostamento margine.
l
Hodl speciall E i O‘Kﬁ‘ (1) Selezionare la posizione dello spostamento margine.
Spostamento Margine ((camcella ) & ] Selezionare una delle tre posizioni.
(2) Impostare I'entita dello spostamento

T | S B - margine per mezzo dei tasti (v][4).

[1] -g - Emrio(sds;b(i)lfzailn:r:;ettere un valore compreso fra 0 mm e 20
= =) (4] '

(3) Premere il tasto [OK].
Verra visualizzata di nuovo la schermata di base del modo copia.
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Sfiorare il tasto [START].

L'operazione di copia avra inizio.

Se si utilizza la lastra di esposizione per copiare originali composti da piu pagine, la copia sara eseguita dopo la scansione di
ciascuna pagina originale. Se e stato selezionato il modo fascicolazione, cambiare gli originali e premere il tasto [AVVIO].
Ripetere fino al termine della scansione di tutte le pagine, quindi sfiorare il tasto [Fine Lettura).

Per annullare la scansione dell'originale e I'operazione di copia...
Premere il tasto [INTERROMPI] ().

Non € possibile applicare alla copia la rotazione in combinazione con lo spostamento margine.

Per cancellare I'impostazione di uno spostamento margine...
Sfiorare il tasto [Cancella] nella schermata del punto 3.

OO

Impostazioni di sistema (Amministratore): Spostamento Margine Iniziale
L'impostazione predefinita della larghezza dello spostamento immagine pud essere fissata su un valore compreso fra 0 mm
e 20 mm (da 0" a 1"). Il valore predefinito in fabbrica € 10 mm (1/2").
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CANCELLAZIONE DELLE OMBRE SUI
BORDI DEI FOGLI (Cancellazione)

La funzione di cancellazione serve per eliminare le ombre sui bordi delle immagini durante la copia di originali
voluminosi o di libri.

Quando si copia un libro voluminoso

Senza la funzione di Con la funzione di
cancellazione cancellazione

> = = | |=00 =

Le ombre appaiono qui

Sulla copia compaiono Sulla copia non compaiono
delle ombre. delle ombre.
Modalita di cancellazione
4 N\
Cancella Bordo Cancella Centro Cancella Bordo + Centro Cancella lato

=0 =L =0 =0 =0

Al
Il
Il
Ll

Posizionare I'originale.

Collocare I'originale rivolto verso I'alto nel vassoio dell'alimentatore di documenti, oppure rivolto verso il basso sulla lastra di
esposizione.

Selezionare i modi speciali.
(1) Premere il tasto [Modi Speciali].

(2) Sfiorare il tasto [Cancellazione].
I Menu dei modi speciali (1a schermata) (pagina 2-41)
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Selezionare le impostazioni relative alla cancellazione.

5] e

g &
Modi Speciali B ( 0K
Cancellazione { Cancella ][ OK ]
Cancella  cancella cancella W [E® .. 4
Bordo Centro  Bordo+Centro flf ¥ °°F%°

Cancella Lato

()

3)

] (1) Selezionare la modalita di cancellazione desiderata.

Selezionare una delle quattro posizioni.
Sfiorare il tasto [Cancella Lato] per visualizzare la
schermata seguente.

Cancellazione

Cancella Lato

[ Cancella ][ ]

L

-

Cancellare posizione
per orig. a 2 facc.

Stesso Lato
del Lato 1
Altro Lato
del Lato 1

Selezionare la casella di controllo del bordo che si desidera

cancellare, quindi verificare che appaia il segno di spunta.

Quando si esegue la copia da 1 a 2 facciate o la copia da 2 a 2

facciate, impostare il bordo da cancellare sulla facciata posteriore.

* Se si sfiora il tasto [Stesso Lato del Lato 1], il bordo nella
stessa posizione di quello frontale verra cancellato.

* Se si sfiora il tasto [Altro Lato del Lato 1], il bordo nella posizione
opposta a quella del bordo cancellato sul lato frontale verra eliminato.

Una volta completate le impostazioni del bordo da

cancellare, sfiorare il tasto [OK].

Selezionare la larghezza di cancellazione con (| [4].
E possibile immettere un valore compreso fra 0 mm e 20 mm (da 0" a 1").

Premere il tasto [OK].

Verra visualizzata di nuovo la schermata di base del modo copia.

Sfiorare il tasto [START].

L'operazione di copia avra inizio.

Se si utilizza la lastra di esposizione per copiare originali composti da piu pagine, la copia sara eseguita dopo la scansione di
ciascuna pagina originale. Se é stato selezionato il modo fascicolazione, cambiare gli originali e premere il tasto [AVVIO].
Ripetere fino al termine della scansione di tutte le pagine, quindi sfiorare il tasto [Fine Lettura).

Per annullare la scansione dell'originale e I'operazione di copia...

Premere il tasto [INTERROMPI] ().

Se un'impostazione di rapporto viene utilizzata assieme a un'impostazione di cancellazione, la larghezza di quest'ultima

cambiera in base al rapporto selezionato.

Se, per esempio, il valore della larghezza dell'area da cancellare & di 20 mm (1") e I'immagine viene ridotta del 50%, la
larghezza dell'area da cancellare sara pari a 10 mm (1/2").

Per cancellare un'impostazione relativa alla Cancellazione...

Sfiorare il tasto [Cancella] nella schermata del punto 3.

Impostazioni di sistema (Amministratore): Regolazione Dell'area Di Cancellazione
L'impostazione predefinita della larghezza di cancellazione puo essere fissata su un valore compreso fra 0 mm e 20 mm (da
0" a 1"). Il valore predefinito in fabbrica € 10 mm (1/2").
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COPIA DELLE PAGINE CONTIGUE DI UN
DOCUMENTO RILEGATO (Modo Libro)

La funzione modo libro produce copie separate di due pagine di documento che sono collocate fianco a fianco sulla
lastra di esposizione. Questa funzione & utile per le copie di pagine contigue di un libro o di un altro documento rilegato.

Copia di pagine contigue di un libro o di un altro documento rilegato

5 6

Libro o documento rilegato ] . -
Le pagine adiacenti vengono

copiate su 2 pagine separate.

Collocare I'originale sulla lastra di
esposizione.

Allineare il centro dell'originale con il segno del formato
appropriato ¥ .

Segno del
—
Linea centrale Linea centrale
dell'originale A3 dell'originale 11" x 17"
= — | Lg paginalsu questqlato
g viene copiata per prima.

Linea centrale dell'originale

A3
(11" x17")

Selezionare il formato carta A4
(8-1/2" x 11").

Selezionare la carta come illustrato in "VASSOI CARTA"
(pagina 2-11).

Esposizione

Rapporto Ripr. Originale
100%

Scelta Carta
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() A3) Selezionare Modo Libro.
1
Roloet o ] (1) Premere il tasto [Modi Speciali].
5 MODI SPECIALI (pagina 2-41)
EpoEmeaniio Cancellazione [E=] Modo . . .
] | ] — . (2) Sfiorare il tasto [Modo Libro] per
[oteomsead @75 ] (B omn] 7 evidenziarlo.
Bl ma (3) Premere il tasto [OK].
[Copia Libretto] [ s s ] { Formato ] E] Verra visualizzata di nuovo la schermata di base del
T modo copia.

Sfiorare il tasto [START].
L'operazione di copia avra inizio.

Se ¢ stato selezionato il modo fascicolazione, cambiare gli originali e premere il tasto [AVVIO]. Ripetere fino al termine della
scansione di tutte le pagine, quindi sfiorare il tasto [Fine Lettura].

Per annullare la scansione dell'originale e I'operazione di copia...
Premere il tasto [INTERROMPI] ().

@ * Quando si utilizza la funzione Modo Libro, l'originale va collocato sulla lastra di esposizione.

» Per cancellare le ombre provocate dalla rilegatura di un libro o di un altro documento rilegato, utilizzare la funzione di
cancellazione. Tuttavia, notare che non & possibile usare [Cancella Centro] e [Cancella Bordo + Centro].

Per cancellare il Modo Libro...
Sfiorare il tasto [Modo Libro] nella schermata del punto 3 in modo che non sia piu evidenziato.
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ESECUZIONE DI COPIE IN FORMATO
OPUSCOLO (Copia Opuscolo)

Questa funzione copia 2 pagine originali sul lato anteriore e 2 pagine originali sul lato posteriore di ciascun foglio di
carta, in modo tale che le copie possano essere piegate nella linea di mezzeria per formare un opuscolo.
Questa funzione & utile per impaginare le copie in un opuscolo o libretto.

Copia opuscolo con 8 pagine originali

Originali Formato opuscolo

|
=

¥

2 3 4
1% pagina 2% pagina 3%pagina 4% pagina »

& \
2| |l | X

5% pagina 6%pagina  7%pagina  8%pagina

Lato della rilegatura

Vs

Rilegatura a sinistra Rilegatura a destra

\ = &

Posizionare I'originale.
Collocare I'originale rivolto verso I'alto nel vassoio dell'alimentatore di documenti, oppure rivolto verso il basso sulla lastra di
esposizione.

@ Se gli originali sono a due facciate, inserirli nel vassoio dell'alimentatore di documenti.

Selezionare i modi speciali.
(1) Premere il tasto [Modi Speciali].

(2) Selezionare I'opzione [Copia Opuscolo].
I=" Menu dei modi speciali (1a schermata) (pagina 2-41)
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ot specati [ — | Selezionare le impostazioni relative alla
Copia Opuscolo { Cancella ][ OK ] copia opuscolo.
(1) Se l'originale ha una facciata, sfiorare il
> tasto [1 Facciata]. Se I'originale ha due
— J facciate, sfiorare il tasto [2 Facciate].
a— o E — (2) Selezionare il lato della rilegatura ([Rilegat.
@ @] [——] Sx] oppure [Rilegat. Dx]).

(3) Per inserire una copertina, sfiorare il tasto

(1) ) @) [Imp.Coper.].
Se non si desidera aggiungere una copertina, passare al
punto 5.
2 (1) 3) Selezionare le impostazioni relative alla
copertina.

Copia libretto |
[[comcena J[__ x| (1) Nel caso in cui si intenda copiare sulla
copertina, sfiorare il tasto [Si']. In caso
contrario selezionare I'opzione [No].

Si' No
Vassoio I -
EE: (A) ] (2) Selezionare le impostazioni della carta per
corta comne —L— (B) la copertina.

(A) Viene visualizzato il vassoio di carta per la copertina
selezionato in quel momento.

(B) Vengono visualizzati il formato e il tipo di carta
contenuti nel vassoio selezionato in quel momento.

Per passare a un altro vassoio di carta per la copertina,

sfiorare il tasto "Vassoio Carta".

Quando si sfiora il tasto "Vassoio Carta", viene

visualizzata una schermata di selezione del vassoio.

Selezionare il vassoio di carta per la copertina in questa

schermata, quindi sfiorare il tasto [OK].

Vassoio Cart Stampa su copertina(2 Facciate)

Copia libretto ‘
Inpostazioni Copertina ( oK |
Vassoio Carta Vassoio bypass
[L ad |g) Carta comune ]
Carta comune l
{24 AR |s] Carta comune ]
{3, B4 |s) Carta comune ]
{4,143 = Carta comune ]

@ Nel caso in cui si intenda copiare sulla copertina, non € possibile usare fogli per etichette, lucidi e carta a rubrica.

Per cancellare le impostazioni relative alla copertina...
Premere il tasto [Cancella].
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Wod seciei = Premere il tasto [OK].
Copia Opuscolo Cancella | ' Verra visualizzata di nuovo la schermata di base del modo
copia.

-

e

Originale
Rilegat. Rilegat.

1 Facciata 2 Facciate

sx o
0 KN o)

Sfiorare il tasto [START].

L'operazione di copia avra inizio.

Se si utilizza la lastra di esposizione, cambiare gli originali e premere il tasto [AVVIO]. Ripetere fino al termine della scansione
di tutte le pagine, quindi sfiorare il tasto [Fine Lettura].

Per annullare la scansione dell'originale e I'operazione di copia...
Premere il tasto [INTERROMPI] ().

* Per eseguire copie in stile libretto di un libro o di un altro originale rilegato, usare la funzione copia da libretto.

* Quando si seleziona la funzione copia opuscolo, la modalita di copia su due facciate viene selezionata automaticamente.
Quando si selezionano impostazioni che impediscono la copia su due facciate, la funzione copia opuscolo viene
disabilitata.

* Digitalizzare gli originali in sequenza, dalla prima all'ultima pagina. L'ordine di copia sara regolato automaticamente dalla
macchina. Su ciascun foglio di carta saranno copiate quattro pagine originali. Se alla fine il numero delle pagine originali
non sara un multiplo di quattro verranno inserite automaticamente delle pagine bianche.

¢ Quando & presente un finitore con pinzatura a sella, & possibile utilizzare la funzione di pinzatura a sella. Quando si
utilizza la copia opuscolo in combinazione con la funzione di pinzatura a sella e il numero di originali & superiore a quello
dei fogli che possono essere pinzati, sara visualizzato un messaggio contenente i tasti [Cancella], [Continua] e [Dividi].
Per cancellare il lavoro, sfiorare il tasto [Cancella]. Pe eseguire copie in stile libretto senza pinzatura, sfiorare il tasto
[Continua]. Per suddividere le pagine in serie in modo da poterle pinzare, sfiorare il tasto [Dividi]. Se sono state
selezionate le impostazioni per l'inserimento di una copertina, non sara possibile scegliere l'opzione "Dividi". Si puo
proseguire la copia in stile libretto senza pinzatura, oppure cancellare il lavoro.

Per cancellare la copia in stile libretto...
Sfiorare il tasto [Cancella] nella schermata del punto 3.

@ |

Impostazioni di sistema (Amministratore): Pinzatura A Sella Automatica
Quando & presente un finitore con pinzatura a sella, € possibile abilitare questa impostazione per eseguire automaticamente
la pinzatura a sella quando si seleziona la funzione di copia in stile libretto.

2-52 _
Indice



COPIATRICE

COPIA CONTEMPORANEA DI MOLTI
ORIGINALI (Preparaz. Lavoro)

In caso di copia di un'ampia quantita di originali, questa funzione consente di dividere gli originali in serie e di consentire
l'alimentazione di una serie per volta attraverso I'alimentatore documenti automatico.

Utilizzare questa funzione se si desidera copiare tutti gli originali in un singolo lavoro, anche se il numero degli originali
supera il numero massimo inseribile.

Questa funzione risulta utile quando si desidera ordinare le copie di un gran numero di originali in piu serie. Poiché tutti
gli originali vengono copiati come se si trattasse di un lavoro singolo, non occorrera ordinare le copie come sarebbe
invece necessario nel caso di originali suddivisi in lavori di copia diversi.

Durante la scansione degli originali in serie, dividere i fogli in modo che nessuna serie sia composta da un numero di
pagine superiore al numero di pagine caricabili, quindi eseguire la scansione partendo dalla serie con la prima pagina.
Le impostazioni selezionate per la prima serie possono essere utilizzate per tutte le serie restanti.

Ordinamento delle copie di un gran numero di originali in 2 serie

Gli originali
ot digitalizzati in |, =
— set separati =7
7T =) =
—y [
— [ 1
= I ——

Inserire gli originali rivolti verso I'alto nel
vassoio dell'alimentatore di documenti.

Inserire completamente gli originali nel vassoio
dell'alimentatore di documenti. E possibile posizionare piti
originali nel vassoio dell'alimentatore di documenti. L'altezza
della risma di originali non deve superare l'indicatore di
massimo carico nel vassoio.

Linea
dell'indicatore

() 3) Selezionare Preparaz. Lavoro.

woat spectati () =7 (1) Premere il tasto [Modi Speciali].
1= MODI SPECIALI (pagina 2-41)

o | | (o) B 2]

Margine Libro

(2) Sfiorare il tasto [Preparaz. Lavoro] per

gam] evidenziarlo.

{ Colpnesretritnie/ ] [Inserti Lucidi] [ N Pag. Su 1 ] E] (3) Premere iI tasto [OK].
[Coma mbmml [ PR ] [ Jometo ] Verra visu_alizzata di nuovo la schermata di base del
modo copia.
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Premere il tasto [START] per eseguire la scansione della prima serie di originali.
La scansione ha inizio.

Per annullare la scansione...
Premere il tasto [INTERROMPI] ().

Inserire la serie successive di originali e premere il tasto [START].
Ripetere I'operazione fino al termine della scansione di tutti gli originali.

@ E possibile modificare le impostazioni di copia (solo per Esposizione, Scelta Carta e Rapporto Ripr.) per ogni gruppo
di originali. Se € necessario modificare le impostazioni di copia, eseguire le operazioni riportate nella sezione
"Modifica delle impostazioni di copia per ogni serie di originali".

@ Per annullare la scansione...
Premere il tasto [INTERROMPI] (). Tutti i dati digitalizzati saranno cancellati.

Premere il tasto [Fine Lettural].

Posizionare prossimo originale
e premere [Start]. Per cambiare
impostaz. copia, premere [Modifica].

Modifica | Fine Lettura l

Per annullare la copia...
Premere il tasto [INTERROMPI] ().

Se la cartella File Rapido del modo di archiviazione dei documenti € piena, cio impedira la copia in modalita di preparazione
@ ai lavori. Eliminare i file superflui dalla File Rapido.

Per annullare il modo di preparazione ai lavori...
Sfiorare il tasto [Preparaz. Lavoro] nella schermata del punto 2 in modo che non sia piu evidenziato.
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Modifica delle impostazioni di copia per ogni serie di originali

E possibile modificare le impostazioni di copia (solo per Esposizione, Scelta Carta e Rapporto Ripr.) per ogni gruppo di
originali.

Eseguire I'operazione seguente prima di premere il tasto [Start] per eseguire la scansione degli originali come al
precedente punto 4.

Sfiorare il tasto [Modifica].

Posizionare prossimo originale
e premere [Start]. Per cambiare
impostaz. copia, premere [Modifica].

Modifica l Fine Lettura |

=

Modificare le impostazioni di copia
desiderate nella schermata visualizzata
e premere il tasto [Start].

La scansione degli originali iniziera utilizzando le impostazioni
di copia modificate.

Per annullare le modifiche alle impostazioni di copia e iniziare
Scelte Carta I'operazione di copia senza eseguire la scansione di nuovi

m originali, premere il tasto [Fine Lettura].

Originale

Rapporto Ripr.
100%

@ * |l tasto [Originale] non consente di modificare manualmente le dimensioni dell'originale. Se & abilitata la funzione di
rilevazione automatica degli originali, il formato verra rilevato per ogni serie di originali inserita.
* Se e selezionato il vassoio bypass, non sara possibile modificare il tipo di carta.
* Se I'opzione "Zoom XY" e stata impostata per il rapporto in occasione della scansione del precedente originale, non sara
possibile modificare tale rapporto.
* Se si utilizza la funzione "Prepar.lavoro” insieme alle funzioni seguenti, non verra visualizzato il tasto [Modifica] nella

schermata del precedente punto 1.
Copia opuscolo, copia tandem, copertine/inserti, inserti trasparenti, n. pag. su 1, copia libretto, copia fascicolazione,
fascicolazione pinzatura, pinzatura a sella
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UTILIZZO DI DUE MACCHINE PER VOLUMI
DI PRODUZIONE ELEVATI (Copia Tandem)

E possibile usare due macchine collegate alla stessa rete per eseguire un lavoro di copia di notevole entita in parallelo.
Ogni macchina stampa meta delle copie, riducendo il tempo necessario per completare il lavoro.

Macchina principale e macchina secondaria

Nella spiegazione seguente, la macchina principale corrisponde alla macchina utilizzata per la scansione degli originali.
La macchina secondaria corrisponde a un'altra macchina specificata nella macchina principale che collabora solo alla
stampa delle copie e non viene utilizzata per la scansione degli originali.

_______________________

(D = ] e %{/

Vengono eseguite 4 E ﬁﬂ] E

serie di copie
2 serie di
— ﬁ — / copie

___________________

Prima di usare la funzione copia tandem

* Per poter usare questa funzione, & necessario collegare due macchine alla rete. Anche in presenza di piu macchine
collegate alla rete, questa funzione & utilizzabile solo per condividere il lavoro con un'altra macchina.

* Per usare la funzione copia tandem, € necessario configurare il modo "Impostazione della connessione parallela"
nelle impostazioni di sistema (amministratore).

* Durante la configurazione delle impostazioni di sistema nella macchina principale, € necessario indicare l'indirizzo IP della macchina
secondaria. Come numero della porta, la cosa migliore & utilizzare l'impostazione iniziale (50001). A meno che non si abbiano difficolta
con questa impostazione, non modificare il numero di porta. Le impostazioni relative alla funzione tandem devono essere configurate
dall'amministratore di rete. In caso di scambio di ruolo fra la macchina principale e quella secondaria, configurare l'indirizzo IP della
macchina principale nella macchina secondaria. Lo stesso numero di porta pud essere utilizzato in entrambe le macchine.

Posizionare I'originale.
Collocare I'originale rivolto verso l'alto nel vassoio dell'alimentatore di documenti, oppure rivolto verso il basso sulla lastra di esposizione.

3] (?) Selezionare Copia Tandem.

woai speciall | 5B = ] (1) Premere il tasto [Modi Speciali].
I MODI SPECIALI (pagina 2-41)

E"_I Mpdo
G ) (2) Sfiorare il tasto [Copia Tandem] per

e evidenziarlo.

Spostamento

Margine Cancellazione

Preparaz.
Lavoro

Copia Opuscolo

[ J | |
[ J | |
[ J | |
[ J |

Ccf:sretri&e/ Inserti Lucidi [ N Pag. Su 1 ] (3) Premere iI tasto [OK].
o B ps— [ o ] Ver(;a V|su-aI|zzata di nuovo la schermata di base del
modo copia.
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Impostare il numero di copie (hnumero di
@6 serie) mediante i tasti numerici.
@ @ E possibile impostare fino a 999 copie (gruppi). Quando si
sfiora il tasto [START], le copie vengono automaticamente
. @ divise tra la macchina principale e quelle secondarie.
@ Se il numero di copie € dispari, la serie in piu sara stampata
dalla macchina principale.

Se si imposta un numero di cope non corretto...
Premere il tasto [CANCELLA] (@ ), quindi immettere il numero corretto.

Sfiorare il tasto [START].

L'operazione di copia avra inizio.
Se si utilizza la lastra di esposizione, cambiare gli originali e premere il tasto [AVVIO]. Ripetere fino al termine della scansione
di tutte le pagine, quindi sfiorare il tasto [Fine Lettura].

Quando si preme il tasto [AVVIO], viene visualizzata la schermata riportata di seguito.

Avvio dell'operazione in parallelo
in corso. Attendere.

Dopo la comparsa del messaggio, la copia in tandem ha inizio.

Se non & possibile eseguire la copia in tandem, verra visualizzata la schermata riportata di seguito.

Uscita in parallelo non consentita.
Stampare i fascicoli con unitd master?
(L'annullamento eliminera il lavoro).

( oK ) [ cancella ]

Per far eseguire tutte le copie dalla macchina principale, sfiorare il tasto [OK]. Per cancellare il lavoro, sfiorare il tasto
[Cancella].

@ ¢ Per annullare la scansione...
Premere il tasto [INTERROMPI] ().

e Per annullare la copia in tandem...
Sfiorare i tasti INTERROMPI] () in entrambe le macchine (principale e secondaria).
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In questa situazione...
Un modulo di foratura & presente nella macchina principale ma non in quella secondaria.
¢ Copia senza foratura: € possibile I'esecuzione in tandem.
* Copia con foratura: I'esecuzione in tandem non & possibile.
In questo modo, se la copia in tandem viene eseguita utilizzando una funzione che non e presente nella macchina
secondaria, viene visualizzato un apposito messaggio. Per far eseguire tutte le copie dalla macchina principale, sfiorare il
tasto [OK]. Per cancellare il lavoro, sfiorare il tasto [Cancella].

Se una macchina esaurisce la carta

Se una delle macchine (principale o secondaria) esaurisce la carta, la macchina che ha esaurito la carta sospende il lavoro,
mentre quella che contiene ancora carta prosegue I'esecuzione. Quando si aggiunge carta nella macchina che I'aveva
esaurita, il lavoro riprende.

Con autenticazione utente non attivata
L'autenticazione utente € attivata nella macchina principale: la copia in tandem & possibile.
L'autenticazione utente & attivata nella macchina secondaria ma non in quella principale: la copia in tandem non & possibile.

Se la copia in tandem viene eseguita senza impostare il numero di copie
Apparira un messaggio e ciascuna delle macchine (principale e secondaria) produrra una serie di copie (totale di due serie).

Per annullare la copia tandem...
@ Sfiorare il tasto [Copia Tandem] nella schermata del punto 2 in modo che non sia piu evidenziato.

Impostazioni di sistema (Amministratore): Impostazione della connessione parallela
Per poter usare la funzione tandem, & necessario configurare questa modalita. La modalita serve anche per disattivare la
funzione tandem.
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UTILIZZO DI UN TIPO DI CARTA
DIFFERENTE PER LE COPERTINE
(Copertine/lnserti)

Quando si utilizza I'alimentatore di documenti automatico, € possibile inserire un tipo di carta differente nelle posizioni
corrispondenti alle copertine anteriore e posteriore di un lavoro di copia. Un differente tipo di carta pud anche essere
aggiunto automaticamente come inserto in determinate pagine.

Esempio di copertine aggiunte Esempio di inserti aggiunti

Originali Originali
Copertina

B C posteriore ]—B% C

A 1 A

Copertina anteriore A B A N
I

O
o

Inserti
Esempio di copertine/inserti aggiunti
Originali _ Nota sulle spiegazioni relative a copertine e
!—? Copertina inserti
B posteriore
A J Esistono vari modi di usare le copertine e gli inserti. Per
C ] una maggiore semplicita, copertine e inserti sono

spiegati separatamente. Per esempi specifici, consultare
la sezione "Esempi di copertine e inserti" (pagina 2-142).

o

Copertina
anteriore A \\\

Inserti

Operazioni preliminari all'uso di copertine e inserti

e Caricare la carta per la copertina/inserto nel vassoio prima di usare la funzione copertina/inserto.

* Prima di selezionare la funzione copertina/inserto, inserire gli originali nel vassoio dell'alimentatore di documenti,
selezionare la copia a una o due facciate, quindi selezionare il numero di copie e ogni altra impostazione desiderata.
Dopo aver completato le impostazioni, eseguire la procedura di selezione delle copertine/inserti.

* Gli originali vanno digitalizzati usando I'alimentatore di documenti automatico. Non & possibile usare la lastra di
esposizione.

* Per le copertine, & possibile inserire un solo foglio per la copertina anteriore e un solo foglio per la copertina
posteriore. Per gli inserti, & possibile inserire fino a 100 fogli. Tener presente che non & possibile inserire 2 fogli di
inserti fra le stesse 2 pagine.

* Durante l'esecuzione della copia a due facciate di originali a due facciate, non & possibile inserire un inserto fra i lati
anteriore e posteriore di un originale.
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INSERIMENTO DI COPERTINE NELLE COPIE
(Impostazioni relative alla copertina)

E possibile inserire un diverso tipo di carta nelle posizioni corrispondenti alle copertine anteriore e posteriore di un lavoro di copia.

Questa funzione & utile per impaginare i documenti in modo elegante e per usare un diverso tipo di carta come copertina
di un preventivo o di un documento simile.
Le copertine possono essere utilizzate in combinazione con gli inserti.

Copia sulla copertina anteriore e inserimento insieme alla copertina posteriore

AAA

3 4

Carta della copertina anteriore

Originali

H

Copertina
anteriore

i

=

Copertina
posteriore

Carta della copertina posteriore

Copie

Linea
dell'indicatore

Inserire gli originali rivolti verso I'alto nel
vassoio dell'alimentatore di documenti.

Inserire completamente gli originali nel vassoio
dell'alimentatore di documenti. E possibile posizionare piti
originali nel vassoio dell'alimentatore di documenti. L'altezza
della risma di originali non deve superare l'indicatore di
massimo carico nel vassoio.

@ Non € possibile usare la lastra di esposizione.

Selezionare i modi speciali.

(1) Premere il tasto [Modi Speciali].

(2) Sfiorare il tasto [Copertine/Inserti].
I=" Menu dei modi speciali (1a schermata) (pagina 2-41)

Modi Speciali

(

oK ]|

Copertine/Inserti

[ cancella | [

J

Impostazioni Copertina

-

Impost. inserimenti

Inserz.

Di Tipo A
Inserz.
Di Tipo B

Vassoi

[ Impostazioni ] [‘@\w“ >agina

Sfiorare il tasto [Fronte].
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@ @ (4)

Copert./Ins.

Impost. Copertina Anterfore

{ Cancella

I ]

Vassoio Cart

Vassoio
Bypass ] (A)
24
Carta comune]— (B)

Stampa copertina anter

e ————
1 Facciata 2 Facciate

Selezionare le impostazioni relative alla
copertina.

(1)

(2

3)

Per cancellare le impostazioni relative alla copertina...
Premere il tasto [Cancella].

Nel caso in cui si intenda copiare sulla
copertina, sfiorare il tasto [Si']. In caso
contrario selezionare I'opzione [No].

Se viene sfiorato il tasto [No], verra eseguito solo
l'inserimento della copertina.
In tal caso, passare al punto (3).

Per copiare su un lato della copertina, sfiorare
il tasto [1 Facciata]. Per copiare su entrambi i
lati della copertina, sfiorare il tasto [2 Facciate].

Selezionare le impostazioni della carta per
la copertina.

(A) Viene visualizzato il vassoio di carta per la copertina
selezionato in quel momento.

(B) Vengono visualizzati il formato e il tipo di carta
contenuti nel vassoio selezionato in quel momento.

Per passare a un altro vassoio di carta per la copertina,

sfiorare il tasto "Vassoio Carta".

Quando si sfiora il tasto "Vassoio Carta", viene

visualizzata una schermata di selezione del vassoio.

Selezionare il vassoio di carta per la copertina in questa

schermata, quindi sfiorare il tasto [OK].

Copert./Ins. |

Copertina Anteriore [ 0K ]

Vassoio Carta Vassoio bypass

m AL
Carta comune l

1.24 |=) Carta comune

|=) Carta comune

|=) Carta comune

4. A3 |=) Carta comune

—

Nel caso in cui si intenda copiare sulla copertina, non € possibile usare fogli per etichette, lucidi e carta a rubrica. In
caso contrario, & possibile inserire carta a rubrica.

Modi Speciali @T

( oK

J

Copertine/Inserti

[ cancella | oK

J

Impostazioni Copertina

-
Copertina
Post.

Impost. inserimenti

Inserz.
Di Tipo A
Inserz.
Di Tipo B

=~

Impostazioni P —
Vassoi .

Se si desidera inserire una copertina
posteriore, sfiorare il tasto [Copertina
Post.].

Viene visualizzata la schermata relativa al passo 4. Le
procedure sono le stesse della copertina anteriore. Eseguire le
procedure descritte al punto 4.

Durante I'esecuzione delle procedura, sostituire "Copertina
Post." a "Fronte".
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i et = Premere il tasto [OK].
Copertine/Inserti [[_cancella ][j Verra visualizzata di nuovo la schermata di base del modo
copia.

Impostazioni Copertina Impost. inserimenti

E possibile sfiorare il tasto [Inserz. Di Tipo A] oppure [Inserz. Di
Tipo B] per selezionare le impostazioni relative all'inserimento.
=" INSERIMENTO DI FOGLI DI CARTA NELLE COPIE

Inserz.
Fronte Di Tipo A

= (Impostazioni relative agli inserti) (pagina 2-63)
{ T ] { ; ] Per controllare le impostazioni, sfiorare il tasto [Layout Paginal).
N Layout Pagina
— - =5 MODIFICA DELLE IMPOSTAZIONI RELATIVE A

COPERTINE/INSERTI (Layout Di Pagina) (pagina 2-67)

Sfiorare il tasto [START].

La copia degli originali presenti nel vassoio dell'alimentatore di documenti ha inizio.

Per annullare la scansione e la copia...
Premere il tasto [INTERROMPI] ((@).

®

* Questa funzione non pu0 essere utilizzata in combinazione con la pinzatura a sella.

* Non ¢ possibile usare la lastra di esposizione.
* Le impostazioni relative alla copertina non possono essere selezionate se l'inserimento di copertine e inserti & stato

disabilitato nelle impostazioni di sistema (amministratore).

S

Per annullare I'aggiunta di copertine...
Sfiorare il tasto [Cancella] nella schermata del punto 3.
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INSERIMENTO DI FOGLI DI CARTA NELLE COPIE
(Impostazioni relative agli inserti)

E possibile inserire automaticamente inserti di carta diversa in determinate pagine delle copie. Due sono i tipi di carta
utilizzabili per gli inserti.

Le posizioni di inserimento possono essere specificate separatamente per ciascuno di essi.

Le copertine possono essere utilizzate in combinazione con gli inserti.

Esempio: inserimento di A dopo la pagina 3 e inserimento di B dopo la pagina 5.

Originali

Inserto A

Inserto B

il

Copie

Inserire gli originali rivolti verso I'alto nel
vassoio dell'alimentatore di documenti.

Inserire completamente gli originali nel vassoio
dell'alimentatore di documenti. E possibile posizionare piti
originali nel vassoio dell'alimentatore di documenti. L'altezza
della risma di originali non deve superare l'indicatore di
massimo carico nel vassoio.

Linea
dell'indicatore

@ Non & possibile usare la lastra di esposizione.

Selezionare i modi speciali.
(1) Premere il tasto [Modi Speciali].

(2) Sfiorare il tasto [Copertine/Inserti].
I Menu dei modi speciali (1a schermata) (pagina 2-41)

[t soscas = J Sfiorare il tasto [Inserz. Di Tipo A].

Copertine/Inserti [ Cancel ] [ oK ]

Impostazioni Copertina Impost. inserimenti

. Inserz.
Di Tipo A

Impostazioni P
Vassoi i -
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B @@ (4) Selezionare le impostazioni di
[~ inserimento.
e T e (ST W — (1) Nel caso in cui si intenda copiare
vassolo Carta [ ] oo s ineens sull'inserto, sfiorare il tasto [Si']. In caso
| - N° contrario selezionare I'opzione [No].
5 (A) Se viene sfiorato il tasto [No], verra eseguito solo

I'inserimento dell'inserto.
In tal caso, passare al punto (3).

A4
Carta comme]— (B)

e ————
1 Facciata 2 Facciate

Per copiare su un lato dell'inserto, sfiorare il
tasto [1 Facciata]. Per copiare su entrambi,
sfiorare il tasto [2 Facciate].

(2

Selezionare le impostazioni della carta per
l'inserto.

(A) Viene visualizzato il vassoio di carta selezionato in
quel momento per l'inserto.

(B) Vengono visualizzati il formato e il tipo di carta
contenuti nel vassoio selezionato in quel momento.

Per passare a un altro vassoio di carta per gli inserti,

sfiorare il tasto "Vassoio Carta".

Quando si sfiora il tasto "Vassoio Carta", viene

visualizzata una schermata di selezione del vassoio.

Selezionare il vassoio di carta desiderato in questa

schermata, quindi sfiorare il tasto [OK].

3)

Copert./Ins. |

Inserzione Di Tipo A [ OK ]

Vassoio Carta

1.24 |=) Carta comune

Vassoio bypass

-

|=) Carta comune

Carta comune l

|=) Carta comune

4. A3 |=) Carta comune

—

[
[
[34 B4
[

Nel caso in cui si intenda copiare sui due lati dell'inserto, non & possibile usare fogli per etichette, lucidi e carta a
rubrica. In caso contrario, & possibile inserire carta a rubrica.

Se si desidera inserire un diverso tipo di
foglio per l'inserto, sfiorare il tasto
[Inserz. Di Tipo B].

Viene visualizzata la schermata relativa al passo 4. Le
impostazioni vengono selezionate come per l'inserto di tipo A.
Eseguire le procedure descritte al punto 4.

™ Durante I'esecuzione delle procedure, sostituire "Inserz. Di
e : Tipo B" a "Inserz. Di Tipo A".

Vassoi

Modi Speciali {

Copertine/Inserti [ Cancella ][

Impost. inserimenti

Impostazioni Copertina

Fronte

Copertina
Post.
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. J| Sfiorare il tasto [Impostazioni
Comes ) &) Inserzione].

Copertina Inserz.
Post. Di Tipo B

Impostazioni Layout Pagina
Vassoi 3 .

Impostazioni
Inserzione

(1 () (5) Specificare le pagine in cui andranno
| inseriti gli inserti A e B.
Impostazione Inser ffi [_OKﬁ

(1) Sfiorare il tasto [Inserz. Di Tipo A] oppure
[Inserz. Di Tipo B].

Pagina Inserto

Specificare la pagina in cui dovra essere inserito l'inserto

E Inserz. Inserz.
Di Tipo A Di Tipo B Tnserzione . .
: Vassoto rotalond evidenziato.
Vassoio 1 B otale:
ypass E

A 2 Invio (A) Mostra il vassoio selezionato per l'inserto di tipo A

Carta comune Carta comune

nonché il formato e il tipo di carta.
(B) Mostra il vassoio selezionato per l'inserto di tipo B
nonché il formato e il tipo di carta.
(A) (B) 3) (©) Quando il tasto [Inserz. Di Tipo A] € evidenziato, le
impostazioni relative all'inserimento degli inserti vengono
applicate all'inserimento di tipo A. Quando il tasto [Inserz.
Di Tipo B] & evidenziato, le impostazioni relative all'inserto
vengono applicate all'inserimento di tipo B.

(2) Utilizzare i tasti numerici per immettere il
numero della pagina in cui dovra essere
inserito il foglio per l'inserto.

7 Per ulteriori informazioni, consultare il capitolo "Inserti
(copia di originali a 1 facciata)" (pagina 2-147) e il capitolo
“Inserti (copia di originali a 2 facciata)" (pagina 2-147).
Per ripristinare il valore predefinito dell'impostazione
dell'elemento selezionato, premere il tasto [CANCELLA]
(@ )- In caso di errore, premere il tasto [CANCELLA]
(@ ), quindi immettere il numero corretto.

(3) Premere il tasto [Invio].

(C) Mostra il numero totale di inserti. E possibile inserire
fino a 100 inserti. Per inserire piu di un inserto,
sfiorare il tasto [Invio] dopo aver immesso il numero di
pagina (corrispondente alla posizione dell'inserto) per
ciascun inserto servendosi dei tasti numerici.

(4) Per inserire un altro inserto, ripetere i
passaggi da (1) a (3).
(5) Premere il tasto [OK].

Nel caso in cui si intenda copiare sui due lati dell'inserto, non & possibile usare fogli per etichette, lucidi e carta a
rubrica. In caso contrario, & possibile inserire carta a rubrica.
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Premere il tasto [OK].

Modi Speciali Dﬂl 0K ”
Copertine/Inserti [ cancella ]Ej Verra visualizzata di nuovo la schermata di base del modo

copia.
Per selezionare le impostazioni della copertina, sfiorare il tasto

Fronte T R . .
- [Fronte] o il tasto [Copertina Post.]
Inserzione

Impostazioni Copertina Impost. inserimenti

Copertina [I— =" INSERIMENTO DI COPERTINE NELLE COPIE
- S (Impostazioni relative alla copertina) (pagina 2-60)
{ e o) l {Laym l)agim] Per controllare le impostazioni, sfiorare il tasto [Layout Paginal].
— =" MODIFICA DELLE IMPOSTAZIONI RELATIVE A

COPERTINE/INSERTI (Layout Di Pagina) (pagina 2-67)

Sfiorare il tasto [START].
La copia degli originali presenti nel vassoio dell'alimentatore di documenti ha inizio.

Per annullare la scansione e la copia...
Premere il tasto [INTERROMPI] ((@).

* Usare lo stesso formato di carta utilizzato per le copie anche per gli inserti.
@ « E possibile aggiungere fino a 100 inserti. Tener presente che non & possibile inserire 2 fogli di inserti fra le stesse 2

pagine.

* Durante l'esecuzione della copia a 2 facciate di originali a 2 facciate, non & possibile aggiungere un inserto fra i lati
anteriore e posteriore di una pagina originale.

* Questa funzione non puo essere utilizzata in combinazione con la pinzatura a sella.

* Le impostazioni relative alla copertina e agli inserti non possono essere selezionate se l'inserimento di copertine e inserti &
stato disabilitato nelle impostazioni di sistema (amministratore).

Per annullare I'aggiunta di copertine...
@ Sfiorare il tasto [Cancella] nella schermata del punto 3.
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MODIFICA DELLE IMPOSTAZIONI RELATIVE A
COPERTINE/INSERTI (Layout Di Pagina)

E possibile combinare fra loro le impostazioni relative alle copertine e quelle relative agli inserti.
Questa sezione spiega come controllare le impostazioni di pagina relative all'inserimento di copertine e inserti, nonché
come spostare o eliminare le pagine inserite.

Spostamento dell'inserto A da pagina 4 a pagina 5

4a pagina, inserto A . .
5a pagina, inserto A

7a pagina, inserto B 7a pagina, inserto B

9a pagina, inserto B 9a pagina, inserto B

12a pagina, inserto A 12a pagina, inserto A

Selezionare i modi speciali.
(1) Premere il tasto [Modi Speciali].

(2) Sfiorare il tasto [Copertine/Inserti].
I=" Menu dei modi speciali (1a schermata) (pagina 2-41)

Sfiorare il tasto [Layout Paginal].
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Esempio: selezionare l'inserto A a pagina 4 Sfiorare il tasto corrispondente alla
| pagina da eliminare o modificare.
Layout Di Pagina [« ] Se non & necessario modificare l'impostazione, sfiorare il tasto
[OK] e passare al punto 6.
— — — = * Ogni tasto riporta un'icona dellimmagine di stampa e la
[P miwo 3] | [ 0 Tieo E| (7t e AI pagina di inserimento.

¢ Se le schermate sono piu d'una, sfiorare i tasti per
passare da una schermata all'altra.

Per modificare una copertina, sfiorare il tasto [Fronte] o

[Copertina Post.], quindi passare al punto 4.

Sfiorare il tasto della pagina di inserto che si desidera

modificare o cancellare. Verra ora visualizzata la seguente

schermata.

e -

Correggere 1'inserzione?

[ Cancella J[ Cancellare ][ Modificare]

* Per eliminare la pagina, sfiorare il tasto [Cancellare]. Dopo
aver eliminato il tasto, sfiorare il tasto [OK] e passare al
punto 6.

¢ Per modificare la pagina, sfiorare il tasto [Modificare]. Per
modificare un inserto, sfiorare il tasto [Inserz. Di Tipo A] o
[Inserz. Di Tipo B], quindi passare al punto 5.

* Per cancellare, sfiorare il tasto [Cancella].

@ Icone
[ Copia solo sul lato anteriore

[7: Copia solo sul lato posteriore
[ : Copia su due facciate
[7: Non copiare
Nel caso di inserti, viene visualizzata anche la pagina per l'inserzione.
* rappresenta un numero di pagina.
*/-: Copiare solo sul lato anteriore a pagina *
*/*: Copia su due facciate a pagina */*
<: Inserimento senza copia a pagina *

| Modificare le impostazioni relative alla
Tapost. Copertina Anteriore [ ) x| copertina anteriore/posteriore.
Vassoio Carta Stampa copertina anter E possibile modificare le impostazioni nello stesso modo in cui

it Yo sono state inizialmente configurate. Fare riferimento al punto 4
Vassolo I i "INSERIMENTO DI PERTINE NELLE COPIE
] @ de asezpne. S. (0] . C? . CcO
" B S —— (Impostazioni relative alla copertina)" (pagina 2-60) per
modificare le impostazioni relative alla copertina.

Dopo averle modificate, sfiorare il tasto [OK] e ritornare al

punto 3.

Carta comune 1 Facciata 2 Facciate

Per cancellare le impostazioni relative alla copertina...
Premere il tasto [Cancella].
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Copert./Ins.

Correggere L'inserzione

Inserz.
Di Tipo B

Vassoio

r Inserz.
P Di Tipo A

Vassoio 1

Ad Ad
Carta comune Carta comune

Pagina Inserto

- Inserzione

Totale:4

Modificare le impostazioni per l'inserto
di tipo A/B.

E possibile modificare le impostazioni nello stesso modo in cui
sono state inizialmente configurate. Fare riferimento al punto 7
della sezione "INSERIMENTO DI FOGLI DI CARTA NELLE
COPIE (Impostazioni relative agli inserti)" (pagina 2-63) per
modificare le impostazioni relative all'inserto.

Dopo averle modificate, sfiorare il tasto [OK] e ritornare al
punto 3.

Modi Speciali Dﬁl

|

Copertine/Inserti

=y

Impostazioni Copertina

Fronte

II

Copertina
ost .

Impost. inserimenti

Impostazioni
Inserzione

Inserz.

Di Tipo A

Inserz.
Di Tipo B

[

Vassoi

TImpostazioni ] [Layout Pagina]

Premere il tasto [OK].

Verra visualizzata di nuovo la schermata di base del modo
copia.
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AGGIUNTA DI INSERTI PER LA COPIA SU
LUCIDI (Inserti Lucidi)

In caso di copia su lucidi, i fogli potrebbero attaccarsi fra loro a causa delle cariche elettrostatiche. La funzione inserti
lucidi puo essere utilizzata per inserire automaticamente un foglio di carta fra un foglio e I'altro di lucido, agevolando il
maneggiamento degli stessi.

E inoltre possibile copiare sugli inserti.

Inserti

Collocare il lucido nel vassoio bypass.

¢ | lucidi possono essere inseriti solo nel vassoio bypass.
l - - ¢ Posizionare il lucido rivolto verso il basso nel vassoio
bypass. Quando si posiziona il lucido, I'angolo arrotondato
deve trovarsi:
- Nella parte anteriore sinistra se il lucido viene orientato
orizzontalmente.
- Nella parte posteriore sinistra se il lucido viene orientato
verticalmente.
* Dopo aver caricato il lucido, configurare le impostazioni del
vassoio bypass come illustrato nella sezione "ESECUZIONE
DI COPIE USANDO IL VASSOIO BYPASS" (pagina 2-38).

Orientamento  Orientamento
verticale orizzontale

Posizionare I'originale.

Collocare I'originale rivolto verso I'alto nel vassoio dell'alimentatore di documenti, oppure rivolto verso il basso sulla lastra di
esposizione.

Selezionare i modi speciali.
(1) Premere il tasto [Modi Speciali].

(2) Sfiorare il tasto [Inserti Lucidi].
I=" Menu dei modi speciali (1a schermata) (pagina 2-41)
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M ) Selezionare le impostazioni di
1 . .
Modi Speciali ho.xﬁ Inserlmento-
sert ucial ([cencema JL__ o ] (1) Scegliere se copiare o meno sulla carta
Vassoio Carta Stampa su inserti dell'inserto ([Si'] oppure [NO]).
: - 2) Premere il tasto [OK].
(2 [OK]

Verra visualizzata di nuovo la schermata di base del
modo copia.

Spiegazione di (A)

Quando sono selezionati gli inserti lucidi, viene
selezionata automaticamente la carta adatta agli inserti. I
(A) vassoio carta, il formato e il tipo di carta selezionati
automaticamente sono indicati qui.

A4

Carta comune

Sfiorare il tasto [START].

L'operazione di copia avra inizio.

Per annullare la scansione e la copia...
Premere il tasto [INTERROMPI] ().

@ * In questa modalita non & possibile selezionare il numero di copie.
* Quando si esegue una copia su due facciate, I'unica modalita utilizzabile & quella "da 2 facciate a 1 facciata".

Per cancellare I'impostazione relativa agli inserti di lucidi...
Sfiorare il tasto [Cancella] nella schermata del punto 4.
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COPIA DI PIU ORIGINALI SU UN FOGLIO
(N Pag. Su 1)

E possibile copiare pili pagine di originali su un singolo foglio di carta in un layout uniforme. Selezionare 2 in 1 per
copiare due pagine originali su un solo foglio, oppure 4 in 1 per copiare quattro pagine originali su un solo foglio. Questa
funzione risulta utile quando si desidera presentare piu pagine in un formato compatto, oppure mostrare una vista di
tutte le pagine di un documento.

Copia2in1 Copiadin1

>
W

A =) AlB Ag =)

O
O

Posizionare l'originale.

Collocare l'originale rivolto verso I'alto nel vassoio dell'alimentatore di documenti, oppure rivolto verso il basso sulla lastra di
esposizione.

Selezionare i modi speciali.
(1) Premere il tasto [Modi Speciali].

(2) Sfiorare il tasto [N Pag. Su 1].
I Menu dei modi speciali (1a schermata) (pagina 2-41)
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(1) (3) () (4) Selezionare il numero di originali da
o copiare su un unico foglio di carta, il
T ) =) layout e il tipo di bordo.

(1) Selezionare il tasto [2 in 1] oppure il tasto
[4in1].

Se necessario, le immagini saranno ruotate.

(2) Selezionare il layout.
Selezionare l'ordine in cui gli originali saranno disposti nella copia.

Numero Lavout
di pagine v
2in1 —2— 2+
7. 2 2. 7
T & K
-3-4—-» -&-
4in1 -
113 it
P
Iy ¥

Nel disegno qui sopra, le frecce indicano la disposizione
delle immagini.

(38) Selezionare il bordo.
E possibile selezionare linee continue, linee tratteggiate o
nessuna linea.

(4) Premere il tasto [OK].

Verra visualizzata di nuovo la schermata di base del
modo copia.

Sfiorare il tasto [START].

L'operazione di copia avra inizio.
Se si utilizza la lastra di esposizione, cambiare gli originali e premere il tasto [AVVIO]. Ripetere fino al termine della scansione
di tutte le pagine, quindi sfiorare il tasto [Fine Lettura].

Per annullare la scansione e la copia...
Premere il tasto [INTERROMPI] ().

Quando si utilizza la funzione N Pag. Su 1, il rapporto di copia corretto sara configurato automaticamente in base al formato
dell'originale e della carta, nonché in base al numero di originali da copiare su un unico foglio. Il rapporto di riduzione minimo
possibile € pari al 25%. A seconda del formato dell'originale e della carta, nonché del numero di pagine originali selezionato,
potrebbe essere necessario ricorrere a un rapporto inferiore al 25%. Poiché la copia sara eseguita con un rapporto di
riduzione del 25%, parte delle immagini originali potrebbero essere tagliate via.

Per cancellare un'impostazione N Pag. Su 1...
Sfiorare il tasto [Cancella] nella schermata del punto 3.
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COPIA DI UN OPUSCOLO (Copia Da Libretto)

Questa funzione serve per eseguire una copia di due pagine contigue di un libro aperto o di un altro documento rilegato.
Le copie ottenute con questa funzione possono essere piegate al centro per creare un opuscolo.
Questa funzione & utile per impaginare le copie in un opuscolo o libretto.

s - .
Come posizionare I'originale
Originali
DA - =
L ]A= C= D=—
— == hﬂl
— ==
— = .
i 1 3 4 |
Copertina Interno della Copertina 12 pagina 22 pagina 3% pagina 4% pagina Interno della
posteriore copertina posteriore copertina
posteriore
iy L np np )
Posizionare l'originale
Q-8 --d
coooooo :_:Li‘ 41/’]
TTITiza [ € g EEEE IN
J

Le copie hanno lo stesso

/} layout dell'originale.

Selezionare i modi speciali.
(1) Premere il tasto [Modi Speciali].

(2) Selezionare I'opzione [Copia Libretto].
I=" Menu dei modi speciali (1a schermata) (pagina 2-41)
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1 () Selezionare le impostazioni relative alla
e | 5 — | copiada libretto.
ot B b Comeee N o ) (1) Selezionare la posizione della rilegatura

([Rilegat. Sx] oppure [Rilegat. Dx]).
(2) Per inserire una copertina, sfiorare il tasto
[Imp.Coper.].

In assenza della copertina, passare al punto 4.

Rilegat.  Rilegat.

Le impostazioni relative alla copertina non possono essere selezionate se l'inserimento di copertine e inserti & stato
disabilitato nelle impostazioni di sistema (amministratore).

7)) (1) ) Selezionare le impostazioni relative alla
copertina.

Copia libretto |

_ ) L .
(TSI [ (1) Nel caso in cui si intenda copiare sulla

Vassolo carts P PE——— copertina, sfiorare il tasto [Si']. In caso
1 o si° o contrario selezionare I'opzione [No].
e e (o)) . . _—
. @ (2) Selezionare le impostazioni della carta per
S —— (B) la copertina.

(A) Viene visualizzato il vassoio di carta per la copertina
selezionato in quel momento.

(B) Vengono visualizzati il formato e il tipo di carta
contenuti nel vassoio selezionato in quel momento.

Nella schermata di esempio, il vassoio di bypass contiene

carta comune in formato A4 (11" x 17").

Per passare a un altro vassoio di carta per la copertina,

sfiorare il tasto "Vassoio Carta".

Quando si sfiora il tasto "Vassoio Carta", viene

visualizzata una schermata di selezione del vassoio.

Selezionare il vassoio di carta desiderato in questa

schermata, quindi sfiorare il tasto [OK].

Copia Libretto ‘
Impostazioni Copertina [ OK ]
Vassoio Carta Vassoio bypass
{14 Al |=) Carta comune ] @ 23
Carta comune I
{2,A4R |=) Carta comune ]
[3. B4 |g) Carta comune ]
{4. A3 |z} Carta comune ]

@ Nel caso in cui si intenda copiare sulla copertina, non € possibile usare fogli per etichette, lucidi e carta a rubrica.

Per cancellare le impostazioni relative alla copertina...
Premere il tasto [Cancella].
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TR = Premere il tasto [OK].
Copia ba Libretto e ][j'i Verra visualizzata di nuovo la schermata di base del modo
copia.
A

Rilegat.  Rilegat.
Sx Dx

Collocare I'originale rivolto verso il
basso sulla lastra di esposizione.

Collocare le copertine anteriore e posteriore in posizione
aperta, rivolte verso il basso.

Premere il tasto [START] per eseguire la scansione del primo originale.

La scansione ha inizio.

Eseguire la scansione delle rimanenti pagine originali nell'ordine seguente:
Interno aperto della copertina anteriore e della prima pagina

Seconda e terza pagina aperte

Ultima pagina aperta e interno della copertina posteriore

Per annullare la scansione...
Premere il tasto [INTERROMPI] ().

[START].

Ripetere I'operazione fino al termine della scansione di tutte le pagine originali.

Per annullare la scansione...

Posizionare la coppia successiva delle pagine aperte, quindi premere il tasto
Premere il tasto [INTERROMPI] ().
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Premere il tasto [Fine Lettura].

Premere [Start]. Al termine, L'operazione di copia avra inizio.

premere [Fine lettura].

Per annullare la scansione e la copia...
Premere il tasto [INTERROMPI] ().

* Su ciascun foglio di carta saranno copiate quattro pagine originali. Se alla fine il numero totale delle pagine originali non
@ sara un multiplo di quattro verranno aggiunte automaticamente delle pagine bianche.
* Se ¢ presente un finitore con pinzatura a sella, la funzione copia da libretto puo essere utilizzata in combinazione con la
funzione di pinzatura a sella o di piegatura carta.
* Quando si attiva la funzione copia da libretto, la copia a due facciate viene selezionata automaticamente. Quando si
selezionano impostazioni che impediscono la copia su due facciate, la funzione copia da libretto viene disabilitata.

Per cancellare la copia da libretto...
Sfiorare il tasto [Cancella] nella schermata del punto 2.
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COPIA DI DIDASCALIE SU CARTA A
RUBRICA (Copia Stampa)

Le didascalie possono essere copiate sui separatori della carta a rubrica. Predisporre degli originali appropriati per le
didascalie sui separatori.
La copia stampa € possibile dal vassoio bypass.

>
V]
o

"\ oav

4340

- | | -

1

1
(3]
Preparare degli originali che corrispondano L'immagine viene spostata in base

alle posizioni dei separatori alla larghezza del separatore

RAPPORTO FRA GLI ORIGINALI E LA CARTA A
RUBRICA

Copia a rubrica con rilegatura a sinistra

Originali Posizionamento degli originali Caricamento di carta a rubrica

¢ Vassoio dell'alimentatore di documenti

Originali [
p | LB

I
1 Inserire gli originali in modo da introdurre
per primo il lato senza testo sul
separatore.

D ¢ L astra di esposizione
Immagine finale

I
Caricare la carta a rubrica in modo che la

linguetta sul primo foglio sia rivolta verso
I'operatore.

Collocare in modo tale che il lato con il
testo sul separatore si trovi a sinistra.
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| 1

Immagine finale

Originali Posizionamento degli originali Caricamento di carta a rubrica
* Vassoio dell'alimentatore di documenti
Originali N

%- L

I

Inserire gli originali in modo da introdurre
per primo il lato senza testo sul
separatore.

¢ L astra di esposizione

Collocare in modo tale che il lato con il
testo sul separatore si trovi a sinistra.

Caricare la carta a rubrica in modo che la
linguetta sul primo foglio sia distante
dall'operatore.

Posizionare I'originale.
Collocare I'originale rivolto verso I'alto nel vassoio dell'alimentatore di documenti, oppure rivolto verso il basso sulla lastra di

esposizione.

Selezionare i modi speciali.

(1) Premere il tasto [Modi Speciali].

(2) Selezionare I'opzione [Copia Stampa].
I Menu dei modi speciali (1a schermata) (pagina 2-41)

()] Impostare la larghezza del separatore.

Modi Speciali B

= ] (1) Impostare la larghezza dello spostamento

Copia Stampa

([camcena J[_ o | dell'immagine (larghezza separatore) per

mezzo dei tasti [v|[].

oo T E possibile immettere un valore compreso fra 0 mm e 20
b mm (da 0" a 5/8").
gﬂ -sﬁ‘?“‘ Inoltre & possibile premere direttamente il tasto del
@ display con valori numerici per modificare un numero

tramite i tasti numerici.

(2) Premere il tasto [OK].

Verra visualizzata di nuovo la schermata di base del

modo copia.
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Caricare la carta a rubrica.

Se si utilizza il vassoio bypass, collocare la carta con il lato
stampato rivolto verso il basso. Posizionare la carta in modo
che i lati con i separatori entrino nella macchina per ultimi.
Dopo aver caricato la carta a rubrica, configurare le
impostazioni del vassoio bypass come illustrato nella sezione
"ESECUZIONE DI COPIE USANDO IL VASSOIO BYPASS"
(pagina 2-38).

1 1 ol
La larghezza della carta a rubrica non pud superare la larghezza della carta in formato A4 (210 mm) piu 20 mm
(oppure della carta da 8-1/2" x 11" (8-1/2") piu 5/8").

Sfiorare il tasto [START].

L'operazione di copia avra inizio.

Se si utilizza la lastra di esposizione per copiare originali composti da piu pagine, la copia sara eseguita dopo la scansione di
ciascuna pagina originale. Se é stato selezionato il modo fascicolazione, cambiare gli originali e premere il tasto [AVVIO].
Ripetere fino al termine della scansione di tutte le pagine, quindi sfiorare il tasto [Fine Lettura).

Per annullare la scansione e la copia...
Premere il tasto [INTERROMPI] ().

Per cancellare I'impostazione Copia Stampa...
Sfiorare il tasto [Cancella] nella schermata del punto 3.

Impostazioni di sistema (Amministratore): Impostazione Copia Stampa Iniziale
L'impostazione predefinita della larghezza dello spostamento immagine pud essere fissata su un valore compreso fra 0 mm
e 20 mm (da 0" a 5/8"). Il valore predefinito in fabbrica & "10 mm (1/2")".
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COPIA DEI DUE LATI DI UN BIGLIETTO SU
UN UNICO FOGLIO DI CARTA (Formato
Biglietto)

Quando si copia un biglietto, questa funzione consente di copiare insieme i lati anteriore e posteriore su un unico foglio
di carta.
Questa funzione & utile per eseguire copie a scopo di identificazione e permette di risparmiare carta.

Copie

Originali

Fronte

=) — —||O

Esempio di copia orizzontale in

Esempio di copia verticale in formato A4 (8-1/2" x 117)
formato A4 (8-1/2" x 11")

Retro

mjl

= Selezionare il tipo di carta da usare per il
formato bi Iiettz g
) glietto.

— Selezionare la carta come illustrato in "VASSOI CARTA"
ile

—— (pagina 2-11).
e )

File Rapido

Esposizione

Rapporto Ripr.
100%

Collocare I'originale rivolto verso il
basso sulla lastra di esposizione.

Selezionare i modi speciali.
(1) Premere il tasto [Modi Speciali].

(2) Sfiorare il tasto [Formato Biglietto].
I=" Menu dei modi speciali (1a schermata) (pagina 2-41)
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display con valori numerici per modificare un numero

tramite i tasti numerici.

(A) Peringrandire o ridurre le immagini per adattarle alla
carta sulla base del formato originale inserito,
selezionare il tasto [Adatta a pagina].

(B) E possibile premere il tasto [Reimpost. Dimensioni]
per riportare le dimensioni orizzontale e verticale ai
valori configurati in "Impostazioni Formato Biglietto"
nelle impostazioni di sistema (amministratore).

(2) Premere il tasto [OK].
Verra visualizzata di nuovo la schermata di base del
modo copia. Assicurarsi che le dimensioni immesse
appaiano nel tasto [Originale].

Premere il tasto [START] per eseguire la scansione del lato frontale del biglietto.

Per annullare la scansione...
Premere il tasto [INTERROMPI] ().

Invertire il biglietto e premere il tasto [START] per eseguire la scansione del lato
posteriore del biglietto.

Per annullare la scansione...
Premere il tasto [INTERROMPI] ().

(1) ) Selezionare le impostazioni relative al
I I
TR ) formato biglietto.
fomato Biglictio Ccmeema )T ) (1) Immettere il formato dell'originale.
Con il tasto [X] evidenziato, immettere la dimensione X
N ﬁm =) (o.rlzzont'ale) deIIorlglnaIe per mezzo delltastl E]
Al | B o Sfiorare il tasto [Y] e immettere la dimensione verticale (Y)
= L (@) dell'originale per mezzo dei tasti (=] ..
E] E] Inoltre & possibile premere direttamente il tasto del

Premere il tasto [Fine Lettura].
e T L'operazione di copia avra inizio.
premere [Fine lettura].
7
Per annullare la copia...
Premere il tasto [INTERROMPI] ().
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* L'originale deve essere posizionato sulla lastra di esposizione.

* La copia € possibile solo su carta di formato standard.

* Lo Zoom XY é disabilitato quando si usa questa funzione.

* La rotazione dellimmagine & disabilitata quando si usa questa funzione.

Per annullare il Formato Biglietto...
Sfiorare il tasto [Cancella] nella schermata del punto 4.

@ |

Impostazioni di sistema (Amministratore): Impostazioni Formato Biglietto

Serve per impostare i valori a cui riportare il formato quando si preme il tasto [Reimpost. Dimensioni]. Per le dimensioni
orizzontale e verticale e possibile immettere un valore compreso fra 256 mm e 210 mm (da 1" a 8-1/2").

| valori predefiniti in fabbrica sono 86 mm per X (larghezza) e 54 mm per Y (altezza).
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STAMPA DELLA DATA E DI UN TIMBRO
SULLE COPIE (Timbro)

Usare questa funzione per stampare sulle copie la data, un timbro, il numero di pagina o un testo. Inoltre, € possibile
aggiungere testo specifico a una copia come una filigrana. (Filigrana)

Sono disponibili sei posizioni di stampa: in alto a sinistra, in alto al centro, in alto a destra, in basso a sinistra, in basso al
centro e in basso a destra.

Le posizioni di stampa sono suddivise in aree usate per la data, il numero di pagina e il testo (vedi A qui sotto), e aree
usate per il timbro (vedi B qui sotto). La filigrana & stampata al centro del foglio.

In alto al centro i i
In alto a sinistra — | — In alto a destra Timbro Area di Num.ero n_‘\a.SSI_mo
—} . — stampa di posizioni
“l b Data A 1 sola posizione
Timbro B 6 posizioni
: Posizione di
A - B Numerazione .
stampa filigrana . A 1 sola posizione
Pagine
Testo A 6 posizioni
[ f
| B — Filigrana Centro del B
In basso a sinistra —— ! L In basso a destra foglio

In basso al centro

e Se il contenuto del timbro di una posizione selezionata si sovrappone al contenuto del timbro di un‘altra posizione, la
@ priorita verra attribuita nel modo seguente: filigrana, lato destro, lato sinistro, centro. Il contenuto nascosto a causa della
sovrapposizione non sara stampato.

* || testo sara stampato nel formato preimpostato indipendentemente dal rapporto di riproduzione o dal formato della carta.
* || testo sara stampato con I'esposizione preimpostata indipendentemente dal valore impostato per I'esposizione.
* A seconda del formato della carta, parte del contenuto stampato potrebbe essere tagliato o spostato di posizione.

Quando il Menu Di Stampa viene usato in combinazione con altri modi
speciali

Quando il modo Timbro viene usato in combinazione con i seguenti modi speciali, questi ultimi si riflettono nel contenuto del timbro.

Modi Speciali Stampa

Insieme all'immagine, il contenuto del timbro viene spostato in misura corrispondente alla

tamento Margin .
Spostamento Margine larghezza del margine.

Copia stampa A differenza di un'immagine da copiare che si sposta, l'immagine verra stampata nella
Centratura posizione impostata nel timbro.
Modo Libro

- Il ti i i foglio di ia.
Formato Biglietto timbro viene stampato su ciascun foglio di copia

N Pag. Su 1 Il contenuto viene stampato su ciascuna pagina originale.

Copia Opuscolo

Copia Da Libretto Il timbro viene stampato su ciascuna pagina dell'opuscolo o libretto risultante.

Utilizzare le impostazioni relative al timbro per scegliere se stampare o meno I'elemento sulle

Copertine/lnserti o . o
P copertine/inserti inseriti.
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PROCEDURA GENERALE PER L'UTILIZZO DEL
TIMBRO

Per selezionare le impostazioni relative al timbro, attenersi alle seguenti istruzioni.

Posizionare I'originale.

Collocare I'originale rivolto verso I'alto nel vassoio dell'alimentatore di documenti, oppure rivolto verso il basso sulla lastra di
esposizione.

Selezionare i modi speciali.
(1) Premere il tasto [Modi Speciali].
(2) Premere itasti [+][*] per passare da una schermata all'altra.

(3) Selezionare il tasto [Timbro].
I Menu dei modi speciali (2a schermata) (pagina 2-42)

j] Selezionare la posizione di stampa.

Scegliere fra 6 posizioni: in alto a sinistra, in alto al centro, in
alto a destra, in basso al centro e in basso a destra.

E anche possibile saltare questo punto e passare direttamente
a quello successivo. In tal caso, gli elementi del timbro
verranno stampati nelle posizioni seguenti:

Data: In alto a destra Timbro: In alto a sinistra

Numero di pagina: In basso al centro Testo: In alto a sinistra
Non & possibile selezionare la posizione di una filigrana.
Passare all'operazione successiva.

=

Modi Speciali { [0

Timbro [ Cancella ][

{ Data ][ Tinbro ] —

Numerazione L‘”:|
[Memeresione | [ zesvo | el

i
i
|
[ & -

Posizioni di stampa
| tasti che mostrano le posizioni di stampa appariranno come
segue a seconda dello stato operativo delle impostazioni.

Non selezionato, l'impostazione timbro
non ¢ stata selezionata.

Selezionato durante la selezione
dell'impostazione timbro.

I i

Non disponibile, I'impostazione timbro &
gia stata assegnata.

Il tasto in alto € il tasto superiore sinistro. L'aspetto di ciascun
tasto varia a seconda della sua posizione.

* Non & possibile impostare la "Data" e la "Numerazione Pagine" in piu posizioni. Se si sfiora il tasto [Data] o il tasto
@ [Numerazione Pagine] quando € gia stata selezionata una posizione per la "Data" o la "Numerazione Pagine", verra
visualizzato un messaggio che chiede all'utente se desidera spostare I'elemento nella posizione selezionata. Per
spostare I'elemento, sfiorare il tasto [Si']. In caso contrario selezionare I'opzione [No].
* Se si cerca di impostare la "Data", il "Testo" o la "Numerazione Pagine" in una posizione in cui uno di questi
elementi & gia stato impostato, apparira un messaggio. Per modificare la selezione precedente e scegliere il nuovo
elemento, sfiorare il tasto [Si']. Per mantenere I'elemento precedente, sfiorare il tasto [No].
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Modi Speciali

Timbro

Selezionare il timbro.

Per informazioni dettagliate su ciascuno degli elementi del
timbro, fare riferimento alle sezioni seguenti:

= = \ll\ — /N/ — Data: AGGIUNTA DELLA DATA ALLE COPIE
: ;,;| (Data) (pagina 2-88)
IR e Timbro: TIMBRATURA DELLE COPIE (Timbro)
== =) (pagina 2-90)

Numerazione pagine:
STAMPA DEI NUMERI DI PAGINA SULLE
COPIE (Numerazione Pagine) (pagina
2-92)

Testo: STAMPA DI TESTO SULLE COPIE (Testo)
(pagina 2-96)
Filigrana: AGGIUNTA DI FILIGRANA A UNA COPIA

(Filigrana) (pagina 2-102)

Una volta terminata la selezione delle

()

(1)

Modi Speciali %—'] [ 0K ]|
[_concella_J[___ox impostazioni relative al timbro, sfiorare il
{ Data ] [ Timbro ] D
{ Pagine ] [ festo ] T T
=) (=) =] @7
®3) Selezionare le impostazioni relative
I e . .
T— = all'originale e a copertine/inserti.
Timbro [[camcenna J[_ox ] (1) Sfiorare il tasto [Orientamento Orig.] e
scampa Orig. su 2 Laci] 2 specificare I'orientamento dell'originale
| - = posizionato.
Se sono stati inseriti degli originali a due facciate, sfiorare
Stampa su’f:opert%ne/lnsertl quando si copia su il tasto e specificare la posizione della rilegatura
— (a opuscolo oppure a blocco) degli originali.
(2) Selezionare le impostazioni relative al

timbro per copertine/inserti.

Se non si desidera stampare gli elementi del timbro su
copertine/inserti, sfiorare la casella per rimuovere il segno

dispunta |_J.
Premere il tasto [OK].

Verra visualizzata di nuovo la schermata di base del

modo copia.

Per modificare la posizione di un timbro o eliminare

I'elemento di un timbro, sfiorare il tasto [Layout].

I CONTROLLO DEL LAYOUT DEL TIMBRO (Layout)
(pagina 2-100)

3)

spunta.

* Quando la copia sulle copertine/inserti & deselezionata, la stampa non avra luogo anche se appare un segno di

* Questa impostazione non pud essere selezionata se l'inserimento di copertine e inserti & stato disabilitato nelle

impostazioni di sistema (amministratore).
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Sfiorare il tasto [START].
L'operazione di copia avra inizio.
Se si utilizza la lastra di esposizione per copiare originali composti da piu pagine, la copia sara eseguita dopo la scansione di

ciascuna pagina originale. Se é stato selezionato il modo fascicolazione, cambiare gli originali e premere il tasto [AVVIO].
7 Ripetere fino al termine della scansione di tutte le pagine, quindi sfiorare il tasto [Fine Lettura).

Per annullare la scansione e la copia...
Premere il tasto [INTERROMPI] ((@).

Per cancellare il timbro...
Sfiorare il tasto [Cancella] nella schermata del punto 3.
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AGGIUNTA DELLA DATA ALLE COPIE (Data)

E possibile stampare la data sulle copie. L'utente pud selezionare la posizione della data, il formato e la pagina (solo la
prima pagina oppure tutte le pagine).

Esempio: stampare 04/APR/2010 nell'angolo in alto a destra del foglio.

i 04/APR/2010

Sfiorare il tasto [Data] nella schermata di selezione del timbro.
Fare riferimento ai punti da 1 a 4 della sezione "PROCEDURA GENERALE PER L'UTILIZZO DEL TIMBRO" (pagina 2-85).

B | Impostare il formato della data.
(e JL & ) (1) Sfiorare il tasto corrispondente al formato
Prima Pagina desiderato.
) —— (2) Se é stato selezionato uno dei formati
GG/MM/ARAA E] Tutte Le Pag [AAAAIMMIGG], [MM/GG/AAAA], Oppure
= [GG/MM/AAAA], sfiorare il tasto [/], [.], [-],
' oppure [ ] per selezionare il separatore.
(1) ()]
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Timbro

Data

[ Cancella ][ OK ]

MM/GG/AARA

GG/MM/ARAAA

MM GG, AAAA

Coom

Prima Pagina

Tutte Le Pag

04/APR/2010

Modifica
Dellg Data

digitazione.

Controllare la data visualizzata. Se e
necessario modificare la data, sfiorare il
tasto [Modifica Della Data].

Impostare la data da usare e sfiorare il tasto [OK].

Tinbro |

Modifica Della Data ( oK |

Anno Mese Giorno

&

In alternativa ai tasti (] (4], & possibile inoltre premere il tasto
del display con valori numerici e modificare il valore con i tasti
numerici.

* Se si seleziona una data inesistente (ad esempio il 30 di febbraio), il tasto [OK] appare in grigio per impedire la

¢ La modifica della data riportata qui non modifica la data impostata nella macchina per mezzo della funzione
"Orologio" nelle impostazioni di sistema.

Timbro

Data

[ cancella oK |

AAAA/MM/GG

MM/GG/AAAA

GG/MM/AARA

Coom

Prima@e

Tutte Le Pag

04/APR/2010

Modifica
Della Data

Selezionare le pagine su cui sara
stampata la data, quindi sfiorare il tasto
[OK].

Scegliere se stampare solo sulla prima pagina o su tutte le
pagine.

Dopo aver sfiorato il tasto [OK], continuare dal punto 5 della

sezione "PROCEDURA GENERALE PER L'UTILIZZO DEL
TIMBRO" (pagina 2-85) per completare la procedura di copia.

Per cancellare l'impostazione stampa data...

Sfiorare il tasto [Cancella] nella schermata del punto 2.
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COPIATRICE

E possibile stampare diciture come "RISERVATO" su fondo chiaro o scuro come "Timbro" sulle copie.
Per i timbri sono disponibili le seguenti impostazioni: posizione, formato, densita e pagine (solo prima pagina o tutte le

pagine).

Stampa della dicitura "RISERVATO" nell'angolo in alto a sinistra di una copia

RISERVATO

Per il testo del timbro sono disponibili le 12 opzioni riportate di seguito.

RISERVATO PRIORITA PRELIMINARE FINALE
PER VS. INFO. NON COPIARE IMPORTANTE COPIA
URGENTE BOZZA TOP SECRET RISPONDERE

Sono disponibili tre diversi livelli per la densita dello sfondo del timbro.
Sono disponibili due diversi formati del timbro.

Sfiorare il tasto [Timbro] nella schermata di selezione del timbro.
Fare riferimento ai punti da 1 a 4 della sezione "PROCEDURA GENERALE PER L'UTILIZZO DEL TIMBRO" (pagina 2-85).

| Sfiorare il tasto corrispondente al timbro
Tinbro ((cancella J[ o ] presceltO.
[ mismvaro ] [ erromima | _ Prina Pagina
) )|
= =
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| Premere il tasto [Esposizione] e
oo )= ) impostare la densita.
oo ) . Premere il tasto (B ] per scurire. Premere il tasto _d | per

PER VS. INFO. |

NON COPTARE Tepoioions I schiarire.
a= Al termine della selezione delle impostazioni, sfiorare il tasto

( (

[ o

(CerReLmunvaRe | [ Fmare | Tutte Le Pag [OKI.
[ [ com ] [I DT]'T—]-]

( (

RISPONDERE ]

RGENTE |

IMPORTANTE ]

Timbro

TOP SECRET ] Piu'picc

Esposizione [ OK ]

Esposizione

] Sfiorare il tasto [Piu'grande$ Piu'picc.]
per selezionare il formato del timbro.

Timbro [ Cancella ][ OK

PRIORITA | Prima Pagina

—

PER VS. IN'FOA] NON COPIARE ]

Esposizione

Tutte Le Pag

URGENTE Bozza |

Formato

(

( )
[ PRELIMINARE ]
( )
( )

(
(
(=
(
(

IMPORTANTE COPIA ]
-
TOP SECRET RISPONDERE ] Piu'picc.

=
| Selezionare le pagine su cui sara
oo J__ o stampata la data, quindi sfiorare il tasto
PRIORITA | _ Prima a [OK]'
(e vs. meo.] o coerare Scegliere se stampare solo sulla prima pagina o su tutte le
([ weemve ] [ moza | pagine.
(Cermmmare | [ oz Formato furre e e Dopo aver sfiorato il tasto [OK], continuare dal punto 5 della
[_meortanre ] [ coen ) [l ET—IT] sezione "PROCEDURA GENERALE PER L'UTILIZZO DEL
(_oe secwer ] [ _riseoners | cinies TIMBRO" (pagina 2-85) per completare la procedura di copia.

@ Non e possibile modificare il testo del timbro.

Per cancellare l'impostazione di un timbro...
Sfiorare il tasto [Cancella] nella schermata del punto 2.
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STAMPA DEI NUMERI DI PAGINA SULLE COPIE
(Numerazione Pagine)

E possibile stampare i numeri di pagina sulle copie.
Per la numerazione & possibile selezionare la posizione, il formato e il numero di pagina.

Stampa del numero di pagina in basso al centro del foglio.

Sfiorare il tasto [Numerazione Pagine] nella schermata di selezione del timbro.
Fare riferimento ai punti da 1 a 4 della sezione "PROCEDURA GENERALE PER L'UTILIZZO DEL TIMBRO" (pagina 2-85).

Selezionare un formato per il numero di pagina.

Numerazione Pagine ([ camcella J[ x| Se si seleziona il tasto [1/5,2/5,3/5..],
saranno stampati "Numero di pagine/pagine totali". Per le pagine totali

Fornato Nunerazione Pagine Pagine Totali limpostazione selezionata inizialmente & "Auto", il che significa che il
RN (0. 2. o ) | [ e ] numero di pagine originali digitalizzate viene impostato automaticamente
Gz (Faeers | | e ) 1 come totale delle pagine. Se & necessario impostare manualmente le
(2] (52535 | 1 { e ] pagine totali, ad esempio quando un numero notevole di originali viene
Pagina Di Pagine . . . . . .
suddiviso in serie per la scansione, sfiorare il tasto [Manuale] per

visualizzare la schermata di immissione delle pagine totali.

Timbro

Numerazione Pagine [ Cancella ][ 0K ]

Formato Numerazione Pagine Pagine Totali

(123 J[we.e.] |[ awo |
(-1--2-,-3-..] (e.1,p.2,23..] 1/5

1
Pagina Di Pagine

Immettere le pagine totali (da 1 a 999) servendosi dei tasti
numerici, quindi sfiorare il tasto [OK].

Per ripristinare il valore predefinito dellimpostazione dell'elemento
selezionato, premere il tasto [CANCELLA] (@ ). In caso di errore,
premere il tasto [CANCELLA] (@ ), quindi immettere il numero corretto.

¢ Quando si esegue la copia su 2 facciate, le pagine totali corrispondono al totale delle facciate dei fogli. Se I'ultima
@ pagina € bianca, non viene conteggiata. Se, pero, si aggiunge una copertina posteriore e si seleziona la casella
[Conteggio Retro Copertina] (], I'ultima pagina viene conteggiata. (Vedere il punto 7.)
* Quando utilizzato in combinazione con le funzioni Modo Libro, N Pag. Su 1 oppure Formato Biglietto, il numero
delle facciate copiate corrisponde alle pagine totali.
* Quando utilizzato in combinazione con le funzioni Copia Opuscolo o Copia Da Libretto, il numero totale di pagine
nell'opuscolo o libretto risultanti corrisponde alle pagine totali.
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Timbro

Per configurare le impostazioni relative

[omeea J__ox ] al numero di pagina, sfiorare il tasto
[Numero Di Pagine].
Formato Numerazione Pagine pagine Totali
P o || : - ) Se non & necessario configurare le impostazioni relative al
) ) | [ ) ] numero di pagina, passare al punto 8.
{<1>,<2>,<3>..] [1/5,2/5,3/5..] l pagina D];lue(iﬁne
Selezionare le impostazioni relative al
Wanero 3 Fagine = J numero di pagine.
(1) Sfiorare il tasto [Manuale].
el B (2) Impostare il primo e I'ultimo numero e il
~ Auto onteggio Di ] =
] it | valore "La stampa inizia dalla pagina".
12 stanes inizie dalia pegina Sfiorare ciascun tasto e immettere un valore servendosi
dei tasti numerici (i valori vanno da 1 a 999).
i Per ripristinare il valore predefinito dellimpostazione dell'elemento
) @) selezionato, premere il tasto [CANCELLA] (@ )- In caso di errore,

premere il tasto [CANCELLA] (@ ), quindi immettere il numero corretto.

¢ Non & possibile impostare un valore di "Ultimo Numero" inferiore al valore di "Primo Numero".
* |l valore "Ultimo Numero" & inizialmente impostato su "Auto", il che significa che i numeri di pagina vengono stampati

automaticamente fino all'ultima pagina sulla base delle impostazioni "Primo Numero" e "La stampa inizia dalla pagina".

* Se il valore di "Ultimo Numero" viene impostato su un valore inferiore al numero di "Pagine Totali", i numeri di
pagina non vengono stampati sulle pagine successive a quella indicata come "Ultimo Numero".

* L'opzione "La stampa inizia dalla pagina" viene utilizzata per impostare il numero di pagina da cui si desidera far
partire la stampa dei numeri di pagina. Ad esempio, se si imposta "3" e viene eseguita la copia su 1 facciata, i
numeri della pagine verranno stampati a partire dal terzo foglio della copia (la terza pagina dell'originale). Se viene
eseguita la copia su 2 facciate, i numeri delle pagine verranno stampati a partire dalla facciata anteriore del
secondo foglio della copia (la terza pagina dell'originale).

Timbro

Numero Di Pagine

[ oK

Manuale

Primo Numero Ultimo Numero

R

La stampa inizia dalla pagina

Conteggio Di
Copert./Ins.

Se si intende inserire copertine/inserti,
sfiorare il tasto [Conteggio Di
Copert./Ins.] per includere
copertine/inserti nel conteggio dei
numeri di pagina e per far stampare i
numeri di pagina su copertine/inserti.
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(1) () Sfiorare ciascun elemento da
| conteggiare nei numeri di pagina, in
— modo da visualizzare un segno di
Conteggio Di Copertine/Iffserti (444470K44444] . . . .
spunta [v], quindi sfiorare il tasto [OK].

Gli elementi con un segno di spunta si rifletteranno
nell'immagine di stampa sul lato destro della schermata.
(A): immagine della copertina anteriore

(B): immagine dell'inserto

(C): immagine della copertina posteriore

E]Conteggio Copertina Frontale

Conteggio Inserti

Conteggio Retro Copertina

0o

(A) (B) (C)

* Quando le caselle sono selezionate , ciascun foglio di carta inserito (copertina anteriore, inserto o copertina
@ posteriore) sara conteggiato come una pagina nel caso di copia su 1 facciata, o di due pagine nel caso di copia su
2 facciate. Quando, perd, i fogli normali sono copie su 1 facciata mentre quelli inseriti sono copie su 2 facciate,
ciascun foglio normale viene conteggiato come una pagina mentre ciascun foglio inserito viene conteggiato come
due pagine.
¢ | numeri di pagina vengono stampati sulle copertine/inserti nel caso in cui questi ultimi siano inseriti nel conteggio e
Vi sia stata eseguita sopra la copia.

Premere il tasto [OK].

e |
Numero Di Pagine OK
? Manuale Primo Numero Ultimo Numero

Conteggio Di
~
futo | Copert. /Ins. I

La stampa inizia dalla pagina

| Premere il tasto [OK].
Nunerazione Pagine [ cancella | 0K ] Dopo aver sfiorato il tasto [OK], continuare dal punto 5 della

sezione "PROCEDURA GENERALE PER L'UTILIZZO DEL
Formato Nurerazione Pagine Pagine Totali TIMBRO" (pagina 2-85) per completare la procedura di copia.

o N R -

(-3 [eie2es.] | [ enale | 1

(<1>,<2>,<3>.. ] [1/5,2/5,3/5..] 1
Pagina Di Pagine
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* Quando si seleziona la funzione Nmerazione Pagine, non € possibile eseguire la copia in gruppo. La macchina passa
@ automaticamente alla modalita fascicolazione.

* Quando la posizione di stampa del numero di pagina viene impostata sul lato destro o sinistro e si usa la funzione Copia
Opuscolo o Copia Da Libretto, la posizione di stampa viene modificata in modo tale che i numeri di pagina vengano
sempre riportati sul lato esterno di ciascuna pagina aperta (i lati sinistro e destro delle pagine aperte). Se un timbro viene
impostato nell'area in cui & previsto il numero di pagina, la posizione del primo cambia allo stesso modo di quella del
secondo.

Se un altro elemento del timbro viene impostato in questa posizione variabile, i numeri delle pagine si alterneranno sulle
facciate su questo elemento del timbro.
Un elemento timbro che si trova in una posizione non influenzata dalla posizione variabile del numero di pagina sara
stampato nella posizione prestabilita originale.
Esempio: quando si stampano quattro pagine usando la copia opuscolo e il formato del numero di pagina & "1, 2, 3...", il
risultato sara il seguente:
In questo esempio, il numero di pagina € impostato nella parte inferiore della pagina mentre la data € impostata
in alto, percio la data non subisce spostamenti.

Impostazioni di stampa Facciata 1 Facciata 2
Data 04/APR/2010 04/APR/2010 04/APR/2010 04/APR/2010
Timbro RISERVATO RISERVATQ RISERVATO RISERVATO
No. Testo 4 AAA | AAA 1 2 AAA | AAA 3

Per cancellare I'impostazione della numerazione di pagina...
Sfiorare il tasto [Cancella] nella schermata del punto 2.
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STAMPA DI TESTO SULLE COPIE (Testo)

E possibile stampare del testo speciale sulle copie. E possibile memorizzare fino a 30 stringhe di testo di uso piu

frequente.

Esempio: stampa della dicitura "Riunione di programmazione aprile 2010" nell'angolo in alto a sinistra del

foglio

Riunione di programmazione aprile 2010

Sfiorare il tasto [Testo] nella schermata di selezione del timbro.
Fare riferimento ai punti da 1 a 4 della sezione "PROCEDURA GENERALE PER L'UTILIZZO DEL TIMBRO" (pagina 2-85).

Timbro

Testo

[ Cancella ][ OK ]

Prima Pagina

predefinisci

Tutte Le Pag

Richiama I [Salva/cancella] [ Voce Diretta ] ﬁ:]-_—]-] |

Sfiorare il tasto [Richiamal.

Per visualizzare la schermata per I'immissione del testo,

selezionare il tasto [Voce Diretta]. Dopo aver digitato tutti i

caratteri, sfiorare il tasto [OK].

Per memorizzare o eliminare una stringa di testo, sfiorare il

tasto [Salva/Cancella].

I Memorizzazione, modifica ed eliminazione di stringhe di
testo (pagina 2-98)

(1

)

Timbro

Testo

(

cancella || oK |

(= _omm)

Richiama

[NOA 02 BBB BBB

Specificare il testo da stampare.

(1) Sfiorare la stringa di testo da selezionare.

E possibile sfiorare il tasto [5 4» 10] per scegliere se nella
schermata verranno visualizzati 5 o 10 tasti. Se si sceglie
di visualizzare 5 tasti, accanto a ciascun tasto apparira
l'intera stringa di testo.

(2) Premere il tasto [OK].
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Selezionare le pagine su cui eseguire la

Tinbro |

Comeea J__ox stampa e sfiorare il tasto [OK].
m;lge Scegliere se stampare solo sulla prima pagina o su tutte le
e I pagine.
Dopo aver sfiorato il tasto [OK], continuare dal punto 5 della
Predefinisci Tutte Le Pag sezione "PROCEDURA GENERALE PER L'UTILIZZO DEL
[ 1] [[voce pizeta | L. | TIMBRO" (pagina 2-85) per completare la procedura di copia.

E possibile configurare le impostazioni relative al testo anche nelle pagine Web. Fare clic su [Impostazioni Applicazione],
[Impostazioni copia] e poi su [Impostazioni di testo (timbro)] nel menu della pagina Web.

Per cancellare I'impostazione di un testo...
Sfiorare il tasto [Cancella] nella schermata del punto 2.
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Memorizzazione, modifica ed eliminazione di stringhe di testo

Sfiorare il tasto [Testo] nella schermata di selezione del timbro.
Fare riferimento ai punti da 1 a 4 della sezione "PROCEDURA GENERALE PER L'UTILIZZO DEL TIMBRO" (pagina 2-85).

abeo | Sfiorare il tasto [Salva/Cancella].

Testo [ cancella ][ K ]

Prima Pagina

Tutte Le Pag

Richiama I Salva/Cancellal [ Voce Diretta ] DT]-TT] |

Predefinisci

Memorizzare una stringa di testo,

Tinbro |

(e _mmaierro oppure modificare/eliminare una stringa
— di testo memorizzata.

Salva/Cancella 1

[jo-o1 an 2aa ] [io-02 58 B33 ] 7 e Per memorizzare una stringa di testo, sfiorare un tasto in cui
[No.03 ccc ccc ] [No.0 oop DDD ] @ non sia visualizzato del testo. Verra visualizzata una

fro.05 ] [fo0s 1 schermata per l'immissione di testo. E possibile digitare fino
[jo-07 | [roos ] 2] a 50 caratteri. Al termine della digitazione del testo, sfiorare il
[jo.09 ] [0 ] tasto [OK]. La schermata per I'immissione di testo si chiude.

* Per modificare o eliminare una stringa di testo, seguire le
istruzioni riportate di seguito.

@ Per modificare o eliminare una stringa di testo...
* Quando si sfiora il tasto con la stringa di testo, viene visualizzata la schermata riportata di seguito.
Quando si sfiora il tasto [Modificare], viene visualizzata una schermata per l'immissione di testo. La stringa di testo
memorizzata appare nella schermata di immissione di testo. Modificare il testo. Al termine della digitazione del
testo, sfiorare il tasto [OK]. La schermata per l'immissione di testo si chiude.

¢ Se si sfiora il tasto [Cancellare], il testo memorizzato viene eliminato.

Un testo & gia stato salvato
in questa posizione.
cambiare il testo?

[ Cancella ][ Cancellare ][ Modificare ]
ol
* E possibile configurare le impostazioni relative al testo anche nelle pagine Web. Fare clic su [Impostazioni
Applicazione], [Impostazioni copia] e poi su [Impostazioni di testo (timbro)] nel menu della pagina Web.
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Timbro

Testo

T omm

Salva/Cancella

EE -

Sfiorare il tasto [Indietro].

Verra ripristinata la schermata del punto 2.

Per eseguire la copia usando una stringa di testo memorizzata,
continuare dal punto 2 della sezione "STAMPA DI TESTO
SULLE COPIE (Testo)" (pagina 2-96).

2-99

Indice



COPIATRICE

CONTROLLO DEL LAYOUT DEL TIMBRO (Layout)

Dopo aver selezionato gli elementi del timbro, & possibile controllare il layout e modificare la posizione di stampa,
nonché eliminare gli elementi del timbro.

Modi Speciali %j { = ]|
Timbro [ canceita || o ]
==
{ Data ] [ Timbro ] \\:.m o .
[ N\m\:;:;i]zne ] [ Testo ] /;“Tﬁll\\
= =) =) (¥

Sfiorare il tasto [Layout].

@ Il tasto [Layout] & disponibile solo dopo la selezione di elementi per il timbro.

Timbro

1,2,

Layout 0K I
1 2 3
Ly |
oAy
4 5 B :

Saa

Se il layout e corretto, sfiorare il tasto
[OK].

Sfiorare il tasto corrispondente all'elemento del timbro da
eliminare o del quale si desidera modificare la posizione..

@ Su ciascun tasto vengono visualizzati 14 caratteri al massimo.

(

Spostare o cancellare

la voce selezionata?

Cancella ][ Cancellare ][

Sposta ]

W

Per modificare la posizione
dell'elemento, sfiorare il tasto [Spostal].
Per eliminare I'elemento, sfiorare il tasto
[Cancellare].

¢ Se si seleziona il tasto [Sposta], viene visualizzata una
schermata per la selezione della posizione di destinazione.

¢ Se si seleziona il tasto [Cancellare], I'elemento viene
eliminato. (Passare al punto 6.)
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Timbro

Sposta [ OK ]

Selezionare posizione in cui spostare voce selezionata.

@

Selezionare il tasto corrispondente alla
posizione di destinazione desiderata.

Il tasto della posizione selezionata viene evidenziato e la
posizione di stampa cambia.

| tasti che mostrano le posizioni di stampa appariranno come
segue a seconda dello stato operativo delle impostazioni.

Non selezionato, l'impostazione timbro
non e stata selezionata.

Selezionato durante la selezione
dellimpostazione timbro.

Non disponibile, I'impostazione timbro &
gia stata assegnata.

I i

Il tasto in alto € il tasto superiore sinistro. L'aspetto di ciascun
tasto varia a seconda della sua posizione.

Per invertire la posizione dell'elemento del timbro selezionato con quella di un altro elemento del timbro, spostare
temporaneamente uno dei due elementi in una posizione libera, quindi invertire le posizioni di stampa.

Timbro

Sposta 0K ]
Selezionare posizione in cui spostare voce selezionata. %3
\\;J,—_.|//
T

Premere il tasto [OK].

Se si cerca di spostare I'elemento del timbro in una posizione
gia occupata da un altro elemento, viene visualizzato un
messaggio che chiede all'utente se desidera sovrascrivere
I'altro elemento del timbro. Per sovrascrivere l'altro elemento
del timbro, sfiorare il tasto [Si']. Per annullare lo spostamento,
sfiorare il tasto [No].

Una voce & gia stata selezionata
in questa posizione.
sovrascrivere la voce?

Timbro

Layout OK
1 2 K E
2 H

[ Rrrservato ] [ wow coerare ]

4 5 6

1,2,3..

Premere il tasto [OK].
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AGGIUNTA DI FILIGRANA A UNA COPIA (Filigrana)

Quando si esegue una copia, & possibile aggiungere del testo specifico alla copia come una filigrana. E possibile
selezionare la densita, I'angolo e le pagine (solo per la prima pagina o per tutte le pagine) per la filigrana. La filigrana &
stampata al centro del foglio.

Stampa di "RISERVATO" sul foglio

Per il testo del timbro sono disponibili le 12 opzioni riportate di seguito.

RISERVATO PRIORITA PRELIMINARE FINALE
PER VS. INFO. NON COPIARE IMPORTANTE COPIA
URGENTE BOZZA TOP SECRET RISPONDERE

E possibile selezionare tre livelli per la densita della filigrana.
E possibile selezionare una filigrana in un intervallo compreso tra +90 e -90 gradi con incrementi di 45 gradi.

Sfiorare il tasto [Filigrana] nella schermata di selezione del timbro.
Fare riferimento ai punti da 1 a 4 della sezione "PROCEDURA GENERALE PER L'UTILIZZO DEL TIMBRO" (pagina 2-85).

Timbro

Filigrana

[ Cancella ][ OK

RISERVATO

PRIORITA ]

PER VS. INFO.

NON COPIARE ]

BOZZA ]

PRELIMINARE

FINALE ]

IMPORTANTE

coera |

(
(
[ URGENTE
(
(
(

U

TOP SECRET

RISPONDERE ]

Esposizione

Angolo

Prima Pagina

Tutte Le Pag

(+90 ~ -90)

= &

Premere il tasto della filigrana che si
desidera utilizzare.
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Timbro

Filigrana

[ cancelta || 0K

)

PRIORITA l

IMPORTANTE COPIA ]

( ) |
( ] |
[ erELMrvARE | [
[ ] |
( ) |

TOP SECRET RISPONDERE ]

Esposizione Prima Pagina

m
=) (4]

Premere il tasto [Esposizione] e
impostare la densita.

Premere il tasto [_D_] per scurire. Premere il tasto [_d_] per
schiarire.

PER VS. INFO. NON COPIARE ] 3
URGENTE sozza | ,u Al termine della selezione delle impostazioni, sfiorare il tasto
FINALE ] - Tutte Le Pag [OK]

Timbro ‘

Esposizione [ OK ]

Esposizione

Timbro

Filigrana

[ cancelta || 0K

)

RISERVATO PRIORITA I

TOP SECRET RISPONDERE ]

Esposizione Prima Pagina

[2Er vs. mvro. | [ wow coerare | 818
((omemez ) [ w022 ] aegore

EEr (+90 - -90) futte te Pag
[ IMPORTANTE ] [ COPIA ] DT:]-——]-]

[ ) |

=h

=

Premere i tasti [ v](«] per impostare
I'angolo della filigrana.

E possibile selezionare un angolo compreso tra +90 e -90 gradi
con incrementi da 45 gradi.

Timbro

Filigrana

{ Cancella ] K

IMPORTANTE COPIA

( ) ( )
( ) ( )
[ PRELIMINARE] [ FINALE ]
( ) ( )
( ) [ )

TOP SECRET RISPONDERE

(+90 ~ -90) Tutte Le Pag

~ @&

Selezionare le pagine su cui sara
stampata la filigrana, quindi premere il

PRIORITA | Esposizione Prima a taSto [O K]'
PER VS. INFO. | | NON COPIARE Scegliere se stampare solo sulla prima pagina o su tutte le
URGENTE BOZZA Angolo pagine

Dopo aver sfiorato il tasto [OK], continuare dal punto 5 della
sezione "PROCEDURA GENERALE PER L'UTILIZZO DEL
TIMBRO" (pagina 2-85) per completare la procedura di copia.

@ Il testo della filigrana non puo essere modificato.

Per annullare un'impostazione di filigrana...
Sfiorare il tasto [Cancella] nella schermata del punto 2.
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Tasto [Modifica immagine]

Quando viene sfiorato il tasto [Modifica immagine] nella seconda schermata del menu dei modi speciali, si apre la
schermata del menu Modifica immagine.

Schermata del menu Modifica immagine

Modi Speciali ( 0K ]| Modi Speciali [ 0K ]|
Modif.immagine
Timbro I MOdlfiﬁZ Nitidezza |
2 1)
) ) ) © R ml‘?’@ ‘Tt-g:aas;z:o
(1) Tasto [Ripetizione foto] (4) Tasto [A3 Marg. vivo] (tasto [11x17 Marg. vivo])

I RIPETIZIONE DI FOTO SU UNA COPIA

IS COPIA DI ORIGINALI A3 (11" x 17") SENZA
(Ripetizione foto) (pagina 2-105)

TAGLIARE SUI BORDI (A3 (11" x 17") Marg. vivo)

(2) Tasto [Multi-Pagine Ingrandimento] (pagina 2-111)
I CREAZIONE DI UN GRANDE POSTER (5) Tasto [Centratura]
(Multi-Pagine Ingrandimento) (pagina 2-107) I COPIA AL CENTRO DEL FOGLIO (Centratura)
(8) Tasto [Immagine Speculare] (pagina 2-113)
=" INVERSIONE DELL'IMMAGINE (Immagine (6) Tasto [Negativo Bian./Nero]

speculare) (pagina 2-110) I INVERSIONE DEL BIANCO E NERO IN UNA

COPIA (Negativo Bian./Nero) (pagina 2-115)

2-104

Indice



COPIATRICE

RIPETIZIONE DI FOTO SU UNA COPIA (Ripetizione foto)

La funzione Ripetizione foto viene utilizzata per creare immagini ripetute di un originale in formato foto (formati:

130 mm x 90 mm, 100 mm x 150 mm, 70 mm x 100 mm, 65 mm x 70 mm o 57 mm x 100 mm (3" x 5", 5" x 7",
2-1/2" x 4", 2-1/2" x 2-1/2" 0 2-1/8" x 3-5/8")) su un solo foglio di carta per copiatrice, come illustrato di seguito. E
possibile ripetere su un singolo foglio di carta fino a 24 immagini (quando il formato dell'immagine & 65 mm x 70 mm

(2-1/2" x 2-1/2")).

* Formati originali fino a 130 mm x 90 mm (3" x 5")

Copia sul formato carta A4
(8-1/2" x 11")
Vengono eseguite 4 copie.

Copia sul formato
carta A3 (11" x 17")
Vengono eseguite 8 copie.

* Formati originali fino a 70 mm x 100 mm
(2-1/2" x 4")

Copia sul formato carta A4
(8-1/2" x 11")
Vengono eseguite 8 copie.

Copia sul formato
carta A3 (11" x 17")

Vengono eseguite 16 copie.

* Formati originali fino a 57 mm x 100 mm
(2-1/8" x 3-5/8")

Copia sul formato carta A4
T Q (8-1/2" x 11") (rapporto 95%)
— Vengono eseguite 10 copie.

* Formati originali fino a 100 mm x 150 mm (5" x 7")

Copia sul formato carta A4
(8-1/2" x 11")
Vengono eseguite 2 copie.

Copia sul formato
carta A3 (11" x17")
Vengono eseguite 4
copie.

* Formati originali fino a 65 mm x 70 mm
(2-1/2" x 2-1/2")

Copia sul formato carta A4
(8-1/2" x 11")
Vengono eseguite 12 copie.

Copia sul formato carta
A3 (11" x17")
Vengono eseguite 24 copie.

Collocare I'originale rivolto verso il
basso sulla lastra di esposizione.

* Quando si posiziona un originale in formato foto
(130 mm x 90 mm, 100 mm x 150 mm, 70 mm x 100 mm,
65 mm x 70 mm o0 57 mm x 100 mm (3" x 5", 5" x 7",
2-1/2" x 4", 2-1/2" x 2-1/2" or 2-1/8" x 3-5/8")), collocare
I'originale con il lato lungo allineato con il lato sinistro della
lastra di esposizione.

* Quando si posiziona un originale in formato biglietto da
visita, collocare l'originale con il lato lungo allineato con il lato
piu distante della lastra di esposizione.
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Selezionare i modi speciali.

(1) Premere il tasto [Modi Speciali].

(2) Premere i tasti per passare da una schermata all'altra.
(3) Sfiorare il tasto [Modifica immagine].

(4) Sfiorare il tasto [Ripetizione foto].
I Tasto [Modifica immagine] (pagina 2-104)

(1) () Selezionare le impostazioni relative alla
Ripetizione foto.

Modifica imnagine  [BF ||
Ripetizione foto [ cmceia )| x| (1) Sfiorare il tasto che riporta la combinazione

di tipo di originale e formato carta che si
- desidera usare.

Formato Originale Tipo di ripetizione

4 A4/8%x11 A3/11x17 . . . T
«~ 130x 50mm 3 A Sfllorare i tasti . per passare da una schermata
s all'altra e selezionare il tasto corrispondente al tipo di
ripetizione desiderata (A4 oppure A3) (8-1/2" x 11"
oppure 11" x 17").
(2) Premere il tasto [OK].

Verra visualizzata nuovamente la schermata dei modi
speciali. Selezionare il tasto [OK] per tornare alla
schermata di base del modo copia.

@ Nel caso di copie ripetute di un originale in formato biglietto da visita (fino a 57 mm x 100 mm (2-1/8" x 3-5/8")), I'unico
formato carta selezionabile & I'A4 (8-1/2" x 11").

Sfiorare il tasto [START].

L'operazione di copia avra inizio.
Se ¢ stato selezionato il modo fascicolazione, cambiare gli originali e premere il tasto [AVVIO]. Ripetere fino al termine della
scansione di tutte le pagine, quindi sfiorare il tasto [Fine Lettura].

Per annullare la scansione e la copia...
Premere il tasto [INTERROMPI] ((@).

* L'originale deve essere posizionato sulla lastra di esposizione.
@ * Gli unici formati carta selezionabili sono I'A4 (8-1/2" x 11") e 'A3 (11" x 17").
¢ Quando si utilizza questa funzione, il rapporto di riproduzione & pari al 100%. (Il rapporto non & modificabile). Tuttavia, nel
caso di originali in formato biglietto da visita (fino a 57 mm x 100 mm (2-1/8" x 3-5/8")), le immagini vengono ridotte al
95%.

Per annullare I'impostazione relativa alla ripetizione...
Sfiorare il tasto [Cancella] nella schermata del punto 3.
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CREAZIONE DI UN GRANDE POSTER (Multi-Pagine
Ingrandimento)

Questa funzione serve per ingrandire un'immagine originale per stamparla come immagine composita utilizzando piu
fogli di carta.

Originale
(formato A4 (8-1/2" x 11"))

H =

Copia (immagine ingrandita su 8
fogli di carta A3 (11" x 17"))

Selezionare i modi speciali.

(1) Premere il tasto [Modi Speciali].

(2) Premere itasti [+][+] per passare da una schermata all'altra.
(3) Sfiorare il tasto [Modifica immagine].

(4) Sfiorare il tasto [Multi-Pagine Ingrandimento].
I Tasto [Modifica immagine] (pagina 2-104)
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(B) Impostare l'ingrandimento e il formato
aze. dell'originale.
Nodifica imagine 0 = J (1) Selezionare il sistema di formati da usare
M. Ingr.Pagina [Stampa bordo] [ Cancella ][ OK ] per I'ingrandimento su piu pagine.
Fomato ingrandinento ] | rornato originate |f orientanento orig. Sfiorare i tasti per visualizzare la schermata che
[ 2 I % rip;rt'a il grippo di forma'ti tdesidira'to.
®* Frima schermata: sistema
_Al n4
U e Seconda schermata:sistema B
= ) = ) 3 * Terza schermata:  sistema in pollici
A0x2
;'] (2) Selezionare il formato dell'ingrandimento.
1 . . . .
3) Selezionare il formato dell'originale da
(2) (3) w o © g

usare.

Sulla base del formato dell'originale e dell'ingrandimento
selezionati, vengono visualizzati un orientamento della
posizione dell'originale idoneo (A) e il numero di fogli di

Dimensione ingrandimento <«=> Dimensione originale

% A2 = A3, A4, A5 carta necessari per I'immagine ingrandita (B).
g Al > A3, A4, A5 Controllare I'orientamento della posizione e il numero di
o |[AO «> A3, A4 fogli.
> |A0X2* > A3 Le combinazioni dei formati originali e di ingrandimento
% B3 <> B4,B5 illustrati nella tabella a sinistra sono possibili per
o | B2 «> B4,B5 l'ingrandimento su piu pagine.
2 |81 > B4,B5
T B0 > B4
50 22"x 17"e=>11"x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 11"
3 % 22" x 34"+=> 11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 11"
5 g 34" x 44" «=> 11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 11"
- 44" x 68" ¢=> 11" x 17"

* |l formato corrispondente al doppio del formato AO.

@ * Un originale in formato A non pud essere ingrandito in un formato B, e un originale in formato B non pud essere
ingrandito in un formato A.

* Per stampare un bordo intorno all'immagine da copiare, premere il tasto [Border Print] in modo da essere
evidenziato.

Collocare I'originale rivolto verso il
basso sulla lastra di esposizione, con
I'orientamento indicato nella schermata.
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Moditicn mesine g = Premere il tasto [OK].
M. Ingr . Pagina ((stanpa borao | [ cancella ]ﬁl Verra visualizzata nuovamente la schermata dei modi speciali.

Foruaty ngtanisets | popu oniiaule  Gristament ori. Selezionare il tasto [OK] per tornare alla schermata di base del
= % modo copia.
— D’“ o
=0 C=2
e

Sfiorare il tasto [START].

L'operazione di copia avra inizio.

Se é stato selezionato il modo fascicolazione, cambiare gli originali e premere il tasto [AVVIQ]. Ripetere fino al termine della
scansione di tutte le pagine, quindi sfiorare il tasto [Fine Lettura).

Per annullare la scansione e la copia...
Premere il tasto [INTERROMPI] ((®)).

* L'originale deve essere posizionato sulla lastra di esposizione.
@ » Sovrapposizione di sezioni dell'immagine

- Intorno ai bordi di ciascuna copia sara presente un margine.

- Apposite aree per la sovrapposizione delle copie saranno create nei bordi di entrata e di uscita di ciascuna copia.

* Se per prima cosa si seleziona il formato dell'originale, verra visualizzato un messaggio indicante i formati di
ingrandimento selezionabili. Se per prima cosa si seleziona il formato dell'ingrandimento, verra visualizzato un messaggio
indicante i formati dell'originale selezionabili.

* In caso di selezione di impostazioni incompatibili con l'ingrandimento su piu pagine, la macchina emette un apposito
segnale acustico.

* || formato della carta, il numero di fogli necessari per I'immagine ingrandita e il rapporto di riproduzione vengono
selezionati automaticamente sulla base del formato dell'originale e dell'ingrandimento selezionati. (Non & possibile
selezionare manualmente il formato della carta e il rapporto di riproduzione).

* Se nessun vassoio contiene il formato carta selezionato automaticamente, verra visualizzato il messaggio "Caricare carta
XXX". Sostituire la carta in uno dei vassoi (o0 nel vassoio bypass) con carta del formato indicato.

* Per annullare I'impostazione relativa all'ingrandimento su piu pagine...
@ Sfiorare il tasto [Cancella] nella schermata del punto 2.
Anche se tale impostazione viene annullata, il rapporto selezionato automaticamente rimane valido.
e Per ripristinare il rapporto del 100%...
Per ripristinare il rapporto del 100%, sfiorare il tasto [Rapporto Ripr.] per visualizzare il menu relativo al rapporto, quindi
sfiorare il tasto [100%)].
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INVERSIONE DELL'IMMAGINE (Immagine speculare)

Usare questa funzione per riprodurre un'immagine speculare dell'originale.

A N
z = s

Originale Copia con immagine speculare

Posizionare I'originale.

Collocare l'originale rivolto verso I'alto nel vassoio dell'alimentatore di documenti, oppure rivolto verso il basso sulla lastra di
esposizione.

Selezionare i modi speciali.
(1) Premere il tasto [Modi Speciali].
(2) Premere itasti [+][+] per passare da una schermata all'altra.

(3) Sfiorare il tasto [Modifica immagine].
I Tasto [Modifica immagine] (pagina 2-104)

evidenziarlo.

Modifica immagine —9 oK |

(2) Premere il tasto [OK].
[ miwetizione | [(maciresice | (R Thaagine Verra visualizzata nuovamente la schermata dei modi

Ingrandimento

Speculare

foto

speciali. Selezionare il tasto [OK] per tornare alla
=T e | schermata di base del modo copia.

Sfiorare il tasto [START].

L'operazione di copia avra inizio.

Se si utilizza la lastra di esposizione per copiare originali composti da piu pagine, la copia sara eseguita dopo la scansione di
ciascuna pagina originale. Se é stato selezionato il modo fascicolazione, cambiare gli originali e premere il tasto [AVVIO].
Ripetere fino al termine della scansione di tutte le pagine, quindi sfiorare il tasto [Fine Lettura).

Per annullare la scansione e la copia...
Premere il tasto [INTERROMPI] ().

1) @ Selezionare Immagine Speculare.
=~ .. & C = (1) Sfiorare il tasto [Immagine Speculare] per

Per cancellare un‘impostazione immagine speculare...
Sfiorare il tasto [Immagine Speculare] nella schermata del punto 3 in modo che non sia piu evidenziato.
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COPIA DI ORIGINALI A3 (11" x 17") SENZA TAGLIARE
SUI BORDI (A3 (11" x 17") Marg. vivo)

Questa funzione consente di copiare integralmente un intero originale in formato A3 (11" x 17") senza dover tagliare
l'immagine sui bordi.
Il formato utilizzato & I'A3W (12" x 18"), leggermente piu grande dell'A3 (11" x 17").

Originale in formato A3 (11" x 17") Copia in A3 (12" x 18") al vivo

Collocare I'originale rivolto verso il
basso sulla lastra di esposizione.

Selezionare i modi speciali.
(1) Premere il tasto [Modi Speciali].
(2) Premere itasti [(+][*] per passare da una schermata all'altra.

(3) Sfiorare il tasto [Modifica immagine].
I Tasto [Modifica immagine] (pagina 2-104)

(™) ) Selezionare A3 (11x17) Marg. vivo.
T C = (1) Sfiorare il tasto [A3 Marg. vivo] (o il tasto
Yodifica imagine - = [11x17 Marg. vivo]) per evidenziarlo.

(2) Premere il tasto [OK].
[moepizione | [pni vore ] |t | Verra visualizzata nuovamente la schermata dei modi
. speciali. Selezionare il tasto [OK] per tornare alla
R ({een] (R schermata di base del modo copia.
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Collocare della carta A3W (12" x 18") nel
vassoio bypass.

Estrarre la prolunga del vassoio, regolare le guide sulla
larghezza della carta ASW (12" x 18") e collocare la carta nel
vassoio bypass. Dopo aver caricato la carta, configurare le
impostazioni del vassoio bypass come illustrato nella sezione
"ESECUZIONE DI COPIE USANDO IL VASSOIO BYPASS"
(pagina 2-38).

Sfiorare il tasto [START].

L'operazione di copia avra inizio.

Se ¢ stato selezionato il modo fascicolazione, cambiare gli originali e premere il tasto [AVVIQ]. Ripetere fino al termine della
scansione di tutte le pagine, quindi sfiorare il tasto [Fine Lettura].

Per annullare la scansione e la copia...
Premere il tasto [INTERROMPI] ().

* Per utilizzare tale funzione, installare uno dei seguenti dispositivi di produzione;
@ Unita vassoio di uscita, Finitore, Finitore (Stacker grande), Finitore con pinzatura a sella

* L'originale deve essere posizionato sulla lastra di esposizione.
* Quando si utilizza questa funzione, il rapporto di riproduzione & pari al 100%. Il rapporto non & modificabile.
* Non ¢ possibile utilizzare la funzione di pinzatura, piegatura carta e foratura.

Per eliminare I'impostazione A3 (11x17) Marg. vivo...
Sfiorare il tasto [A3 Marg. vivo] (o il tasto [11x17 Marg. vivo]) nella schermata del punto 3 in modo che non sia piu
evidenziato.
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COPIA AL CENTRO DEL FOGLIO (Centratura)

Serve per centrare l'immagine copiata sulla carta.
Questa funzione consente di collocare I'immagine al centro della carta quando il formato dell'originale & piu piccolo di
quello della carta oppure in caso di riduzione dell'immagine.

Senza la funzione di centratura Con la funzione di centratura

A
A
& 2

Posizionare I'originale.

Collocare I'originale rivolto verso I'alto nel vassoio dell'alimentatore di documenti, oppure rivolto verso il basso sulla lastra di
esposizione.

Selezionare i modi speciali.
(1) Premere il tasto [Modi Speciali].
(2) Premere itasti [+][*] per passare da una schermata all'altra.

(3) Sfiorare il tasto [Modifica immagine].
I Tasto [Modifica immagine] (pagina 2-104)

1) () Selezionare Centratura.
T C = (1) Sfiorare il tasto [Centratura] per
Nodifica immagine - = evidenziarlo.
(2) Premere il tasto [OK].
[(Fpae | ] |eoaei] Verra visualizzata nuovamente la schermata dei modi
speciali. Selezionare il tasto [OK] per tornare alla
B ) DR i, schermata di base del modo copia.

Sfiorare il tasto [START].

L'operazione di copia avra inizio.

Se si utilizza la lastra di esposizione per copiare originali composti da piu pagine, la copia sara eseguita dopo la scansione di
ciascuna pagina originale. Se e stato selezionato il modo fascicolazione, cambiare gli originali e premere il tasto [START].
Ripetere fino al termine della scansione di tutte le pagine, quindi sfiorare il tasto [Fine Lettura).

Per annullare la scansione e la copia...
Premere il tasto [INTERROMPI] ().
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@ * Quando si attiva la funzione di centratura, I'immagine pud essere ridotta ma non ingrandita.
* Quando il formato dell'originale o della carta viene visualizzato come formato speciale, la funzione é disabilitata.

Per annullare la centratura...
Sfiorare il tasto [Centratura] nella schermata del punto 3 in modo che non sia piu evidenziato.
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INVERSIONE DEL BIANCO E NERO IN UNA COPIA
(Negativo Bian./Nero)

Questa funzione inverte i colori bianco e nero in una copia per creare il negativo di un'immagine.
Gli originali con vaste aree di nero (che consumano molto toner) possono essere copiati utilizzando questa funzione per

ridurre il consumo di toner.
3 3

Originali Copia con inversione del b/n

Posizionare l'originale.

Collocare l'originale rivolto verso I'alto nel vassoio dell'alimentatore di documenti, oppure rivolto verso il basso sulla lastra di
esposizione.

Selezionare i modi speciali.
(1) Premere il tasto [Modi Speciali].
(2) Premere i tasti per passare da una schermata all'altra.

(3) Sfiorare il tasto [Modifica immagine].
I Tasto [Modifica immagine] (pagina 2-104)

schermata di base del modo copia.

ian./Nero

(1) () Selezionare Negativo Bian./Nero.
e D C = (1) Sfiorare il tasto [Negativo Bian./Nero] per
Moditica inmagine e = | evidenziarlo.
(2) Premere il tasto [OK].
[(ehoto nepeac | [ Jltipestne || [ Srmesine | Verra visualizzata nuovamente la schermata dei modi
speciali. Selezionare il tasto [OK] per tornare alla
[Mar ;\,3 Vivo] [ {@ Centratura] ENegativo

Sfiorare il tasto [START].

L'operazione di copia avra inizio.

Se si utilizza la lastra di esposizione per copiare originali composti da piu pagine, la copia sara eseguita dopo la scansione di
ciascuna pagina originale. Se e stato selezionato il modo fascicolazione, cambiare gli originali e premere il tasto [START].
Ripetere fino al termine della scansione di tutte le pagine, quindi sfiorare il tasto [Fine Lettura).

Per annullare la scansione e la copia...
Premere il tasto [INTERROMPI] ().
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* Quando si seleziona questa funzione, I'impostazione "Tipo Immagine Originale" relativa alla regolazione dell'esposizione

passa automaticamente a "Testo".
* Questa funzione non € disponibile in alcuni paesi e regioni.

Per annullare la funzione Negativo Bian./Nero...
Sfiorare il tasto [Negativo Bian./Nero] nella schermata del punto 3 in modo che non sia piu evidenziato.
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REGOLAZIONE DELLA NITIDEZZA DI
UN'IMMAGINE (Nitidezza)

Serve per aumentare o diminuire la nitidezza di un'immagine.

‘ Vaga

~ /&)

Netta

Posizionare I'originale.
Collocare I'originale rivolto verso l'alto nel vassoio dell'alimentatore di documenti, oppure rivolto verso il basso sulla lastra di esposizione.

Selezionare i modi speciali.

(1) Premere il tasto [Modi Speciali].

(2) Premere i tasti per passare da una schermata all'altra.
(3) Sfiorare il tasto [Nitidezza].

(1) ) Regolare l'immagine.
— [_Olﬁ (1) Premere il tasto [Vaga] o quello [Netta] in

modo da evidenziarlo.
(2) Premere il tasto [OK].

Verra visualizzata nuovamente la schermata dei modi
speciali. Selezionare il tasto [OK] per tornare alla
schermata di base del modo copia.

Nitidezza [ Cancella ][ oK }

= W

Sfiorare il tasto [START].

L'operazione di copia avra inizio.

Se si utilizza la lastra di esposizione per copiare originali composti da piu pagine, la copia sara eseguita dopo la scansione di
ciascuna pagina originale. Se ¢ stato selezionato il modo fascicolazione, cambiare gli originali e premere il tasto [START].
Ripetere fino al termine della scansione di tutte le pagine, quindi sfiorare il tasto [Fine Lettura).

Per annullare la scansione e la copia...
Premere il tasto [INTERROMPI] ().

Quando si seleziona tale funzione, l'impostazione per la regolazione dell'esposizione passa automaticamente alla regolazione manuale.
Non ¢ possibile selezionare la regolazione dell'esposizione automatica.

Per cancellare I'impostazione per la nitidezza...
Sfiorare il tasto [Cancella] nella schermata del punto 3.
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REVISIONE DELLE COPIE PRIMA DELLA
STAMPA (Verif. Copia)

Questa funzione consente di stampare una sola serie di copie, indipendentemente dal numero di serie specificato. Dopo
la revisione della prima serie, & possibile stampare le serie restanti. In precedenza era necessario digitalizzare di nuovo
I'originale ogni volta che occorreva apportare modifiche alle impostazioni. Questa funzione, invece, permette di
modificare le impostazioni per l'originale digitalizzato senza dover eseguire di nuovo la scansione. In questo modo si
aumenta l'efficienza dell'esecuzione di copie.

E selezionata "Verif. Viene stampata 1 Vengono stampate le
Copia" e vengono serie di copie per altre 4 serie
eseguite 5 serie di copie consentirne la verifica
Se OK
Regolare le
impostazioni

L)) >

Se OK

Dopo aver effettuato le Vengono stampate le
modifiche, viene stampata 1 altre 4 serie
serie per consentirne la verifica

Posizionare I'originale.

Collocare I'originale rivolto verso I'alto nel vassoio dell'alimentatore di documenti, oppure rivolto verso il basso sulla lastra di
esposizione.

Selezionare le impostazioni relative alla copia nella schermata di base.

3) 2 @ Selezionare Verif. Copia.
T — = (1) Premere il tasto [Modi Speciali].
IS” MODI SPECIALI (pagina 2-41)
[meweo | i (e ] (2) Premere i tasti [+](*] per passare da una
e — schermata all'altra.
B () (2 Modoldit]-vE] (3) Sfiorare il tasto [Verif. Copia] per
evidenziarlo.

(4) Premere il tasto [OK].
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Impostare il numero di copie (hnumero di
serie) mediante i tasti numerici.

@ @ Modi Speciali Se si esegue la copia di piu originali utilizzando la lastra di
. @ esposizione, passare al modo fascicolazione dopo questo

@ Comune Fronte Retro passaggio.

2 I Modo fascicolazione (pagina 2-33)

]
-

|l

@ E possibile impostare fino a 999 copie (gruppi).

Se si imposta un numero di cope non corretto...
Premere il tasto [CANCELLA] (@ ), quindi immettere il numero corretto.

Sfiorare il tasto [START].

Viene stampata una serie di copie.

Se si utilizza la lastra di esposizione per eseguire la copia di piu originali, cambiare gli originali e premere il tasto [AVVIO].
Ripetere fino al termine della scansione di tutte le pagine, quindi sfiorare il tasto [Fine Lettura)]. Verra stampata una serie di
copie.

Per annullare la copia...
Premere il tasto [INTERROMPI] ().

Verificare la serie di copie stampata. Se
e et e e e le copie sono state eseguite
correttamente, sfiorare il tasto [Fine]. Se
) € necessario modificare le impostazioni,
4‘;7 sfiorare il tasto [Modifica].

Quando si seleziona il tasto [Fine], la macchina stampa le altre
serie.

Se ¢ stato selezionato il tasto [Modifica)], passare al punto
successivo.

Per annullare la copia...
Premere il tasto [INTERROMPI] ().
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1) @) Modificare le impostazioni.

(1) Sfiorare il tasto corrispondente
all'impostazione da modificare.

Viene visualizzata la schermata di impostazione del tasto
sfiorato. Modificare le impostazioni e sfiorare il tasto [OK].

[[soetea carta | [ SR | [ roausione | (2) Premere il tasto [OK].

Modi Speciali

Verif. Copia { ]|

¢ Per modificare il numero di serie stampate, impostare il numero di copie (serie) desiderato servendosi dei tasti
@ numerici. Una volta modificato il numero di serie, sfiorare il tasto [Fine] nel pannello a sfioramento (non il tasto

[START]) per stampare le serie.

* E possibile regolare una serie di modi speciali: Spostamento Margine, Copia Opuscolo, Copia Tandem,
Copertine/Inserti, Inserti Lucidi, N Pag. Su 1 e Timbro.

* Nel caso dei modi Copia Opuscolo, Copertine/Inserti e N Pag. Su 1, € possibile apportare modifiche solo alle
impostazioni di queste funzioni; le funzioni non possono né essere aggiunte ex novo né eliminate.

* Quando si utilizzano i lucidi, & possibile modificare le impostazioni, aggiungerne delle nuove e annullare la funzione.
Tuttavia, non & possibile quando & abilitata la copia opuscolo.

Sfiorare il tasto [START].

Una serie di copie viene stampata di nuovo usando le impostazioni regolate. Controllare i risultati. Se sono necessarie
ulteriori regolazioni, ripetere i punti dal 6 al 8 (ripetere la Verif. Copia non diminuisce il numero di serie rimanenti da
stampare).

Sfiorare il tasto [Fine].

Premere [Start] per fare una Sara ripristinata la schermata di base del modo copia € le
nuova Verifica stampa. rimanenti serie saranno stampate.

Modifica Fine

Premere [Fine] per continuare.

Per annullare la scansione e la copia...
Premere il tasto [INTERROMPI] ().

Se la Verif. Copia viene eseguita mentre € in corso la stampa di un altro lavoro, quest'ultimo viene interrotto e vengono
@ stampate le copie di prova. Il lavoro precedente riprendera al termine della stampa delle copie di prova.
Tuttavia, se si esegue la verifica della copia durante la realizzazione di un lavoro per cui sono abilitate la stampa su due
facciate e la pinzatura, la verifica della copia verra eseguita al termine del lavoro in corso.
Se si sfiora il tasto [Fine] per eseguire la stampa delle serie rimanenti mentre € in corso la stampa di un altro lavoro, le serie
rimanenti verranno stampate al termine di tutti i lavori precedentemente riservati.
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CONTROLLO DEL NUMERO DI FOGLI
ORIGINALI ACQUISITI PRIMA DELLA COPIA
(Conteggio Originale)

E possibile contare e visualizzare il numero di fogli originali acquisiti prima di eseguire la copia. Questo consente di
controllare il numero di fogli originali che sono stati acquisiti al fine di ridurre il verificarsi di errori di copia.

Inserire gli originali rivolti verso I'alto nel
vassoio dell'alimentatore di documenti.

Inserire completamente gli originali nel vassoio
dell'alimentatore di documenti. E possibile posizionare piti
originali nel vassoio dell'alimentatore di documenti. L'altezza
della risma di originali non deve superare l'indicatore di
massimo carico nel vassoio.

Linea
dell'indicatore

(3) 2 (@ Selezionare Conteggio Originale.
= .. @ ] (1) Premere il tasto [Modi Speciali].
IS MODI SPECIALI (pagina 2-41)
(oo | [l | [ e | (2) Premere i tasti [+][*] per passare da una
T e e |+ schermata all'altra.
(o | (Do) (3) Sfiorare il tasto [Conteggio Originale] per
' evidenziarlo.
(4) Premere il tasto [OK].

Verra visualizzata di nuovo la schermata di base del
modo copia.

Sfiorare il tasto [START].

Per annullare la scansione e la copia...
Premere il tasto [INTERROMPI] ().
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Al termine della scansione, controllare il

numero di fogli acquisiti e sfiorare il
Coptars 4 dneh scameiti? tasto [OK].
L'operazione di copia avra inizio.
(_concerta ] * Quando si utilizza la modalita di preparazione ai lavori, il
numero di fogli acquisiti appare nel momento in cui si sfiora il

tasto [Fine Lettura).

* | numero visualizzato & il numero di fogli originali acquisiti,
non il numero di pagine originali acquisite. Ad esempio,
quando si esegue la copia su due facciate utilizzando un
originale, il numero "1" apparira a indicare che é stato
acquisito un foglio originale e non "2", a indicare le pagine
della facciata anteriore e posteriore.

Se il numero visualizzato dei fogli originali & diverso dal numero effettivo di fogli originali...
Premere il tasto [INTERROMPI] ((@).

Per cancellare I'impostazione del modo per il conteggio originale...
Sfiorare il tasto [Conteggio Originale] nella schermata del punto 2 in modo che non sia piu evidenziato.
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COPIA DI ORIGINALI DI FORMATI DIVERSI
(Form.misti Originale)

E possibile eseguire la copia contemporanea di tutti gli originali anche se si mescolano originali B4 (8-1/2" x 14") e originali
A3 (11" x 17"). Durante la scansione, la macchina rileva automaticamente il formato di ciascun originale e utilizza la carta

adatta a tale formato.
Quando si combina Form.misti Originale con la selezione automatica del rapporto, questo viene regolato singolarmente
per ciascun originale in base al formato carta selezionato consentendo la stampa su un formato uniforme.

Originali Copie

S S

A3 — A
Quando si combina Form.misti Originale con la selezione automatica del rapporto

(vengono scelti selezione automatica del rapporto e A3 (11" x 17"))

Originali Copie

A3 — A

Un originale con formato B4 (8-1/2" x 14")
verra ingrandito al formato A3 (11" x 17").

w

Ty

Esistono due impostazioni per gli originali di formato diverso.

Utilizzare questa impostazione per originali di formati diversi ma con i lati della stessa lunghezza. Gli
originali vengono inseriti nel vassoio dell'alimentatore di documenti con i lati della stessa lunghezza allineati

Stessa fra loro sulla sinistra.
larghezza *A3e A4 *B4eB5 *AdR e A5
*11"x17"e 8-1/2" x 11" *8-1/2"x 14" e 8-1/2" x 11"R *8-1/2" x 14" e 5-1/2" x 8-1/2"
*8-1/2"x 13" e 8-1/2" x 11"R *8-1/2" x 13" e 5-1/2" x 8-1/2" *8-1/2"x 11"R e 5-1/2" x 8-1/2"

Utilizzare questa impostazione quando gli originali sono di formati diversi e sono privi di lati della stessa
lunghezza. Questa impostazione & disponibile solo con le seguenti combinazioni di formati:

:?frfghezza « A3 ¢ B4 «A3eB5  +BdeAd  +AdeB5 B4 e AAR «Bde A5
ifferente «B5 e A4R «B5¢c A5
«11"x 17" e 8-1/2" x 14"  *11"x 17" 8-1/2" x 13" ¢ 11" x 17" & 5-1/2 x 8-1/2"
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Inserire gli originali rivolti verso I'alto nel
vassoio dell'alimentatore di documenti.

® Quando si usa "Stessa larghezza"

Posizionare gli originali con i lati della stessa lunghezza

Q! A3 (11" x 17" allineati a sinistra.

1 -4/7

=—]

)
88 00 o
880

A4 (8-1/2" x 11")
Posizionare gli originali con i lati della
— stessa lunghezza allineati sulla sinistra.

[
lnuu \§

® Quando si usa "Larghezza differente"

Posizionare gli originali con gli angoli allineati nell'angolo in alto

Posizionare gli originali con a sinistra del vassoio dell'alimentatore di documenti.
:E N gliangoli allineati nell'angolo
J —— inalto a sinistra.

B4 ——

(8-1/2" x 14" O - /[
— (e,

—=A3 (11" x17")

Selezionare i modi speciali.
(1) Premere il tasto [Modi Speciali].
(2) Premere itasti [+][+] per passare da una schermata all'altra.

(3) Sfiorare il tasto [Originali di formati vari].
I=" Menu dei modi speciali (2a schermata) (pagina 2-42)

(1) ) Selezionare le impostazioni relative alla

T - modalita Originali di formati vari.

orig. formati misti () () (1) In base al tipo di originali, selezionare il
tasto [Stessa larghezza:] oppure [Larghezza

Inserire originali della differente:]'
.| (2) Premere il tasto [OK].
Verra visualizzata di nuovo la schermata di base del

modo copia.
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Sfiorare il tasto [START].

L'operazione di copia avra inizio.

Per annullare la scansione e la copia...
Premere il tasto [INTERROMPI] ().

* Non & possibile utilizzare le impostazioni "2-Facciate a 2-Facciate" e "2-Facciate a 1-Facciata" della copia automatica a

2-Facciate quando si seleziona [Larghezza Differente].
* Se & selezionata la modalita [Larghezza differente], la funzione di pinzatura € disabilitata.
* La funzione originali di formato misto non puo essere utilizzata per copiare originali con le stesse dimensioni ma orientati

diversamente (A4 e A4R (8-1/2" x 11" e 8-1/2" x 11"R), ecc.).

Per cancellare I'impostazione degli originali di formato misto...
Sfiorare il tasto [Cancella] nella schermata del punto 3.

@ |©

Impostazioni di sistema (Amministratore): Modalita di alimentazione dell'originale
La modalita di alimentazione dell'originale pud essere configurata in modo da consentire sempre la scansione di originali di

formati diversi.
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COPIA DI ORIGINALI SOTTILI (Modo di
scan.lento)

Utilizzare questa funzione per digitalizzare degli originali sottili utilizzando I'alimentatore di documenti automatico.
Questa funzione aiuta a prevenire gli inceppamenti degli originali sottili.

-»

Inserire gli originali rivolti verso I'alto nel
vassoio dell'alimentatore di documenti.

Inserire completamente gli originali nel vassoio
dell'alimentatore di documenti. E possibile posizionare piu
originali nel vassoio dell'alimentatore di documenti. L'altezza
della risma di originali non deve superare l'indicatore di
massimo carico nel vassoio.

Linea
dell'indicatore

@ Se gli originali vengono inseriti con troppa forza, possono spiegazzarsi e incepparsi.

®3) 2 @ Selezionare Modo di scan.lento.
|
= BB ] (1) Premere il tasto [Modi Speciali].
IS” MODI SPECIALI (pagina 2-41)
[ | [ ][ | (2) Premere i tasti per passare da una
{ File ] [ File Rapido l [verif. Copia ] R SChermata a"laltra.
== =3 m- B (3) Sfiorare il tasto [Modo di scan.lento] per
&) evidenziarlo.

(4) Premere il tasto [OK].

Verra visualizzata di nuovo la schermata di base del
modo copia.

Sfiorare il tasto [START].
L'operazione di copia avra inizio.

Per annullare la scansione e la copia...
Premere il tasto [INTERROMPI] ().
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Non & possibile utilizzare i modi "2 facciate su 2 facciate" e "2 facciate su 1 facciata" della copia automatica su due facciate.

Per cancellare la funzione Modo di scan.lento...
Sfiorare il tasto [Modo di scan.lento] nella schermata del punto 2 in modo che non sia piu evidenziato.

SHONO,

Impostazioni di sistema (Amministratore): Modalita di alimentazione dell'originale
Consente di digitalizzare sempre con una velocita di scansione bassa.
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FUNZIONI UTILI DI COPIA

Questa sezione descrive funzioni utili di copia, quali I'interruzione di un processo di copia, la modifica dell'ordine dei
lavori di copia riservati e la memorizzazione delle impostazioni di copia in un programma.

INTERRUZIONE DI UNA COPIA IN CORSO
(Interruzione copia)

Quando & necessario eseguire una copia urgente ma la macchina & occupata da un processo di copia lungo o da un
altro lavoro, ricorrere alla funzione interruzione copia. Questa funzione interrompe temporaneamente il lavoro in corso
per dare precedenza all'esecuzione della copia urgente.

Selezionare I'opzione [Interruzione].

Il tasto [Interruzione] non viene visualizzato durante la
scansione di un originale.

® 7
odi Speciali

Fronte Retro
Comune

e
File Rapido

Originale Scelta Carta

Rapporto Ripr.
100%

Posizionare I'originale.

Collocare I'originale rivolto verso l'alto nel vassoio
dell'alimentatore di documenti, oppure rivolto verso il basso
sulla lastra di esposizione.

Il lavoro che ha richiesto l'interruzione della copia viene avviato.

Una volta completato il lavoro che richiesto l'interruzione della copia, quello
interrotto riprende.

Per annullare la scansione e la copia...
Premere il tasto [INTERROMPI] ().

Np— ’0 n
E Selezionare le impostazioni di copia, quindi premere il tasto [START].
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* Se la funzione di autenticazione utente € attivata, quando si preme il tasto [Interruzione] viene visualizzata la schermata di
immissione del nome di accesso. Immettere nome utente e password per accedere. Il numero di copie effettuate sara
aggiunto al conteggio dell'utente in questione.

* A seconda delle impostazioni del lavoro in corso, il tasto [Interruzione] potrebbe non apparire.

* La funzione di interruzione copia non pud essere utilizzata in combinazione con i seguenti modi speciali:

Preparaz. Lavoro, Copia Tandem, Copia Libretto, Formato Biglietto, Multi-Pagine Ingrandimento, Verif. Copia

* Se si usa la lastra di esposizione per un lavoro che prevede l'interruzione della copia, non & possibile selezionare le
seguenti funzioni: copia su 2 facciate, copia con fascicolazione e copia con fascicolazione e pinzatura. Se € necessario
ricorrere a una di queste funzioni, usare |'alimentatore di documenti automatico.
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CONTROLLO DI UN'IMMAGINE IN
ANTEPRIMA DI UNA COPIA (Anteprima)

E possibile premere il tasto [Anteprima] in modo che sia evidenziato nella schermata di base e quindi acquisire
I'originale per controllare un'immagine di anteprima della copia nel pannello a sfioramento prima della sua stampa.

Posizionare I'originale.

Collocare l'originale rivolto verso I'alto nel vassoio dell'alimentatore di documenti, oppure rivolto verso il basso sulla lastra di
esposizione.

Sfiorare il tasto [Anteprima] per
evidenziarlo.

Modi Speciali

Fronte Retro

Comune
| 2 Uscita

Esposizione

Auto

miile

File Rapido

Rapporto Ripr. Originale Scelta Carta
Q
100% _
%Anterima

Selezionare le impostazioni di copia, quindi premere il tasto [START].

Una volta eseguita la scansione dell'originale, un'immagine di anteprima della copia appare nel pannello a sfioramento. La
copia non viene stampata finché non si preme il tasto [Inizia copia] nella schermata di anteprima.

| Controllare I'immagine di anteprima,

N quindi premere il tasto [Inizia copia].

Inizia la stampa della copia.

—o—— Per informazioni dettagliate sulla schermata di anteprima,
vedere "SCHERMATA DI ANTEPRIMA" (pagina 2-132).

Visualiz. rotaz.

@ Se & necessario modificare le impostazioni di copia, premere il tasto [Reimposta].

Per annullare la copia...
Premere il tasto [INTERROMPI] ((®)).
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Per annullare I'operazione...
Premere il tasto [CANCELLA TUTTO] ( )-

@ |

Impostazioni di sistema (Amministratore): Anteprima predefinita
E possibile impostare lo stato predefinito del tasto [Anteprima] su sempre selezionato (evidenziato). Attivare questa
impostazione se si desidera controllare un'immagine di anteprima ogni qual volta si esegue una copia.
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SCHERMATA DI ANTEPRIMA

Di seguito & riportata la descrizione della schermata di anteprima.

. - )
) — (4)
e (5)
(1) = (6)
Visualiz. rotaz. 7
= ) Ex)
4
I@ /oow[I][E]I @ﬁ_ (8)
T
(2
(1) Immagine di anteprima (4) Tasto [Uscita display]
Viene visualizzata I'immagine ricevuta selezionata. Premere per mostrare le modalita selezionate e le
Se l'immagine é tagliata, utilizzare le barre di scorrimento impostazioni come icone. Le funzioni visualizzate sono le
a destra e in basso alla schermata per far scorrere seguenti:
I'immagine. Sfiorare la barra e farla scorrere. (E possibile ¢ Copia fronte retro ¢ Copia a libretto
inoltre premere i tasti ¥ a di scorrimento.) * Copia da libro
- - . * Funzione pinzatura (compresa pinzatura a sella
(2) Tasti di modifica pagina . P ( P p )
) . ) B o ) ¢ Funzione punzatura ¢ Menu Timbro
Qua.mdo vi sono piu pagine di immagini, utilizzare questi « Copertine/Inserti « Inserti lucidi
tasti per cambiare le pagine. o _ E possibile toccare questo solo quando & visualizzata
* Tasti (W] 1) Passano alla prima o all'ultima pagina. tutta limmagine di anteprima nella relativa schermata.
* Tasti (4] [»]: Passano alla pagina precedente o a
quella successiva. (5) Tasto [Funzione Riv.]
* Display del numero di pagina: Premere per controllare gli elementi della modalita
Mostra il numero totale delle pagine e il speciale, copia fronte-retro e impostazioni di finitura.

numero della pagina corrente. E possibile
sfiorare il tasto del numero di pagina
corrente e inserire un numero con i tasti
numeri per passare a tale pagina.

(6) Tasto per lo zoom del display
Utilizzarlo per impostare il rapporto di zoom
dellimmagine visualizzata. Modifiche da sinistra
nell'ordine "Pag.int.", "Doppia"“, "4 volte", "8 volte".

(3) Tasto [Reimposta] L'impostazione si applica a tutte le pagine del file e non
Premere per modificare le impostazioni di copia dopo solo a quella visualizzata.
aver controllato I'immagine di anteprima. Una volta
modificate le impostazioni, premere il tasto [Nuova
antepr.] per aggiornare l'immagine di anteprima con le
nuove impostazioni.

|Anteprima/Reimposta { Cancella ] Nuova antepr,]

(7) Tasto "Visualiz. rotaz."
Ruota I'immagine a destra o a sinistra di 90 gradi. La
rotazione si applica a tutte le pagine del file e non solo a
quella visualizzata.

(8) Tasto [Inizia copia]
Premere per iniziare la stampa della copia.

[ Fronte Retro ] [Modl Speclali] [ Uscita ]

* Un'immagine di anteprima & un'immagine che consente la visualizzazione sul pannello di controllo e sara differente dal
@ risultato di stampa effettivo.
e L'immagine di anteprima riflette determinate impostazioni di copia e impostazioni delle modalita speciali. Le impostazioni
che si riflettono nellimmagine di anteprima sono le seguenti:
Impostazioni di copia: rapporto, formato carta
Modalita speciali: spostamento margine, eliminazione bordi, copia doppia pagina, copia a libretto, copertine/inserti,
lucidi, 2 in 1/4 in 1, copia da libro, card shot, menu di modifica immagine, Nitidezza
* Le linee fine (come quelle dei bordi stampati dalla funzione 2in1/4in1) potrebbero non apparire correttamente con alcuni
rapporti di zoom.
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SCHERMATA STATO LAVORI

La schermata dello stato lavori viene visualizzata quando si preme il tasto [STATO LAVORI] nel pannello di controllo. La
schermata riporta lo stato operativo dei lavori in base alla modalita. Quando si preme il tasto [STATO LAVORI], viene
visualizzata la schermata relativa allo stato dei lavori per la modalita in uso prima della pressione del tasto.

Esempio: pressione del tasto nel modo copia

Lavoro St. Scans. su (] Lavoro Fax Intern. Fax
a2 5
Coda Lavori Gruppi/Avanzam.  Stato
Spool
Copia... b4 .
~
STATO LAVOH/ 2 ED Copia 002 / 000 Attesa 1 Completo
3 @) Computer0l 002 / 000 Attesa ]
D » 4 g 0312345678 001 / 000 Attesa ]
- Dettagli

@ Il display di stato dei lavori (A) si trova nell'angolo inferiore sinistro del pannello a sfioramento. Il display di stato dei lavori puo
essere sfiorato in modo che venga mostrata la relativa schermata. | primi quattro lavori in coda di stampa (il lavoro in corso e
i lavori riservati) possono essere controllati nel display dello stato lavori (B).

Stato Lavori

A
-
Stato MFP

Modi Speciali
Fronte Retro
i Comune

10 Uscita

020/015

Attesa

File

B 0200015

Attesa

File Rapido

Originale Scelta Carta

020/015

Attesa
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SCHERMATA DEI LAVORI IN CODA E SCHERMATA DEI
LAVORI COMPLETATI

La schermata di stato dei lavori & costituita dai seguenti elementi: schermata dei lavori in coda, che mostra i lavori di
copia e di stampa in attesa della stampa e il lavoro in corso di esecuzione in quel momento, schermata dei lavori
completati, che mostra i lavori completati, e la schermata di spooling che mostra i lavori di stampa che hanno superato
la fase di spooling e i lavori di PDF criptati in attesa dell'immissione di una password. Questa sezione spiega la
schermata dei lavori in coda e quella dei lavori completati, inerenti al modo copia. Ogni volta che si sfiora il tasto
selettore della schermata stato lavori, quest'ultima passa dalla schermata dei lavori in coda a quella dei lavori completati
(o viceversa).

1) —ifg Lavoro St. I@ Scans. su IQ‘G Lavoro Fax It? Intern. Fax ]I Jé Lavoro St. I@ Scans. su IQ‘G Lavoro Fax I{:ﬁ Intern. Fax]
- Spool — Pﬂz"hm“‘ e e i Spool
(2) — 1 B computer02 11:00 04/01 001/001 OK A
2 @) copia 002 / 000 Attesa BN Compvleto @ (3) 2 B Ccomputer03 10:33 04/01 010/010 OK BN
[g} Computer01 002 / 000 Attesa 3 Q Computer04 10:31 04/01 0137013 OK :
R 0312345678 001 / 000 Attesa » 0 [4 B file-01 10:30 04/01 010/010 %% Ps (7)
[5 fb Copia 10:13 04/01 001/001 OK
[:Dettagli .I_ (4) 6 fD Copia 10:03 04/01 001/001 OK +
[I‘l_ (5) 7 B computer0s 10:01 04/01 003/003 OK
@.l— (6) 8 @ copia 10:00 04/01 010/010 OK
(1) Schede di selezione delle modalita (7) Elenco dei lavori (schermata lavori completati)
Utilizzare queste schede per selezionare la modalita Mostra fino a 99 lavori completati. Viene riportato il
visualizzata nella schermata di stato dei lavori. risultato (stato) di ciascun lavoro completato. | lavori di
Per controllare lo stato dei lavori di copia, sfiorare il tasto copia che hanno utilizzato la funzione di archiviazione
[Lavoro St.]. documenti sono riportati sotto forma di tasti.
(2) Elenco dei lavori (schermata lavori in coda) (8) Tasto [Dettagli] (schermata lavori completati)
| lavori in attesa di stampa appaiono nella coda dei lavori Quando un lavoro viene riportato sotto forma di tasto
come tasti. | lavori vengono stampati in sequenza, nell'apposito elenco, & possibile sfiorare il tasto [Dettagli]
partendo dall'inizio della coda. Ogni tasto riporta per visualizzare informazioni dettagliate relative al lavoro.
informazioni relative al lavoro e lo stato attuale dello (9) Tasto [Chiama]
stesso.
Sfiorare questo tasto per richiamare e usare un lavoro di
(3) Tasto selettore schermata stato lavori copia memorizzato per mezzo della funzione di
Sfiorare questo tasto per alternare fra loro le schermate archiviazione documenti.

dei lavori in coda, dei lavori completati e dello spooling.

(4) Tasto [Dettagli] (schermata lavori in coda)
Sfiorare questo tasto per visualizzare informazioni
dettagliate relative a un lavoro.

(5) Tasto [Priorita']

Sfiorare questo tasto per assegnare la priorita a un
lavoro selezionato.

(6) Tasto [Int./Ann.]

Sfiorare questo tasto per interrompere o annullare un
lavoro selezionato.
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Display dei tasti dei lavori

Ogni tasto mostra la posizione del lavoro nella coda e lo stato corrente dello stesso.

1

()

©))

(4)

®)

COPIATRICE

2D |copia 002 000 Attesa
M @ (3) @ (5 (6)
Indica il numero (posizione) del lavoro nella coda. (6) Stato
Al termine del lavoro in corso di stampa, il lavoro Mostra lo stato operativo del lavoro.
successivo avanza di una posizione nella coda. -
Questo numero non appare nei tasti contenuti nella Messaggi Stato
schermata dei lavori completati. o
Icona modo "Copia..." Copia in corso.
L'icona () viene visualizzata quando si tratta di un "Attesa" Lavoro in attesa di essere eseguito.
lavoro di copia.
"Toner Es." La cartuccia del toner & esaurita.

Nome lavoro Sostituire la cartuccia.
Nel caso dei lavori di copia, viene visualizzata la dicitura - N
"Copia” "Carta Es." La carta usata per il lavoro &
Quando si attiva la procedura di autenticazione utente, esaurita. Aggiungere carta o passare
viene visualizzato il nome dell'utente che ha eseguito il a un altro vassoio.
lavoro. "Limite" E stato superato il limite pagina della
Numero di copie (serie) immesso copia. Rivolgersi all'amministratore
Mostra il numero di copie (serie) specificato. della macchina.
Numero di copie completate "Errore" Si & verificato un errore durante

. . . . . I'esecuzione del lavoro. Risolvere il
Mostra il numero di copie (serie) completate. Quando il roblema che ha causato I'errore
lavoro € in attesa nella coda dei lavori viene visualizzato P )

||000||.
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CANCELLAZIONE DI UN LAVORO IN ATTESA NELLA
CODA

E possibile cancellare un lavoro di copia in attesa di stampa.

STATO LAVORI Premere il tasto [STATO LAVORI].

L)

(1) () Cancellare il lavoro.
l .
& revoro st. |2 Scans. su | &) tavoro rax | @rnternet-rax| (1) Selezionare la scheda [Lavoro St.].
T Sl = (2) Impostare lo stato del lavoro di stampa su
1| compteto [Coda Lavori].
2 & comutertz w2y o s | ] Selezionare questa opzione per cambiare lo stato. La
(&% vouusers S e ]@ modalita selezionata verra evidenziata.
(3) Sfiorare il tasto corrispondente al formato
originale da richiamare.
| (4) Sfiorare il tasto [Int./Ann.].
(3) (4)

(5) Apparira un messaggio a conferma della
cancellazione del processo. Premere il tasto
[Si'].

& Eliminare lavoro?

(F) Copia

No Si'

La stampa viene cancellata insieme al lavoro di stampa
relativo.

@ Se il processo in corso € un lavoro di copia, € anche possibile premere il tasto [INTERROMPI] () per visualizzare la
schermata sopra riportata.
Per cancellare, selezionare I'opzione [Si'].

@ Se non si desidera cancellare il lavoro di stampa selezionato...
Selezionare I'opzione [No] al punto (5).
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ASSEGNAZIONE DELLA PRIORITA A UN LAVORO IN
CODA

Se un processo di copia viene avviato quando piu lavori sono gia presenti nella coda, il processo di copia apparira alla
fine della coda. Se pero si tratta di un lavoro urgente, & possibile assegnargli la priorita e farlo eseguire per primo.

STATO LAVORI Premere il tasto [STATO LAVORI].

(1) 2) Dare la priorita al lavoro che si desidera
stampare.

®
& Lavoro St. I@ Scans. su It.ﬂ Lavoro Fax I@Intemet—Faxl

Coda Lavori Gruppi/Avanzam. Stato

(1) Selezionare la scheda [Lavoro St.].

1 @ computer0l 020 / 001 Stampa
(2) Impostare lo stato del lavoro di stampa su
[Coda Lavori].

Selezionare questa opzione per cambiare lo stato. La
modalita selezionata verra evidenziata.

3 @ computer02 002 / 000 Attesa

[4 Q,) 0312345678 001 / 000 Attesa

Premere il tasto del lavoro di copia a cui si
| desidera dare priorita.
@) @ (4) Premere il tasto [Priorita'].

Il lavoro in stampa si ferma e viene data la priorita a quello
selezionato al punto (3).

: Int./Ann. l (3)
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CONTROLLO DELLE INFORMAZIONI RELATIVE A UN
LAVORO DI COPIA IN ATTESA NELLA CODA

E possibile visualizzare informazioni dettagliate relative a un lavoro di copia in attesa nella coda.

STATO LAVORI Premere il tasto [STATO LAVORI].

L)

(™) ) Controllo dei dettagli del lavoro

l .
&, Lavoro st | Soans: su | ) Lavoro Fax | @ sncerm, rax | (1) Selezionare la scheda [Lavoro St.].

JCoda Lavori Gruppi/Avanzam. Stato S/ -
L g Copia — (2) Impostare lo stato del lavoro di stampa su
2 fy Copia 002 / 000 Attesa 1 @i [COda LaVOI’i].

1
[ o comuterss oo | e ) Selezionare questa opzione per cambiare lo stato. La
(e commesere mm | e )(s) modalita selezionata verra evidenziata.
G o (3) Sfiorare il tasto corrispondente al lavoro
—— prescelto.
(4) Premere il tasto [Dettagli].

(3) (4) Viene visualizzata la schermata del controllo lavori per il
lavoro selezionato in (3).

Dettagli [ OK ]|
f-'DCopia 002 / 000 Attesa
= Colore / B/N: B/N . Copia
2 Facciate: m‘m
= Esposizione: E 1+ - - - -5 = Produzione: Eé‘?‘}ua

scarta: A4 Scelta Carta JModi B
Comune Speciali:

+ Rapporto Ripr.: X100% Y100%

Tasto [Scelta Carta]

In caso di interruzione di un lavoro di copia dovuta all'esaurimento della carta, &€ possibile premere il tasto
[Scelta Carta] per passare a un altro vassoio.

Quando si preme il tasto [Scelta Carta], viene visualizzata la schermata di selezione del vassoio della
carta.

=" VASSOI CARTA (pagina 2-11)

Sfiorare il tasto del vassoio contenente il formato di carta da utilizzare, quindi selezionare il tasto [OK]. Il
lavoro di copia interrotto riprendera.
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MEMORIZZAZIONE DELLE OPERAZIONI DI
COPIA (Programmi Di Lavoro)

Un programma di lavoro & un gruppo di impostazioni per la copia memorizzate insieme. Quando le impostazioni per la copia vengono
memorizzate in un programma di lavoro, possono essere richiamate e utilizzate per i lavori di copia per mezzo di una semplice operazione.
Si ipotizzi, ad esempio, che dei disegni CAD in formato A3 (11" x 17") vengano copiati una volta al mese per scopi di

archiviazione utilizzando le seguenti impostazioni:
Disegni CAD in formato A3 (11" x 17")

(1) I disegni CAD in formato A3 (11" x 17")
vengono ridotti al formato A4
(8-1/2" x 11").

(2) I disegni presentano linee sottili che non

risultano chiare nella copia, perciod
I'esposizione viene scurita (livello 4).
(3) Per ridurre il consumo di carta, la copia

m'm_}g%

viene eseguita su due facciate.
(4) Viene utilizzata la funzione di spostamento
del margine per poter forare i fogli.

Quando un programma lavoro non € memorizzato

Quando un programma lavoro & memorizzato

Impostare la riduzione da A3 (11" x 17") ad A4 (8-1/2" x 11")

¥

Modificare l'impostazione dell'esposizione

e

Selezionare la copia su due facciate

&

Selezionare lo spostamento del margine

&

Selezionare le impostazioni per la foratura

&

Sfiorare il tasto [START].

Premere il tasto [#/P] (@ ).

¥

Programmi Di Lavoro [ Esci ]‘

Premere numero programma.

1
4

Richiamare l Memorizzare/Cancellare I

Sfiorare il tasto corrispondente al programma memorizzato.

¥

Sfiorare il tasto [START].

La copia mensile dei disegni richiede molto tempo in quanto &
necessario selezionare le impostazioni sopraindicate.

In aggiunta, talvolta si verificano degli errori durante la
selezione delle impostazioni, percio alcune copie devono
essere rifatte.

Le impostazioni vengono memorizzate in un programma di
lavoro, quindi possono essere selezionate con il semplice
sfioramento di un tasto. L'operazione & semplice e rapida.

In aggiunta, le impostazioni sono tutte memorizzate eliminando cosi
il rischio di errore e la conseguente necessita di rifare delle copie.

@

in caso di interruzioni dell'alimentazione elettrica.

« E possibile memorizzare fino a un massimo di 48 programmi di lavoro. | programmi di lavoro rimangono in memoria anche

* | programmi dei lavori possono essere memorizzati anche nelle pagine Web. Per memorizzare il programma di un lavoro,
fare clic su [Programmi Di Lavoro] e poi su [Copia] nel menu delle pagine Web.
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MEMORIZZAZIONE (MODIFICA/ELIMINAZIONE) DI UN
PROGRAMMA DI LAVORO

Di seguito sono descritte le procedure che consentono di memorizzare le impostazioni di copia in un programma di
lavoro ed eliminare un programma di lavoro.

®O®E
OO
SIOIOI®)

)
S
S
<
S

Premere il tasto [#/P] (¢)).

Programmi Di Lavoro (

Esci

] Selezionare la scheda

Premere numero programma.

®® -

[Memorizza/Elimina].

Memorizzare/Cancellare

-L Richiamare l

Programmi Di Lavoro {

j]|  Sfiorare un tasto numerico.

Premere numero programma.

__ .
s 1<)
=

+ JI
[
( 10 NI 11

J
JC = )

l Richiamare l Memorizzare/Cancellare

programmi di lavoro risultano evidenziati.

numerico non evidenziato.

evidenziato).

| tasti numerici nei quali sono gia stati memorizzati dei
¢ Per memorizzare un programma di lavoro, sfiorare un tasto

¢ Per modificare o eliminare un programma di lavoro, sfiorare il
tasto in cui &€ memorizzato il programma di lavoro (tasto

Modifica o eliminazione di un programma di lavoro...
Quando si preme un tasto numerico evidenziato, verra visualizzata la seguente schermata.
E possibile selezionare il tasto [Memorizzare] per eliminare le impostazioni memorizzate e memorizzarne di nuove.

Passare al punto successivo.

Se si seleziona il tasto [Cancellare], le impostazioni memorizzate vengono eliminate. Al termine dell'eliminazione,
sfiorare il tasto [Esci] per visualizzare di nuovo la schermata di base.

Programma lavoro gia' memorizzato.
memorizzare un altro programma?

(camcetta ) ([ cancetiars ) [ emorizzars

Quando "Disabilita cancellazione dei programmi di lavoro" & abilitato nelle impostazioni di sistema, non & possibile né
modificare né eliminare programmi di lavoro.
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v eee e e )L _aJ) Selezionare le impostazioni di copia da
memorizzare nel programma lavoro,
quindi sfiorare il tasto [OK].

Per assegnare un nome al programma, selezionare il tasto
[Nome Programma]. Viene visualizzata una schermata per
I'immissione di testo.

E possibile insetire fino a 10 caratteri per il nome.

Quindi, premere il tasto [OK].

Verra visualizzata di nuovo la schermata di base, dove
verranno mostrate le informazioni memorizzate.

:

Fronte Retro

k2. Comune

| B Uscita

Esposizione

Auto

Rapporto Ripr. Originale Scelta Carta
[ Autc
100% Auto

Nome Programma

Il

Anteprima

@ Non & possibile memorizzare il numero di copie.
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APPENDICE

Esempi di copertine e inserti

Alle pagine seguenti sono riportati i rapporti fra gli originali e le copie finite quando vengono inseriti copertine o inserti.

Copertine
* Copia su 1 facciata di originali a 1 facciata
* Copia su 1 facciata di originali a 2 facciate

Inserti
* Copia su 1 facciata di originali a 1 facciata
» Copia su 1 facciata di originali a 2 facciata

Simboli utilizzati per copertine e inserti

| simboli riportati di seguito vengono utilizzati per agevolare la comprensione delle spiegazioni.
I numeri riportati indicano a quale originale corrisponde la copia e variano a seconda delle impostazioni.

* Copia su 2 facciate di originali a 1 facciate
* Copia su 2 facciate di originali a 2 facciate

* Copia su 2 facciata di originali a 1 facciata
* Copia su 2 facciate di originali a 2 facciate

o Icona o Icona
i% Simbolo Significato visualizzata i% Simbolo Significato visualizzata
sul display sul display
Copertina anteriore su cui Inserto su cui non viene
non viene eseguita la E eseguita la copia. E
copia.
o Copertina anteriore con BN Inserto con copia eseguita
° copia eseguita su un solo su un solo lato.
o lato.
=
> £
© Copertina anteriore quando ] Inserto quando un originale
.g un originale a 2 facciate £ 3 a 2 facciate viene copiato
E;_ viene copiato su un solo su un solo lato dell'inserto.
o lato della copertina. (Una (Una pagina non viene
© pagina non viene copiata). copiata).
Copertina anteriore con 3—& Inserto con copia eseguita
% copia eseguita sui due lati. sui due lati.
Copertina posteriore su cui Originale a 1 facciata o
non viene eseguita la ! pagina in uscita nel caso di
copia. copie normali su 1 facciata.
o Copertina posteriore Originale a 2 facciate o
5 quando un originale a 1 @ 1 pagina in uscita nel caso di
5 facciate viene copiato su = copie normali su 2 facciate.
] un solo lato della copertina. 8
8 £
o . . . .
p Copertina posteriore quando ‘D Originale a 1 facciata o
._§ un originale a 2 facciate E 6 pagina in uscita nel caso di
fg viene copiato su un solo lato < copie normali su 1 facciata.
) della copertina. (Una pagina
o non viene copiata).
Copertina posteriore con Pagina in uscita di copia su
% copia eseguita sui due lati. E 2 facciate quando un solo
lato viene copiato a causa
di mancanza di originali.
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Copertine (copia su 1 facciata di originali a 1 facciata)

Degli originali a 1 facciata riportati di seguito vengono eseguite copie su 1 facciata.

COPIATRICE

12 pagina 2% pagina 3? pagina 4? pagina 5% pagina 6° pagina
1 2 3 4 5 6
Condizione di copia della
copertina
Copie risultanti
Copertina Copertina
anteriore posteriore
2 3 4 5 6
Nessuna copia Nessuna copia
Copia su 1 . % 8 4 5 6
. Nessuna copia
facciata
Copia su 2 . % 4 5 6
. Nessuna copia
facciate
. Copia su 1 2 3 4 5 ’_%
Nessuna copia .
facciate
. Copia su 2 2 8 4 %
Nessuna copia .
facciate
Copia su 1 Copia su 1 3 4 5
facciate facciate
Copia su 1 Copia su 2 3 4
facciate facciate
Copia su 2 Copia su 1 4 5
facciate facciate
Copia su 2 Copia su 2 4
facciate facciate
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Copertine (copia su 2 facciate di originali a 1 facciata)

Degli originali a 1 facciata riportati di seguito vengono eseguite copie su 2 facciate.

12 pagina

2% pagina

3? pagina

4? pagina

5% pagina

6? pagina

Condizione di copia della

copertina
Copertina Copertina
anteriore posteriore

Copie risultanti

Nessuna copia

Nessuna copia

¥
v

Copia su 1 , 2 4 [6 T\
. Nessuna copia
facciate
Copia su 2 ) 3 5
. Nessuna copia
facciate

. Copia su 1 1—% 3—5 S—Iﬁ ’—%
Nessuna copia .
facciate
. Copia su 2 1—% 3—5 %
Nessuna copia .
facciate
Copia su 1 Copia su 1 2 4
facciate facciate
Copia su 1 Copia su 2 2 4
facciate facciate
Copia su 2 Copia su 1 8 5
facciate facciate
Copia su 2 Copia su 2 8
facciate facciate
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Copertine (copia su 1 facciata di originali a 2 facciate)

Degli originali a 2 facciate riportati di seguito vengono eseguite copie su 1 facciata.

12 pagina

2% pagina

3? pagina

>

COPIATRICE

Condizione di copia della

copertina
Copie risultanti
Copertina Copertina
anteriore posteriore
3 4
Nessuna copia Nessuna copia
Copia su 1 ) % 4 5
. Nessuna copia
facciate
Copia su 2 ) % 5 6
. Nessuna copia
facciate
i 3 4
Nessuna copia Copla' suf
facciate
. Copia su 2 3 4
Nessuna copia .
facciate
Copia su 1 Copia su 1 4 5
facciate facciate
Copia su 1 Copia su 2 4
facciate facciate
Copia su 2 Copia su 1 5
facciate facciate
Copia su 2 Copia su 2
facciate facciate
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Copertine (copia su 2 facciate di originali a 2 facciate)

Degli originali a 2 facciate riportati di seguito vengono eseguite copie su 2 facciate.

12 pagina

2% pagina

3? pagina

>

Condizione di copia della

copertina
Copertina Copertina
anteriore posteriore

Copie risultanti

Nessuna copia

Nessuna copia

5 1o

¥
v

Copia su 1 . 3 5
. Nessuna copia
facciate
Copia su 2 ) 3 5
. Nessuna copia
facciate

. Copia su 1 1—% 3—5 “%
Nessuna copia .
facciate
. Copia su 2 1 Iﬁ 8 Iﬁ %
Nessuna copia .
facciate
Copia su 1 Copia su 1 8
facciate facciate
Copia su 1 Copia su 2 8
facciate facciate
Copia su 2 Copia su 1 8
facciate facciate
Copia su 2 Copia su 2 8
facciate facciate
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Inserti (copia di originali a 1 facciata)

Copia su 1 facciata e su 2 facciate degli originali a 1 facciate elencati di seguito. Viene riportato I'esempio di inserto
aggiunto nel terzo foglio. (quando "Pagina Inserto" & impostato su "3" nelle impostazioni inserimenti delle impostazioni
relative agli inserti nei modi speciali)

12 pagina 2% pagina 3? pagina 4? pagina 5% pagina 62 pagina

1 2 3 4 5 6
COPdlzu.me o ) ] . Copie risultanti
di copia Copie risultanti (copia su 1 facciata) (copia su 2 facciate)
dell'inserto P
1 2 3 4 5 6 1 > 3 > 5 >
Nessuna copia
Copia su 1 1 2 BN 4 5 6 Pl BN [al eI\
facciate
Copia su 2 1 2 BN 5 6 Tl PR [5le
facciate

Inserti (copia di originali a 2 facciata)

Copia su 1 facciata e su 2 facciate degli originali a 2 facciate elencati di seguito. Viene riportato I'esempio di inserto
aggiunto nel terzo foglio. (quando "Pagina Inserto" & impostato su "3" nelle impostazioni inserimenti delle impostazioni
relative agli inserti nei modi speciali)

12 pagina 2% pagina 3? pagina

.

Copdlzu.)ne o ) ] ) Copie risultanti
di copia Copie risultanti (copia su 1 facciata) (copia su 2 facciate)
dell'inserto P
1 2 3 4 5 6 KNS BN ’5_5
Nessuna copia
Copia su 1 1 2 BTN (4 5 6 e BN 5
facciate
Copia su 2 1 2 R [s 6 T BR [sla
facciate
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CAPITOLO 3

STAMPANTE

Questo capitolo descrive in modo dettagliato le procedure per l'uso della funzione stampante.

FUNZIONI DI STAMPA DELLA MACCHINA

STAMPA DA WINDOWS

PROCEDURA DI STAMPA SEMPLICE.. .......... 3-4
« IMPOSTAZIONE DELLE FUNZIONI DI
ALIMENTAZIONE CARTA . ................ 3-6
« STAMPASUBUSTE ...........coovnen... 3-7
STAMPA CON FUNZIONE DI
AUTENTICAZIONE UTENTE ATTIVA. .......... 3-8
VISUALIZZAZIONE DELLA GUIDA IN LINEA
DEL DRIVER DELLA STAMPANTE ........... 3-11
SALVATAGGIO DELLE IMPOSTAZIONI DI
STAMPA DI USO FREQUENTE .............. 3-12
« SALVATAGGIO DELLE IMPOSTAZIONI
AL MOMENTO DELLA STAMPA ... ........ 3-12
« USO DELLE IMPOSTAZIONI SALVATE . . . . . 3-14
MODIFICA DELLE IMPOSTAZIONI PREDEFINITE
DEL DRIVER DELLA STAMPANTE. ............... 3-15

STAMPA DA MACINTOSH

PROCEDURA DI STAMPA SEMPLICE.. . ....... 317
« SELEZIONE DELLE IMPOSTAZIONI DELLA CARTA . .. 3-17
e STAMPA. . ..ot 3-18
« IMPOSTAZIONE DELLE FUNZIONI DI
ALIMENTAZIONE CARTA .. ..o 3-20
¢ STAMPASUBUSTE ... oooviieiann 3-21
STAMPA CON FUNZIONE DI
AUTENTICAZIONE UTENTE ATTIVA.......... 3-22

FUNZIONI DI USO FREQUENTE

STAMPAADUEFACCIATE ................. 3-24
ADATTAMENTO DELL'IMMAGINE
STAMPATAALLACARTA .......ciiiiininns 3-26
STAMPA DI PIU PAGINE DI UN

DOCUMENTO SU UN SOLO FOGLIO.......... 3-27

PINZATURA/PERFORATURA DEI FOGLIIN USCITA.. .. 3-29

FUNZIONI DI STAMPA UTILI

FUNZIONI UTILI PER LA CREAZIONE DI

OPUSCOLIEPOSTER ...........civvuunnt. 3-31
* CREAZIONE DI UN OPUSCOLO
(Opuscolo/Opuscolo pinzato) . . ............ 3-31
* AUMENTO DEL MARGINE (Margine) . ... ... 3-33
* CREAZIONE DI UN POSTER GRANDE
(Stampaposter) . ....... ... ... 3-34
FUNZIONI PER REGOLARE LE DIMENSIONI
E L'ORIENTAMENTO DELL'IMMAGINE. ....... 3-35
* ROTAZIONE DELL'IMMAGINE DI
STAMPA DI 180 GRADI (Ruotare di 180
gradi) ... 3-35
* INGRANDIMENTO/RIDUZIONE
DELL'IMMAGINE DI STAMPA
(Zoom/Zoom XY) .. .. 3-36
* REGOLAZIONE DELLA LARGHEZZA
DELLE RIGHE DURANTE LA STAMPA
(Impostazioni larghezzariga) . .. ........... 3-37
* INVERSIONE DELL'IMMAGINE (Immagine
speculare). . ... 3-38
FUNZIONE DI REGOLAZIONE IMMAGINE. . .. .. 3-39
* REGOLAZIONE DELLA LUMINOSITA E
DEL CONTRASTO DELL'IMMAGINE
(Regolazione immagine). .. ............... 3-39
* STAMPA IN NERO DI TESTO E LINEE
SBIADITE (Testo in nero/Vettore in nero) . ... 3-40
FUNZIONI CHE PERMETTONO DI
COMBINARE TESTO E IMMAGINI ............ 3-41
* AGGIUNTA DI UNA FILIGRANA ALLE
PAGINE STAMPATE (Filigrana) ........... 3-41
* STAMPA DI UN'IMMAGINE SU DEI DATI
DI STAMPA (Timbro immagine). . .......... 3-42
* CREAZIONE DI SOVRAPPOSIZIONI PER
| DATI DI STAMPA (Sovrapposizioni) ....... 3-43



STAMPANTE .

FUNZIONI DI STAMPA PER FINI SPECIFICI ... ..
* STAMPA DELLE PAGINE SELEZIONATE
SU UN DIVERSO TIPO DI CARTA (Carta
diversa)
¢ AGGIUNTA DI INSERTI PER LA STAMPA
SU LUCIDI (Inserti lucidi)
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FUNZIONI DI STAMPA DELLA MACCHINA

La macchina & dotata per standard della funzione di stampa. Per consentire la stampa da computer, &€ necessario
installare il driver di stampante.

Consultare la tabella sottostante per scegliere il driver appropriato per I'ambiente in uso.

Ambiente Tipo di driver della stampante Osservazioni

PCL6, PCL5e

La macchina supporta i linguaggi per il controllo delle operazioni di
stampa Hewlett-Packard PCL6 e PCL5e. E consigliabile utilizzare il
driver della stampante PCL6. Se la stampa con alcuni tipi di programmi
Windows piu datati non risulta possibile utilizzando il driver PCLS, installare la
versione PCL5e.

Utilizzabili nella
configurazione standard
della macchina.

PS

Questo driver supporta il linguaggio PostScript 3 per la descrizione del

contenuto della pagina di stampa sviluppato da Adobe Systems E necessario installare il kit
Incorporated e consente di usare la macchina come una stampante d'espansione PS3.

compatibile PostScript 3.
(Se si preferisce usare il driver della stampante PS standard di Windows,
e disponibile un file PPD).

Macintosh

Installazione del driver della stampante in ambiente Windows

Per installare il driver della stampante e configurare le impostazioni in ambiente Windows, consultare la sezione
"CONFIGURAZIONE IN AMBIENTE WINDOWS" (pagina 1-79) in "1. OPERAZIONI PRECEDENTI ALL'USO DELLA
MACCHINA".

Le istruzioni per la stampa in ambiente Windows del presente manuale utilizzano, per lo piu, le schermate relative al driver
della stampante PCL6. Tali schermate possono variare leggermente a seconda del driver in uso.

Installazione del driver della stampante in ambiente Macintosh

In ambiente Macintosh & necessario installare il kit d'espansione PS3 per utilizzare la macchina come stampante di rete.
Per installare il driver della stampante e configurare le impostazioni in ambiente Macintosh, consultare la sezione
"CONFIGURAZIONE IN AMBIENTE MACINTOSH" (pagina 1-107) in "OPERAZIONI PRECEDENTI ALL'USO DELLA
MACCHINA".

3-3
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STAMPA DA WINDOWS

PROCEDURA DI STAMPA SEMPLICE

Il seguente esempio illustra le operazioni di stampa di un documento da "WordPad", un programma incluso nella
dotazione standard degli accessori di Windows.

- Documents - WorcPad Selezionare [Stampa] dal menu [File]
r\Ij\u‘lodifica Visualizza Inserisci Formact-:':'l-?N di Wordpad.
uowvo... AL+ @B
Apri.. .cmum Fe o 2 s @ Se si utilizza Windows 7, fare clic sul pulsante E
Salva MAIUSC+F12 |

enf| D

Salva con nome...

Stampa... C L+ MAIUSC+F12
ANTERNMa ai s1ampa..

Imposta pagina..

Invia...

@ Il menu utilizzato per eseguire la stampa varia a seconda dell'applicazione software.

e — ==y Aprire la finestra delle proprieta del
Generae driver della stampante.

Selezions stamrca (1) Selezionare il driver corrispondente al
- ﬁ - % . proprio modello.
Aggiungi SHARP 3 * Se i driver della stampante sono sotto forma di
stampante | Mx-o00¢ - icona, selezionare quella prescelta.

Stato:  Pronta Stampa sufile || Preferenze | * Se invece sono sotto forma di elenco, selezionare il

fereere T driver che si desidera utilizzare in base al nome.

Pagine da stampare (2) Fare clic sul pulsante [Preferenze].

@ Tutte Numero di copie: 1 E

Se utilizzate Windows 2000, il pulsante [Preferenze]
non compare. Selezionare una scheda della finestra di

Pagine: 1-6553 Fascic 2/3 213 . " " L . . .
. _— 1= = dialogo "Stampa", quindi modificare le impostazioni
Immettere un unico numifo di pagina o un
intervallo di pagine. Ad efempio: 5-12 desiderate.
Stampa Annulla |
M ()

@ Il pulsante utilizzato per aprire la finestra delle proprieta del driver della stampante (per lo piu [Proprieta] o [Preferenze
stampa]) puo variare a seconda dell'applicazione software in uso.
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(1) ) Selezione delle impostazioni di
= Preferenze Jampa l‘i‘J Stampa_
Principal| | Carta sanzata | Modi speciali | C [ stione processo | Filigrane .
g EX ; ’ ’ (1) Fare clic sulla scheda [Carta].
Impostazioni uterrle.‘ Impostazioni predef § te - Predefiniti

— colerore cote (2) Selezione del formato carta.

f;f“a?mm = gzz:::’:z;z;:m = Per accedere alle impostazioni di un'altra scheda,

[ Peronaizen | eocete selezionarla, quindi modificare i parametri desiderati.

‘ Selezione automatica - ‘

(8) Fare clic sul pulsante [OK].

Impostazioni zoom

@) Nommale
Adatta alla pagina
Zoom Uscita:

| Stato vassoio.. |

‘ Vassoio certrale - ‘

Stampa poster

oK Avmulz || 2
@)

@ ¢ Assicurarsi che il formato della carta sia identico a quello impostato nell'applicazione software.
* E possibile memorizzare fino a otto formati di carta personalizzati. La memorizzazione di un formato carta
personalizzato consente di specificare tale formato ogni qual volta sia necessario utilizzarlo.
Per memorizzare un formato carta, selezionare [Carta personalizzata] oppure uno da [Utente1] a [Utente7] dal

menu a discesa, quindi fare clic sul pulsante [Personalizza].

Numero di copie: 1 | Fare clic sul pulsante [Stampa].
- : Il processo di stampa ha inizio.
1-65535 F 23 23
1~ 1
In unico numero di pagina o un
pagine. Ad esempio: 5-12
| Stampa | Annulla | | Applica
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IMPOSTAZIONE DELLE FUNZIONI DI ALIMENTAZIONE
CARTA

Questa sezione spiega come configurare l'impostazione "Selezione carta" all'interno della Selezione carta

scheda [Carta] nella finestra delle proprieta del driver della stampante. Aimertazions carta:

Prima di stampare controllare il formato di stampa, il tipo e la quantita di carta rimasta Selezione automatica -
all'interno dei vassoi. Per visualizzare le informazioni piu recenti sul vassoio, fare clic sul Tipo carta:

pulsante [Stato vassoio]. Selezione automatica -

Stato vassoio...

* Quando si seleziona [Selezione automatica] in "Alimentazione carta"
Viene selezionato automaticamente il vassoio contenente il formato e il tipo di carta scelto in "Formato carta" e "Tipo

carta" nella scheda [Cartal.

* Quando si seleziona un'opzione diversa da [Selezione automatica] in "Alimentazione carta"
Il vassoio specificato viene utilizzato per la stampa indipendentemente dall'impostazione "Formato carta”.

Quando si seleziona [Vassoio bypass]
Selezionare anche il "Tipo carta". Controllare il vassoio bypass e accertarsi che sia presente il tipo di carta desiderato,

quindi selezionare I'impostazione "Tipo carta" appropriata.

* Nel vassoio bypass € possibile inserire anche supporti speciali, ad esempio buste. Per la procedura di carico carta e di altri
@ supporti nel vassoio bypass, consultare "CARICAMENTO DELLA CARTA NEL VASSOIO BYPASS" (pagina 1-34) in "1.
OPERAZIONI PRELIMINARI ALL'USO DELLA MACCHINA".

* Se l'opzione "Abilita rivelazione formato carta nel vassoio bypass" (disattivata nell'impostazione predefinita in fabbrica)
oppure "Abilita tipo di carta selezionata nel vassoio bypass" (attivata nell'impostazione predefinita in fabbrica) & abilitata
nelle impostazioni di sistema (amministratore), la stampa non sara eseguita nel caso in cui il formato o il tipo di carta
specificato nel driver della stampante sia diverso dal formato o tipo di carta specificato nelle impostazioni relative al
vassoio bypass.

* Quando si seleziona [Selezione automatica] in "Tipo carta"
Si seleziona automaticamente un vassoio contenente carta comune o carta riciclata del formato specificato in
"Formato carta". (L'impostazione predefinita in fabbrica & solo carta comune).

* Quando si seleziona un'opzione diversa da [Selezione automatica] in "Tipo carta"
Si utilizza per la stampa un vassoio con il tipo e il formato di carta specificati in "Formato carta".

Quando si seleziona [Selezione automatica] in "Selezione carta", specificare se escludere o meno la carta presente nel
vassoio di bypass dai tipi di carta selezionabili. Nell'impostazione predefinita in fabbrica, questa impostazione ¢ disattivata,
quindi la carta contenuta nel vassoio bypass € compresa fra i tipi di carta selezionabili automaticamente. Si consiglia di
abilitare questa impostazione se nel vassoio bypass vengono inseriti di frequente supporti speciali.

Impostazioni di sistema (Amministratore): Escludi Vassoio bypass da Selezione carta automatica
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E possibile utilizzare il vassoio bypass per stampare su supporti speciali come le buste. Di seguito e riportata la
procedura di stampa su una busta dalla schermata delle proprieta del driver di stampante.

Per i tipi di carta utilizzabili nel vassoio bypass, consultare "INFORMAZIONI IMPORTANTI RELATIVE ALLA CARTA"
(pagina 1-27) in "1. OPERAZIONI PRELIMINARI ALL'USO DELLA MACCHINA". Per la procedura di carico carta nel
vassoio bypass, consultare "CARICAMENTO DELLA CARTA NEL VASSOIO BYPASS" (pagina 1-34) in

“1. OPERAZIONI PRELIMINARI ALL'USO DELLA MACCHINA".
Selezionare il formato busta (come DL) nelle impostazioni appropriate dell'applicazione ("Impostazioni carta" in molte
applicazioni), quindi eseguire le operazioni seguenti.

Principa l Carta lvanzaia Modi special | Gestione processo | Filigrane
Impostazioni utente:| SENZa Nome - || Salva ‘ Predefiniti
Formato carta Selezione carta
210x 257 mm Alimentazions carta:
|.1i b | | Vassoio bvoass -l
| Personalizza... | Tipe carta:
| Lucide -|
Impostazioni zoom — ) w—
© Nomale | Stato vassoio... |
Adztta sz pagina
Zoom Uscita
| Vassoio centrale -

(1)
()

3)

(4)

STAMPANTE

Fare clic sulla scheda [Carta].

Selezionare il formato busta dal menu
"Formato carta".

Selezionare [Vassoio bypass] dal menu
"Alimentazione carta:" di "Selezione carta".

Selezionare [Busta] dal menu "Tipo carta".

Impostare il tipo di carta del vassoio bypass In [Busta] e
assicurarsi che sia caricata la busta in tale vassoio.

* Prima di utilizzare una busta, si consiglia di eseguire una stampa di prova per verificare il risultato.
@ * In caso di supporti caricabili solo con un certo orientramento come le buste, & possibile ruotare I'immagine di 180 gradi, se
necessario. Per ulteriori informazioni, consultare "ROTAZIONE DELL'IMMAGINE DI STAMPA DI 180 GRADI (Ruotare di
180 gradi)" (pagina 3-35).
¢ Per ulteriori informazioni su "Selezione carta", consultare "IMPOSTAZIONE DELLE FUNZIONI DI ALIMENTAZIONE
CARTA" (pagina 3-6).
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STAMPA CON FUNZIONE DI
AUTENTICAZIONE UTENTE ATTIVA

Quando la funzione di autenticazione utente & attiva nelle impostazioni di sistema della stampante (amministratore), le
informazioni personali (hnome di accesso, password, ecc...) devono essere inserite nella finestra delle proprieta del
driver della stampante prima che il processo di stampa possa avere inizio. Le informazioni da inserire variano a seconda
del metodo di autenticazione utilizzato, quindi & opportuno consultarsi con I'amministratore della macchina prima di
procedere con le operazioni di stampa.

e wsaJ] Aprire la finestra delle proprieta del
Generale driver della stampante dalla finestra di
Selesions i stampa dell'applicazione software in
= | = , uso-
Aggiungi | - SHARP ' (1) Selezionare il driver corrispondente al
stampante =000 - -
_ _ ﬁi proprio modello.
Stato: ronta ampa su file Erenze
Pt::::c-rsc-: e e L | = | i
Commerto: [ Trova stz ... | (2) Fare clic sul pulsante [Preferenze].
Pagine da stampare
0 Tutte MNumero di copie: 1
Pagine: 1-6553 1.2_3 ..2_3

Immettere un unico numifo di pagina o un
intervallo di pagine. Ad efempio: 5-12

Stampa | Annulia

Il pulsante utilizzato per aprire la finestra delle proprieta del driver della stampante (per lo piu [Proprieta] o [Preferenze
@ stampal]) puo variare a seconda dell'applicazione software in uso.
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1M @

== Preferenze stampa e £ %

Principale | Carta | Avanzata | Modi speciz]] | Gestione process W Filigrane

Impostazioni utente: | Impostazioni predefinite - Predefinti
Gestione Autenticazione dell utente
Impostazioni Gestione | Nome di accesso
- abedefgh
| Password
sana
—
Impostaz. archiviazione doc
[ i A=
Nome uterte
-
Nome lavoro
] Notifica fine proc.
-
: Rich. Conitr. proc.
5

l 0K | Annulla | ?
° — —
1

) @)

Inserire il nome di accesso e la password.
(1) Fare clic sulla scheda [Gestione processo].

(2) Inserire le proprie informazioni personali.
* Quando l'autenticazione avviene tramite nome
di accesso/password
Spuntare le caselle [Nome di accesso] e [Password]
facendo comparire il simbolo corrispondente |+,
quindi riempire i campi corrispondenti. Digitare da 1
a 32 caratteri per la password.
* Quando l'autenticazione avviene tramite numero
utente
Fare clic sulla casella di controllo |+ [Numero utente]
e digitare un numero di utente (da 5 a 8 caratteri).
Dopo aver verificato le informazioni di
[Autenticazione dell'utente] in [Criterio
stampa... ] nella scheda [Configurazione], non
€ piu possibile inserire in questa area le
informazioni sull'utente.

Immettere le informazioni dell'utente nella
finestra di dialogo una volta che si effettua la
stampa.

(3) Inserire il nome utente e il nome del
lavoro se necessario.
* Nome utente
Fare clic sulla casella di controllo [Nome utente] |+
e inserire il nome utente (massimo 32 caratteri). Il
nome utente inserito apparira nella parte superiore
del pannello di controllo. Se non si inserisce un
nome utente, verra visualizzato il nome di accesso
al computer.
Nome lavoro
Fare clic sulla casella di controllo [Nome lavoro] |+
e inserire un nome per il lavoro (massimo 30
caratteri). Il nome del lavoro inserito verra
visualizzato nella parte superiore del pannello di
controllo come nome del file. Se non si inserisce un
nome per il lavoro, verra visualizzato il nome del file
impostato nell'applicazione software.

(4) Fare clic sul pulsante [OK].

Per impostare una finestra di conferma prima dell'avvio delle operazioni di stampa, spuntare la casella [Rich. Contr.

proc.] facendo comparire il simbolo corrispondente |+/|.

Mumero di copie: 1
1-65535 3 3
. - 2= 12
In unico numero di pagina o un
pagine. Ad esempio: 5-12
Stampa Annulla | | Applica

Avviare il processo di stampa.

Indice



STAMPANTE

* E possibile eseguire normalmente la stampa senza inserire le informazioni dell'utente anche quando l'autenticazione
utente ¢ abilitata nelle impostazioni di sistema (amministratore). Il numero delle pagine stampate viene aggiunto al
conteggio "Altro utente". In tal caso, sono limitabili altre funzioni di stampa. Per ulteriori informazioni, contattare
I'amministratore.

e La funzione di autenticazione utente della stampante non & attiva quando ¢ installato il file PPD* ed € in uso il driver di
stampa PS standard di Windows. Per questa ragione la stampa non & consentita se non & consentito I'accesso ad utenti

non validi dalle impostazioni di sistema (amministratore).
* |l file PPD permette alla macchina di stampare usando il driver di stampa PS standard del sistema operativo.

Impostazioni di sistema (Amministratore): Disabilita stampa di utente non valido
Questa funzione permette di bloccare la stampa di lavori da parte di utenti le cui informazioni non sono riconosciute come
valide dalla macchina. Quando questa funzione é attiva, la stampa non & consentita senza l'inserimento dei dati richiesti o se

i dati inseriti non sono corretti.
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VISUALIZZAZIONE DELLA GUIDA IN LINEA
DEL DRIVER DELLA STAMPANTE

Nella schermata di selezione delle impostazioni del driver della stampante € possibile premere il pulsante [?] per
ottenere maggiori informazioni sulle opzioni disponibili.

— Aprire la finestra delle proprieta del
Seleziona stamrzzia driver della stampante dalla finestra di
_. _. ) stampa dell'applicazione software in
Aggiungi SHARP uso.
stampante MK -30000 - . . . .
? a:w b S ﬁip —— (1) Selezionare il driver corrispondente al

proprio modello.

Commento: | Trova stamp fte... |

(2) Fare clic sul pulsante [Preferenze].

Pagine da stampare

0 Tutte Numero di copie: 1

Fagine: 1-6553 2/3 2/3
1= =

Immettere un unico numifo di pagina o un

intervallo di pagine. Ad efempio: 5-12

Stampa | Annulia

@ Il pulsante utilizzato per aprire la finestra delle proprieta del driver della stampante (per lo piu [Proprieta] o [Preferenze
stampa)) puo variare a seconda dell'applicazione software in uso.

= Preferenze stampa u_m- Fare cllc SUI pUIsante [?]l
Panciicle |Cata|dusgzatzy| Modispecinly | Sestione processay ylapns Verra visualizzata la finestra della guida in linea, in cui
b
impastazioni tsrts:| Impostazioni predsfinte. v | [ Predefnti | vengono fornite indicazioni utili sulle impostazioni presenti
Copie: Firitura nella scheda.
L lhm'EL Per visualizzare in una finestra di dialogo la guida in linea
A sinistra - . . . . . .
o e - relativa alle impostazioni, fare clic sul testo sottolineato
ile gocumento
© facciata nella parte superiore della finestra.
2facciatefibro)
= 2Zfacciateblocco)
= Stile Libretto Nessun offsst
ﬂ Margine
_‘Jy 0 N -
JJJ Stampa Msu 1 |ESSLII'|37
(—‘r_,'z, | 1sul - |
- Orientamento
b 0 Vericale
; Orizzontale
= Ructa di 180 gradi

— L fmbs

Finestra di aiuto a comparsa

E possibile visualizzare la quida relativa a un'impostazione facendo clic sullimpostazione e premendo il tasto [F1].

* Per visualizzare la quida relativa a un'impostazione in Windows 2000/XP/Server 2003, fare clic sul pulsante [£d nellangolo superiore destro della finestra
delle proprieta del driver di stampante, quindi fare clic sullimpostazione.
E possibile eseguire la stessa operazione facendo clic con il tast destro del mouse sull'opzione desiderata per poi selezionare la casella [?].

Simbolo delle informazioni
Sono previste alcune restrizioni per le combinazioni di impostazioni selezionabili nella schermata delle impostazioni del driver della stampante. Quando ¢ attiva
una restrizione, accanto all'impostazione appare il simbolo delle informazioni (). Fare clic sullicona per visualizzare una spiegazione della restrizione.
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SALVATAGGIO DELLE IMPOSTAZIONI DI
STAMPA DI USO FREQUENTE

Le impostazioni configurate su ciascuna scheda al momento della stampa possono essere salvate come impostazioni
personali. Il salvataggio di impostazioni utilizzate frequentemente o di impostazioni complesse sotto un nome particolare
permette un recupero veloce in caso di necessita.

SALVATAGGIO DELLE IMPOSTAZIONI AL MOMENTO
DELLA STAMPA

Le impostazioni possono essere salvate da una qualsiasi scheda della finestra delle proprieta del driver della
stampante. | parametri configurati su ciascuna scheda sono elencati al momento del salvataggio consentendo di
ricontrollarli volta volta.

2 Stampa &=J]  Aprire la finestra delle proprieta del
Genersie driver della stampante dalla finestra di
Selezicna stz stampa dell'applicazione software in
= | = | uso.
| - (1) Selezionare il driver corrispondente al
Stato: ronta ampa su file erenze I proprio mOdello'
P::c-rsc-: e e Ll i | .
Commento: | Trova stamp te... | (2) Fare clic sul pulsante [Preferenze].
Pagine da stampare
o Tutte Numero di copie: 1
Pagine: 1-6553 13 13
Immettere un unico numifo di pagina o un 1.2 '.2
intervallo di pagine. Ad efempio: 5-12
Stampa | Annulz |
1 (2)

@ Il pulsante utilizzato per aprire la finestra delle proprieta del driver della stampante (per lo piu [Proprieta] o [Preferenze
stampal]) puo variare a seconda dell'applicazione software in uso.

= Preference stamps &= Salvare le impostazioni di stampa.
Principale | Carta | Avanzata | Modi speciali | Gestione processo | Filigrane . . . . .
(Lo et [ o | cormme  iome]___} (1) Configurare le impostazioni di stampa su
Impostazioni utent¢ ] senza nome N alva. redefiniti -
e e ciascuna scheda.
Copie Finitura
- e (2) Fare clic sul pulsante [Salva].
(1 2
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Ricontrollare le impostazioni e

e salvarle.

(1) Controllare le impostazioni visualizzate.

(2) Digitare un nome per le impostazioni

Impostazioni utente
|
Nome impostazione
User 1
Impostazioni attuali:
Principale
Copie 1
Stile documento 1facciata
Stampa M su 1 Tsul
Bordo N su 1 Off E
Ordine M su 1 Nessuna
Lato rilegatura A sinistra
Finzatura Nessuna
Forare Off
_‘Jﬂ == Nessun offset Crt
_‘JJ') Margine Nessuna
Orientamento Verticale
= Ructa di 180 gradi
% g P Carta
¢ Fomato carta A4
Impostazioni zoom Nomale
— Stampz poster Messuna
= Linea bordo
= Sovrapposizione

Alimentazione carta

Selezione automatica

: (massimo 20 caratteri).
(8) Fare clic sul pulsante [OK].

l 0K l Annula |
[ /

(3)
'7“‘ B Fare clic sul pulsante [OK].
o Orizzortale
E Ruota di 180 gradi
I ok || Aula | |
Numero di copie: 1 Avviare il processo di stampa.
1-65535 3 3
. - 127 1
In unico numero di pagina o un
pagine. Ad esempio: 5-12
| Stampa Annulla | | Applica

@ * E possibile salvare fino a 30 serie di impostazioni personali.
* Le voci che seguono non possono essere salvate come impostazioni personali:

- Una filigrana personale

- Le impostazioni per l'inserimento della carta

- | file di sovrapposizione

- Impostazioni [Stampa carta a rubrica] nella scheda [Modi Speciali] (solo PCL6)
- I nome di accesso, la password, il nome utente e il nome del lavoro inseriti nella scheda [Gestione processo]
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USO DELLE IMPOSTAZIONI SALVATE

& Stampa &=J]  Aprire la finestra delle proprieta del
Genersie driver della stampante dalla finestra di
Selezicna stz stampa dell'applicazione software in
= | = uso.
(dgungl | SOAR (1) Selezionare il driver corrispondente al
stampante X 30000 - .
Stato: Fronta Stampa su file | Preferenze | proprlo mOdello'
o ( Trova stam ... | (2) Fare clic sul pulsante [Preferenze].
Pagine da stampare
Q) Tutte Numero di copie: 1
Pagine: .1-5553 = 1.2_3 ..2_3
Immettere un unico numifo di pagina o un
intervallo di pagine. Ad efempio: 5-12
Stampa Annulla |

Il pulsante utilizzato per aprire la finestra delle proprieta del driver della stampante (per lo piu [Proprieta] o [Preferenze
stampal)) puo variare a seconda dell'applicazione software in uso.

Prncipale |Carta | Avanzata | Modi speciali | Gestione processo | Filigrane SeIeZionare Ie impostaZioni di stam pa-
oz Low | T) Corest ][ Presc (1) Selezionare le impostazioni personali
oo e che si desidera utilizzare.
B S : (2) Fare clic sul pulsante [OK].
0 1faccista
2facciate(ibro)
2facciate(blocco)
Stile Libretto Nessun offset
J ﬂ Margine:
J _'Jﬂﬂ Stampa N su 1 ‘Nessuna z
e [1su1 |
Orentamento
b Q) Verticale
= Orizzontale
= Ructa di 180 gradi
[ ok | Awuie ||
(1) (2
in unico numero di pagina o un =7 Avviare il processo di stampa.
pagine. Ad esempio; 5-12
| Stampa | Annulla | | Applica |

Cancellazione delle impostazioni salvate

Selezionare le impostazioni personali che si desidera cancellare al punto (1) della procedura 2 di cui sopra e fare clic sul pulsante [Cancella].
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MODIFICA DELLE IMPOSTAZIONI PREDEFINITE
DEL DRIVER DELLA STAMPANTE

Le impostazioni predefinite del driver della stampante possono essere modificate utilizzando la seguente procedura. Le
impostazioni che vengono configurate in questa fase vengono salvate e diventano quelle predefinite quando si stampa
da una applicazione software. (Le impostazioni selezionate nella finestra delle proprieta del driver della stampante
rimangono valide quando l'applicazione da cui si stampa é attiva.)

Fare clic sul pulsante [Start] (@ ), quindi selezionare [Pannello di controllo] e infine [Stampanti].
¢ In Windows 7, fare clic sul pulsante [Fare clic per iniziare.], quindi fare clic su [Dispositivi e stampanti].

¢ In Windows XP/Server 2003, fare clic sul pulsante [start], quindi fare clic su [Stampanti e fax].
¢ In Windows 98/Me/NT 4.0/2000, fare clic sul pulsante [start], selezionare [Impostazioni], quindi [Stampanti].

@ In Windows XP, se [Stampanti e fax] non appare nel menu [start], selezionare [Pannello di controllo], [Stampanti e
altro hardware], quindi [Stampanti e fax].

) (1) Aprire la finestra delle proprieta della
stampante.

o) ———T (1) Fare clic sull'icona del driver della

| . stampante del proprio modello.
I : =0 In Windows 7, fare clic con il tasto destro del mouse
' o sull'icona del driver della stampante della macchina.
Passare alla fase (3).
s (2) Fare clic sul menu [Organizza].
i) [ v In Windows 2000/XP/Server 2003, fare clic sul menu
Opzioni cartella e ricerca [File].
2 B (3) Selezionare [Proprieta].
ek In Windows 7, fare clic sul menu [Proprieta
[ propries ] stampante].
Chiudi |

(3)

Fare clic sul pulsante [Preferenze
stampa] nella scheda [Generale].

In Windows 7, fare clic sul pulsante [Preferenze] nella
scheda [Generale].

Generale |Condivisione | Porte | Avanzate | Gestione color | Protezione | Corfigurazione

- SHARP MXao0od

Ubicazione:

Commento

Modello: SHARP MXsccor  PCLE
Carattenistiche
Carta disponibile:

Carta personalizzata

l ‘ Preferenze stampa I Stampa pagina di prova |
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Principale | Cata | Avanzata | Modi speciali | Gestione processo | Filigrane Config u rare Ie i m postaZion i q u i nd i
Impostazioni utente'l Impostazioni predefinite - Salva Predefiniti fa re c I ic su I pu Isante [0 K] [
Copie: Fintura Per ulteriori informazioni sulle impostazioni, consultare la
| S Lato rlegaturs: . . . .
L guida in linea del driver della stampante.

Stile documento

O 1facciata
2facciatefibro) .
2facciateplocco) "
Stile Libretto Nessun offset

b affiancato Margine:
‘ Nessuna A
Stampa M su 1

|1su'\ vl

Oriertamerto

9 Verticale

lessuna Orizzortale

Ruota di 180 gradi
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STAMPA DA MACINTOSH

PROCEDURA DI STAMPA SEMPLICE

| seguente esempio illustra le operazioni di stampa di un documento da "TextEdit", un programma incluso nella
dotazione standard degli accessori di Mac OS X ("SimpleText" in Mac OS 9).

Per utilizzare la macchina come stampante in ambiente Macintosh, & necessario collegarla in rete e installare il kit

@ d'espansione PS3. Per installare il file PPD e configurare le impostazioni del driver della stampante, consultare
"CONFIGURAZIONE IN AMBIENTE MACINTOSH" (pagina 1-107) in "1. OPERAZIONI PRECEDENTI ALL'USO DELLA
MACCHINA ".

SELEZIONE DELLE IMPOSTAZIONI DELLA CARTA

Selezionare le impostazioni della carta nel driver della stampante prima di premere il comando di avvio delle operazioni
di stampa.

Composizione  Formar Selezionare [Formato di stampa] dal
;‘;:“0 - menu [Archivio] di TextEdit.
Apri recente > In Mac OS 9, selezionare [Formato di Stampa] dal menu
Chiliid ®W [Archivio] di SimpleText.
Registra 3#S
Registra col nome... {1385
Registra tutto
Ripristina versione registrata
Mostra proprieta P

Formato di stampa... {r 3P

Jualipa. .. onr

M Selezionare le impostazioni della
— —_ = carta.
Impostazioni: | Attributi di pagija F-.-!
—— "l — =) (1) Accertarsi di aver selezionato la
TIARE W30 PP stampante corretta.
Dimensioni: | A4 I—:-i . . . .
P (2) Selezionare le impostazioni della carta.
e @ 1= E possibile selezionare le dimensioni e l'orientamento
(= della carta, nonché le opzioni per aumentare o
= diminuire le proporzioni di stampa.
® @@ (3) Fare clic sul pulsante [OK].

2 ©)

Il nome della macchina che appare nel menu "Formato per" di solito & [SCxxxxxx]. ("xxxxxx" € una sequenza di
caratteri che varia a seconda del modello in uso.)
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STAMPA

Composizione Format Selezionare [Stampa] dal menu
Nuovo BN [Archivio] di TextEdit.
Apri... %0 In Mac OS 9, selezionare [Stampa] dal menu [Archivio] di
Apri recente > SimpleText.
Chiudi W
Registra 35
Registra col nome... {35
Registra tutto
Ripristina versione registrata
Mostra proprieta 3P
Formato di stamna i+ P
Stampa... H*P

Il menu utilizzato per eseguire la stampa varia a seconda dell'applicazione software.

Slampante‘l SCXXXXXX

) Accertarsi di aver selezionato la
=) stampante corretta.

Preimpostazioni: = Standard

[

Copie e pagine -!

Copie: 1 @Fascicola

Pagine: @Tuuo
Obpa: |1 a |1

@ ( PDFv ) Anteprima ) Annulla )

@ Il nome della macchina che appare nel menu "Stampante" di solito & [SCxxxxxx]. ("xxxxxx" & una sequenza di
caratteri che varia a seconda del modello in uso.)

Selezione delle impostazioni di

St SCxxxxxX 4
Preimpostazioni: | Standard s Stampa.
|37 * In Mac OS X, fare clic su _+| accanto alla voce [Copie e
= ‘ ;?:;L:a E—— pagine] e selezionare le impostazioni che si desidera
‘ Tz @i configurare dal menu a discesa. Verra visualizzata la
Pagine}l | ColorSync . o . .
| Copertina schermata delle impostazioni corrispondenti. Se le
| Gestione degli errori . . . , . .
|| Amenzione impostazioni non sono visualizzate in Mac OS X versione
@ Crrv) Camfj heuone proceso (Annilla ) @Stampa) da 10.5a10.5.8 e da 10.6 a 10.6.2, fare clic su "(¥ "
i Stampa in parallelo - accanto al nome della stampante.

In Mac OS 9, fare clic su E] accanto alla voce
[Generale] e selezionare le impostazioni che si desidera
configurare dal menu a discesa. Verra visualizzata la
schermata delle impostazioni corrispondenti.
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Fare clic sul pulsante [Stampal.

Stampante: = SCxxxxxx I"'H
= T = . . e
AR S ] Il processo di stampa ha inizio.
[Copie e pagine [ )
Copie: 1 EFascimla
Pagine: @ Tutto
Opa: |1 a |1

@ (Aot
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IMPOSTAZIONE DELLE FUNZIONI DI ALIMENTAZIONE
CARTA

Questa sezione illustra le impostazioni [Alimentazione] ("Alimentazione" in [Generale] nella versione Mac OS 9) della
finestra delle impostazioni di stampa.

* Quando viene selezionata I'opzione [Selezione automatica]
Viene selezionato automaticamente un vassoio con carta comune o carta riciclata (I'impostazione predefinita in
fabbrica € solo carta comune) del formato specificato in "Formato carta" nella finestra delle impostazioni della pagina.
* Quando viene selezionata I'opzione "Cassetto carta"
Il vassoio selezionato verra utilizzato per la stampa a prescindere dall'impostazione "Dimensioni" nella finestra delle
impostazioni della pagina.
Per il vassoio bypass € possibile anche specificare un tipo di carta. Assicurarsi che l'impostazione del tipo di carta per
il vassoio bypass sia corretta e che il tipo di carta scelto sia effettivamente caricato nel vassoio bypass, quindi
selezionare il vassoio bypass appropriato (tipo carta).

* Nel vassoio bypass € possibile inserire anche supporti speciali, ad esempio buste. Per la procedura di carico carta e di altri
@ supporti nel vassoio bypass, consultare "CARICAMENTO DELLA CARTA NEL VASSOIO BYPASS" (pagina 1-34) in
"1. OPERAZIONI PRELIMINARI ALL'USO DELLA MACCHINA".

* Se l'opzione "Abilita rivelazione formato carta nel vassoio bypass" (disattivata nell'impostazione predefinita in fabbrica)
oppure "Abilita tipo di carta selezionata nel vassoio bypass" (attivata nell'impostazione predefinita in fabbrica) & abilitata
nelle impostazioni di sistema (amministratore), la stampa non sara eseguita nel caso in cui il formato o il tipo di carta
specificato nel driver della stampante sia diverso dal formato o tipo di carta specificato nelle impostazioni relative al
vassoio bypass.

* Quando viene selezionata I'opzione "Tipo carta"
Si utilizza per la stampa un vassoio con il tipo e il formato di carta specificati in "Dimensioni" nella finestra delle
impostazioni utilizzata per la stampa.

Impostazioni di sistema (Amministratore): Escludi Vassoio bypass da Selezione carta automatica

Selezionando I'opzione [Selezione automatica] & possibile specificare se escludere o meno la carta presente nel vassoio
bypass dai tipi di carta selezionabili. Nell'impostazione predefinita in fabbrica, questa impostazione € disattivata, quindi la
carta contenuta nel vassoio bypass € compresa fra i tipi di carta selezionabili automaticamente. Si consiglia di abilitare
questa impostazione se nel vassoio bypass vengono inseriti di frequente supporti speciali.
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STAMPA SU BUSTE

E possibile utilizzare il vassoio bypass per stampare su supporti speciali come le buste. Di seguito e riportata la
procedura di stampa su una busta dalla schermata delle proprieta del driver di stampante.

Per i tipi di carta utilizzabili nel vassoio bypass, consultare "INFORMAZIONI IMPORTANTI RELATIVE ALLA CARTA"
(pagina 1-27) in "1. OPERAZIONI PRELIMINARI ALL'USO DELLA MACCHINA". Per la procedura di carico carta nel
vassoio bypass, consultare "CARICAMENTO DELLA CARTA NEL VASSOIO BYPASS" (pagina 1-34) in

“1. OPERAZIONI PRELIMINARI ALL'USO DELLA MACCHINA".

Selezionare il formato busta (come DL) nelle impostazioni appropriate dell'applicazione ("Impostazioni carta" in molte
applicazioni), quindi eseguire le operazioni seguenti.

(1) Selezione del formato carta.
- — = (1) Selezionare il formato busta dal menu
Impostazioni:  Attributi di pagina H . . - .
"Dimensioni" della schermata di
Formato per: = SCxxxxxx ™) configurazione della pagina.
SAREM g0 dRRE In Mac OS 9, selezionare il formato busta dal menu
Dim"—"Sioni[ BBt ; '] "Carta" della schermata di configurazione della
11.01 em x 22.01 cm pagina_
orientamento: ([l )| Vs | 1. (2) Fare clic sul pulsante [OK].
Scala: 100 %

@ (Annulla l oK )

@ In caso di supporti caricabili solo con un certo orientramento come le buste, & possibile ruotare I'immagine di 180
gradi, se necessario. Per ulteriori informazioni, consultare "ROTAZIONE DELL'IMMAGINE DI STAMPA DI 180
GRADI (Ruotare di 180 gradi)" (pagina 3-35).

(1) Selezionare il vassoio bypass.

= (1) Selezionare [Alimentazione] sulla
= schermata di stampa.

Preimpostazioni Standard ”

== In Mac OS 9, selezionare [Generale].

Stampante: SCxxXxxX

I Alimentazione
1

@ Tutte e pagine da[ e = (2) Selezionare [Vassoio bypass(Busta)] dal
~) Prima pagina da: % menu "Tutte Ie pagine da"-

Successive da: ;i * In Mac OS 9, selezionare [Vassoio bypass(Busta)]
dal menu "Tutte le pagine da" di "Alimentazione
carta".

(2) * Impostare il tipo di carta del vassoio bypass In
[Busta] e assicurarsi che sia caricata la busta in tale
vassoio.

Per ulteriori informazioni su "Alimentazione", consultare "IMPOSTAZIONE DELLE FUNZIONI DI ALIMENTAZIONE
CARTA" (pagina 3-20).

@ Prima di utilizzare una busta, si consiglia di eseguire una stampa di prova per verificare il risultato.
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STAMPA CON FUNZIONE DI
AUTENTICAZIONE UTENTE ATTIVA

Quando la funzione di autenticazione utente & attiva nelle impostazioni di sistema della stampante (amministratore), &
necessario immettere le informazioni personali (home di accesso, password, ecc...) affinché il processo di stampa
possa avere inizio. Le informazioni da inserire variano a seconda del metodo di autenticazione utilizzato, quindi &
opportuno consultarsi con I'amministratore della macchina prima di procedere con le operazioni di stampa.

_E_anm_p_n_;izip_ng__ Format Selezionare [Stampa] dal menu
Nuovo 3N [Archivio].
Apri... %0
Apri recente >
Chiudi W
Registra S
Registra col nome... {r3S

Registra tutto

Mostra proprieta HEP
Formato di stamna i+ 3P
Stampa... HEP

@ Il menu utilizzato per eseguire la stampa varia a seconda dell'applicazione software.

(1) Visualizzare la schermata "Gestione
l processo".
S(ampantel' SCxXXXXX | :]l
R B (1) Accertarsi di aver selezionato il nome
| v Copie e pagine 57 de"a Stampante in uso.
Layout
Copi £ ST08 penAIRste (2) Selezionare [Gestione processo].
Pagine: |
1 Eg:.f::; == * In Mac OS X versione da 10.5a 10.5.8 e da 10.6 a
= =t — 10.6.2, selezionare [Gestione processo], quindi fare
@ CroFv) (Anme (Annulla ) (Stamea) clic sulla scheda [Autenticazione] nella schermata
—_— Sta:n;ahm pafillelo — visualizzata.

* In Mac OS 9, selezionare [Autenticazione utente].

@ I nome della macchina che appare nel menu "Stampante" di solito & [SCxxxxxx]. ("xxxxxx" & una sequenza di
caratteri che varia a seconda del modello in uso.)
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= Avviare il processo di stampa.

Stampante:  SCxxXXXXX

Preimpostazioni:  Standard

(1) Inserire le proprie informazioni personali.

¢ Quando l'autenticazione avviene tramite nome
| Gestione ®) Autenticazione dell’utente di accesso/password
Nome di accesso: . . . . - .
— = Inserire il proprio nome di accesso in "Nome di
abcde g - n H n n

- accesso" e la password in "Password" (da 1 a 32
caratteri).
~) Numero utente ¢ Quando l'autenticazione avviene tramite numero
utente
D pracesso Digitare il proprio numero utente (da 5 a 8 cifre) in
Nome utente: "Numero utente".

Gestione processo

Password:

(2) Inserire il nome utente e il nome del
(& lavoro se necessario.

* Nome utente

i ITT”\I Inserire il nome utente (massimo 32 caratteri). Il
I S nome utente inserito apparira nella parte superiore

| del pannello di controllo. Se non si inserisce un

(1) (2 (3) nome utente, verra visualizzato il nome di accesso
al computer.

Nome lavoro

Inserire il nome del lavoro (massimo 30 caratteri). Il
nome del lavoro inserito verra visualizzato nella
parte superiore del pannello di controllo come nome
del file. Se non si inserisce un nome per il lavoro,

verra visualizzato il nome del file impostato
nell'applicazione software.

Nome lavora:

(@) (PoFv ) (Ameprimal)

(3) Fare clic sul pulsante [Stampal.

@ In Mac OS X, & possibile fare clic sul simbolo & (lucchetto), dopo aver inserito il proprio nome di accesso e la
password o numero utente, al fine di facilitare le future operazioni di stampa con i medesimi dati di accesso.

E possibile eseguire normalmente la stampa senza inserire le informazioni dell'utente anche quando l'autenticazione utente
¢ abilitata nelle impostazioni di sistema (amministratore). Il numero delle pagine stampate viene aggiunto al conteggio "Altro
utente". In tal caso, sono limitabili altre funzioni di stampa. Per ulteriori informazioni, contattare I'amministratore.

Impostazioni di sistema (Amministratore): Disabilita stampa di utente non valido

Questa funzione permette di bloccare la stampa di lavori da parte di utenti le cui informazioni non sono riconosciute come
valide dalla macchina. Quando questa funzione é attiva, la stampa non & consentita senza l'inserimento dei dati richiesti o se
i dati inseriti non sono corretti.
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FUNZIONI DI USO FREQUENTE

Questa sezione descrive le funzioni di uso frequente.

* STAMPA A DUE FACCIATE (pagina 3-24) « STAMPA DI PIU PAGINE DI UN DOCUMENTO SU
* ADATTAMENTO DELL'IMMAGINE STAMPATA ALLA UN SOLO FOGLIO (pagina 3-27)
CARTA (pagina 3-26) * PINZATURA/PERFORATURA DEI FOGLI IN USCITA

(pagina 3-29)

Le spiegazioni riportate in questo capitolo si basano sul presupposto che il formato della carta e altre impostazioni di
base siano gia state selezionate. Per informazioni relative alla procedura di base per la stampa e I'apertura della finestra
relativa alle proprieta del driver di stampa, consultare la seguente sezione:

=" Windows: PROCEDURA DI STAMPA SEMPLICE (pagina 3-4)

=" Macintosh: PROCEDURA DI STAMPA SEMPLICE (pagina 3-17)

In ambiente Windows, per informazioni sulle impostazioni del driver della stampante per ciascuna funzione di stampa, fare
riferimento alla guida in linea del driver stesso.

STAMPA A DUE FACCIATE

La macchina pud stampare su entrambi i lati del foglio. Questa funzione & utile sotto molti punti di vista, soprattutto per
la creazione di semplici opuscoli. La stampa a 2 facciate permette anche di risparmiare carta.

Orientame . .
Risultati della stampa
nto carta
Windows Macintosh Windows Macintosh
Rilegatura con taglio Rilegatura con taglio
2 Facciate (Libro) 9 9 2 Facciate (Blocco) stretto (Rilegatura su
largo (Lato lungo)
bordo corto)
Verticale Y
.55::
Windows Macintosh Windows Macintosh
Rilegatura con taglio Rilegatura con taglio
2 Facciate (Libro) stretto (Rilegatura su 2 Facciate (Blocco) 9 9
largo (Lato lungo)
bordo corto)
Orizzontale
i 2 %
L. ':::{\ 3
Le pagine vengono stampate in modo tale da poter Le pagine vengono stampate in modo tale da poter
essere rilegate di lato. essere rilegate nella parte superiore.
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0 @) (1) Configurare le impostazioni dalla scheda

1 [Principale].
Princm larta | Avanzata | Modi speciali I Gestione proc § ss0 I Filigrane | (2) Selezionare [2 faCCiate (IibrO)] oppu re [2
Impostazioni utentei[senza nome '] Salva ] [ Predefinti ] facciate (blocco)]'
Copie: bt
1 - Lato rlegatura:
Fascicola
S_tlle documento R

—
@ 2facciatelibro) Epcces
| (71 2facciateblocco) A
- 4 [7] Nessun offset

Margine:

[Nessuna—— =I
1) Selezionare [Layout].
0 - (1) [Layout]
— - (2) Selezionare [Rilegatura con taglio largo] o
ampante: MK A - -
o T = [Rilegatura con taglio corto].
lr Layout I—Hl I~ |
Pagine per foglio: | 1 B ¢ In Mac OS X versione 10.2.8, selezionare le
e @ impostazioni in [Avanzatal.
1 T . ¢ In Mac OS 9, selezionare [Uscita/Stile documento],
Pt Cmsmm quindi selezionare [Rilegatura su bordo lungo] or
e e [Rilegatura su bordo corto].
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ADATTAMENTO DELL'IMMAGINE
STAMPATA ALLA CARTA

Questa funzione serve per ingrandire o ridurre automaticamente I'immagine stampata in modo che corrisponda alle
dimensioni del foglio di stampa.

Tale funzione risulta utile se, ad esempio, & necessario ampliare un documento in formato A4 o Lettera su un foglio in
formato A3 o Ledger, in modo da facilitarne la visualizzazione e la stampa nel caso non sia disponibile nel vassoio della
stampante un formato conforme alle dimensioni dell'immagine del documento.

—

‘ —

’—‘ Y
A4 oppure Lettera E A3 oppure Ledger

L'esempio seguente illustra le modalita di stampa di un documento in formato A4 su un foglio in formato A3.

(1 ) @) @) (1) Fare clic sulla scheda [Carta].

Principal || Cata  Jiwal:ata | Modi speciali | (§:stions processo | Fil | =ne (2) Selez'onare II formato del fogllo conforme
D 1= . P
Impostazioni ute :e:lsenzanome 'H Salfs ‘ | Predefiniti a" Immaglne da Stampare (esemplo- A4).

— Selezione catz (3) Selezionare [Adatta alla paginal.
210x 237 mm Alimentazione carta:
||-*‘ '|| [sdosomasoretes =] (4) Selezionare il formato di stampa che si
Personalizza... 1po cana: . ays .
— desidera utilizzare (esempio: A3).
Impostazioni zoom
FMST 1 | Stato vassoio. |
p==wm Uscita:
Jﬂj_uﬂfj Stampa su Ad I "‘v'assuiu centrale '|
A3 K

(Questa funzione & disponibile in Mac OS X versione 10.4.11, dalla versione 10.5 alla 10.5.8. e dalla 10.6 alla 10.6.2.)
) @) (1) Selezionare [Gestione carta].

(2) Selezionare il formato del foglio conforme
T all'immagine da stampare (esempio: A4).

| Gestione carta ﬁ' Per modificare le dimensioni dell'immagina di stampa,

utilizzare il menu "Dimensioni" visualizzato selezionando

Stampante: = SCxxxxXX

= 5l

Ordine pagine: QAutomalicn Stampa: QTuue le x.Jagin.e [Formato dl Stampa]
. Normale _J Pagine dispari
- e —reanepsn (3) Selezionare [Adatta in scala al foglio].
Dimensioni foglio di stampa:
() Usa dimensioni documanto canace(m—‘ (4) Se|eZi0nare iI fOI’matO di Stampa Che Si
le"f:j,;"jjff,:jﬁ“" z : =) desidera utilizzare (esempio: A3).
(3) (4)
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STAMPA DI PIU PAGINE DI UN
DOCUMENTO SU UN SOLO FOGLIO

Questa funzione permette di ridurre il formato e di stampare piu pagine di un documento su un solo foglio di carta.
Tale funzione puo risultare utile se si desidera stampare piu immagini (ad esempio foto) su un unico foglio e consente
quindi di risparmiare carta. E inoltre possibile utilizzarla in combinazione con I'opzione di stampa a due facciate per
consentire un ulteriore risparmio.

Ad esempio, se si selezionano le opzioni [2 su 1] (2 pagine per foglio) e [4 su 1] (4 pagine per foglio), si otterranno i
seguenti risultati di stampa, a seconda dell'ordine selezionato.

Risultati della stampa

Nsu1
(pagine per Dall'alto in basso

foglio) Da sinistra a destra Da destra a sinistra (Quando I'orientamento di
stampa é orizzontale)

1

(2 pigsilrl\; per 1 3 4 2 1 4 3 3

foglio) | ] 2 4

N .s.u 1 . A sinistra e in -
(pagine per A destra e in basso In basso e a destra basso In basso e a sinistra

foglio)
4 p:gsil;;(: per 1 2 1 3 2 1 3 1

o 34 24 43 42

e | 'ordine delle impostazioni6 su1,8su1,9su1e 16 su 1 e identico a quello per 4 su 1.
@ * In ambiente Windows, I'ordine della pagina & visualizzabile nell'immagine di stampa della finestra delle proprieta del driver
di stampa.
In ambiente Macintosh, gli ordini delle pagine sono visualizzate come selezioni.
* In ambiente Macintosh il numero della pagine stampabili su un singolo foglio € 2, 4, 6, 9 o 16.
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1

Elj
Principale |farta | Avanzata | Modi speciali | Gestione processo | Filigrane

(1) Configurare le impostazioni dalla scheda
[Principale].

ipostadont derte {panzanams T E—— (2) Selezionare il numero di pagine per foglio.

Copie: Friuro (3) Se si desidera racchiudere ogni pagina in
1 = Lato rlegatura . .

] un bordo, selezionare la casella di controllo
Stie documento e [Bordo] facendo comparire il simbolo
@ 1facciata il [ .

Ziesontor) corrispondente | /.

2facciatelblocco) o

e (4) Selezionare I'ordine delle pagine.

largine:
Stampa M su 1 |NESSUH5 -
|Zsu 1 '|
¥| Bordo Orientamento
e ————— Q) Verticale
| Da sinistra & destra - | Orizzontale
l Ruota di 180 gradi
2 @) (4)
) @) (1) Selezionare [Layout].
Stampante: | SCxoxxx =] (2) Selezionare il numero di pagine per foglio.
Preimpostaziont: | Standard - (3) Selezionare I'ordine delle pagine.
l Layout }-—3-]]— —

(4) Se si desidera stampare i bordi, selezionare

Pagine per fcgliol‘ 2 le II tipo dl bOI‘dO deSiderato'
Orientamentg % @‘ @‘ @‘

‘l 2 Bord ] Linea sottile singola B:

Fronte-retro: @ Disatti |.to
) Rilegat jra con taglio largo
() Rilegat Jra con taglio corto

(4) @)

3-28

Indice



STAMPANTE

PINZATURA/PERFORATURA DEI FOGLI IN USCITA

Funzione di pinzatura

La funzione di pinzatura pud essere utilizzata per pinzare i fogli in uscita.

Tale funzione permette di risparmiare molto tempo nella preparazione di opuscoli da distribuire durante le riunioni o altro materiale non
filegato. E inoltre possibile utilizzarla in combinazione con l'opzione di stampa a due facciate per la creazione di materiale di alta qualita.
La scelta della posizione e del numero dei punti metallici permettono di raggiungere i risultati illustrati di seguito.

Punt_l . A sinistra A destra In alto
metallici
B d =
1 punto*
|» d
2 punti |. '|

* L'orientamento della pinzatrice ("==" 0 "| ") varia a seconda del formato e dell'orientamento della carta.

Funzione di perforatura

Questa funzione consente di praticare fori nelle stampe in uscita. La posizione dei fori pud essere impostata selezionando il lato di rilegatura.

A sinistra A destra In alto
o o
(o] (o]
(o] (o]

* Se viene usata la funzione di pinzatura, & necessario un finitore classico o un finitore con pinzatura a sella.
@ * Se viene usata la funzione di perforatura, & necessario installare un modulo di foratura sul finitore classico o sul finitore con pinzatura a sella.

* | numero dei fori che & possibile produrre e la spaziatura tra i fori varia a seconda del modulo foratrice installato.

* Relativamente al numero massimo di fogli che & possibile pinzare, consultare la sezione "DISPOSITIVI PERIFERICI" (pagina 1-42) in
"1. OPERAZIONI PRECEDENTI ALL'USO DELLA MACCHINA".

» Non ¢ possibile utilizzare contemporaneamente la funzione di pinzatura e quella di stampa offset, poiché quest'ultima sfalsa la posizione di
ciascuna copia in uscita da quella precedente.

* Quando il finitore € stato disattivato tramite le impostazioni di sistema della macchina (amministratore), non € possibile utilizzare le funzioni di
pinzatura e perforatura.

* Quando la funzione di pinzatura o foratura é disabilitata nelle impostazioni di sistema (amministratore) della macchina, non & possibile eseguire
la pinzatura o foratura.

* Per informazioni sulla funzione di pinzatura a sella, consultare "CREAZIONE DI UN OPUSCOLO (Opuscolo/Opuscolo pinzato)" (pagina 3-31).
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(1) Configurare le impostazioni dalla scheda

(M ® @ .
~d [Principale].
Princ\palal Carta | Avanzata | Modi speciali | ||f:stione proc§sso | Filigrane R . .
| _ (2) Selezionare il "Lato rilegatura".
Impostazioni utente:| senza nome '| Salva.. ‘ | Predefinti
Copie: (Dpionz (3) Selezionare la funzione di pinzatura o di
L e 3 perforatura.
Sl document €3 'l'jnfafr:m' — * Per la funzione di pinzatura, selezionare il numero di
- B:EZ:E:M PF punti metallici dal menu "Pinzatura”.
L mesabloceal * Per la funzione di perforatura, selezionare la casella di

controllo [Forare] facendo comparire il simbolo
corrispondente |+|.

(1) Selezionare [Caratteristiche stampante].

(1) @ O
S o B (2) Selezionare il "Lato rilegatura".
B sk . (3) Selezionare la funzione di pinzatura o di
(e e ) perforatura.
Impostaziani caratteristiche: (Ussia |y * Per la funzione di pinzatura, selezionare il numero di

| — = punti metallici dal menu "Pinzatura".. .

_[—,— L * Per la funzione di perforatura, selezionare la casella di
e — controllo [Forare] facendo comparire il simbolo
Pinzatura: 2 pinzature H’"’ Corrispondente 7|
" Forare
Margine: Nessuna H—] """"""""""""""""""""""
stile Libretto: | No 9

* In Mac OS X versione 10.2.8, selezionare le
@ impostazioni in [Avanzata).
¢ In Mac OS 9, selezionare le impostazioni
[Uscita/Stile documento]
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FUNZIONI DI STAMPA UTILI

Questa sezione illustra utili funzioni per obiettivi di stampa specifici.

« FUNZIONI UTILI PER LA CREAZIONE DI OPUSCOLI « FUNZIONI CHE PERMETTONO DI COMBINARE
E POSTER TESTO E IMMAGINI (pagina 3-41)

« FUNZIONI PER REGOLARE LE DIMENSIONI E « FUNZIONI DI STAMPA PER FINI SPECIFICI
L'ORIENTAMENTO DELL'IMMAGINE (pagina 3-35) (pagina 3-44)

« FUNZIONE DI REGOLAZIONE IMMAGINE (pagina « FUNZIONI DI STAMPA UTILI (pagina 3-53)
3-39)

Le spiegazioni riportate in questo capitolo si basano sul presupposto che il formato della carta e altre impostazioni di
base siano gia state selezionate. Per informazioni relative alla procedura di base per la stampa e I'apertura della finestra
relativa alle proprieta del driver di stampa, consultare la seguente sezione:

=" Windows: PROCEDURA DI STAMPA SEMPLICE (pagina 3-4)

=" Macintosh: PROCEDURA DI STAMPA SEMPLICE (pagina 3-17)

In ambiente Windows, per informazioni sulle impostazioni del driver della stampante per ciascuna funzione di stampa, fare
riferimento alla guida in linea del driver stesso.

FUNZIONI UTILI PER LA CREAZIONE DI
OPUSCOLI E POSTER

CREAZIONE DI UN OPUSCOLO (Opuscolo/Opuscolo pinzato)

La funzione di creazione opuscoli permette di stampare
entrambe le facciate del foglio cosi da poterlo piegare e

rilegare per la creazione di un opuscolo. Questa 8 1
funzione & utile quando si desidera raccogliere i fogli in - =t
uscita in un unico opuscolo. 1 2 '5;3.6 3
Quando € presente un finitore con pinzatura a sella e si 3 4 et
seleziona la stampa con pinzatura a sella oppure la b 6| » ;
funzione di pinzatura, i fogli in uscita vengono 7
automaticamente piegati e pinzati al centro. In questo 8
modo sara possibile usare i fogli in uscita come ,
opuscolo senza dover eseguire ulteriori operazioni. }

) @ 3) (1) Configurare le impostazioni dalla scheda

[Principale].
Prncipale §°arta | Avanzata | Modi speciali | || sstione processo | Filigrane . . .
D (2) Selezionare [Stile Libretto].
Imposiazioni utente: [senza nome <[ sava. || [Predefinii
La procedura di stampa degli opuscoli pud essere
C:Dia: : q ’ZTZ”nTegm selezionata nel menu a discesa.
— l;\af:—l (3) Selezionare il "Lato rilegatura".
;;:gg;’:mbm} o — Quando € presente un finitore con pinzatura a sella, &
Bj;] @ e aflulnu possibile selezionare la funzione [2 punti] in "Pinzatura".
: (Opuscdo diamcae ) |5
Iﬁﬁ@ — essuna
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(1) Selezionare [Caratteristiche stampante].

(1) )
] — n (2) Selezionare il "Lato rilegatura".
lampante‘. OO v
——— B Quando € presente un finitore con pinzatura a sella, &
I — = possibile selezionare la funzione [2 pinzature] nel menu
-, Caratteristiche stampante }-.—Jli —_— )
"Pinzatura".

Impostazioni caratteristiche: Uscita tj‘

(3) Selezionare [Opuscolo affiancato] o

Uscita: \Eoin cucitrice I-H [opuscolo 2 su 1].
Lato rilega(ull: _ A sinistra F+]
Pinzatull:' 2 pinzature FH _________________________________________
"
J"”“f — * In Mac OS X versione 10.2.8, selezionare le
Margine: Nessuna % . . . . " . " "
" ngb _[ e = l impostazioni dai menu "Stampa 2 facciate" e "Lato
gy 45—t ? ' rilegatura” nella scheda [Avanzate].
! * In Mac OS 9, selezionare le impostazioni
&) [Uscita/Stile documento].
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AUMENTO DEL MARGINE (Margine)

Questa funzione viene utilizzata per spostare l'immagine
da stampare e aumentare il margine sinistro, destro o
superiore del foglio. Puo risultare utile se si desidera

pinzare o forare i fogli in uscita quando l'area di

rilegatura si sovrappone al testo. Quando & presente un
finitore o un finitore con pinzatura a sella, & possibile
usare la pinzatura o la perforatura insieme a questa

funzione.
l Principale lCarla Avanzata | Modi speciali | Gestione processo | Filigrane
Impostazioni uterte:| senza nome: VH Salva ‘ ‘ Fredefiniti
Copie: =
1 Lzto rilegatura:
A sinistra I
Stile documento
@ 1faccizta
2facciatelibro)
2facciatelblocco)
Stile Libretto Nessun offset
—————— Margine:
[01) 10 mm |
Stampa Msu 1 .
T \ lmnostalzwm... |
Stampante: | SCxxxxxx Fﬂ
Preimpostazioni: = Standard I—H
—I Caratteristiche stampante Hi*l
Impostazioni caratteristiche:  Uscita ﬂ
Uscita:  Vassoio sup. del finitore Hl\
ol
Lato rilegatur.| A sinistra &
Pinzatura: No )
™ Forare
Margin[: 10 mm 'ﬂ l
Stile Libretto: | No ]

3)

==

(I

|

(1) Configurare le impostazioni dalla scheda
[Principale].

(2) Selezionare il "Lato rilegatura".

(3) Selezionare il "Margine".

Selezionare dal menu "Margine". Per configurare un'altra
impostazione numerica, selezionare l'impostazione dal
menu a discesa, quindi fare clic sul pulsante
[Impostazioni]. Fare clic sul pulsante | o inserire
direttamente il numero.

(1) Selezionare [Caratteristiche stampante].
(2) Selezionare il "Lato rilegatura".
(8) Selezionare il "Margine".

¢ In Mac OS X versione 10.2.8, selezionare le
impostazioni dai menu "Lato rilegatura" e "margine"
nella scheda [Avanzate].

¢ In Mac OS 9, selezionare [Avanzate], quindi il lato
della rilegatura e il margine dal menu relativo.
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CREAZIONE DI UN POSTER GRANDE (Stampa poster)

(Questa funzione é disponibile solo in ambiente Windows)

E possibile allargare una pagina di dati di stampa e i
stamparla su piu fogli (4 fogli (2x2), 9 fogli (3x3) o0 16 e

fogli (4x4)). Quindi & possibile unire i fogli e creare un ] :‘
poster. E possibile creare dei bordi e dei margini per la A » - - - :I. .: A .
sovrapposizione (funzione di sovrapposizione) che : :
consentano l'allineamento corretto dei margini dei fogli '
quando vengono uniti insieme. it

(Questa funzione & disponibile solo se si utilizza il driver della stampante PCL6 o PS).

(1) Fare clic sulla scheda [Carta].

4]
Frincipz || | Cata wanzata | Modi speciali | Gestione processo | Filigrane (2) SeIeZIonare Ia case"a dl_ controuo [Starnpa
D | H I poster] facendo comparire un segno di
Impostazioni utente:| senza nome - Salva Predefiniti

spunta |/|, quindi fare clic sul pulsante

Formato carta Selezione carta

0% 297 o Nimertazone cata: [Impostazioni poster].

(a4 - | selezione automatica - . . . - .

[ Fowdum. | Toscm (3) Selezionare le impostazioni di stampa per il

R |Salazmne automatica - ‘ poster.

e sage e Selezionare il numero di fogli da utilizzare dal menu a
e lﬁmﬁ?‘ discesa. Se si desidera stampare dei margini a cornice

e/o usare la funzione di sovrapposizione, selezionare le
caselle corrispondenti |+|.

J| Stampa poster

napn

Impostazioni poster.

Fogli per pagina
[2x2 -
(3) o Linga bordo

| Sovrapposizione
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FUNZIONI PER REGOLARE LE DIMENSIONI E
L'ORIENTAMENTO DELL'IMMAGINE

ROTAZIONE DELL'IMMAGINE DI STAMPA DI 180
GRADI
(Ruotare di 180 gradi)

Questa funzione permette di ruotare I'immagine da
stampare di 180 gradi per consentire una stampa
corretta su un tipo di carta caricabile in un solo verso (ad »

esempio buste da lettera o carta perforata). (In Mac OS Goav ABCD
X, non & possibile ruotare di 180 gradi un'immagine

verticale).
) @) (1) Selezionare I'impostazione nella scheda
l [Principale].
Prncipale faa | Avanzata | Modi specizli | Gestione procifso | Fligrane . . -
e ’ (2) Selezionare la casella di controllo [Ruota di
Impostazioni utente:| senza nome - Salva Predefiniti .
180 gradi]
Copie: Finitura g
1 . Lato rlegatura:
inistra
Stile documerto
@ 1facciata
2 facciate{libro)
2 facciate blocco)
Stile: Libretto Nessun offset
Margirg
Nessuna

Stampa Nsu 1
Tsul

(1) Selezionare [Formato di Stampa] dal menu
Impostazioni: | Attributi di pagina B3] [Archivio] e fare clic sul pulsante |/«
In Mac OS 9, selezionare [Formato di Stampa] dal menu

Formato per: " SCxxonxx a . - .. . .
E—— [Archivio], quindi [Opzioni PostScript]. Selezionare le
————— 15 caselle di controllo [Speculare] e [Capovolto]
200 fm“gmﬂ’ i (2) Fare clic sul pulsante [OK].
Orientamento:
Scala: 100 %
@ Cannute) (G089
t
(1) @)
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INGRANDIMENTO/RIDUZIONE DELL'IMMAGINE DI

STAMPA
(Zoom/Zoom XY)

Questa funzione consente di ingrandire o ridurre
l'immagine da stampare in base alla percentuale
impostata. Tale funzione permette ingrandire

un'immagine o aggiungere dei margini precisi di stampa

al foglio riducendo leggermente l'immagine.

Se si sta utilizzando il driver della stampante PS
(Windows), & possibile variare le proporzioni
dell'immagine impostandone separatamente la
larghezza e la lunghezza in percentuale. (Zoom XY)

F'rincipEl Carta lvanzata Modi speciali | Gestione processo | Filigrane
Impostazioni utame:lsenza nome '|| Salva... | | Predefinti

Formato carta Selezione carta
210x 257 mm Alimentazione carta:

|A4 . | ‘ Selezione automatica - |
‘ Personalizza... ‘ Tipo carta:
‘ Selezione automatica - |
Impostazioni zoom
Mormale | Stato vassoio |
Adatts alla pagina
@ Zoom Uscita:
—‘J'ij_gﬂ-zj Stampa su Ad ‘ Vassoio offset - |
o 7
%D | Impostazioni \I
[ . _'
()

Rappresentazione in scalz
00 = o« [25 .. 400]

(©) b 4

Purto di nfermento
9 In alto a sinistra
CENTRATURA

Impostazioni: | Attributi di pagina F

Formato per: | SCxxxxxx |--3"i

SHARP MX- 00 PPD

Dimensioni: ' A4 I-'i"J

20.99 cm x 29.70 cm

Orientamento: @ ’E I_ﬁ

Scala 100 %
@ @[@]
(1 (2

(1)
(2)

(3)

(1)

()
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Fare clic sulla scheda [Carta].

Selezionare [Zoom], quindi fare clic sul
pulsante [Impostazioni].

Il formato di carta da usare per la stampa puo essere
selezionato nel menu a discesa.

Selezionare il rapporto di zoom.

Immettere direttamente un numero (%) o fare clic sul
pulsante per modificare il rapporto con incrementi
dell'1%. E possibile inoltre selezionare [In alto a sinistra]
oppure [Centratura] per il punto di base sul foglio.

Selezionare [Formato di Stampa] dal menu
[Archivio] e immettere il rapporto di zoom
(%).

In Mac OS 9, selezionare [Formato di Stampa] dal menu
[Archivio], quindi inserire il rapporto (%).

Fare clic sul pulsante [OK].
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REGOLAZIONE DELLA LARGHEZZA DELLE RIGHE

DURANTE LA STAMPA

(Impostazioni larghezza riga)

(Questa funzione é disponibile solo in ambiente Windows)

Quando non & possibile stampare correttamente le righe
in applicazioni speciali come CAD, questa impostazione
e utilizzabile per regolarne la larghezza ingrandendo, ad
esempio, la loro larghezza totale. (Questa impostazione
ha effetto solo su dati vettoriali; i dati raster come le
immagini bitmap non sono modificabili.) Quando i dati
includono righe con larghezze variabili, &€ possibile
anche stampare tutte le righe con la larghezza minima.

VD
]

(Questa funzione e disponibile se & stato installato il driver della stampante PCL6.)

Principale | Cart l Avanzata lndi speciali | Gestione processo | Filigrane
Impostazioni ulerrte:‘ SENzZa Nome - || Salva | | Predefinti |
Modalta di stampa: Sovrapposizioni
| Nomale - ‘ ‘ {nessuna) - |
Modalta grefica | Modifica |
| Vettore - ‘
Compressione bitmap: | Carttere |
\- |Oualné motto elevata - ‘
= — | Regolazione immagine |
| Impostazioni carta a rubrica... |
iz
| Compeatibilita | Testo in nero

Impostazioni larghezza riga Wettore in nero

)

Modo risp. Toner

Unita larghezza riga

Larghezza fissa

Larghezza riga minima

(1) Fare clic sulla scheda [Avanzata].

(2) Regolare la larghezza delle righe.
Selezionare un numero dal menu a discesa.

* Le unita per la regolazione della larghezza delle
righe sono impostabili su "Larghezza fissa" oppure
"Rapporto”. Fare clic sul pulsante [Compatibilita],
quindi selezionare le unita nel menu "Unita
larghezza riga".

* Per stampare tutte le righe nei dati con larghezza
minima, fare clic sul pulsante [Compatibilita], quindi
selezionare la casella di controllo [Larghezza riga
minima] (|+)).
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INVERSIONE DELL'IMMAGINE (Immagine speculare)

L'immagine pu0 essere capovolta per creare una copia
speculare. Questa funzione puo essere utilizzata, ad
esempio, per stampare con facilita un disegno per una

stampa a matrice di legno o per un altro tipo di stampa. B » a

(Questa funzione & disponibile se & stato installato il driver della stampante PS).

(1) Fare clic sulla scheda [Avanzata].

1) ()
Clj (2) Selezionare lI'impostazione di immagine
Principale | Cart: Avanzats di speciali | (|| stione processo | Filigrane
speculare.

Impostazioni utenta:l S€nza nome - || Salva | | Predefiniti |

Se si desidera capovolgere I'immagine orizzontalmente,
selezionare [Orizzontale]. Se si desidera capovolgere
l'immagine verticalmente, selezionare [Verticale].

Modalita di stan fa: Sovrapposizioni

| Nomale = | |{nessuna] ~ |

mmagnespecuars: || odiica |

|"v'emcala - |

CPZIon! T OSLoGTpL [ Carcttere... |
4 Informaz. emore PS

/| Passare da diver PS | Regolazione immagine |

(Questa funzione € disponibile solo in Mac OS 9)

(1) Selezionare [Formato di Stampa] dal menu

(1) (2 . . . - .
[Archivio] selezionare [Opzioni PostScript].
Formato di Stampa Lasel \gters gl (2) SeIeZ|onare "Effetti".
I [npzinni PostScript™ =1
T Per capovolgere I'immagine orizzontalmente selezionare
gzpem'ﬂltre [Speculare]. Per capovolgere I'immagine verticalmente
apovolto
] Nepgativu selezionare [Capovolto].
= 1 Sostituzione font (3) Fare clic sul pulsante [OK].
G4 Arrotondamento testo
4 Arrotondamento grafica

[J Bitmap esatta
[ Font caricabili illimitati

3
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FUNZIONE DI REGOLAZIONE IMMAGINE

REGOLAZIONE DELLA LUMINOSITA E DEL
CONTRASTO DELL'IMMAGINE (Regolazione immagine)

(Questa funzione é disponibile solo in ambiente Windows)

Se si deve stampare una foto o un'immagine, € possibile regolare la luminosita e il contrasto nelle impostazioni di
stampa. Queste impostazioni possono servire per operare piccole modifiche su un documento in mancanza di un
programma di ritocco installato sul proprio computer.

(La funzione non ¢ disponibile quando si utilizza il driver della stampante PCL5e.)

(1) Fare clic sulla scheda [Avanzata].

(1)
Principale | Carta l Avanzata IMc-di specizli | Gestione processo | Filigrane (2) Fa re CI Ic s u' pu Isa nte [Rego I az' one
Impostazioni utente:| senza nome - Salva Predefiniti I m mag I ne] -
HMogaits df siamps: Sowrsppoizont (3) Regolare le impostazioni dell'immagine.
Normale - {nessuna) - . . . .
Noalts refica: Per regolare un'impostazione, trascinare la barra di
Modalita grafica Modfica. X i K .
vettors - scorrimento oppure fare clic sui pulsanti | | o | I |.
Compressione bitmap: Carattere...
Qualits molto elevata -
\egolazione immagine
Impostazioni carta a rubrica..

[

(2)

Regolazione immagine
Luminosita:
— (3)

Contrasto: 50
o 3

3-39

Indice



STAMPANTE

STAMPA IN NERO DI TESTO E LINEE SBIADITE
(Testo in nero/Vettore in nero)

(Questa funzione & disponibile solo in ambiente Windows)

Quando si stampa un'immagine, un testo e delle righe a

colori che risultano sbiaditi, &€ possibile stamparli in ABCD
bianco e nero. (I dati rasterizzati, ad esempio le

immagini bitmap, non possono essere regolati.) Questa \® » \‘
funzione permette di evidenziare testo e linee a colori

che risultano sbiaditi e poco leggibili.

e La funzione [Testo in nero] pud essere selezionata per
la stampa in nero di tutto il testo, salvo le parti
bianche.

e La funzione [Vettore in nero] pud essere selezionata
per la stampa di tutte le immagini vettoriali, salvo le
parti bianche e le parti in nero.

(1) Fare clic sulla scheda [Avanzata].

1M
l (2) Selezionare la casella di controllo [Testo in
Frincipale | Cata l A\"EI'RE"EII'dor.ii speciali | Gestione processo | Filigrane nero] ] elo Ia case"a [Vettore in nero] v .
Impostazioni uterte |senza nome N || Salva... | ‘ Predefiniti |
Modalita di stampa Sovrapposizioni
‘Narmale " |{rr=ssuna]—'|
@ ‘ Modfica.. |
Compressione bitmap Carzttere... |

‘ Qualita molto elevata - ‘

e ‘ Regolazione immagine |
| Impostazioni carta a rubrica... |

D"zi’J i
| |7|

Compatibilita

| Testo in nero

Impostazioni larghezza riga /| Vettore in nero _

- ‘ Mado risp. Toner

S oo o

nana

)
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STAMPANTE

FUNZIONI CHE PERMETTONO DI
COMBINARE TESTO E IMMAGINI

AGGIUNTA DI UNA FILIGRANA ALLE PAGINE

STAMPATE (Filigrana)

E possibile aggiungere del testo ombreggiato di colore
tenue allo sfondo dell'immagine stampata per ottenere
I'effetto filigrana. Possono essere regolate le dimensioni,
la densita e I'angolo del testo in filigrana. Il testo pud
essere selezionato da un elenco preesistente o inserito
personalmente per la creazione di una filigrana originale.

.

1) @) (1) Fare clic sulla scheda [Filigrane].
Principale | Carta | Avanzata | Modi speciali | Gestione pmcessl F\I\gtne l (2) SeIeZionare Ie imPOStaZioni relative a"a
Impostazioni utente | Impostazioni predefinite - Predefinti flllgrana.
— ¢ Selezionare una filigrana archiviata dal menu a discesa.
- i ~ Per modificare il font e impostare altri parametri specifici,
fare clic sul pulsante [Modifica].
Testo:
Modfica.. Se si desidera creare una nuova filigrana...
— @ Inserire il testo della filigrana nel campo
= Nessuna - corrispondente e fare clic sul pulsante [Aggiungi].
Pos: ®
@ ™) (1) Selezionare [Filigrane].
= —_ (2) Fare clic sulla casella di controllo
ampante KEXXKX I . . . .
| R —— — [Filigrana] e configurare le impostazioni
[ ¢ =) relative.
# Flligrana E possibile configurare impostazioni dettagliate come la
. selezione del testo e la modifica del font. Impostare le
esto:! . . . . .
SISERVATO — dimensioni e I'angolazione del testo trascinando le barre
di scorrimento ).
RISERVATO
Dimensione: 48 Angolo: 45 | | 202090202000 T T s s s s s s s sssmSsSSS S SSS S SsS S ssssssssssses=-
N ~ In Mac OS 9, selezionare [Filigrane] e configurare le
Carattere: = Filigrana Come Sfando @ impostazioni.
Helvetica + =
_ No
) 25%
_| Contorna testo @ so0%
__ Solo sulla prima pagina D 75%
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STAMPANTE

STAMPA DI UN'IMMAGINE SU DEI DATI DI STAMPA
(Timbro immagine)

(Questa funzione & disponibile solo in ambiente Windows)

E possibile stampare un'immagine in formato bitmap o
JPEG sui dati di stampa. Le dimensioni, la posizione e

I'angolo dell'immagine possono essere regolati. Questa

funzione puo essere utilizzata per "incollare”
un'immagine di uso frequente o un'icona personale sui

dat' d| Stampa %MEMO

4

L// MEMO

(Questa funzione ¢ disponibile solo se si utilizza il driver della stampante PCL6 o PS).

(1) Fare clic sulla scheda [Filigrane].

(1) ()
) 2) Selezionare I'impostazione "Timbro
Principale | Caa | Avanzata | Modi speciali | Gestione process: || Filigrane ( ) . - n p
- SR immagine .
Impostazioni utente:| Impostazioni predefinite " | Predefiniti _|

Se il timbro immagine & gia memorizzato, & possibile
selezionare dal menu a discesa.

Se non € memorizzato alcun timbro immagine, fare clic
Testo: su [File immagine], selezionare il file da utilizzare per il
timbro immagine, quindi fare clic sul pulsante [Aggiunta].

Filigrana

- | Nessuna i |

| Modiica..

i Timbro immagine
| Nessuna ~
] | 0
Pos ® ¥
CENTRATURA
File immagine..
DIMENSIONE: 80 Angolo: 45

< 3 “ 3
Solo sulla prima pagina
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STAMPANTE

CREAZIONE DI SOVRAPPOSIZIONI PER | DATI DI
STAMPA (Sovrapposizioni)

(Questa funzione & disponibile solo in ambiente Windows)

| dati di stampa possono essere stampati su una

sovrapposizione preesistente. E possibile ottenere un XXXX XX E
ottimo risultato di stampa, senza I'uso di tecniche XXX 1100 XXX | 1100
complicate, creando bordi per tabelle o cornici ox o 20 » o [ o]iz0
decorative in un'applicazione che non sia quella usata 000 10 0 S
per i testi e registrando i dati creati come file di
sovrapposizione. " @ e 123 4
— u
[
[

@ caabbbece 1-2-3

| file di sovrapposizione

Creare un file di sovrapposizione.

) @) (1) Fare clic sulla scheda [Avanzata].
Per creare il file di sovrapposizione, configurare le
Bincpde Ca“‘l S "’d‘s'”“a" Cestiensppessso| fiaeos impostazioni del driver della stampante dall'applicazione
Impostazioni uteme:llmnostazmnl predefinte vl Predefiniti ‘ Software Che Si intende usare.
o (2) Fare clic sul pulsante [Modifica].
oo vedica___ | (3) Creare un file di sovrapposizione.

Fare clic sul pulsante [Crea] e specificare il nome e la
cartella da utilizzare per il file di sovrapposizione che si
desidera creare. |l file verra creato quando i parametri
sono impostati e la stampa ha inizio.

Compressione bitmap:

2N |Oualrté molto elevata

Sovrapposizion —
| Carica sovrapposizione |

Lt e () e

* Un messaggio di conferma apparira quando viene

@ avviato il processo di stampa. Il file di
sovrapposizione non verra creato fino a che non
viene premuto il pulsante [Si].

e Fare clic sul pulsante [Carica sovrapposizione] per
salvare il file di sovrapposizione gia esistente.

Stampa con un file di sovrapposizione

) @) (1) Fare clic sulla scheda [Avanzata].
@ Configurare le impostazioni del driver della stampante
rincipale art: Avanzata odi speciali estione processo | Fligrane . . .
‘ Ticpel | Cat 3 sponit | Gestone e dall'applicazione software dalla quale si intende
impostasioni erie | Inpostazion predefinke v | Frodsfions | stampare, utilizzando il file di sovrapposizione.
o | (2) Selezionare il file di sovrapposizione.

IMM—I [ Modica. | Nel menu a discesa € possibile selezionare un file di
Vet - P . .
e sovrapposizione creato o archiviato in precedenza.

|Gua||té moko elevata - |
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STAMPANTE

FUNZIONI DI STAMPA PER FINI SPECIFICI

STAMPA DELLE PAGINE SELEZIONATE SU UN
DIVERSO TIPO DI CARTA (Carta diversa)

e Utilizzo di questa funzione in ambiente Windows
Le pagine di copertina, ma anche pagine specifiche di

un documento, possono essere stampate su un tipo di , = |:| ﬁg
carta diverso da quello utilizzato per il resto del 4 = /
- ﬁs

documento. E possibile usare questa funzione se si

desidera stampare i due fogli di copertina su carta |:| —)
spessa o se si desidera inserire della carta colorata ‘
oppure di tipo diverso per pagine specifiche. E anche L 4

possibile aggiungere della carta come inserto senza

che quest'ultimo venga stampato.

P

* Utilizzo di questa funzione in ambiente Macintosh
La copertina e I'ultima pagina possono essere
stampate su un tipo di carta diverso da quello
utilizzata per il resto del documento. Questa funzione
pud essere usata, ad esempio, se si desidera
stampare solo la copertina e l'ultima pagina su
cartoncino.

) @) (1) Fare clic sulla scheda [Modi speciali].

Principale | Carta .lvanzat:l Modi speciali lias‘tiuna pro :ss0 | Filigrane (2) SeIeZIonare [Carta dlve_rsa_], qUIndI fa re c"c
sul pulsante [Impostazioni].

Impostazioni utente:| senza nome - Salva... Predefiniti

. (8) Selezionare le impostazioni di inserimento
della carta.

Selezionare la posizione di inserimento, I'alimentazione
della carta e il metodo di stampa dai rispettivi menu. Fare
clic sul pulsante [Aggiungi] per visualizzare le
impostazioni selezionate in "Informazioni". Una volta
completate le impostazioni, fare clic sul pulsante [Salva]
e — P et in "Impostazioni utente" per salvare le impostazioni.

Utima pagina
Altra pagina

Cpzione speciale
Normale

© Carta diversa
Inserti lucidi
Copia carbone
Stampa cartz a rubrica

Pagina inserto

Imnnstazioni

e

Nessura canadiversa ¥

Insesire i nur
Inserire le i

3 * Quando é selezionato [Vassoio bypass] in "Alimentazione
Almentazione carta: ‘&r esempio P . . . . . . .
e Taave @) carta", accertarsi di selezionare "Tipo di carta", quindi
L caricare tale carta nel vassoio bypass.

1faccists - Aggiunta

amazens vickodimns Ammiecs | Teoosts * Impostazioni di inserimento della carta
Quando ¢ selezionata I'opzione [Altra pagina] per "Posizione
inserimento”, & possibile specificare la posizione di
inserimento inserendo direttamente un numero di pagina.
Tuttavia, non € possibile eseguire inserimenti nella stessa
pagina. Quando "Metodo di stampa" & impostato su [2
facciate], la pagina specificata e la pagina a essa successiva
verra stampata sul lato frontale e posteriore del foglio e
quindi limpostazione di inserimento in una pagina stampata
su retro non avra alcun effetto.

ine separati da virgole.
sarate da i

Selezione carta delz pagina sep;

\ le eseguire inserimenti nela stessa pagina,
Wassoio bypass -

Tipo carta:
HNomale -
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STAMPANTE

(Questa funzione & disponibile in Mac OS 9, Mac OS X versione 10.4.11, dalla versione 10.5 alla 10.5.8. e dalla 10.6
alla 10.6.2.)

(1) Selezionare [Caratteristiche stampante].

4} @ @
i (2) Selezionare [Carta diversa].
Stampante: | SCxxxxxx B
Preimpostazioni: | Standard B (3) Selezionare le impostazioni di inserimento
I  Caratteristiche stampante jH della COpertina.
tmpostazioni caratteristichil | Carta diversa ) Selezionare l'impostazione di stampa, il vassoio carta e il
- tipo di carta per la copertina e I'ultima pagina.

Copertina: " 1 facciata 4]
Alimentazione carta: | Vassoio bypass —H """"""""""""""""""""""
Tipo carta: | Etichette 5] In Mac OS 9, selezionare [Carta diversa], quindi
Ultima pagina: | 1 facciata B selezionare le impostazioni per la pagina di copertina
Alimentazione carta: | Vassoio bypass B e l'ultima pagina.
Tipo carta: " Etichette )
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STAMPANTE

AGGIUNTA DI INSERTI PER LA STAMPA SU LUCIDI

(Inserti lucidi)

Questa funzione permette di evitare che i lucidi si
attacchino fra di loro durante la stampa grazie
all'inserimento di un foglio di carta tra un lucido e l'altro.
E inoltre possibile copiare cid che viene stampato sui
lucidi anche sull'inserto corrispondente.

M

Principale | Carta .ﬂvanzatil Modi speciali Iues‘tlonepmcessa Filigrane:

Impostazioni utente.lsenza nome A || Salva... | | Predefintti

Cpzione speciale R
Nommale
Carta diversa
@ Inserti lucidi
Copia carbone
Stampa carta & rubrica

17

Pagina inserto

Stampata

Selezione carta
Aimentazione carta:

(3) - |Se|azmne automatica - |
Tipo carta:
| Selezione automatica A |
4} (2 3)
Stampante: | SCxxxxxx l:j]
Preimpostazioni:  Standard F-:'J

51 |
=1 |

I Impostazioni caratteristiche: ' Inserti lucidi ¥ .]]

I . Caratteristiche stampante

Inserti lucidi: No

ar| [ar| |ar

)
)
)

I
Alimentazione carta: Selezione automatica |
¥

Tipo carta: Selezione automatica

(1) Fare clic sulla scheda [Modi speciali].

(2) Selezionare [Inserti lucidi], quindi fare clic
sul pulsante [Impostazioni].

(3) Selezionare le impostazioni relative agli
inserti dei lucidi.
Spuntare la casella [Stampata] facendo comparire il
simbolo corrispondente || se si desidera copiare il testo
del lucido anche sull'inserto. Selezionare I'alimentazione
e il tipo di carta se necessario.

Impostare [Lucido] per "Tipo di carta" del vassoio
bypass.

(1) Selezionare [Caratteristiche stampante].
(2) Selezionare [Inserti lucidi].

(3) Selezionare le impostazioni relative agli
inserti dei lucidi.

Se si desidera stampare il testo del lucido anche
sull'inserto, selezionare la casella di controllo [Stampa] in
"Inserti lucidi". Selezionare I'alimentazione e il tipo di carta
se necessario.

¢ Impostare [Lucido] per "Tipo di carta" del vassoio
@ bypass.

¢ In Mac OS X versione 10.2.8, selezionare la casella
di controllo [Inserti Lucidi] ™ in [Avanzate].

¢ In Mac OS 9, selezionare [Inserti lucidi], quindi
selezionare dal menu "Inserti lucidi". Selezionare
I'alimentazione e il tipo di carta se necessario.
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STAMPANTE

STAMPA DI UNA COPIA CARBONE (Copia carbone)

(Questa funzione & disponibile solo in ambiente Windows)

Questa funzione consente di stampare una copia
aggiuntiva dellimmagine di stampa su un foglio dello
stesso formato proveniente da un vassoio diverso.

Se, ad esempio, viene usata la funzione di stampa in
copia carbone mentre nel vassoio 1 & presente della
carta standard e il vassoio 2 contiene della carta
colorata, & possibile ottenere un risultato simile ad una
copia multipla in carta carbone specificando una sola
volta il comando di stampa. In un'altra situazione
potrebbe essere presente della carta standard nel
vassoio 1, mentre il vassoio 2 contiene della carta
riciclata. La funzione "Copia carbone" permette, quindi,
di stampare contemporaneamente una copia su carta
normale per una presentazione e un'altra copia su carta
riciclata come duplicato.

(1

[ é _ ) (2) Selezionare [Copia carbone], quindi fare
Principale | Carta | Avanzat || Modi speciali |fiestione processo | Filigrane - - -
| clic sul pulsante [Impostazioni].

Impostazioni uteme:‘ SENzZa Nome - || Salva | | Predefinti

(1) Fare clic sulla scheda [Modi speciali].

PR (3) Selezionare le impostazioni per la copia
Nomale carbone.

Carta diversa

W

Inserti lucidi

Selezionare il vassoio per la "Copia superiore", quindi
selezionare il vassoio per la copia (o le copie) carbone in
"Copia carbone".

(2) E— Quando si seleziona il vassoio bypass, non
Alimertazione carta: dimenticare di selezionare il "Tipo carta".
| Vassoio bypass - |
Tipo carta: - (3)

| Selezione automatica - |

Copia carbone

Vassoio 1
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STAMPANTE

STAMPA DI TESTO SU SCHEDE DI CARTA A RUBRICA
(Stampa carta a rubrica/lmpostazioni carta a rubrica)

(Questa funzione & disponibile solo in ambiente Windows)

Questa funzione é utile per stampare su schede
d'archivio o carta a rubrica. >

Stampa carta a rubrica (solo per PCL6) |||
E possibile stampare su ogni foglio di carta a rubrica che
si inserisce nella posizione della pagina desiderata.

Il testo da stampare pud essere inserito nel campo
[Stampa carta a rubrica] nella scheda [Modi speciali]
della schermata di impostazione del driver della
stampante ed & possibile configurare le impostazioni
specifiche quali dimensioni, punto di inizio, distanza tra
le schede d'archivio e numero delle pagine in cui
verranno inseriti i fogli di carta a rubrica.

Immagine originale Stampa su carta a rubrica

ogav

Impostazioni carta a rubrica
Dopo aver creato il testo da stampare su carta a rubrica -)
con un'applicazione software, selezionare [Impostazioni
carta a rubrica] sulla scheda [Avanzata] della schermata
di impostazione del driver della stampante per
specificare quanto debba essere spostato il testo per la
stampa su carta a rubrica.
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STAMPANTE

Stampa carta a rubrica (solo per PCL6)

Aprire i dati da stampare sulla carta a rubrica, quindi selezionare le impostazioni.

(1) Fare clic sulla scheda [Modi speciali].

2
(1) @ (2) Selezionare [Stampa carta a rubrica] e fare
biskot Gt A“”*“D”“”‘ oo Jestoneere fase | Flarene clic sul pulsante [Impostazioni].
Impostazioni utente: | senza nome - alva.. redefiniti
i | - ‘ I — (3) Selezionare le impostazioni di posizione
Nemae 1 della rubrica.
ﬁiﬁiﬁﬁf Per la carta a rubrica disponibile in commercio, &
b possibile utilizzare le impostazioni esistenti in
€ Paans reete "Impostazioni utente" come [A4-5tab-D].
A | Per altri tipi di carta a rubrica, & possibile immettere
direttamente o modificare la posizione della prima
pe——— — scheda, la distanza fra una scheda e l'altra, nonché le
[l temps cate ics v dimensioni orizzontale e verticale della scheda mediante
[ Gewee ] il pulsante % . In aggiunta, il formato della carta a
st ol s s T rubrica pud essere selezionato in "Formato carta”.
T s (4) Selezionare le impostazioni relative alla
I?:NEHD: mmo [0.0..2540] Lsuzrtihem:mm:; [100..149.0] - (3) pagina.
S Specificare le pagine in cui inserire la carta a rubrica e
pele inserire il testo da stampare sulle schede. E possibile
(T‘“il inoltre selezionare il carattere e regolare il layout.
[ jmeossmonicare.. | (8) e e e e eieeeeeeeeaaea
f I @ * Impostare [Carta Stampa] per "Tipo di carta" del
® vassoio bypass.
Imp“:'e‘:md * Le impostazioni relative alla carta a rubrica possono
Alincaments esto essere memorizzate in un file. | file memorizzati
EENTRATA i i Corators possono essere aperti in "Impostazioni utente".
= = Ruots di 180 gradi
I;':grir::mna rubrica Testo Carattere Stile Dimensione
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STAMPANTE

Impostazioni carta a rubrica

Al termine della preparazione dei dati da stampare sulle schede nell'applicazione software, selezionare le impostazioni
seguenti:

@ ) (1) Fare clic sulla scheda [Avanzatal].
ELC j 2) Fare clic sul pulsante [Impostazioni carta a
Principz] | Carta | Avanzata JVodi speciali | Gestione processo | Filigrane ( ) rubrica]_ p [ p

Impostazioni ulerrte:l Impostazioni predefinite - | | Predefiniti ‘
Mo i I (3) Selezionare le impostazioni della carta a
lDdalia di stampa 0Vrapposiziont .
[Qualka elevata =] [iessunz) - rubrica.
Itia;:m—-l L Modica.. | Per spostare I'immagine, inserire direttamente un numero
Comprsssion bimsp o ! o fare clic sul pulsante 5.
|Oua\'rté molto elevata - | N . . . . . .

T[] Stampa i parale (4) Selezionare I'alimentazione e il tipo di carta.

Impostazioni larghezza riga

Fare clic sulla scheda [Carta], quindi selezionare
[Vassoio bypass] per "Alimentazione carta" e [Carta a
rubrica] per "Tipo di carta”.

2

Spostamento immagine

Langhezza
0.200 = B e e e e e e e e e e e e me e e e e e, e e, e, ... e, _e ., ,_e_,_,_._.—--
= ; - Impostare [Carta Stampa] per "Tipo di carta” del
©' milimetri
pollici VaSSOiO bypaSS.
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STAMPANTE

STAMPA SU DUE FACCIATE PER PAGINE SPECIFICHE
STAMPATE SUL LATO ANTERIORE (Inserti dei capitoli)

(Questa funzione & disponibile solo in ambiente Windows)

E possibile stampare pagine specifiche sulla facciata
anteriore del foglio.

Quando una pagina (come la prima pagina di un
capitolo) & specificata come facciata anteriore, la pagina
verra stampata sul lato anteriore del foglio anche se
normalmente verrebbe stampata sul retro (il lato
posteriore restera bianco e la pagina verra stampata sul
lato anteriore del foglio successivo).

Esempio:

quando le pagine 4 e 8 sono specificate come

impostazioni di pagina.

Y

"
~y

=2
vl

8

R
w
A\Y
W

Il retro &
bianco

(Questa funzione & disponibile se & stato installato il driver della stampante PCL6.)

Principale | Carta .ﬂ.vanzatl Modi speciali lGes‘tlonepmcesso Filigrane

Salva.. ||

Impostazioni utente |senza nome - || Predefinti |

R # Opzione speciale i}
Momale
Carta diversa

Stampa carta a ubrica
@) inserti dei capftal
Paaina inserto

Impostazioni utente

| Nessun insero dei capiteli = | Impostazioni carta:

Inserire i numeri di pagine separati da
wirgole.

Informazione

Capitolo n Pagina

(1) Fare clic sulla scheda [Modi speciali].

(2) Selezionare [Inserti dei capitoli], quindi fare
clic sul pulsante [Impostazioni].

3)

3-51

Selezionare le impostazioni dei capitoli.

Inserire i numeri di pagina che danno inizio ai capitoli in
"Impostazioni carta". Fare clic sul pulsante [Aggiunta] per
visualizzare le impostazioni selezionate in
"Informazione". Una volta completata la selezione delle
impostazioni, per salvare le impostazioni, fare clic sul
pulsante [Salva] in "Impostazioni utente".
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STAMPANTE

PIEGATURA A META DI FOGLI STAMPATI (Piegatura)

Se ¢ installato un finitore a sella, la funzione di piegatura

& utilizzabile per piegare le stampe a meta. E possibile
selezionare se piegare i fogli con il lato stampato
all'interno o all'esterno.

Quando si stampano dei dati con un layout opuscolo, &
possibile utilizzare la funzione "Pieg. fogli multipli -
pinzat." per piegare e pinzare adeguatamente i fogli

stampati al fine di creare un opuscolo. La funzione "Pieg.

fogli multipli - pinzat." € disponibile nel driver di stampa
PCLS6.

Quando e disabilitata la stampa su due facciate nelle
impostazioni di sistema della macchina
(amministratore), la funzione di piegatura carta non &
utilizzabile.

Principale | Carta Avanzml Modi speciali 'ias‘tianapmcesso Filigrang

Impostazioni uterte | Impostazioni predefinite - Predefinti |

Opzione specizle Piegatura

@) Nommale Nessuna - |
Carta diversa
Ingesti lucidi l
Copia carbone (2)

Stampa carta a rubrica

Pagina inserto

Stampante:  SCxxxxxx _:‘
Preimpostazioni:  Standard 7:‘
I Caratteristiche stampante _:‘I
Impostazioni caratteristiche Ilmpcstazmm di piegatura _:|I
I Piegatura: "No T‘ I

Mezza piegat. -  Mezza piegat. - Pieg. fogli multipli -
interno esterno pinzat.
(solo PCL6)

(1) Fare clic sulla scheda [Modi speciali].

(2) Selezionare "Piegatura".

Selezionare il metodo di piegatura desiderato dal menu a
discesa.

(1) Selezionare [Caratteristiche stampante].
(2) Selezionare [Impostazioni di piegatura].

(8) Selezionare le impostazioni di piegatura
della carta.

In Mac OS 9, selezionare [Impostazioni di piegatura],
@ quindi scegliere le impostazioni desiderate.
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FUNZIONI DI STAMPA UTILI

USO DI DUE MACCHINE PER LA STAMPA DI GROSSI
DOCUMENTI (Stampa Tandem)

Per utilizzare questa funzione sono necessarie due macchine.
L'opzione "Stampa Tandem" permette di suddividere un grosso lavoro
di stampa fra due macchine collegate alla rete.

Le macchine stampano simultaneamente meta del lavoro ciascuna,
consentendo di ridurre i tempi di stampa per volumi di lavoro elevati.

Per poter usare la stampa in parallelo, & necessario configurare nel
driver della stampante l'indirizzo IP della macchina secondaria
configurato in "Impostazione della connessione parallela” nelle
impostazioni di sistema (amministratore) della macchina. In ambiente
Windows & possibile eseguire questa operazione in maniera
automatica facendo clic sul pulsante [Configurazione automatica] nella
scheda [Impostazioni tandem] del driver della stampante. In ambiente
Macintosh, per eseguire questa operazione in maniera automatica &
necessario fare clic sul pulsante [Impostazione Tandem].

(1) ()
Principale Cartal Avanzata lﬂodi special | Gestione proce o | Filigrane
Impostazioni Lﬂente" SEnza nome - || Salva.. | | Predefiniti |
Modalita di stampa: Sovrapposizioni
| Normale | | {nessuna) h ‘
Modalita grafica: | Modffica.. |
|"u"EﬂDre |
Compressione bitmap: | Caratters |

|Gua||té mokto elevata |

| Regolazione immagine |

L
/| Stampa in parallelo
1 [1 I

| Impostazioni carta a rubrica.

—‘Jﬂﬂwlzfj f

(Questa funzione & disponibile solo in Mac OS X.)

() 1M

Stampante: | SCxxxxxx i

Preimpostazioni " Standard | ‘-]

|:]-I7

— 7'-. Stampa in parallelo

Juesta funzione é disponibile quando si usa LPD/LPR o Socket/HP Jet Direct.

ESIampa in parallelo (" Impostazioni tandem... )
l l e e e

Esempio: stampa di 4 serie di
copie

Shea | [=»EE

= — =
2 serie ] 2 serie
di copie O di copie

(1) Fare clic sulla scheda [Avanzata].

(2) Selezionare la casella di controllo [Stampa
in parallelo] /.

L'opzione per la stampa in parallelo puo essere

@ utilizzata solo quando si installa il driver di stampante
mediante "Installazione standard" o "Installazione
personalizzata" con l'opzione "Stampa diretta LPR"
selezionata.

(1) Selezionare [Stampa in parallelo].

(2) Selezionare la casella di controllo [Stampa
in parallelo] ¥ .

Per utilizzare la funzione di stampa in parallelo, &

@ necessario selezionare il protocollo da utilizzare in
base al messaggio che compare nella schermata a
sinistra quando si aggiunge il driver della stampante
utilizzando "Printer Setup Utility" ("Centro Stampa" in
Mac OS X versione 10.2.8).
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SALVATAGGIO E USO DEI FILE DI STAMPA
(Gestione/Archiviazione documento)

Questa funzione viene utilizzata per archiviare un lavoro
di stampa come file sul disco rigido della macchina e
consente la stampa al bisogno direttamente dal pannello
operatore. E possibile selezionare un percorso
personale di archiviazione del file per impedire che si
confonda con i file di altri utenti.

Quando si esegue la stampa da un computer, € possibile
impostare una password (da 5 a 8 cifre) per garantire la
sicurezza delle informazioni contenute nei file.

Una volta impostata una password, & necessario
immetterla per eseguire la stampa di un file dalla macchina.

I

T
-}
O

[T
e

|
[

IS

Solo in attesa
Questa impostazione permette di archiviare un lavoro di stampa sul disco rigido della macchina senza stamparlo.

Memor. dopo stampa
Questa impostazione permette di archiviare un lavoro di stampa sul disco rigido della macchina dopo averlo stampato.

Stampa di prova
Quando un lavoro viene inviato alla macchina, viene stampata solo la prima serie di copie. Dopo aver controllato il contenuto della prima serie
di copie, & possibile stampare le altre serie dal pannello di controllo della macchina. Questo permette di ridurre il numero di stampe errate.

Per stampare i file archiviati sul disco rigido della macchina, consultare "STAMPA DI UN FILE MEMORIZZATQO" (pagina
6-31) in "6. ARCHIVIAZIONE DOCUMENTI".
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A @ (1) Fare clic sulla scheda [Gestione processo].
T TR PR T ‘@l” (2) Selezionare lI'impostazione "Gestione".
rincipale | Cartta | Avanzata lodi speciali ESLONE process: iligrane
e ] : = Fare clic sulla casella di controllo [Gestione] |+ .
mpostazioni utente:| senza nome - salva.. = initi . . . . RS . . .
— ’ Selezionare il metodo di gestione piu adatto in "Impostazioni
¢ Gestene e e e Gestione". Per inserire la password (numero da 5 a 8 cifre),
eceaen et selezionare la casella di controllo [Password] |+ .
Memor. dopo stampa . . . . .
Sampad v S (3) Selezionare le impostazioni "Impostaz.
/ Pesenerd archiviazione doc.".
—— umers ente Selezionare la cartella per I'archiviazione del file in “Impostaz.
Dpnetempmeu ' o eresss & det archiviazione doc.". Quando si seleziona [Cartella
@ Ea:e::ﬁ P““cipa'le . Nome Uterte personalizzata], il nome della cartella per I'archiviazione del file
’ puo essere scelto tramite il pulsante [Memorizzato in].
Nome lavoro

| Netffica fir | proc

Rich. Cor| pros. @ * Quando ¢ selezionato [File temporaneo], "Impostazioni

napn

Gestione" verra impostato solo su [Memor. dopo stampa].

* Quando si seleziona [File temporaneo], la password immessa in
®) "Impostazioni Gestione" viene cancellata e non pud pil essere usata.
Per archiviare un file in una cartella personalizzata,
creare quest'ultima utilizzando la funzione "Controllo
Doc. Archiviati" nelle impostazioni di sistema
(amministratore). Se ¢ stata configurata una password
per una cartella personalizzata, immettere la "Password
cartella" nella schermata di selezione della cartella.
Dopo aver spuntato [Gestione] su [Criterio
stampa... ] nella scheda [Configurazione], la casella
di controllo [Gestione] rimane sempre spuntata e
non & quindi possibile modificare la casella
medesima.

¢ In un ambiente IPV6, € possibile memorizzare solo i
file nella cartella principale.
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() 1M

Stampante: = SCxxxxxx I

(1) Selezionare [Gestione processo].

(2) Selezionare lI'impostazione "Gestione".
Fare clic sulla casella di controllo [Gestione] |+ | . Selezionare il metodo

v

v

)
)

Preimpostazioni: = Standard I

—|—————| (Cestione processo ] di gestione piu adatto in "Impostazioni Gestione". Per facilitare le future
7 — = operazioni di stampa con la medesima password, fare clic sul pulsante
[ Gestione @ Autenticazione dell'utente = . . .
—— e '] (lucchetto) dopo aver inserito la password (da 5 a 8 cifre).
Impostazioni Gestione =
& . . . .

© Sola in attesa = (8) Selezionare le impostazioni "Impostaz.

) Memor. dopo stampa Password: - . n

() Stampa di prova & arChIVIaZIOI'Ie dOC. .

Password: ) Numero utente Selezionare la cartella per I'archiviazione del file in

----- & "Impostaz. archiviazione doc.". Quando si seleziona [Cartella
(B oeioom— B Do personalizzata], il nome della cartella per I'archiviazione del

T Nonetitenie file pud essere scelto tramite il pulsante [Memorizzato in].

@ Cartella principale &

() Cartella personalizzata e e
- F * Quando & selezionato [File temporaneo], "Impostazioni
Memorizzato in . ..

— Gestione" verra impostato solo su [Memor. dopo stampa].
1 ) . ) . .
! * Quando si seleziona [File temporaneo], la password immessa in
@) "Impostazioni Gestione" viene cancellata e non puo pili essere usata.

* Per archiviare un file in una cartella personalizzata, creare
quest'ultima utilizzando la funzione "Controllo Doc. Archiviati" nelle
impostazioni di sistema (amministratore). Se & stata configurata
una password per una cartella personalizzata, immettere la
"Password cartella" nella schermata di selezione della cartella.

¢ [n Mac OS X versione da 10.5a 10.5.8 e da 10.6 a 10.6.2,
per memorizzare le impostazioni di archiviazione
documenti in una cartella personalizzata, fare clic sulla
scheda [Cartella personalizzata].

¢ In Mac OS 9, selezionare [Gestione processo], quindi
scegliere le impostazioni di gestione desiderate. (La
funzione di archiviazione dei documenti non & disponibile).

Automatically print all stored data

Quando ¢ abilitata l'autenticazione utente nelle impostazioni di sistema (amministratore), tutti i lavori di stampa trattenuti
(memorizzati) di un utente abilitato all'accesso possono essere stampati automaticamente dopo I'accesso.
Una volta stampati tutti i lavori, i file vengono eliminati.

Per utilizzare la funzione per stampare tutti, & necessario eseguire le seguenti operazioni:
* "Stampa automaticamente i lavori memorizzati dopo il login" deve essere abilitata nelle impostazioni di sistema (amministratore) della macchina.
* Nel momento di gestione della stampa, oltre alle informazioni di autenticazione utente, e necessario inserire il nome
dell'utente memorizzato nella macchina nell'ID lavoro "Nome utente" del driver di stampa.
=" Windows: STAMPA CON FUNZIONE DI AUTENTICAZIONE UTENTE ATTIVA (pagina 3-8)
=" Macintosh: STAMPA CON FUNZIONE DI AUTENTICAZIONE UTENTE ATTIVA (pagina 3-22)

(1) Accesso alla macchina.
Inserire il nome utente o il nome di accesso e la password nella schermata di autenticazione utente della macchina.

(2) Eseguire tutte le stampe.
Verra visualizzata una richiesta di conferma. Premere il tasto [OK]. | file di stampa memorizzati nella cartella dei file rapidi, in
quella principale e in quella personalizzata verranno stampati automaticamente e quindi eliminati.

@ | file con password e i file protetti dalla funzione di archiviazione documenti della macchina non saranno stampati. Non
verranno stampati inoltre i file di una cartella (a eccezione della cartella personale) che hanno una password.

Per non "stampare tutti"...
Premere il tasto [Cancel] del punto (2).
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STAMPA SENZA IL DRIVER DELLA

STAMPANTE

Quando non ¢ installato il driver della stampante sul computer o quando non & disponibile I'applicazione utilizzata per
aprire un file da stampare, & possibile eseguire la stampa direttamente sulla macchina senza usare il driver della
stampante.

Di seguito sono illustrati i tipi di file (e le estensioni corrispondenti) stampabili direttamente.

. . PDF/
Tipo di file TIFF JPEG PCL PDF criptato PS XPS
. I jreg, jpg,
Estensione tiff, tif e, ifi pcl pdf ps Xps

@ ¢ Per stampare file in formato PDF e PS, il kit d'espansione PS3 deve essere installato.
¢ Per stampare file in formato XPS, il kit d'espansione XPS deve essere installato.
* A seconda del tipo di file, potrebbe non essere possibile stampare alcuni file della tabella sopra riportata.

STAMPA DIRETTA DALLA MACCHINA

Dal pannello di controllo della macchina & possibile selezionare e stampare un file presente su un server FTP, in una
cartella di rete o in un dispositivo di memoria USB connesso alla macchina senza utilizzare il driver di stampa.

O]
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STAMPA DIRETTA DI UN FILE DA UN SERVER FTP

Se é stato specificato un server FTP sulle pagine Web della macchina & possibile selezionare e stampare un file da
quest'ultimo servendosi del pannello operatore della macchina. In questo modo non sara piu necessario perdere tempo
nelle operazioni di download e di stampa da computer. Per la procedura di accesso alle pagine Web, consultare Guida
di apprendimento.

Per configurare le impostazioni server FTP, fare clic su [Impostazioni applicazione], quindi su [Impostazioni per stampa
dall'MFP(FTP)] nel menu della pagina Web. (Sono necessari i diritti d'amministratore). E possibile configurare fino a 20 server FTP.

m @ 3) Accedere al server FTP.

l
I@com 2 S B l- (1) Premere il pulsante [ARCHIVIO DOC.].
L L

(2) Selezionare la scheda [Acc. dati est.].

Rep. il file Scans.al HDD Stato HDD Acc. dati est. I

(3) Premere il tasto [FTP].

Non e possibile premere il tasto [FTP] quando non e stato
configurato alcun server FTP.

Accesso a dati esterni ‘

[ Memoria USB

[ —
]
J

[ Cartella rete.

[ep. 11 ti1e | scomet o0 | _stavo m0_Jree. act o | Selezionare I'opzione corrispondente al

EE (€ msico | server FTP a cui si desidera accedere.
Server 1 n

Ly
Server 2 [« ! ’

Server 3

Server 5

Server 6

_,_._,_._,_._.
n ﬂ W‘H

[
[
[
{ Server 4
[
[
[

Server 7

Selezionare I'opzione corrispondente al
[jone £11e o cortetla | file che si desidera stampare.
(B [rueo o N J * L'icona [5) appare sulla sinistra delle opzioni corrispondenti
(o [Fouers 2 M J 1 ai file che possono essere stampati.
(@ [Fite-oz.cite — J * L'icona [[J] appare sulla sinistra delle opzioni corrispondenti
(0 [Fie-os.its J alle cartelle del server FTP. Per visualizzare i file e le
([ Forcero2 J @ sottocartelle di una cartella, selezionare l'opzione relativa
% D rieos o ]] alla cartella di cui si vuole visualizzare il contenuto.
[ | File-05.tiff

@ * E possibile visualizzare un massimo di 100 opzioni di file o cartelle.
e Selezionare l'opzione per tornare indietro di una cartella.

* Quando si entra in una cartella dopo averla selezionata, I'opzione compare sull'angolo in alto a destra dello
schermo. Premere questo tasto per tornare alla schermata di selezione del nome del file o della cartella.

¢ Selezionare 'opzione [Nome file o cartella] per cambiare I'ordine dei file e delle cartelle visualizzate sullo schermo.
L'ordine passa da ascendente a discendente ogni volta che viene selezionata tale opzione.
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| Stampare il file selezionato.

| Stampa

—— (1) Selezionare le condizioni di stampa.
Scelta Carta Se si seleziona un file (PCL, PS o XPS) al punto 3
Hunero di stanpe contenente le impostazioni di stampa, queste verranno
W” applicate.
(> () () e oo (2) Selezionare I'opzione [Stampa].
[rite raido | l[ st l I processp di stampa ha ilnizio. Quando chparel il .
' '— messaggio sul pannello di controllo, selezionare I'opzione

OK].
1 (2 o

Quando si seleziona un file PDF che prevede una password, per avviare la stampa e necessario immettere tale password nella schermata dello stato lavori.
I5" STAMPA DI UN FILE PDF CRITTOGRAFATO (pagina 3-69)

STAMPA DIRETTA DI UN FILE DA UN DISPOSITIVO DI
ARCHIVIAZIONE USB

E possibile selezionare un file da un dispositivo di archiviazione USB collegato alla macchina e quindi stamparlo dal pannello
operatore senza l'uso del driver della stampante. Quando il driver della stampante non ¢ installato nel computer, & possibile copiare
un file su un dispositivo di archiviazione USB di uso comune e collegarlo direttamente alla macchina per la stampa.

Collegare il dispositivo di archiviazione
USB alla macchina.

@ Utilizzare una memoria USB FAT32 con una capacita di non oltre 32 GB.
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”n @ ®3) Accedere al dispositivo di memoria USB.
I@com R ;gggf%m II_‘! (1) Premere il pulsante [ARCHIVIO DOC.].
- - (2) Selezionare la scheda [Acc. dati est.].
{AM:[SI TN | (3) Selezionare I'opzione [Memoria USB].
=)
[ Memoria USB é_

Réglages systéme (administrateur) : Disattivazione della stampa diretta da memoria USB
Questa impostazione & utilizzata per disabilitare la stampa dei file in una memoria USB.
Quando l'impostazione €& abilitata, non & possibile premere il tasto [Memoria USB].

Selezionare I'opzione corrispondente al
[fone tite o cartetia s file che si desidera stampare.

(D [mite-on.cite N J * L'icona I__,| appare sulla sinistra delle opzioni corrispondenti

[ Foreermn M) ] L ai file che possono essere stampati.

(D [mite-oz.cite — J * L'icona [[J] appare sulla sinistra delle opzioni corrispondenti

D [Fite-os it J @ al dispositivo di memoria USB. Per visualizzare i file e le

DEEEE ) sottocartelle di una cartella, selezionare I'opzione relativa

[l ) alla cartella di cui si vuole visualizzare il contenuto.

[(@ |Fite-0s.cife ]

@ * E possibile visualizzare un massimo di 100 opzioni di file o cartelle.
e Selezionare l'opzione per tornare indietro di una cartella.

* Quando si entra in una cartella dopo averla selezionata, l'opzione compare sull'angolo in alto a destra dello
schermo. Premere questo tasto per tornare alla schermata di selezione del nome del file o della cartella.

¢ Selezionare 'opzione [Nome file o cartella] per cambiare I'ordine dei file e delle cartelle visualizzate sullo schermo.
L'ordine passa da ascendente a discendente ogni volta che viene selezionata tale opzione.

[stanen . )| Stampare il file selezionato.
S (1) Selezionare le condizioni di stampa.
Scelta carta Se si seleziona un file (PCL, PS o XPS) al punto 3
funero &b stanpe contenente le impostazioni di stampa, queste verranno
- applicate.
= (&) () e oo (2) Selezionare I'opzione [Stampa].
l[ stampa l La stgmpa ha inizio dopo il tras.ferimento del file
' 'g selezionato. Quando compare il messaggio sul pannello
di controllo, selezionare I'opzione [OK].
(1 (2

Per annullare la stampa...

Per cancellare la stampa mentre il file viene trasferito, selezionare I'opzione [Cancella] nella schermata dei messaggi
che appare sul pannello di controllo.
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Rimuovere il dispositivo di archiviazione
USB dalla macchina.

Quando si seleziona un file PDF che prevede una password, per avviare la stampa & necessario immettere tale password
@ nella schermata dello stato lavori.
I STAMPA DI UN FILE PDF CRITTOGRAFATO (pagina 3-69)

STAMPA DIRETTA DI UN FILE IN UNA CARTELLA DI
RETE

E possibile utilizzare il pannello di controllo della macchina per selezionare e stampare un file su un server o in una
cartella condivisa di un singolo computer sulla stessa rete della macchina.

(1) (2 (3) Accedere alla rete.

I@mm L I/SSgHIVIo I\-‘! (1) Premere il pulsante [ARCHIVIO DOC.].

(2) Selezionare la scheda [Acc. dati est.].
Rep. il file I Scans.al HDD | Stato HDD |Acc dat est.

(3) Premere il tasto [Cartella rete].

Accesso a dati esterni ‘

{ FTP

[ Memoria USB

h‘dl—f\_‘

[ Cartella rete.

Réglages systéeme (administrateur) : Disattivazione cartella di rete Stampa diretta
L'impostazione ¢ utilizzata per disabilitare la stampa dei file in una cartella di rete.
Quando l'impostazione ¢ abilitata, non & possibile premere il tasto [Cartella rete.].
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Accedere alla cartella di rete.

Gruppo af lavoro (1) Selezionare I'opzione del gruppo di lavoro a
cui si desidera accedere.
[Nome del gruppo di lavoro A]
E% |work 1 o ]
& |Work 2 e r“) ]
E% |work 3 — ] ‘:‘
& |WOrk 4 ]
E% |work 5 ] hd
& |WOrk 6 ]

(2) Selezionare I'opzione corrispondente al

server o del computer a cui si desidera
Server |
S accedere.
e N Se appare una schermata che richiede l'inserimento di
o 7] nome utente e password, controllare insieme
(8 [somver 2 énh\) ] 17 alllamministratore del server e inserire il nome utente e la
= assword corretti.
{ |Server 3 ] @ p
{ = |Server 4 ] .
{ |Server 5 ]
{ 5 |server 6 ]

(3) Premere il tasto della cartella di rete.
kaku-2

\\Server 1

[Cartella rete. Nome LY

() |User 1 e}

[:||User2 éh‘)

@ * E possibile selezionare il tasto [Trova] e inserire una parola chiave per cercare un gruppo di lavoro, un server o una
cartella di rete. Per la procedura di inserimento testo, consultare "IMMISSIONE DI TESTQO" (pagina 1-76) in "1.
OPERAZIONI PRELIMINARI ALL'USO DELLA MACCHINA".

* E possibile visualizzare fino a 100 gruppi di lavoro, 100 server e 100 cartelle di rete.
¢ Selezionare l'opzione per tornare indietro di una cartella.
* Per tornare alla schermata di selezione dei gruppi di lavoro, premere il tasto .

« Per modificare I'ordine di classificazione dei tasti visualizzati, premere il tasto che mostra & o ¥ in ciascuna
schermata. L'ordine passa da ascendente a discendente ogni volta che viene selezionata tale opzione.

¢ Per passare a una pagina particolare, premere il tasto che mostra il numero di pagina corrente, quindi inserire il
numero desiderato.
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[\server 1 3 Selezionare I'opzione corrispondente al
[tome ti1e o cartella s file che si desidera stampare.
D | File-0cits N * L'icona [5) appare sulla sinistra delle opzioni corrispondenti
0 | rorder0t c‘;‘l ai file che possono essere stampati.

D | rile-02.tift

J

J

J

J ¢ L'icona I:l appare sulla sinistra delle opzioni corrispondenti
O } . alla cartella di rete. Per visualizzare i file e le sottocartelle di

J

)

O | Fordes0 una cartella, selezionare I'opzione relativa alla cartella di cui
si vuole visualizzare il contenuto.

D | File-0s.titf

B | File-05.tiff

@ « E possibile visualizzare un massimo di 100 opzioni di file o cartelle.
* Selezionare I'opzione per tornare indietro di una cartella.
* Per tornare alla schermata di selezione della cartella di rete, sfiorare il tasto .

¢ Selezionare I'opzione [Nome file o cartella] per cambiare I'ordine dei file e delle cartelle visualizzate sullo schermo.
L'ordine passa da ascendente a discendente ogni volta che viene selezionata tale opzione.

[scame o Stampare il file selezionato.

File-01.tiff

(1) Selezionare le condizioni di stampa.
Se si seleziona un file (PCL, PS o XPS) al punto 3

Scelta Carta
flunero i stenpe contenente le impostazioni di stampa, queste verranno
-‘“‘”‘” applicate.

B (v)(a) (e @)

Selezionare I'opzione [Stampa].

l[ et l La stampa ha inizio dopo il trasferimento del file
I— selezionato. Quando compare il messaggio sul pannello

di controllo, selezionare I'opzione [OK].
(1) (2

Quando si seleziona un file PDF che prevede una password, per avviare la stampa & necessario immettere tale password
@ nella schermata dello stato lavori.
I STAMPA DI UN FILE PDF CRITTOGRAFATO (pagina 3-69)
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STAMPA DIRETTAMENTE DA COMPUTER

E possibile configurare le impostazioni nelle pagine Web della macchina per consentire la stampa diretta da computer
senza utilizzare il driver della stampante. Per la procedura di accesso alle pagine Web, consultare Guida di
apprendimento.

INOLTRA LAVORO DI STAMPA

E possibile specificare un file da stampare direttamente senza utilizzare il driver della stampante.

Oltre che per stampare un file nel computer, questa procedura pud essere usata per stampare un qualunque file
accessibile dal computer, ad esempio un file presente in un altro computer collegato alla stessa rete.

Per stampare direttamente un file in un computer, fare clic su [Operazioni sui documenti] e poi su [Inoltra lavoro di
stampa] nel menu della pagina Web.

STAMPA FTP

E possibile stampare un file dal computer semplicemente trascinandolo sul server FTP della macchina.

* Configurazione delle impostazioni
Per consentire la stampa FTP, fare clic su [Impostazioni applicazione], quindi su [Impostazioni per stampa dal PC] nel
menu della pagina Web. (Sono necessari i diritti d'amministratore).

¢ Esecuzione della stampa FTP
Digitare "ftp://" e l'indirizzo IP della macchina nella barra degli indirizzi del browser del computer, come illustrato di
seguito.
(Esempio)
ftp://192.168.1.28

Trascinare il file da stampare sulla cartella "Ip" che appare nel browser Web. Automaticamente avra inizio la stampa del
file.

@ * Se si stampa un file (PCL, PS o XPS) contenente le impostazioni di stampa, queste verranno applicate.

» Quando l'autenticazione utente viene abilitata nelle impostazioni di sistema (amministratore) dell'apparecchio, la funzione
di stampa puo essere soggetta a restrizioni. Per ulteriori informazioni, contattare I'amministratore.
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STAMPA E-MAIL

E possibile configurare nella macchina un account di posta elettronica in modo che I'apparecchio controlli
periodicamente il server di posta elettronica e stampi automaticamente gli allegati senza usare il driver della stampante.

» Configurazione delle impostazioni
Per poter usare la Stampa E-mail, & necessario aver prima configurato un account di posta elettronica nella macchina. Per
configurare un account, fare clic su [Impostazioni applicazione] e poi su [Impostazioni Stampa E-mail] nel menu della pagina Web.
(Sono necessari i diritti d'amministratore). Per la procedura di accesso alle pagine Web, consultare Guida di apprendimento.

* Uso della Stampa E-mail
Per stampare un file usando la funzione Stampa E-mail, utilizzare il programma di posta elettronica del computer per inviare il file
come allegato all'indirizzo e-mail della macchina.

E possibile immettere dei comandi di controllo nel messaggio e-mail per specificare il numero di copie e il formato di stampa. Tali
comandi devono essere immessi con il formato "nome comando = valore".
Come esempio, i comandi di controllo includono quanto segue:

Funzione Nome comando Valori Esempio
Copie COPIES 1-999
COPIES=2
Pinzatura*1 STAPLEOPTION NONE, ONE, TWO, SADDLE DUPLEX=LEFT

ACCOUNTNUMBER=11111

Foratura*2 PUNCH OFF, ON PAPER=A4

Uscita COLLATE OFF, ON

Copiaa2 DUPLEX OFF, TOP, LEFT, RIGHT

facciate

Numero di ACCOUNTNUMBER Numero (da 5 a 8 cifre)

conto*3

Tipo di file LANGUAGE PCL, PCLXL, POSTSCRIPT, PDF, TIFF,
JPG, XPS

Carta PAPER Nome del tipo di carta disponibile (A4,
Lettera, ecc.)

Archiviazione FILE OFF, ON

documenti - -

FOLDERNAME Massimo 28 caratteri
File rapido QUICKFILE OFF, ON
Vassoio uscita OUTTRAY CENTER, RIGHT, FINISHER

Adatta a pagina

FITIMAGETOPAGE

OFF, ON

*1 Disponibile solo quando ¢ installato un finitore o un finitore con pinzatura a sella.

*2 Disponibile solo quando ¢ installato un modulo di foratura su un finitore o un finitore con pinzatura a sella.
*3 Pud essere omesso a eccezione dell'autenticazione tramite numero utente.

@ * Immettere i comandi come testo normale. Se immessi in formato Rich Text (HTML), i comandi non avranno effetto.

* Per ricevere un elenco dei comandi di controllo, immettere il comando "Config" nel messaggio dell'e-mail.

* Se non viene digitato nulla nel corpo del testo (messaggio) dell'e-mail, la stampa avra luogo in base a "Impostazioni Default"
nelle impostazioni di sistema. Se si stampa un file (PCL, PS o XPS) contenente le impostazioni di stampa, queste verranno

applicate.

* Immettere un "Tipo di file" solo se si specifica un linguaggio di descrizione della pagina. Negli altri casi questa operazione non &

necessaria.
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CONTROLLO DELLO STATO DI
STAMPA

SCHERMATA STATO LAVORI

La schermata dello stato lavori viene visualizzata quando si preme il tasto [STATO LAVORI] nel pannello di controllo. La
schermata riporta lo stato operativo dei lavori in base alla modalita. Quando si preme il tasto [STATO LAVORI], viene
visualizzata la schermata relativa allo stato dei lavori per la modalita in uso prima della pressione del tasto.

& rLavoro St. IE'"J Scans. su [Q‘ﬂ Lavoro Fax I@ Internet—Fax]
Coda Lavori Gruppi/Avanzam. Stato
1 Computer01 002 / 001 Stampa
STATO LAVORI 2 FD COPIA 002 / 000 Attesa 1
1
» {3 f) copra 020 / 000 Attesa ]
{4 Ry 0312345678 001 / 000 Attesa ]@
n Dettagli
(oo )
Priorita’
Int./Ann. |

@ Il display di stato lavori (A) si trova nell'angolo inferiore sinistro del pannello a sfioramento. Il display di stato dei lavori pud
essere sfiorato in modo che venga mostrata la relativa schermata. | primi quattro lavori in coda di stampa (il lavoro in corso e
i lavori riservati) possono essere controllati nel display dello stato lavori (B).

@?l,mtd per scansione.
A4
Stato MFP
Modi Speciali
002/001
Fronte Retro Stampa
Comune
m Ad s
——
- N Attesa
N N 002/000
File Rapido
Attesa
Rapporto Ripr. Originale Scelta Carta
100% R 002/000
Anteprima Attesa

Q Vassoiol

|

(A)
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SCHERMATA SPOOL/SCHERMATA DELLA CODA DI
STAMPA/SCHERMATA LAVORI COMPLETATI

La schermata di stato dei lavori & costituita dai seguenti elementi: schermata dei lavori in coda, che mostra i lavori di
copia e di stampa in attesa della stampa e il lavoro in corso di esecuzione in quel momento, schermata dei lavori
completati, che mostra i lavori completati, e la schermata di spooling che mostra i lavori di stampa che hanno superato
la fase di spooling e i lavori di PDF criptati in attesa dell'immissione di una password.

(4) =

)

()

@)

4)

®)

(1) ﬂl;é Lavoro St. IQ'—J Scans. su IQ.G Lavoro Fax I@ Internet-FaxlI

T Tamnn

Ay Comnletati

Crabn

-
Coda Lavori

1 Comg;eto ? — (2)

2 WD computer02 020 / --—- Spooling
3 Q Computer03 - Spooling B
(3) 4_&] Computer04 === [} == Spooling Py
5 W) computer0s 002 / --- Crittog. PDF
+

Jé Lavoro St. Ig'—l Scans. su Igﬂ Lavoro Fax It»? Internet—Fax]

Spool

>
Coda Lavori
v

Completo

Stampa

2 fp) Ccopia 002 / 000 Attesa ]

[3 ff) copia 020 / 000 hEEn

001 / 000 Attesa

4 & 0312345678

wp

] [:T (5)

ﬁol- (6)

Int./Ann. T (7)

Schede di selezione dei modi
Utilizzare queste schede per selezionare il modo

visualizzato nella schermata di stato dei lavori.

E possibile controllare lo stato dei lavori di stampa
premendo la scheda [Lavoro St.].

Tasto selettore schermata stato lavori

Sfiorare questo tasto per alternare fra loro le schermate
dei lavori in coda, dei lavori completati e dello spooling.

Elenco lavori (schermata dello spooling)

Vengono visualizzati i lavori di stampa in spool e i lavori
di stampa in formato PDF crittografato che richiedono
l'inserimento di una password da inserire.

Elenco dei lavori (schermata lavori in coda)

I lavori in attesa di stampa appaiono nella coda dei lavori
come tasti. | lavori vengono stampati in sequenza,
partendo dall'inizio della coda. Ogni tasto riporta
informazioni relative al lavoro e lo stato attuale dello
stesso.

Tasto [Dettagli] (schermata lavori in coda)

Sfiorare questo tasto per visualizzare informazioni
dettagliate relative a un lavoro.

L

Jg Lavoro St. I@ Scans. su I(‘.ﬂ Lavoro Fax I@Intememax]

P T ATy S TN

Spool
-

Computer02 11:00 04/01 001/001 OK

Coda Lavori
>

Computer03 10:33 04/01 010/010 OK 1

Computer04 10:31 04/01 013/013 OK

file-01 10:30 04/01 010/010 OK +*

= |

Copia 10:13 04/01 001/001 OK

Copia 10:03 04/01 001/001 OK

g S |S || |

Computer05 10:01 04/01 003/003 OK

FD Copia 10:00 04/01 010/010 OK

(6)

@

®

©)

(10)
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Tasto [Priorita']

Sfiorare questo tasto per assegnare la priorita a un
lavoro selezionato.

Tasto [Int./Ann.]

Sfiorare questo tasto per interrompere o annullare un
lavoro selezionato.

Elenco dei lavori (schermata lavori completati)

Mostra fino a 99 lavori completati. Viene riportato il
risultato (stato) di ciascun lavoro completato.

Tasto [Dettagli] (schermata lavori completati)

Quando un lavoro viene riportato sotto forma di tasto
nell'apposito elenco, & possibile sfiorare il tasto [Dettagli]
per visualizzare informazioni dettagliate relative al lavoro.

Tasto [Chiama]

Premere questo tasto per recuperare e utilizzare un
lavoro di stampa mediante la funzione di archiviazione
dei documenti.
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Display dei tasti dei lavori

Ogni tasto mostra la posizione del lavoro nella coda e lo stato corrente dello stesso.

1

()

)

(4)

®)

STAMPANTE

2 | |computero1 002,000 Attesa
M @ 3) @ ) (6)

Indica il numero (posizione) del lavoro nella coda. (6) Stato

Al termine del lavoro in corso di stampa, il lavoro Mostra lo stato operativo del lavoro.

successivo avanza di una posizione nella coda. -

Questo numero non appare nei tasti contenuti nella Messaggio Stato

schermata dei lavori completati. "Stampa’ La stampa & in corso.

Icona modo "Attesa" Lavoro in attesa di essere eseguito.

L'icona B appare quando si tratta di un lavoro di

stampa. “Toner Es." La cartuccia del toner & esaurita.
Sostituire la cartuccia.

Nome utente

Il nome di accesso al computer dell'utente verra Carta Es. La carta usata per il lavoro € esaurita.

visualizzato nel lavoro di stampa. Aggiungere carta o passare a un altro

E possibile inserire un "Nome utente" nel driver di vassolo.

stampante in 'mo.do da visualizzare il nome dell'utente "Limite" E stato superato il limite della pagina di

che ha eseguito il lavoro. stampa. Rivolgersi all'amministratore della

Numeri di gruppi inseriti macchina.

Mostra il numero di gruppi specificati. "Errore" Si & verificato un errore durante

Numero di gruppi completati I'esecuzione del lavoro. Risolvere il

. . . . . N problema che ha causato l'errore.
Mostra il numero di gruppi completati. Quando il lavoro &
in attesa nella coda dei lavori viene visualizzato "000". "Resa" E in corso I'analisi dei dati di stampa.
"Spooling" E in corso la ricezione dei dati di stampa o
un lavoro € in attesa per I'analisi dopo la
fase di spooling.
"Crittog.PDF" Se dall'analisi risulta che un lavoro in attesa
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di essere stampato € un PDF crittografato,
questa opzione modifica lo stato di attesa di
inserimento password.
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STAMPA DI UN FILE PDF CRITTOGRAFATO

Il formato criptato si usa per proteggere file PDF tramite una password che ne limita la stampa e le operazioni di
modifica. Per stampare direttamente un file PDF criptato su un server FTP o un dispositivo di memoria USB, eseguire le
operazioni indicate di seguito in cui vengono illustrate le modalita di immissione della password e di avvio della stampa.

@ Per poter usare questa funzione & necessario il kit d'espansione PS3.

STATO LAVORI Premere il tasto [STATO LAVORI].

L)

(1) @) () Selezionare il file di stampa in formato
1 .
o Lavo'ro St. I@ Scans. su I@ Lavoro Fax I@ Intefnet- Fax PDF crlptato'
Coda Lavori Gruppi/Avanzam. Stato .
— l—— —‘ (1) Selezionare la scheda [Lavoro St.].
2 & compurer | conpiero (2) Impostare lo stato del lavoro di stampa su
@ Computer03 -/ == Spooling ] S I
@ Computer04 — ] — Spooling J [ poo ]'
@ Computer05 002 / - Crittog.Ft” | Selezionare questa opzione per cambiare lo stato. La
modalita selezionata verra evidenziata.
) (3) Selezionare I'opzione "Lavoro St."

corrispondente al file PDF protetto da
password.

Premere il tasto [Si'].

Appare una schermata per l'immissione di testo. Immettere la
password (massimo 32 caratteri) e sfiorare il tasto [OK]. Il
processo di stampa viene avviato e spostato in [Coda Lavori].

Immettere la Password?

Se sono state impostate sia una password principale sia una password personale (necessaria per aprire il file),
inserire la password principale.

@ » Per stampare un file PDF criptato utilizzando il driver di stampa, immettere la password quando si apre il file nel computer.

* Se la password non & nota, non sara possibile stampare il file. Per cancellare un lavoro di stampa che ha superato la fase
di spooling, selezionare I'opzione [No] nella schermata del punto 3, quindi selezionare I'opzione [Int./Ann.].

* Le versioni PDF crittografate direttamente stampabili sono 1.6 (Adobe® Acrobat® 7.0) e precedenti.
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DARE LA PRIORITA O CANCELLARE UN
LAVORO DI STAMPA

PRIORITA A UN LAVORO DI STAMPA

Quando la macchina & impegnata a copiare o stampare un fax in entrata o un altro lavoro, &€ possibile dare la priorita ad
un lavoro in attesa di essere stampato.

STATO LAVORI Premere il tasto [STATO LAVORI].

L)

(1) ) Dare la priorita al lavoro che si desidera
l
=y Lavoro St. I@ Scans. su I“ﬂ Lavoro Fax I@ Internethaxl Stampare'
o v o e e Spo0 (1) Selezionare la scheda [Lavoro St.].
1 ) computer0l 020 / 001 Stampa
2 [ computer2 20 /Aoc0 . | CErcic (2) Impostare lo stato del lavoro di stampa su
3 @ 0312345678 002 / 000 Attesa j B [COda Lavori]
[4 D copia 002 / 000 Attesa j -
(6 ® copia 002 / 000 prem— j Selezionare questa opzione per cambiare lo stato. La
(6 ® covia 002 / 000 acesa | ]| 4 modalita selezionata verra evidenziata.
[T @ copia 002 / 000 Attesa j E . ' . .
o o - (3) Se_lez_lona_re I'opzione del_layqro di stampa a
cui si desidera dare la priorita.
@) (4) (4) Premere il tasto [Priorita'].

Il lavoro in stampa si ferma e viene data la priorita a quello
selezionato al punto (3).

@ Per informazioni di stampa sul lavoro selezionato, selezionare I'opzione [Dettagli].
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CANCELLAZIONE DI UN LAVORO DI STAMPA

E possibile cancellare un lavoro in fase di stampa, in attesa di essere stampato o che ha superato la fase di spooling.

STATO LAVORI Premere il tasto [STATO LAVORI].

L)

(1) 2 Cancellare il lavoro.
l
&y lavoro st. | & Scans. su | ) Lavoro Fax |{@ Internet Fax| (1) Selezionare la scheda [Lavoro St.].
Coda Lavori Gruppi/Avanzam. Stato L J
1 @0 compurerol 020/ 001 stampa (2) Impostare lo stato del lavoro di stampa su
2 @ computer02 020 / 000 N e [SpOOI] oppure [COda LaVOI‘i].
1
: fj o U= (W] Selezionare questa opzione per cambiare lo stato. La
E g i Zzz i ZZ: el % modalita selezionata verra evidenziata.
Copia Attesa
(6@ copia 002 /000 Attesa j (8) Selezionare I'opzione corrispondente al
@6 oo Il i lavoro di stampa che si desidera cancellare.
[8 ) copia 002 / 000 Attesa j Int‘l—\nn. |
| (4) Sfiorare il tasto [Int./Ann.].
3 4

(5) Apparira un messaggio a conferma della
cancellazione del processo. Premere il tasto
[Si'].

/N Elininare lavoro?

Q Computer02

No si'

La stampa viene cancellata insieme al lavoro di stampa
relativo.

@ La cancellazione della stampa pud essere eseguita premendo il tasto [INTERROMPI] () del pannello di controllo.
Quando si preme il tasto [INTERROMPI] (), viene visualizzato un messaggio che chiede se si desidera annullare il
lavoro.

Se non si desidera cancellare il lavoro di stampa selezionato...
Selezionare l'opzione [No] al punto (5).
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PASSAGGIO A UN ALTRO FORMATO DI CARTAE
STAMPA IN MANCANZA DI FOGLI NEL VASSOIO

Se la stampa si interrompe perché la macchina finisce la carta o perché il formato della carta specificato nel driver della stampante
non ¢ stato caricato, compare un messaggio sul pannello di controllo della macchina. La stampa avra inizio automaticamente quando
viene selezionata I'opzione [OK] e la carta € presente all'interno della macchina. Se si desidera stampare sulla carta contenuta in un
altro vassoio in quanto il formato di carta desiderato non & al momento disponibile, eseguire le operazioni descritte di seguito.

STATO LAVORI Premere il tasto [STATO LAVORI].

L)

D tavoro st. | 3 _Scans. su | @) Lavoro Fax | (B internet-rax] Visualizzare i dettagli del lavoro di
S > || stampa per cui non & disponibile la
; Compvleto Carta.
1) Selezionare I'opzione corrispondente al
1 p p

lavoro contrassegnato dalla scritta "Carta

g[: Eer

(2) Sfiorare il tasto [Dettagli].

M )

. J| Selezionare I'opzione [Scelta Carta].

Dettagli

B computer0l 020 / 001 Carta Es.
=Data : File-01.tiff

- Colore / B/N: B/N . stile 2 Facciate
Documento:  (Libro)

carta: : 2 Scelta Cart: Produzione: [ Tye
EER. celta Carta roduzione: [
,h ot

— Speciali:

Selezionare I'opzione relativa al vassoio
gconpuestl che contiene il tipo di carta che si
Scelta Carta [ oK ]

Vassoio Carta Vassoio bypass deSidera Utilizzare.

[LM 1= Carta comune ] imad l ” processo dl Stampa ha |n|Z|O
[Z'MR I= Carta comune ] [_Carta comune ]

3.B4 I=/ Carta comune

L) Carta o H;}

Se si cambia il formato della carta, il risultato di stampa potrebbe non essere corretto (alcune parti del testo o delle immagini,
@ ad esempio, potrebbero uscire dai margini del foglio).
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APPENDICE

STAMPANTE

LISTA DELLE SPECIFICHE DEL DRIVER
DELLA STAMPANTE

Le funzioni disponibili e i risultati produttivi possono variare in funzione del tipo di driver della stampante che si usa.

Funzione PCL6 PCL5e PS PPD Windows*! | PPD Macintosh*!
Funzioni di uso | Copie 1-999 1-999 1-999 1-999 1-999
frequente Orientamento Si Si Si Si Si
Nsut (';'i“;‘;rge 2468916 | 2468916 | 2468916 2,4,6,9,16 2,4,6,9,16
Ordine Selezionabile Selezionabile Selezionabile Selezionabile Selezionabile
Bordo On/Off On/Off On/Off Si Selezionabile
Copia A 2 Facciate Si Si Si Si Si
Adatta a pagina Si Si Si No Si*2
Lato rilegatura Selezionabile Selezionabile Selezionabile No Si
Pinzatura*3 Si Si Si Si Si
Foratura*3 Si Si Si Si Si
Carta Formato carta Si Si Si Si Si
Carta personalizzata Formato 8 Formato 8 Formato 8 Si Si
Selezione carta Si Si Si Si Si
Vassoio uscita Si Si Si Si Si
Margine Omm-30mm | OmMm-30mm | O mm-30 mm Si Si
Stampa poster Si No Si No No
Ruota di 180 gradi Si Si Si Si Si
Zoom/Zoom XY Si*5 Si*5 Si Si*5 Si*5
e E E o E
Immagine speculare No No Si Si Si*6
Funzioni Carta diversa Si Si Si No Si*7.8
speciali Inserti lucidi Si Si Si No Si
Copia carbone Si Si Si No No
Sampa su cara a si si si*o No No
Inserti dei capitoli Si No No No No
Interfoliazione pagina Si No No No No
Piegatura*4 Mezza pieg./ Mezza Mezza Mezza Mezza
Pieg. fogli multipli piegatura piegatura piegatura piegatura
Stampa in parallelo Si Si Si No Si*10
Gestione Si Si Si No Si
ronviazine si si si No Si*10
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Funzione PCL6 PCL5e PS PPD Windows*! | PPD Macintosh*!
Fun2|or?e di Begolgzmne S| No S| No No
regolazione immagine
immagine i
Testo |n. nero/ S| S| Si No No
Vettore in nero
Funzioni per Filigrana Si Si Si Si Si
co.mbina_re_testo Timbro immagine Si No Si No No
© immagini Sovrapposizione Si Si Si No No
.Quallta. Selepone modalita S S No No No
immagine grafica
Modalita risparmio Si No Si Si S|
toner*11
Caratteri Caratteri propri 80 tipi di 80 tipi di 136 tipi di 136 tipi di 35 tipi di
carattere carattere carattere carattere carattere
Caratteri scaricati bitmap, bitmap, bitmap, bitmap,
selezionabili TrueType, TrueType, TrueType, TrueType, No*12
Grafica Grafica Typel Typel
Altre funzioni Conflgur'aZ|one S S si No gi*13
automatica
Autenticazione Si Si Si No Si
utente

*1 Le specifiche di ciascuna funzione nella versione PPD per Macintosh e Windows variano a seconda del sistema
operativo e dell'applicazione software in uso.

*2
*3

*4
*5
*6
*7
*8

Utilizzabile esclusivamente su Mac OS X versione 10.4.11, dalla versione 10.5 alla 10.5.8 e dalla v10.6 alla 10.6.2.
Utilizzabile solo in presenza di un finitore classico o con funzione di pinzatura a sella. (Per poter usare la funzione di
foratura, & necessario che sia presente il modulo di foratura).

Utilizzabile solo in presenza di un finitore con pinzatura a sella.

Le proporzioni verticali e orizzontali non possono essere impostate separatamente.

Solo Mac OS da 9.0 a 9.2.2 pud essere utilizzato.

E possibile inserire solo le copertine.

Non disponibile in Mac OS X v10.2.8 0 v10.3.9.

*9 E possibile impostare solo la quantita di spostamento di dati stringa del testo creati nell'applicazione software.
*10 Non disponibile per le versioni Mac OS dalla 9.0 alla 9.2.2.

*11 Questa impostazione potrebbe essere disabilitata in alcune applicazioni software e sistemi operativi.

*12 Le opzioni TrueType e Type1 sono disponibili in alcune versioni di stampanti LaserWriter.

*13 Non disponibile in Mac OS x v10.2.8.
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CARATTERISTICHE TECNICHE DELLA
STAMPANTE

Tipo

Incorporato

Velocita di stampa
continua

MX-M282N: 28 pagine/min., MX-M362N: 36 pagine/min., MX-M452N: 45 pagine/min.,
MX-M502N: 50 pagine/min. (Quando si stampa di continuo lo stesso documento su carta
comune A4 (8-1/2" x 11") in modalita non-offset, escluso il tempo di elaborazione.)

Risoluzione di stampa

600 x 600 dpi

Tipo driver di stampa

PCL5e, PCL6, PostScript 3 compatibile*1, XPS*3

Protocolli supportati

TCP/IP, IPX/SPX, NetBEUI, EtherTalk*1

Sistemi operativi PC client
supportati

Consultare la sezione "FABBISOGNI SISTEMA DI VERIFICA" della Guida di apprendimento.

Font

PCL5e, PCL6 80 font europei, 28 font codice a barre*2, 1 font bitmap

PostScript 3 compatibile*? 136 font europei

Porta interfaccia

Connettivita LAN: 10Base-T / 100Base-TX / 1000Base-T
Connettivita USB: Supporta USB 2.0 (alta velocita)

Memoria

Memoria di sistema standard: 1 GB
Espansione di memoria: 1 GB*4

Area di stampa

Pagina intera, escluso margine di 4,2 mm (1/6") su ogni bordo. L'area di stampa effettiva pud
variare in base al driver della stampante e all'applicazione software utilizzata.

*1 Con kit d'espansione PS3 installato ed utilizzo della macchina come stampante PostScript.

*2 E necessario il kit font codici a barre.

*3 Quando il kit d'espansione XPS ¢ installato.

*4 Richiesta quando la memoria non & sufficiente per gestire alcuni dati di stampa. Deve essere usata quando &
installato il kit di espansione XPS.
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CAPITOLO 4

FAX

Questo capitolo descrive in modo dettagliato le procedure per l'uso della funzione fax.
Per poter essere utilizzata, la funzione fax deve essere disponibile.

OPERAZIONI PRELIMINARI ALL'USO

DELLA MACCHINA COME FAX

PREPARAZIONIPERILFAX ...............t 4-4
* COLLEGAMENTO ALLA LINEA
TELEFONICA. . ... .. 4-4
* VERIFICARE CHE L'INTERRUTTORE
DELL'ALIMENTAZIONE PRINCIPALE SIA
IN POSIZIONE "ON" . ....... ... ... ...... 4-5
* CONTROLLO DIDATAEORA . ............ 4-6
* MODIFICA DEL NUMERO DI FAX
MITTENTE .......... ... e 4-6
SCHERMATA DI BASE DEL MODO FAX........ 4-7
* SCHERMATA DI BASE DEL MODO FAX . .. .. 4-8
* SCHERMATARUBRICA . ................ 4-11
* MODIFICA DELLA VISUALIZZAZIONE
DEI TASTI A SFIORAMENTO NELLA
SCHERMATARUBRICA . ................ 4-12
SEQUENZA DI TRASMISSIONE FAX.......... 4-14

IMMISSIONE DELLE DESTINAZIONI

IMMISSIONE DI UN NUMERO DI FAX CON |

TASTINUMERICI. ............coiiiiinns, 4-17
COME RICHIAMARE UN NUMERO DI FAX
DALLARUBRICA .........ccciiiiiiiieaens 4-18
* COME RICHIAMARE UNA
DESTINAZIONE MEMORIZZATA .......... 4-19
* VERIFICA E CANCELLAZIONE DELLE
DESTINAZIONI IMMESSE. .. ............. 4-20
USO DI UN NUMERO DI RICERCA PER
RECUPERARE UNA DESTINAZIONE. ......... 4-21
COME RICHIAMARE UNA DESTINAZIONE
DA UNA RUBRICA GLOBALE ............... 4-22
USO DELLA FUNZIONERINVIA. ............. 4-24
SELEZIONEA CATENA ............cvivun 4-25

METODI DI TRASMISSIONE DI BASE

METODI DI TRASMISSIONE . ................ 4-26
* POSIZIONAMENTO E ORIENTAMENTO
DELL'ORIGINALE ...................... 4-28
* RIDUZIONE AUTOMATICA
DELLIMMAGINE TRASMESSA. . .......... 4-28
* FORMATI TRASMETTIBILI DEGLI ORIGINALI. . . 4-29
* FORMATO DELL'ORIGINALE POSIZIONATO. . . 4-29
* QUANDO LA LINEA E OCCUPATA. ........ 4-30
* QUANDO SI VERIFICA UN ERRORE DI
COMUNICAZIONE. . ...... ... ... ... 4-30
* MODALITA DI CONFERMA DELLA
DESTINAZIONE FAX. ... ... ... it 4-31
USO DELL'ALIMENTATORE AUTOMATICO
DI DOCUMENTI PER LA TRASMISSIONE...... 4-32
* USO DELL'ALIMENTATORE
AUTOMATICO DI DOCUMENTI PER
INVIARE UN FAX IN MODO DI
TRASMISSIONE DIRETTA . .............. 4-33
USO DELLA LASTRA DI ESPOSIZIONE PER
LATRASMISSIONE. ...........coiviinnnnnn 4-35
* USO DELLA LASTRA DI ESPOSIZIONE
PER INVIARE UN FAX IN MODO DI
TRASMISSIONE DIRETTA . .............. 4-37
TRASMISSIONI CON USO DELL'ALTOPARLANTE ... .. 4-39
INVIO DELLO STESSO FAX A PIU
DESTINAZIONI (Trasmissione seriale) . ....... 4-40
INVIO DI UN DOCUMENTO VIA FAX DA UN
COMPUTER(PC-Fax) .......ccvvuvuernannns 4-45
IMPOSTAZIONIIMMAGINI .................. 4-46
* SCANSIONE AUTOMATICA DELLE DUE FACCIATE
DI UN ORIGINALE (Originale a 2 facciate) ........... . 4-47
» SPECIFICA DEL FORMATO DI SCANSIONE E DEL
FORMATO DI INVIO (Ingrandimento/Riduzione). . . ... . . 4-48
* MODIFICA DELL'ESPOSIZIONE. . ......... 4-55
* MODIFICA DELLA RISOLUZIONE ......... 4-56
CONTROLLO DELL'IMMAGINE DA
TRASMETTERE (Anteprima) ................ 4-57
* SCHERMATA DI CONTROLLO ANTEPRIMA . ... 4-58



RICEZIONE FAX

RICEZIONEDIFAX ... .ttt eiiaaanns 4-59
*RICEZIONEDIUNFAX . ................. 4-60
* RICEZIONE MANUALE DIUN FAX. . ....... 4-61
STAMPA DI UN FAX PROTETTO DA
PASSWORD (Memorizzazione Impostazione
per Stampa Dati Ricevuti). .................. 4-62
CONTROLLO DELL'IMMAGINE PRIMA
DELLASTAMPA ... ..ot iienaens 4-63
* SCHERMATA DI CONTROLLO IMMAGINI . . . 4-64
INOLTRO DEI FAX RICEVUTI (Inoltro Dati Fax). .. 4-65
INOLTRO DEGLI INTERNET FAX RICEVUTI
A UN INDIRIZZO DI RETE (Impostazione
Instradamento inentrata)................... 4-66
* CONFIGURAZIONE DELLE
IMPOSTAZIONI DI INSTRADAMENTO IN
ENTRATA. .. .. i, 4-66
MODI SPECIALI
MODISPECIALI. ...t 4-70
MEMORIZZAZIONE DELLE OPERAZIONI
DEL FAX (Programma) .. .......cc.uuueennns 4-72
CANCELLAZIONE DI OMBRE PERIFERICHE
PRESENTI SULL'IMMAGINE (Cancellazione). .. 4-74
TRASMISSIONE DI UN ORIGINALE IN DUE
PAGINE SEPARATE (Scansione Modo Libro). .. 4-76
INVIO DI UN FAX A UN ORARIO
SPECIFICATO (Timer). . ......ccviiiiinnnnnn 4-78
INVIO DI DUE PAGINE COME PAGINA
SINGOLA(2in1)....oieiii i ieiiainannns 4-80
TRASMISSIONE DI ENTRAMBI | LATI DI UN
BIGLIETTO COME PAGINA SINGOLA
(Formato Biglietto) ........................ 4-83
TRASMISSIONE DI UN ELEVATO NUMERO
DI PAGINE (Preparaz. Lavoro)............... 4-86
TRASMISSIONI DI ORIGINALI DI FORMATO
DIVERSO (Form. misti Originale). ............ 4-88
TRASMISSIONE DI ORIGINALI SOTTILI
(Mododiscan.lento) ...................... 4-90
CONTROLLO DEL NUMERO DI FOGLI DI
ORIGINALE DIGITALIZZATI PRIMA DELLA
TRASMISSIONE (Conteggio Originale)........ 4-92
TIMBRO DI ORIGINALI DIGITALIZZATI
(TimbroVerif.) . ...t 4-94
MODIFICA DELLE IMPOSTAZIONI DI
STAMPA PER IL RAPPORTO OPERATIVO
(Rapporto Di Transazione).................. 4-96
AGGIUNTA DEI PROPRI DATI MITTENTE Al
FAX (Invio proprionumero) . ................ 4-98
* MODIFICA TEMPORANEA DEI DATI DEL
MITTENTE (Selez. Proprionome) .......... 4-99

FAX

CHIAMATA DI UN FAX E INIZIO DELLA

RICEZIONE (Raccolta) .................... 4-100
¢ AVVIO MANUALE DELLA RICEZIONE IN
POLLING .......... ... i 4-102
INVIO DI UN FAX IN SEGUITO ALLA
RICHIESTA DI POLLING DI UN'ALTRA
MACCHINA (Raccolta Memoria)............. 4-103
¢ LIMITAZIONE DELL'ACCESSO IN
POLLING (Sicurezza del polling) . ......... 4-103
¢ SCANSIONE DI UN DOCUMENTO NELLA
RACCOLTAMEMORIA ................. 4-104
¢ CONTROLLO DEL DOCUMENTO NELLA
CASELLAPUBBLICA. .................. 4-106
¢ CANCELLAZIONE DI UN DOCUMENTO
DALLA CASELLAPUBBLICA ............ 4-107

ESECUZIONE DI COMUNICAZIONI
F-CODE

COMUNICAZIONE F-CODE
* COME FUNZIONANO | CODICI F-CODE . .. 4-108

* CREAZIONE DI CASELLE DI MEMORIA
NELLA MACCHINA PER LA

COMUNICAZIONE F-CODE ............. 4-109

+« COMPOSIZIONE F-CODE. . ............. 4-109
COMUNICAZIONI CONFIDENZIALI TRAMITE

F-CODE ... vvueeeuneeeennnnnennnnnenns 4-110

* TRASMISSIONE CONFIDENZIALE
F-CODE
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USO DI UN TELEFONO INTERNO
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FAX

OPERAZIONI PRELIMINARI ALL'USO

DELLA MACCHINA COME FAX

Questa sezione fornisce informazioni che € necessario conoscere prima di utilizzare la macchina come fax.

PREPARAZIONI PER IL FAX

Per utilizzare la macchina come fax, € necessario che sia connessa una linea telefonica e che sia impostata il tipo di
linea.

COLLEGAMENTO ALLA LINEA TELEFONICA

Assicurarsi di utilizzare il cavo della linea
telefonica in dotazione per collegare la
macchina alla presa della linea telefonica. Presa "LINE
Collegare I'estremita del cavo dotata di divisore |

n n H ( )
centrale alla presa della "LINE" machina.
Inserire l'altra estremita (quella senza |l
divisore) nella presa della linea telefonica.

TEL
Clic! LINg @
»

\Tr)

-

Divisore
Inserire I'estremita del cavo dotata di

divisore nella presa "LINE".
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VERIFICARE CHE L'INTERRUTTORE

DELL'ALIMENTAZIONE PRINCIPALE SIA IN POSIZIONE
IIONII

L'alimentazione principale & attivata quando la spia dell'alimentazione sul pannello operativo & accesa.

Se la spia dell'alimentazione & spenta, I'alimentazione principale € in posizione "off". Portare l'interruttore
dell'alimentazione principale in posizione "on" e premere il tasto di [ACCENSIONE] ((®)) sul pannello operativo.
Se si intende utilizzare la funzione fax, e in particolare si intende usare di notte la ricezione o trasmissione
programmata, tenere l'interruttore di alimentazione principale sempre in posizione "on".

Quando la spia del tasto di [RISPARMIO ENERGETICQ] (@) lampeggia, la macchina & in modalita di spegnimento
@ automatico. Se si preme il tasto di [RISPARMIO ENERGETICO] @quando la spia lampeggia, la spia si spegnera e la
macchina tornera allo stato di pronto dopo un breve intervallo.

Spia alimentazione principale nterruttore di alimentazione prmmpale

@
® © [t

&)@ @)
OO0
®

Y

Tasto/Spia [RISPARMIO ENERGETICO]
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CONTROLLO DI DATA E ORA

Verificare che sulla macchina siano impostate la data e l'ora corretta.

La data e I'ora vengono impostate nelle impostazioni di sistema della macchina. Se si preme il tasto [IMPOSTAZIONE
SISTEMA], verra visualizzata la seguente schermata nel pannello di controllo. Selezionare [Impostazioni Di Default],
[Orologio] e [Regolaz. Orologio], quindi impostare anno, mese, giorno, ore e minuti.

Se I'opzione "Disabilita regolazione orologio" & stata attivata nelle impostazioni di sistema (amministratore), data e ora non
possono essere impostate.

MODIFICA DEL NUMERO DI FAX MITTENTE

Memorizzare il nome utente e il numero del fax in "Registrazione dati mittente".
Assicurarsi di configurare questa informazione, poiché necessaria per la comunicazione.

Impostazioni di sistema (Amministratore): Registrazione dati mittente
Utilizzare questa impostazione per programmare il nome e il numero del fax del mittente.

4-6
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SCHERMATA DI BASE DEL MODO FAX

Per utilizzare la funzione fax, selezionare impostazioni e operazioni nella schermata di base del modo fax. Per
visualizzare la schermata di base, premere il tasto [INVIO IMMAGINE] e selezionare la scheda [Fax].

@) cop1a

Q) Pronta per inviare.

Scansione | Intern. Fax Fax

Scan. Mem. USB| Scansione PC |

INVIO E@ ARCHIVIO
~ IMMAGINE DOC.

[prcica | [ [Comtatmate ) scars.

[ mx giretta | | [ Esposizione |

Srandacs

Contr. Indir. Modi Speciali
File Rapido

Invia:

@ 'Ricez. Automatica

Memoria Fax:100%

Questa schermata viene
visualizzata solo se sono
state installate la funzione fax
e Internet fax.

Il contenuto della schermata
pud variare a seconda dei
dispositivi installati.

Tutte le altre modalita visualizzabili premendo il tasto [INVIO IMMAGINE] (scansione, Internet fax, scansione memoria
USB, scansione PC e inserimento dati ) sono dotate di proprie schermate di base.
Le destinazioni delle trasmissioni possono essere memorizzate in tasti a sfioramento nella rubrica e richiamati quando &
necessario usarli per una trasmissione. La rubricaé condivisa dalle modalita fax, scansione e Internet fax, nonché
inserimento dati.
Per visualizzare la schermata della rubrica, premere il tasto [Rubrica] nella schermata di base. Per visualizzare la
schermata di base, premere il tasto [Impostazioni Condizioni] nella schermata della rubrica. Questo capitolo fa
riferimento alla schermata di base della modalita fax come "schermata di base".

Schermata di base del modo fax

Schermata Rubrica

[ Scansione [ Intern. Fax r Fax IScan. Mem. USBI Scansione PC ] { 5k b 15 ] [El A ] [B J
3 i Impostazioni
e Scans. : Invia: ¥ conizioni (ran o (e 2l
1
i 2
Indir. Sec. Standard Imm. Indirizzi (EEE ) ‘] [FFF o E] +
q 3 Py Ric.Indirizzi
Modi Speciali clobale I (GGG GGG E] [HHH HHH @]
[ Indir. sec. | [HI 111 E] [JJJ 333 t.]
Freq. ABCD EFGH IJKL MNOP QRSTU || VWXYZ | etc.
Memoria Fax:100% Memoria Fax:100%

Le procedure di questo capitolo iniziano dalla schermata di base del modo fax.

@

schermate elencate di seguito.

Impostazioni di sistema (Amministratore): Impostazione Visual. Default
Come schermata iniziale da visualizzare quando si sfiora il tasto [INVIO IMMAGINE], & possibile selezionare una delle

* Schermata di base di ciascun modo (Scansione, Intern. Fax, Fax o Inserim. Dati)
e Schermata Rubrica
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SCHERMATA DI BASE DEL MODO FAX

Questa schermata viene usata per selezionare le impostazioni e le operazioni in modalita fax.

1)

()

©))

(4)

(5)

(6)

r
_.’ l INVIO I ARCHIVIO I
(1 ) » @ CORIA = TMMAGTNE @ noe
ronta per

—_—0
(2) — | T &—— (10)
(3) ——  Scansione Intern. Fax Fax Scan. Mem. USB| Scansione BC
@) ®pruncica | | ([oriatmate ] scans. ’
(5) 1% airetta | | [ Esposizione | O (11)
(6) ® 1ndix. sec. | standara ’

Contr. Indir.l @ [@; (1 2)

|

7 —s_ | (13)
(&) = e R |

(14) (15)

Tasti di selezione dei modi

Questi tasti consentono di spostarsi tra il modo copia,
invio immagine e archiviazione documento.
Per passare al modo fax, sfiorare il tasto [INVIO IMMAGINE].

Qui vengono visualizzati i vari messaggi e le
destinazioni immesse.

L'icona sulla sinistra indica il modo fax.

Schede relativa al modo invio

Utilizzare questi tasti per modificare il modo della
funzione di invio immagini. Le schede dei modi non
utilizzabili perché non sono installati gli accessori
opportuni non sono visualizzate.

Se la scheda [Fax] non viene visualizzata, selezionare la
scheda per spostare la schermata.

I SCHERMATA DI BASE DEL MODO FAX (pagina

4-7)

Tasto [Rubrica]

Premere questo tasto per chiamare con un tasto di

selezione rapida o tasto di gruppo. Quando si sfiora

questo tasto, viene visualizzata la schermata relativa alla

rubrica.

" COME RICHIAMARE UN NUMERO DI FAX DALLA
RUBRICA (pagina 4-18)

Tasto [TX diretta]

Premere questo tasto per inviare un fax per trasmissione
diretta. Quando il tasto [TX diretta] non € evidenziato, €
selezionata la funzione di trasmissione normale (modo
TX memoria).

I Per inviare originali composti da un elevato numero
di fogli, utilizzare |'alimentatore automatico di
documenti. (pagina 4-26)

I Se si desidera inviare un fax con priorita su tutte le
altre trasmissioni fax riservate, usare il modo di
trasmissione diretta. (pagina 4-27)

Tasto [Indir. Sec.]

Premere questo tasto per aggiungere indirizzo
secondario e codice di accesso per una trasmissione
F-code.

I COMPOSIZIONE F-CODE (pagina 4-109)

(16)
@

()

©

(10)

(11)

(12)

(13)

(14)

4-8

Tasti personalizzati

| tasti visualizzati qui possono essere modificati in modo
che riportino le impostazioni o funzioni scelte dall'utente.
IS5 Personalizzazione dei tasti visualizzati (pagina 4-9)

Tasto [Anteprima]

Premere per controllare I'immagine che verra inviata nel

pannello a sfioramento prima della trasmissione.

I CONTROLLO DELL'IMMAGINE DA
TRASMETTERE (Anteprima) (pagina 4-57)

Tasto [Altoparlante] / Tasto [Pausa] / Tasto [Spazio]

Premere questo tasto per chiamare usando l'altoparlante.
Quando si sta digitando un numero di fax da chiamare,
questo tasto diventa il tasto [Pausa]. Quando si sta
digitando un indirizzo secondario, questo tasto diventa il
tasto [Spazio].

I TRASMISSIONI CON USO DELL'ALTOPARLANTE (pagina 4-39)

Tasto [Rinvia] / Tasto [Indir. Succ.]

Premere questo tasto per comporre di nuovo un numero
di fax. Quando si sta digitando un numero di fax da
chiamare, questo tasto diventa il tasto [Indir. Succ.].

" USO DELLA FUNZIONE RINVIA (pagina 4-24)

Impostazioni immagini

E possibile selezionare le impostazioni immagini (formato
originale, esposizione, risoluzione).

I IMPOSTAZIONI IMMAGINI (pagina 4-46)

Tasto

Questo tasto appare quando si seleziona un modo
speciale oppure la scansione a 2 facciate. Sfiorare il
tasto per visualizzare le modalita speciali selezionate.
I Verifica dei modi speciali selezionati (pagina 4-10)

Tasto [Modi Speciali]

Sfiorare questo tasto per usare uno dei modi speciali.
5 MODI SPECIALI (pagina 4-70)

Tasto

Premere questo tasto per chiamare una destinazione

usando un codice di ricerca.

I USO DI UN NUMERO DI RICERCA PER
RECUPERARE UNA DESTINAZIONE (pagina 4-21)
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(15) Tasto /[a) 1a] (16) Qui vengono visualizzati il modo di ricezione fax
Quando é abilitata |'opzione "Memorizzazione attualmente selezionato e la quantit‘a di memoria
impostazione per Stampa dati ricevuti’ oppure libera rimasta.

“Impostazione verifica immagini ricevute" nelle I RICEZIONE DI FAX (pagina 4-59)

impostazioni di sistema (amministratore), questa verra

visualizzata durante la ricezione di un fax.

: & abilitata solo "Memorizzazione impostazione per
Stampa dati ricevuti

: & abilitata solo "Impostazione verifica immagini ricevute"

: sono abilitate entrambe le impostazioni

1" STAMPA DI UN FAX PROTETTO DA PASSWORD
(Memorizzazione Impostazione per Stampa Dati
Ricevuti) (pagina 4-62)

I CONTROLLO DELL'IMMAGINE PRIMA DELLA
STAMPA (pagina 4-63)

Personalizzazione dei tasti visualizzati

Nella schermata principale & possibile visualizzare i tasti relativi ai modi speciali e ad altre funzioni. E possibile assegnare
a questi tasti funzioni di uso frequente, in modo da accedere a tali funzioni con il semplice sfioramento di un tasto. Per
modificare la funzione assegnata a un tasto, utilizzare "Personalizzazione impostazione tasti" nelle pagine Web.
Nell'impostazione predefinita in fabbrica, vengono visualizzati i seguenti tasti:

e Tasto [Contr. Indir.] _ . _ o _ _ _ B o
Premere questo tasto per visualizzare un elenco di destinazioni selezionate nella rubrica e i numeri inseriti direttamente

tramite i tasti numerici. E lo stesso tasto presente nella schermata della rubrica con il nome [Contr. Indir.].
 Tasto [File], tasto [File Rapido]

Sfiorare uno dei due tasti per usare le funzioni File o File Rapido nel modo di archiviazione documenti.

Esempio: Se le impostazioni "Scansione Modo Libro", "Prepar. lavoro" e "Form.doc. misti" sono assegnati ai
tasti personalizzati.

Scansione Intern. Fax r Fax I’Scan. Mem. USBr Scansione PC I

[m Scans. : Invia:
[ Esposizione ]
Standard

Preparaz.
— D!

Lavoro

PRubrica

TX diretta

Questi 3 tasti possono essere
personalizzati a proprio
piacimento. iy

I Anteprima

@YRicez. Automatica
Memoria Fax:100%

—

Visualizzare un tasto di programma sulla schermata di base permette di richiamare il programma premendo semplicemente il tasto.
I MEMORIZZAZIONE DELLE OPERAZIONI DEL FAX (Programma) (pagina 4-72)

Impostazioni di sistema (Amministratore): Personalizzazione impostazione tasti

La registrazione viene effettuata in [Impostazioni di sistema] - [Impostazioni Pannello Operativo] - "Personalizzazione
impostazione tasti" nel menu delle pagine Web.
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Verifica dei modi speciali selezionati
Il tasto (@] appare nella schermata di base quando si seleziona un modo speciale oppure la scansione a 2 facciate.
Sfiorare il tasto @] per visualizzare i modi speciali selezionati. Per chiudere la schermata, sfiorare il tasto [OK].

[ Scansione I Intern. Fax I Fax IScan. Mem. USBI Scansione PC I 3 3
Funzione Rivedi OK
[ PRubrica ] Originale I Scans. : Invia: . . Bordo:10mm
Cancellazione :oner 0\ 1om
TX diretta Esposizione
[ ] o ] . . Giorno della settimana:Lunedi
Timex “ora: 21:30
w Rlsoluzlone Standard
Form.misti .
originale P on

Contr. Indir. l w
File Rapido
Anteprima [—— Q)Ri.cez. Automatica
Memoria Fax:100%

[+]
[+]

Le impostazioni dei modi speciali non possono essere cambiate dalla schermata di visualizzazione funzioni. Per modificare
un'impostazione, premere il tasto [OK] per chiudere la schermata di visualizzazione funzioni, quindi sfiorare il tasto [Modi
Speciali] e selezionare l'impostazione che si desidera modificare.
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SCHERMATA RUBRICA

Questa schermata viene utilizzata per selezionare una destinazione dall'elenco delle destinazioni memorizzate.

(1)
()

@)

4

®)

(6)

@

(10)

(11)

ilﬁlﬁ

FAX

(2)—i. 5P M p1s | (= ] B

Impostazlonll
(3) _. Condizioni (AAA o m] [BEB BEB Ry 1 (12)
(4) — Contr. Indir. l DDD DDD . ’
(5) _. Imm. Indirizzi I (EEE EEE g] [FFF FFF %
(6) |.W [GGG cee g] [HHH HHH L

Indir. Sec. III III JJgJ 93J
(7) =——s NI 4 | A

.— @ )

(8) — (;dina indir. Freq. | apcp || Eren | 1ows || mvor || orsru || vxyz |&J|j— (13)
(9) g mwin | (] S

1
(14)
Qui sono visualizzate le destinazioni selezionate.

Tasto selettore del numero delle voci visualizzate

Premere questo tasto per modificare il numero delle
destinazioni (tasti a sfioramento) visualizzate nella
schermata della rubrica. Selezionare 5, 10 0 15
destinazioni.

Tasto [Impostazioni Condizioni]

Premere questo tasto per selezionare le impostazioni e

operazioni di trasmissione. Quando si sfiora questo tasto,

viene visualizzata la schermata di base.

I SCHERMATA DI BASE DEL MODO FAX (pagina
4-8)

Tasto [Contr. Indir.]

Sfiorare questo tasto per visualizzare un elenco delle

destinazioni selezionate. Le destinazioni selezionate

possono essere modificate.

I=" VERIFICA E CANCELLAZIONE DELLE
DESTINAZIONI IMMESSE (pagina 4-20)

Tasto [Imm. Indirizzi]
Non viene utilizzato in modo fax.

Tasto [Ric. Indirizzi Globale]

Quando si abilita 'uso di un server LDAP nella pagina
Web della macchina, & possibile ottenere un numero di
fax da una rubrica globale.
I COME RICHIAMARE UNA DESTINAZIONE DA
UNA RUBRICA GLOBALE (pagina 4-22)

Tasto [Indir. Sec.]

Premere questo tasto per aggiungere indirizzo
secondario e codice di accesso per una trasmissione
F-code.

I COMPOSIZIONE F-CODE (pagina 4-109)

(®)

©)

(10)

(11)

(12)

(13)

(14)

4-11

Tasto [Ordina indir.]

Sfiorare questo tasto per modificare le schede degli indici

allo scopo di personalizzare gli stessi, oppure per

visualizzare i tasti a sfioramento nella modalita di invio.

=" MODIFICA DELLA VISUALIZZAZIONE DEI TASTI A
SFIORAMENTO NELLA SCHERMATA RUBRICA
(pagina 4-12)

Tasto [Anteprima]

Premere per controllare I'immagine che verra inviata nel

pannello a sfioramento prima della trasmissione.

I CONTROLLO DELL'IMMAGINE DA
TRASMETTERE (Anteprima) (pagina 4-57)

Tasto [A]

Sfiorare questo tasto per immettere una destinazione

selezionata (tasto a sfioramento).

I COME RICHIAMARE UNA DESTINAZIONE
MEMORIZZATA (pagina 4-19)

Tasto [Cc]
Non viene utilizzato in modo fax.

Visualizzazione dei tasti a sfioramento

Qui sono visualizzati i tasti a sfioramento delle
destinazioni memorizzate nella rubrica. Nel presente
capitolo, i tasti nei quali vengono memorizzati singole
destinazioni e gruppi sono indicati come tasti a
sfioramento. | tasti in cui sono memorizzati numeri di fax
sono indicati con &,
" COME RICHIAMARE UNA DESTINAZIONE
MEMORIZZATA (pagina 4-19)

Indici

Sfiorare questo tasto per modificare gli indici.

I COME RICHIAMARE UNA DESTINAZIONE
MEMORIZZATA (pagina 4-19)

Tasto

Premere questo tasto per richiamare una destinazione

usando un codice di ricerca.

I USO DI UN NUMERO DI RICERCA PER
RECUPERARE UNA DESTINAZIONE (pagina 4-21)
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FAX

®

Quando si utilizza la funzione di scanner di rete o Internet fax, viene visualizzata un'icona differente nel display dei tasti a
sfioramenti qualora non sia memorizzata alcuna destinazione (indirizzo) fax.
IS" COME RICHIAMARE UN NUMERO DI FAX DALLA RUBRICA (pagina 4-18)

* Impostazioni di sistema: Rubrica (pagina 7-16)
Questa impostazione viene utilizzata per memorizzare numeri di fax nei tasti di selezione rapida.

* Impostazioni di sistema (Amministratore): Impostazione Numero di tasti indirizzi diretti visualizzati
Serve per modificare I'impostazione predefinita per il numero di tasti a sfioramento visualizzati nella schermata Rubrica.

* Impostazioni di sistema (Amministratore): Impostazione Visual. Default
Come schermata iniziale da visualizzare quando si sfiora il tasto [INVIO IMMAGINE], € possibile selezionare una delle
schermate elencate di seguito.

- Schermata di base di ciascun modo (Scansione, Intern. Fax, Fax o Inserim. Dati)
- Schermata Rubrica

* Impostazioni di sistema (Amministratore): Selezione Rubrica Predefinita
Le seguenti impostazioni sono disponibili allo scopo di ordinare gli indirizzi che appaiono nella rubrica.

- Tipo indice (alfabetico, personalizzato)
- Tipo di indirizzi (tutti, gruppo, e-mail, FTP/Desktop, cartella rete, Internet fax, fax)

MODIFICA DELLA VISUALIZZAZIONE DEI TASTI A
SFIORAMENTO NELLA SCHERMATA RUBRICA

Nella schermata della rubrica € possibile visualizzare solo le destinazioni di una modalita di trasmissione specifica,
oppure modificare le schede d'indice visualizzate trasformandole da alfabetiche in personalizzate. La procedura di
selezione delle destinazioni non cambia.

Freq. I ABCD I EFGH I IJKL I MNOP I QRSTUI VWXYZ Ietc,

Ordig~indir.
)

€Y Ricez. Automatica
Memoria Fax:100%

o) & ) B ) Premere il tasto [Ordina indir.].
N naizions | | oo ) (s I
Contr. Indir. [ece e %) [ooo oo t) z
[I‘“‘“-I“diri“i] [m: EEE &] (FFF EE \]
(Mot | e %) [ 3|
mm Y o v

Scheda Commut.

-

Tipo di indirizzo

futto ]

[ e |

{ E-mail ] { FTP/Desktop ] [Cartella rete.]

{ Internet-Fax ] { Fax ]

1) () Modificare la modalita di
— { | ]| visualizzazione.

(1) Sfiorare il tasto della modalita o della
scheda da visualizzare.

e Per visualizzare solo i tasti a sfioramento relativi a una
particolare modalita di invio, sfiorare il tasto della
modalita prescelta sotto "Tipo di indirizzo".

* Per personalizzare le schede degli indici, sfiorare il
tasto [Utente] sotto "Scheda Commut.".

(2) Premere il tasto [OK].

4-12
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Visualizzazione degli indici

Gli indici semplificano la ricerca di una destinazione (tasto a sfioramento). Le destinazioni vengono visualizzate
separatamente mediante i caratteri di ricerca alfabetica o numeri di indice. Per visualizzare una destinazione
memorizzata, selezionare la scheda d'indice corrispondente. Si consiglia di memorizzare le destinazioni di uso piu
frequente nell'indice [Freq.]. Specificare se visualizzare una destinazione nell'indice [Freq.] durante la memorizzazione
della stessa.

(rmrs ) = PEE )
Impostazioni
¥ condizioni [AAA AAA m] [BBB BBB m] 1
Contr. Indir. [Ccc oo g.] [DDD DDD ‘A] ’
[Imm.lndirizzi] (ems =28 DIEES )
Rlcéigg;izzi {GGG aae (‘.] [HHH HHH \] @
[111 T t.] [JJJ 393 ﬁ]

Ordina fndir. Freq. EEEY | EFCH | IJKLJ MNOP | QRSTUI VWRYZ Ietc.l
mf}' Ricez. Autcfatica
Memoria Fax:10 i

Indici

Le destinazioni possono essere visualizzate in ordine alfabetico in base alle iniziali. Ogni volta che si sfiora la scheda
dell'indice visualizzata, I'ordine di visualizzazione cambia nella seguente sequenza: numeri di ricerca (pagina 4-21),
nomi in ordine alfabetico ascendente, nomi in ordine alfabetico discendente, numeri di ricerca... Quando viene cambiato
I'ordine di visualizzazione, cambia anche |'ordine di visualizzazione degli altri indici.

Ordine per codice di ricerca (predefinito) Per nome, crescente Per nome, decrescente

Freq. || ABCD |L » Fred. A i amcp |L » v aeco |L

.

,
v
Fred,

~

I nomi degli indici possono essere modificati per mezzo della funzione "Indice Personalizzato" nelle impostazioni di
sistema. In questo modo sara possibile creare gruppi di tasti a sfioramento facilmente riconoscibili.

Impostazioni di sistema: Indice Personalizzato (pagina 7-20)
Questa impostazione consente di memorizzare i nomi degli indici personalizzati. L'indice personalizzato nel quale appare un
tasto a sfioramento viene specificato quando la destinazione della trasmissione viene memorizzata nel tasto.

Restringimento dell'intervallo delle lettere di ricerca

E possibile premere su una scheda alfabetica di una scheda indice per visualizzare i tasti che restringono l'intervallo di
ricerca. Ad esempio, quando si preme la scheda [ABCD], vengono visualizzati i tasti da "A" a "D". Se si preme il tasto
[B], verranno visualizzate solo le destinazioni che iniziano con la lettere "B". Per annullare, premere di nuovo il tasto.
Non & possibile restringere l'intervallo delle lettere di ricerca nella scheda [Freq.], [etc.] o in una scheda indice
dell'utente.

(omrs) @ ] B J
}ImpOSFa;ior_xi
Condizioni [EBB DA ﬁ] [BBB BBB m] 1
1%
{Immjndlrizzi] [5eB Bz <) (o8 Frr ] @
Ric ndirizzt (BB cec &) [3s8 s 4
[EBB 111 '.] [EBE 399 “]

Ordina indir. Freq.JL ascp [l eren ||| moxe ||| mvor orsty || vivz J etc.
B

Il
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FAX

SEQUENZA DI TRASMISSIONE FAX

Questa sezione descrive la procedura di base per l'invio di un fax.

Posizionare l'originale.

Posizionare I'originale nel vassoio dell'alimentatore di
documenti automatico, oppure sulla lastra di esposizione.

¥

Inserire il numero di fax di destinazione.

% Pronta per inviare.

¢ Tasto [Rubrical: selezionare una destinazione

memorizzata nella rubrica o cercare
e || s, o | Fax |Scan. tem. UsB| Scansione pc | una destinazione in una rubrica
Prubrica I Scans. : E:Al Invias globale.
) | I COME RICHIAMARE UN
cansara NUMEFC{;O I(DI FAX DALI;A
- RUBRICA (pagina 4-18
M * Tasto : usare un codice di ricerca per specificare una
destinazione memorizzata nella rubrica.
File Rapido 5" USO DI UN NUMERO DI RICERCA PER
anteprina  Enices. mutonatica RECUPERARE UNA DESTINAZIONE

(pagina 4-21)

oppure ¢ Tasto [Rinvia]: Selezionare un numero di fax tra le ultime
@ @ @ otto destinazioni usate per la trasmissione.
I USO DELLA FUNZIONE RINVIA (pagina
4-24)

¢ Tasti numerici: Digitare un numero di fax.
=" IMMISSIONE DI UN NUMERO DI FAX
CON | TASTI NUMERICI (pagina 4-17)

®O®
OJOIO)
®EE

¥
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Selezionare le impostazioni immagine.

Selezionare le impostazioni dell'originale da inviare via fax.

[Cemer [ - | T i ol o * Tasto [Originale]:  Utilizzare questo tasto per selezionare
IS TS il formato dell'originale, il formato di
[ ox girecca ) |[ Esposizione | invio dell'originale e la scansione
; (aisotusions ) fronte/retro dell'originale.
Indir. Sec. Risoluzione | Standard
— — - I SPECIFICA DEL FORMATO DI
Contr. Indir. Modi Speclall' SCANSIONE E DEL FORMATO DI

File INVIO (Ingrandimento/Riduzione)
(pagina 4-48), SCANSIONE
‘ . AUTOMATICA DELLE DUE
i v FACCIATE DI UN ORIGINALE
(Originale a 2 facciate) (pagina 4-47)
» Tasto [Esposizione]: Utilizzare questo tasto per regolare
I'esposizione dell'immagine.
I MODIFICA DELL'ESPOSIZIONE
(pagina 4-55)
* Tasto [Risoluzione]: Utilizzare questo tasto per regolare la
risoluzione dell'immagine.
I=" MODIFICA DELLA RISOLUZIONE
(pagina 4-56)

File Rapido

L)

¥

Impostazioni relative ai modi speciali

Premere il tasto [Modi Speciali] per selezionare modi speciali

{ Scansione [ Intern. Fax [ Fax IScam Mem. USBI Scansione PC ] . . . .
come la trasmissione programmata e la funzione di
PRubrica ] originale | scans.: E}x Invia: cancellazione.

TX diretta ] [ Esposizione ]
I Modi Speciali I @l |

Contr. Indir.

)

File

File Rapido

Anteprima @ Ricez. Automatica
Memoria Fax:100%

il
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Inizio della trasmissione

Acquisire I'originale e inviare il fax.

Se l'originale € stato collocato sulla lastra di esposizione, eseguire le operazioni elencate di seguito per avviare la scansione € la
trasmissione.

Se si invia il fax normalmente (trasmissione da memoria)

(1) Premere il tasto di [START].

(2) Al termine della scansione, sostituire il documento con l'originale successivo.
(3) Premere il tasto di [START].

(4) Ripetere i passi (2) e (3) fino a completare la scansione di tutti gli originali.
(5) Sfiorare il tasto [Fine Lettura].

Se si invia il fax in modo trasmissione diretta

Non & possibile acquisire piu originali in modo di trasmissione diretta.

Sfiorare il tasto [START] per avviare la trasmissione.

Ultimata la trasmissione, le impostazioni dell'immagine e dei modi speciali vengono cancellate.

Per annullare la scansione...
Premere il tasto [INTERROMPI] ().

Impostazioni di sistema (Amministratore): Impostazione Visual. Default
Le impostazioni possono essere mantenute per un periodo di tempo prestabilito dopo I'esecuzione della scansione.

SO,

4-16 ,
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FAX

IMMISSIONE DELLE DESTINAZIONI

Questa sezione illustra come immettere i numeri di fax di destinazione.
I numeri di fax di destinazione possono essere immessi mediante i tasti numerici, oppure richiamando un numero di fax
memorizzato precedentemente usando la rubrica o un numero di ricerca.

IMMISSIONE DI UN NUMERO DI FAX CON |
TASTI NUMERICI

Digitare il numero di fax di destinazione
con la tastiera numerica.

®OO®G
@EO®
SlCIOI®)

@ Fare attenzione a immettere il numero esatto.

Se viene immesso un numero inesatto...
Premere il tasto [CANCELLA] (@) per cancellare il numero, quindi immettere quello corretto.

Inserimento di una pausa fra le cifre del numero

Inserire una pausa dopo il numero utilizzato per uscire da un PBX (per esempio dopo lo "0"), o dopo il prefisso
internazionale quando viene chiamato un numero estero.

] Premere il tasto [Pausal].
Scansione | Intern. Fax Quando viene premuto il tasto [Pausa] viene inserito un trattino
(pmbrica | | (Tommmmte ) sconc. OB sovie:
(= giretta | | [ Esposizione |
Contr. Indir. l

File Rapido

Anteprima @ Ricez. Automatica
Memoria Fax:100%

Impostazioni di sistema (Amministratore): Impostazione Tempo Pausa
Utilizzare questa impostazione per configurare la durata della pausa. L'impostazione predefinita &€ 2 secondi.

4-17
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FAX

COME RICHIAMARE UN NUMERO DI FAX
DALLA RUBRICA

La schermata della rubrica riporta le destinazioni sotto forma di tasti a sfioramento.

Il numero di destinazione viene richiamato semplicemente premendo il tasto a sfioramento corrispondente alla
destinazione. Questa procedura viene chiamata "selezione rapida". Inoltre & possibile memorizzare piu numeri di fax in
un tasto a sfioramento, permettendo di richiamare tutti i numeri semplicemente premendo il tasto. Questa procedura
viene chiamata "selezione di gruppo”. Questo metodo di selezione & utile quando si desidera inviare un fax (o una
richiesta di polling) a piu destinatari.

[ 5)}15]

B Be )

» Impostazioni
Condizioni
Contr. Indir.

[AAA ARA ﬁ] [BBB BBB

& 1

[ccc cce \] [DDD DDD

—/

Imm.Indirizzi

[EEE EEE \] [FFF FFF

4
'.l@

Ric.Indirizzi
Globale

[GGG GGG \] [HHH HHH

m

[HI III \] [JJJ 333

| E]
]

Freq. I ABCD EFGH IJKL MNOP QRSTU || VWXYZ | etc.
EI @Ricez. Automatica
Memoria Fax:100%

Quando vengono memorizzati destinatari di altri modi di scansione oltre ai destinatari fax, viene visualizzata un'icona
che indica il modo assieme al nome della destinazione di ciascun tasto di selezione rapida.

Icona Modo
t. Fax
= Scansione per e-mail
@ Internet Fax (SMTP diretto)
4 Scansione su FTP

Scansione su cartella di rete

Scansione su desktop

Tasti di gruppo con piu destinazioni

Impostazioni di sistema: Rubrica (pagina 7-16)

Questa impostazione viene usata per memorizzare destinazioni (nomi e numeri di fax) nella rubrica.
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COME RICHIAMARE UNA DESTINAZIONE
MEMORIZZATA

Il numero di destinazione viene richiamato semplicemente premendo il tasto a sfioramento corrispondente alla
destinazione.

. .
[ ccamsione | mterm. rax || fax | Scam. em. 05| Scansione 2 | Premere il tasto [Rubrical].
Prubrica scans.: A% rovie:
:
—
Contr. Indir. | Modi Speciali
File Rapido
Anteprina % Ricez. Automatica
Memoria Fax:100%

) Selezionare la destinazione.
I (1) Selezionare la scheda dell'indice nella quale
(ormris) [@n )| B ) e stata memorizzata la destinazione.

bImpostaziord
Condizioni

Contr. Indir.

Imm.Indirizzi I

[AAA AAA m] {BBE BBB *] 1

[EEE EEE Q.] {FFF FFF Q.] @
Ricéiggiiznl [occ ces ¢ [ O
Indir. Sec. l III III Q.l 333 333 LI

rreq. ]| asep || mron Iij mor | orstu || vikvz ;Leff.../

NG S

(1)

(2) Selezionare il tasto a sfioramento della
destinazione desiderata.

In caso di errore, selezionare di nuovo il tasto a
sfioramento per annullare la selezione.

* Le destinazioni piu utilizzate possono essere visualizzate nella scheda [Freq.]. Specificare se visualizzare una
@ destinazione nell'indice [Freq.] durante la memorizzazione della stessa.
* Per continuare a specificare altre destinazioni...
Sfiorare il tasto [Indir. Succ.] e ripetere i punti (1) e (2) di questa procedura.

* Impostazioni di sistema (Amministratore): Immettere codice indir. successivo in broadcast
Questa impostazione determina se & possibile omettere il tasto [Indir. Succ.] prima di specificare la destinazione
successiva. Impostazione predefinita in fabbrica: il tasto [Indir. Succ.] puo essere omesso.
* Impostazioni di sistema (Amministratore): Disabilita commutaz. ordine di visualizz.
Questa funzione serve per disabilitare la commutazione dell'ordine di visualizzazione dei tasti a sfioramento nella
schermata della rubrica. L'ordine di visualizzazione selezionato in quel momento sara l'ordine utilizzato dopo I'abilitazione
di questa impostazione.
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VERIFICA E CANCELLAZIONE DELLE DESTINAZIONI
IMMESSE

Quando sono state immesse piu destinazioni, & possibile visualizzare e verificare le destinazioni. E inoltre possibile
eliminare una destinazione dall'elenco (annullando la selezione della destinazione).

(o@rs) @ ] B ) Premere il tasto [Contr. Indir.].
M Coraiaton: (o aom ¥ (s %

[’( CC ccc ‘] (DDD DDD

Y
[EEE EEE Q] (FFF FFF g]
[GGG felele] &] (HHH HHH L]
4

[ ndir. sec. | (111 111 ¢ (007 909

Freqg. ABCD EFGH IJKL MNOP QRSTU || VWXYZ | etc.
e
Memoria Fax:100%

- — .
Ric.Indirizzi

Globale

= ) Controllare le destinazioni e sfiorare il
ﬁg tasto [OK].

001 [cee cec ) o0z [kx kxx &

003 [ELL LLL ) 004 ni e %

00 (jaw xaw &) 005 (000 000 Y

007[PPP ppR t.] 008 [QQQ 000 &] @

009 [RRR RRR %) o10sss sss & =

011 zer 777 ) o012 [ovu vuw ]
= I |

Per eliminare una destinazione...

@ Selezionare il tasto a sfioramento corrispondente alla destinazione da eliminare. Verra visualizzata una richiesta di
conferma dell'eliminazione. Sfiorare il tasto [Si]. Sfiorare il tasto [Dettagli] per controllare il tipo e il nome di
destinazione specificati.

AN\ peselezionare 1'indirizzo?

%, BBEB BBB

[ Dettagli ] [ No ] Si |
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USO DI UN NUMERO DI RICERCA PER
RECUPERARE UNA DESTINAZIONE

Una destinazione memorizzata nella rubrica pud essere richiamata per mezzo del tasto (i]. Questa operazione pud
essere eseguita nella schermata di base di qualsiasi modalita o nella schermata della rubrica.

o o 1o -] Premere il tasto [i'].
PRubrica {m}swns,: G‘l Invia:
[ Esposizione |
R

Modi Speciali

—

Scansione

i

-

TX diretta

Indir. Sec.

Contr. Indir.

File

File Rapido

L
T Il

& Ricez. Automatica

Anteprima
Memoria Fax:100%

@0 Immettere il numero di ricerca a 4 cifre
®6® dell'indirizzo servendosi dei tasti

@® O numerici.

©O)

@ Dopo l'immissione del numero di ricerca a 4 cifre, l'indirizzo
memorizzato viene richiamato e specificato come destinazione.

@ * |l numero di ricerca viene programmato quando la destinazione viene memorizzata nella rubrica.

* Se non si conosce tale numero, stampare I'elenco degli indirizzi corrispondenti agli indirizzi a sfioramento usando la
funzione "Invio Elenco Indirizzi" delle impostazioni di sistema.

¢ Quando si immettono numeri come "0001" e "0011", & possibile omettere la cifra "0". Per immettere, ad esempio,
"0001", immettere "1", quindi premere il tasto o [Indir. Succ.].

@ In caso di immissione di un numero di ricerca errato...
Premere il tasto [CANCELLA] (@) per cancellare il numero, quindi immettere quello corretto.
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COME RICHIAMARE UNA DESTINAZIONE
DA UNA RUBRICA GLOBALE

Se nelle pagine Web & configurato un server LDAP, € possibile cercare il numero di fax di una destinazione in una

rubrica globale.

)
{ 5>>15] =a ] [ J
’ImposFa;mx_qi
Condizioni [AAA AR m] r— m] .

(
S —r—
[Imm.IndirizZi] [EEE EEE t‘] [FFF FFF "]

Ric.Indirizzi
Globale [GGG GGG

t.] [HHH HHH !.]
Y

[III III t.] [JJJ 333

Freq. ABCD EFGH IJKL MNOP QRSTU | VWXYZ | etc.

% Ricez. Automatica
Memoria Fax:100%

Aprire la schermata della ricerca
indirizzi globale.

(1) Sfiorare il tasto [Rubrica] nella schermata di
base.

(2) Premere il tasto [Ric.Indirizzi Globale].

1) ()

Cambio Server [ Cancella ][ OK ]|

U
Server 1

Server 2

Server 3

Server 5

Server 6

[ J
[ J
[server 4 ]
[ J
[ J
[ J

Server 7

Come effettuare la ricerca

Cercare la destinazione.

Se & stato memorizzato solo un server LDAP, i punti (1) e (2)
non sono necessari. Passare direttamente al punto (3). Se
appare una schermata di autenticazione per il server LDAP,
inserire il proprio nome e password.

(1) Sfiorare il tasto corrispondente al server
LDAP che si desidera utilizzare.

Se appare una schermata di autenticazione per il server
LDAP, inserire il proprio nome e password.

(2) Premere il tasto [OK].

(38) Cercare la destinazione nella schermata di
ricerca.

Immettere i caratteri di ricerca della destinazione e
premere il tasto [Troval. | risultati di ricerca verranno
visualizzati dopo una breve attesa.

Per la procedura di inserimento del testo, consultare
"IMMISSIONE DI TESTO" (pagina 1-76) in

"1. OPERAZIONI PRELIMINARI ALL'USO DELLA
MACCHINA".

Digitare al massimo 64 caratteri di ricerca. Il sistema cerca i nomi che iniziano con le lettere indicate.

L'asterisco X puo essere usato come segue:
XXX % : nomi che iniziano con "XXX".
X XXX: nomi che finiscono per "XXX".
X XXX%: nomiche comprendono "XXX".
AAX XX:

nomi che cominciano con "AA" e terminano per "XX".
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) (1) Selezionare la destinazione.
l . . .
B ) B ) (1) Sfiorare il tasto corrispondente alla
N BT destinazione desiderata.
Contr. Indir. | o o Qo956 ] Se nessun nome corrisponde alle lettere della ricerca,
corca Ancora ] = 1 viene visualizzato un apposito messaggio. Sfiorare il tasto
2 [OK] per chiudere il messaggio, quindi sfiorare il tasto
e S ] + [Cerca Ancora] per effettuare un‘altra ricerca.
Rubrica I (3 oo 80687654321 ] . .
[xxx EEE €,.0676543210 ] (2) Sflorare II taSto [A]'
(i eer Q0601234567 ] La destinazione selezionata viene attivata.

Se si desidera selezionare un'altra destinazione, ripetere i
passaggi (1) e (2).

* Se la ricerca produce almeno 30 risultati, sulla schermata viene visualizzato un messaggio. Sfiorare il tasto [OK] per
@ chiudere il messaggio. Pud essere visualizzato un massimo di 300 risultati. Se non & stata trovata la destinazione

desiderata, premere il tasto [Cerca Ancora] per aggiungere altre lettere di ricerca.

* Per controllare le informazioni memorizzate in una destinazione...
Sfiorare il tasto della destinazione desiderata, quindi sfiorare il tasto [Dettagli]. Verranno visualizzate le informazioni
memorizzate relative alla destinazione selezionata. Controllare le informazioni, quindi sfiorare il tasto [OK] per
tornare alla schermata dei risultati di ricerca.

* Se viene visualizzata una schermata per selezionare le voci da usare...
Se la destinazione selezionata comprende un indirizzo e-mail o altro indirizzo oltre al numero di fax o di telefono,
sara necessario selezionare quale elemento utilizzare. Premere il tasto [Fax] per utilizzare il numero di fax.

Memorizzazione di una destinazione di una rubrica globale nella rubrica
della macchina

E possibile memorizzare una destinazione contenuta in una rubrica globale nella rubrica della macchina sotto forma di
tasto a sfioramento.

Sfiorare il tasto [Dettagli] nella schermata dei risultati di ricerca della rubrica globale (la schermata del passaggio 3
riportato sopra) per visualizzare le informazioni relative alla destinazione selezionata. Sfiorare il tasto [Registra] nella
schermata dei dettagli, quindi selezionare la voce da utilizzare (in questo caso il tasto [Fax]). Verra ora visualizzata la
seguente schermata.

a
[]
Q

Numero ricerca| 0001

Nome AAA AAA

N. Fax 0123456789

Nome Codice | ARA AAA

Modo 33.6 kbps/Nessuna

Le informazioni contenute nella rubrica globale vengono immesse automaticamente. (Se necessario, € possibile
modificare le impostazioni. Per informazioni dettagliate su ciascun elemento, consultare "Controllo Indirizzi" (pagina
7-16) in "7. IMPOSTAZIONI DI SISTEMA".) E consigliabile, tuttavia, configurare le voci manualmente. Per completare la
procedura di memorizzazione, sfiorare il tasto [Esci].

e Tasto [Iniziale]: premere questo tasto per immettere le iniziali che determinano la posizione di visualizzazione della
destinazione nell'indice alfabetico e I'ordine di visualizzazione dei tasti a sfioramento. Immettere fino
a 10 caratteri per le iniziali.

« Tasto [Indice]: premere questo tasto per selezionare l'indice personalizzato in cui verra visualizzato l'indirizzo. E
possibile, inoltre, stabilire se includere o meno la destinazione nella scheda [Freq.] della rubrica.

* Tasto [Modo]:  premere questo tasto per configurare le impostazioni "Velocita Trasmissione" e "Modo
Corrispondenza Internazionale". Tali impostazioni sono gia state configurate; tuttavia, se la
destinazione ¢ internazionale o si verificano frequenti errori di comunicazione con la suddetta
destinazione, & possibile modificare le impostazioni.
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USO DELLA FUNZIONE RINVIA

Le destinazioni delle 8 trasmissioni piu recenti via fax, scansione via e-mail e/o Internet fax vengono memorizzate. Una
di esse pud essere selezionata per ritrasmettere a quella destinazione.

Sfiorare il tasto [Rinvia].

PRubrica I Originale IScans.: Ad Invia: Auto
[ TX diretta ] [ Esposizione ]

Anteprima | @y'Ricez. Automatica
Memoria Fax:100%

[ Scansione I Intern. Fax I Fax Scan. Mem. USB

e Premere il tasto della destinazione che
si desidera richiamare.

Rinvia

(v.01 &aan aaa ) [0z &ses es ) Verranno visualizzate le ultime otto destinazioni.
[N,O} facce ccc A ] [N.04 % DDD DDD ]
N.05 S EEE EEé i | [v.06 &rer rer ]
—1
[NA07 \Nelclefleled ] [N,oa R HHH HHH ]

* Se durante una conversazione telefonica vengono premuti i tasti numerici, il tasto [Rinvia] potrebbe non ricomporre il
@ numero corretto.
* Gli indirizzi fax riportati di seguito non vengono memorizzati come indirizzi per cui & possibile eseguire la ritrasmissione.
- Un tasto a sfioramento nel quale sono state memorizzate piu destinazioni (tasto di gruppo).
- Destinazioni di trasmissione seriale
- Destinazioni trasmesse per l'uso di un programma

Impostazioni di sistema (Amministratore): Disabilitato [Ritrasmettere] nel modo trasmetti fax/immagine
Questo impedisce l'uso della funzione di ritrasmissione. Quando & abilitata questa impostazione, non € possibile utilizzare il
tasto [Rinvia] nella schermata di basa del modo di invio immagine.
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SELEZIONE A CATENA

Le sequenze numeriche immesse mediante i tasti numerici e/0 i tasti di selezione rapida possono essere collegati per

mezzo di pause e composti come numero singolo.
Usare la selezione a catena per comporre un numero lungo (come ad esempio un numero internazionale) quando i
prefissi internazionali e/o i prefissi locali sono memorizzati separatamente in tasti di selezione rapida.

Esempio: Uso della selezione a catena per comporre un humero internazionale

Numero di
teleselezione 01 0 Prefisso Prefisso Numero
internazionale internazionale locale dell'interlocutore
Numero da comporre XXX 1
. 010 00 XX XXXX
Usando i tasti Usando un tasto
numerici di selezione rapida

Immissione XXX [ccc cce Q.]

Impostazioni di sistema (Amministratore): Impostazione Tempo Pausa
Utilizzare questa impostazione per configurare la durata della pausa. L'impostazione predefinita € 2 secondi.
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METODI DI TRASMISSIONE DI BASE

Questa sezione descrive le procedure di base per l'invio di un fax.

METODI DI TRASMISSIONE

Sono illustrati nel seguito i metodi che possono essere utilizzati per inviare un fax dalla machina. Selezionare il metodo
che meglio si adatta alle proprie esigenze.

Per inviare originali composti da un elevato numero di fogli, utilizzare
I'alimentatore automatico di documenti.

Gli originali vengono acquisiti in memoria e quindi trasmessi (trasmissione da memoria).

Quando ¢ selezionata la trasmissione da memoria e vengono messi piu originali nell'alimentatore automatico di
documenti (e la linea é libera), la trasmissione inizia non appena ultimata la scansione della prima pagina e prosegue
durante la scansione delle altre pagine (trasmissione Rapida Online).

Se non é possibile avviare immediatamente la trasmissione perché la linea & occupata, tutte le pagine vengono
acquisite in memoria e la trasmissione viene riservata.

1= USO DELL'ALIMENTATORE AUTOMATICO DI DOCUMENTI PER LA TRASMISSIONE (pagina 4-32)

Quando & gia in corso la trasmissione o la ricezione di un fax, & possibile seguire la procedura seguente per riservare un
lavoro di trasmissione. Per controllare i lavori di trasmissione riservati, visualizzare la schermata di stato dei lavori.

=" CONTROLLO DELLO STATO DEI LAVORI DI FAX (pagina 4-126)

Trasmissione

* Se la memoria raggiunge il limite durante lI'acquisizione della prima pagina dell'originale, la trasmissione viene arrestata.
@ * Nelle seguenti situazioni, la trasmissione viene riservata automaticamente (trasmissione da memoria)
- Quando la linea & occupata o si verifica un errore di comunicazione con la funzione di rinvio automatica attiva.
1" QUANDO LA LINEA E OCCUPATA (pagina 4-30), QUANDO S| VERIFICA UN ERRORE DI COMUNICAZIONE
(pagina 4-30)
- La macchina sta gia utilizzando la linea per inviare o ricevere un fax.
- Un'altra trasmissione di fax & gia stata riservata con priorita maggiore di questa.
- E stata usata una delle seguenti funzioni per la trasmissione:Trasmissione broadcast, Trasmissione F-Code,
trasmissione programmata, Scansione Modo Libro, 2 in 1, Formato Biglietto, Contegg. orig.
- La lastra di esposizione € in uso (salvo quando viene utilizzato I'altoparlante per comporre il numero).
* Possono essere riservati fino 94 lavori di trasmissione.

* Al termine della trasmissione, le pagine acquisite dell'originale vengono cancellate dalla memoria. Tuttavia, se viene
utilizzata la funzione di archiviazione documenti, il fax trasmesso viene conservato in memoria.

Impostazioni di sistema (Amministratore): Invio Rapido
Questa impostazione puo essere utilizzata per disabilitare la trasmissione Rapida Online. In questo caso, le trasmissioni fax
verranno inviate come trasmissioni da memoria (riservate e poi trasmesse).
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Per inviare originali di elevato spessore o pagine di un libro, usare la
lastra di esposizione.
=" USO DELLA LASTRA DI ESPOSIZIONE PER LA TRASMISSIONE (pagina 4-35)

LI

I

Trasmissione

@ Quando viene usato la lastra di esposizione per la trasmissione, la trasmissione Rapida Online non & utilizzabile.

Se si desidera inviare un fax con priorita su tutte le altre trasmissioni fax
riservate, usare il modo di trasmissione diretta.

L'originale viene trasmesso direttamente al fax di destinazione senza essere acquisito in memoria.

Quando viene usato il modo di trasmissione diretta, la trasmissione inizia non appena la trasmissione in corso viene

conclusa (prima di tutte le altre trasmissioni riservate).

Per inviare un fax in trasmissione diretta, premere il tasto [TX diretta] nella schermata di base.

1= USO DELL'ALIMENTATORE AUTOMATICO DI DOCUMENTI PER INVIARE UN FAX IN MODO DI
TRASMISSIONE DIRETTA (pagina 4-33)

=" USO DELLA LASTRA DI ESPOSIZIONE PER INVIARE UN FAX IN MODO DI TRASMISSIONE DIRETTA (pagina
4-37)

Scansione

TX djretta

=a

liii=

Trasmissione

—
Contr. Indir.

¢ Quando termina la trasmissione in modo di trasmissione diretta, il modo torna automaticamente al modo di trasmissione
da memoria.
* Quando viene usata la lastra di esposizione, non & possibile la scansione di piu pagine dell'originale.

4-27
Indice



FAX

POSIZIONAMENTO E ORIENTAMENTO
DELL'ORIGINALE

Quando viene inserito un originale in formato A4 (8-1/2" x 11") in direzione verticale ([2), limmagine viene ruotata
automaticamente di 90 gradi e trasmessa in orientamento orizzontale ([iil) (Invio Rotazione). Se I'originale viene
inserito orizzontalmente (), viene trasmesso con quell'orientamento ([iii]) senza essere ruotato.

Trasmissione
(o :

L inain f to A4R
A4 (8-1/2" x 11") Rotazione nell'orientamento (;f;?lza}l !Ir']'R(;r\r/Ti]:nc; trasmessa
A4R (8-1/2" x 11"R) '

@ Gli originali in formato A4R, B5 e A5 (8-1/2" x 11"R e 5-1/2" x 8-1/2") non vengono ruotati in trasmissione.

Impostazioni di sistema (Amministratore): Impostazione Invio Rotazione
L'impostazione predefinita € rotazione prima della trasmissione. Se questa impostazione viene disabilitata, I'originale viene

trasmesso con l'orientamento con cui viene inserito.

RIDUZIONE AUTOMATICA DELL'IMMAGINE
TRASMESSA

Se la larghezza dell'immagine trasmessa € maggiore della larghezza della carta del fax del destinatario, I''mmagine
viene automaticamente ridotta in modo da adattarsi alla larghezza della carta del fax di destinazione.

Esempio: Formati ridotti e rapporti di riduzione

Larghezza Larghezza carta
dell'immagine dell'apparecchio Formato ridotto Rapporto
trasmessa ricevente
A3 B4 B4 1:0.84
A3 (11" x 17") A4 (8-1/2" x 14", 8-1/2" x 11") | A4R (8-1/2" x 14", 8-1/2" x 11"R) 1:0.71
B4 A4 A4R 1:0.84

Impostazioni di sistema (Amministratore): Impostazione Invio Riduzione Automatica
L'impostazione predefinita € riduzione automatica abilitata. Se questa impostazione viene disabilitata, I'immagine viene
inviata a dimensione originali e parte dell'immagine pud essere tagliata.
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FORMATI TRASMETTIBILI DEGLI ORIGINALI

Per gli originali, possono essere trasmessi i seguenti formati.

Formato originale minimo

Formato originale massimo

automatico

Uso dell'alimentatore documenti

131 mm (altezza) x 140 mm (larghezza)
(5-1/8" (altezza) x 5-1/2" (larghezza))

297 mm (altezza) x 1000 mm* (larghezza)
(11-5/8" (altezza) x 39-3/8"* (larghezza))

Uso della lastra di esposizione

297 mm (altezza) x 432 mm (larghezza)
(11-5/8" (altezza) x 17" (larghezza))

*E possibile trasmettere un originale lungo.

FORMATO DELL'ORIGINALE POSIZIONATO

Quando si posiziona un originale di formato standard, quest'ultimo viene rilevato automaticamente e visualizzato nella
schermata di base come formato di "Scansione".
Quando la funzione di rilevazione automatica dell'originale € attivata e il formato dell'originale non ¢ di tipo standard,
potrebbe venire visualizzato il formato standard piu simile a quello dell'originale, oppure potrebbe non comparire niente.
In tal caso, impostare manualmente il formato corretto.
I Impostazione del formato di scansione dell'originale (Specificare utilizzando un formato standard) (pagina 4-49)
I Specifica del formato di scansione dell'originale (tramite valori numerici) (pagina 4-51)

FORMATI STANDARD

| formati standard sono formati rilevabili automaticamente dalla macchina. | formati standard vanno definiti nella
"Impostazione Rilevatore Formato Originale" delle impostazioni di sistema (amministratore).

Elenco delle impostazioni del rilevatore del formato dell'originale

Formati standard (formati di originali rilevati)

Gruppi . . Vassoio dell'alimentatore di documenti
Lastra di esposizione . . .
(alimentatore documenti automatico)
AB-1 A3, A4, A4R, A5, B4, B5, B5R A3, A4, A4R, A5, B4, B5, B5R, 8-1/2" x 11",
8-1/2" x 14", 11" x 17"
AB-2 A3, A4, A4R, A5, B5, B5R, 216 mm x 330 mm A3, A4, A4R, A5, B4, B5, B5R, 8-1/2" x 11",
(8-1/2" x 13") 11" x 17", 216 mm x 330 mm (8-1/2" x 13")
AB-3 A4, A4R, A5, B4, 8K, 16K, 16KR A3, A4, A4R, A5, B4, 8K, 16K, 16KR, 8-1/2" x 11",
11" x 17", 216 mm x 330 mm (8-1/2" x 13")
AB-4 A3, A4, A4R, A5, B5, B5R, 216 mm x 340 mm A3, A4, A4R, A5, B4, B5, B5R, 8-1/2" x 11",
(8-1/2" x 13-2/5") 11" x 17", 216 mm x 340 mm (8-1/2" x 13-2/5")
AB-5 A3, A4, A4R, A5, B5, B5R, 216 mm x 343 mm A3, A4, A4R, A5, B4, B5, B5R, 8-1/2" x 11",
(8-1/2" x 13-1/2") 11" x 17", 216 mm x 343 mm (8-1/2" x 13-1/2")
Pollici-1 11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R, 11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R,
5-1/2" x 8-1/2" 5-1/2" x 8-1/2", A4, A3
Pollici-2 11" x 17", 8-1/2" x 13" (216 mm x 330 mm), 11" x 17", 8-1/2" x 13" (216 mm x 330 mm),
8-1/2"x 11", 8-1/2" x 11"R, 5-1/2" x 8-1/2" 8-1/2"x 11", 8-1/2" x 11"R, 5-1/2" x 8-1/2", A4, A3
Pollici-3 11" x 17", 8-1/2" x 13-2/5" (216 mm x 340 mm), 11" x 17", 8-1/2" x 13-2/5" (216 mm x 340 mm),

8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R, 5-1/2" x 8-1/2"

8-1/2"x 11", 8-1/2" x 11"R, 5-1/2" x 8-1/2", A4, A3
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QUANDO LA LINEA E OCCUPATA

Se la linea € occupata durante la trasmissione del fax, la trasmissione viene ritentata automaticamente dopo un
intervallo impostato. Questa funzione ¢ attiva solo nel modo di trasmissione da memoria. In modo di trasmissione diretta
o in modo di trasmissione manuale, la trasmissione verra cancellata. Attendere qualche istante e riprovare a inviare il

fax.

Per annullare la trasmissione...
Annullare la trasmissione dalla schermata dello stato dei lavori.
I CANCELLAZIONE DI UN FAX IN CORSO O DI UN FAX RISERVATO (pagina 4-133)

Impostazioni di sistema (Amministratore): Richiama in caso di linea occupata
Questa impostazione viene usata per impostare il numero di tentativi di richiamata e l'intervallo tra i tentativi quando non puo

essere stabilita la connessione perché la linea € occupata.

QUANDO SI VERIFICA UN ERRORE DI
COMUNICAZIONE

Se si verifica un errore di comunicazione o se il fax di destinazione non risponde alla chiamata entro un intervallo di
tempo specificato, la trasmissione viene ritentata automaticamente dopo un intervallo impostato. Questa funzione &
attiva solo nel modo di trasmissione da memoria.

Per annullare la trasmissione...
Annullare la trasmissione dalla schermata dello stato dei lavori.
I CANCELLAZIONE DI UN FAX IN CORSO O DI UN FAX RISERVATO (pagina 4-133)

Impostazioni di sistema (Amministratore): Richiama in caso di errore di comunicazione
Questa impostazione viene utilizzare per impostare il numero di tentativi di richiamata e l'intervallo tra i tentativi quando la
trasmissione non va a buon fine a causa di un errore.
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MODALITA DI CONFERMA DELLA DESTINAZIONE FAX

La modalita di conferma della destinazione fax visualizza un messaggio di conferma di destinazione se viene eseguita
una trasmissione fax per evitare la trasmissione accidentale a una destinazione errata. Questa funzione viene attivata
nelle impostazioni di sistema (amministratore). Se e attivata la funzione, viene visualizzato un messaggio di conferma
della destinazione quando si preme il tasto [START] per iniziare la trasmissione fax.

Il messaggio che appare variera a seconda del metodo utilizzato per specificare la destinazione.

Destinazione specificata con tasto di selezione Destinazione specificata con tasti numerici, tasto
rapida/codice di ricerca [Rinvia] o [Ric.Indirizzi Globale]

A Conferma numero & Inserire nuovamente

il numero e premere
‘BBE BBB
0312345678
(o ) (=)

Assicurarsi che la destinazione indicata nel messaggio Selezionare il tasto [OK], ridigitare la destinazione con i
sia corretta, quindi selezionare il tasto [OK]. La tasti numerici, quindi premere il tasto [START].
scansione ha inizio. Se la destinazione reinserita & corretta, la scansione ha
Se la destinazione non € corretta, [Cancella], quindi inizio.
selezionare nuovamente la destinazione. Se non é corretta, viene visualizzato un messaggio.

Selezionare il tasto [OK], quindi ridigitare la
destinazione. Se viene digitato un numero non corretto
per conferma 3 volte in una riga, la schermata ritornera a
quella predefinita.

 Se ¢ stato utilizzato il tasto [Indir. Sec.] per inserire un indirizzo secondario e codice di accesso, il numero di fax deve
essere reimmesso durante la conferma. Una volta ridigitato il numero di fax, selezionare il tasto [Indir. Sec.], quindi digitare
l'indirizzo secondario e il codice di accesso.

* Se & stata utilizzata la selezione a catena, selezionare il tasto [Pausa], per immettere "-" durante la conferma.

Funzioni non utilizzabili

Se & attivata la conferma di destinazione fax, solo una destinazione & consentita e quindi le funzioni seguenti non
possono essere utilizzate.
* Trasmissione broadcast per piu destinazioni comprese le destinazioni fax
| tasti di gruppo e i tasti di programma contenenti piu destinazioni fax non possono essere utilizzate. Una volta
specificata una destinazione, non & possibile selezionare tasti come un altro tasto di selezione rapida, il tasto [Indir.
Succ.], il tasto [Imm.Indirizzi] e il tasto [Ric.Indirizzi Globale].
* Trasmissione mediante il tasto dell'altoparlante
Una volta selezionato il tasto [Altoparlante], non & possibile specificare una destinazione.

Impostazioni di sistema (Amministratore): Mod. Conferma Dest. Fax
Questa impostazione viene utilizzata per visualizzare il messaggio di conferma di destinazione quando si invia un fax.
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USO DELL'ALIMENTATORE AUTOMATICO
DI DOCUMENTI PER LA TRASMISSIONE

Questa sezione illustra come utilizzare I'alimentatore automatico di documenti per inviare un fax.

Posizionare gli originali con la facciata
rivolta verso l'alto nel vassoio
alimentatore documenti con i margini
ben pareggiati.

Inserire completamente gli originali nel vassoio
dell'alimentatore di documenti. Piu originali possono essere
inseriti nel vassoio di alimentazione documenti. La pila degli
originali non deve superare la linea dell'indicatore nel vassoio.

Linea
dell'indicatore

Quando viene inviato un fax di piu pagine, l'alimentatore automatico di documenti e la lastra di esposizione non
possono essere utilizzati per la scansione delle pagine dell'originale.

(2 Inserire il numero di fax di destinazione.
(rmrs ] (@ ) B ] (1) Sfiorare il tasto [Rubrica] nella schermata di
Impostazioni f
;]’ Condizioni [AAA AAA m] [BBB BBB m] 1 base'
== S ’ (2) Selezionare il tasto a sfioramento della
| e RIEES g+ destinazione desiderata.

m [GGG GGG (.] [HHH HHH ‘o]
%)

Indir. Sec. ] [III IIT '.] [JJJ Jag

Ordina mdir.l Freq. I ABCD @ IJKL M QRSTU Metc'
Memoria Fax:100%

Oltre che tramite selezione di un tasto a sfioramento, la destinazione pud essere specificata utilizzando un numero di
ricerca. Inoltre, & possibile digitare direttamente un numero di fax con i tasti numerici o cercare una destinazione nella
rubrica globale. Per ulteriori informazioni, consultare il capitolo "IMMISSIONE DELLE DESTINAZIONI" (pagina 4-17).

Premere il tasto [START].

La scansione ha inizio.
Al termine della ricezione, la macchina emette un segnale acustico.

Una volta ultimata la scansione, viene visualizzato "Lavoro memorizzato." assieme a un codice di controllo del lavoro.
Utilizzare tale numero per individuare il lavoro nel rapporto operativo o nel rapporto attivita di invio immagini.

* Se ¢ in ricezione un fax quando viene avviata I'operazione di trasmissione, la trasmissione viene riservata e trasmessa
una volta completata la ricezione del fax.

* Se la memoria si riempie durante la scansione degli originali, viene visualizzato un apposito messaggio e la scansione si
interrompe. Se & in corso di esecuzione una trasmissione Rapida Online, gli originali acquisiti vengono trasmessi. Se la
trasmissione Rapida Online non € attivata, la trasmissione viene annullata.

Impostazioni di sistema (Amministratore): Suono Scansione Completa
E possibile selezionare il suono di scansione completa.

Per annullare la scansione...
Premere il tasto [INTERROMPI] () per annullare |'operazione.
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USO DELL'ALIMENTATORE AUTOMATICO DI
DOCUMENTI PER INVIARE UN FAX IN MODO DI
TRASMISSIONE DIRETTA

Posizionare gli originali con la facciata
rivolta verso l'alto nel vassoio
alimentatore documenti con i margini
ben pareggiati.

Inserire completamente gli originali nel vassoio
dell'alimentatore di documenti. Piu originali possono essere
inseriti nel vassoio di alimentazione documenti. La pila degli
originali non deve superare la linea dell'indicatore nel vassoio.

Linea
dell'indicatore

[Ordina i“dir'] L Freq. J apco || mroa | o | wwor || orstu || vxyz Jlete.
Memoria Fax:100%

* Pud essere immessa una sola destinazione. Non & possibile usare un tasto di selezione rapida con destinazioni
@ multiple (tasto di gruppo).
¢ Oltre che tramite selezione di un tasto a sfioramento, la destinazione pud essere specificata utilizzando un numero
di ricerca. Inoltre, € possibile digitare direttamente un numero di fax con i tasti numerici o cercare una destinazione
nella rubrica globale. Per ulteriori informazioni, consultare il capitolo "IMMISSIONE DELLE DESTINAZIONI"
(pagina 4-17).

[Tt [ mtemiwa ] v e ten ] semcaitone 7 Premere il tasto [TX diretta].
[PRubnca ] [ originale | scans.: E:A Invia:
TX diretta Esposizione |

File Rapido

Anteprima @Ricez. Automatica
Memoria Fax:100%

Premere il tasto [START].

La trasmissione ha inizio.

3) ) Inserire il numero di fax di destinazione.
mrs )| = ] B ] (1) Sfiorare il tasto [Rubrica] nella schermata di
Impostazion“

4 Condizioni [AAA AAA m] [BBB EEE m] 1 base.

’ (2) Selezionare il tasto a sfioramento della
Rl [ %) [eee eee ) destinazione desiderata.

Ric(ﬁgg;iézzll oo oo ) (o 4| = . . . s .
o s LH — “: LJ — ‘j (3) Premere il tasto [Impostazioni Condizioni].
Per annullare la trasmissione...

Quando & visualizzato sul display "Composizione del numero. Premere [)] per annullare." o la trasmissione & in
corso, premere il tasto [INTERROMPI] ().
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* Le seguenti funzioni non possono essere usate con la trasmissione diretta:Programma, Trasmissione programmata,
2in 1, Formato Biglietto, Preparaz. Lavoro, Contegg. orig., File, File Rapido, Casella mem., Scansione dell'originale su 2
facciate dell'originale, Ric.Indirizzi Globale. (Quando il tasto [TX diretta] & evidenziato)

* La ritrasmissione non viene effettuata quando una trasmissione diretta non va a buon fine a causa di un errore di
comunicazione o per altri motivi.

* Se una trasmissione fax € gia in corso quando viene eseguita I'operazione di trasmissione diretta, la trasmissione diretta
restera in attesa fino al termine della trasmissione precedente. Una volta completata la trasmissione precedente verra
avviata la trasmissione diretta. Durante |'attesa della trasmissione diretta, &€ possibile premere il tasto [STATO LAVORI]
per visualizzare la schermata di stato dei lavori. Non sono possibili altre operazioni.

I="CONTROLLO DELLO STATO DEI LAVORI DI FAX (pagina 4-126)
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USO DELLA LASTRA DI ESPOSIZIONE PER
LA TRASMISSIONE

Per inviare un originale di elevato spessore o comunque un originale che non possa essere inserito nell'alimentatore
automatico di documenti, aprire I'alimentatore automatico di documenti e collocare I'originale sulla lastra di esposizione.

Aprire l'alimentatore automatico di
Sensore del documenti, posizionare I'originale sulla
L"r:g:::l’l degl lastra di esposizione con la faccia rivolta
: verso il basso quindi chiudere
delicatamente I'alimentatore automatico
di documenti.

Scala lastra di esposizione Scala lastra di esposizione

| — contrassegno 4 | — contrassegno 4
A5
(512" x8-112) BSR
A4R (8-1/2" x 11"R)
B5 B4 (8-1/2" x 14")
A4 (8-1/2" x 11") A3 (11" x 17")

* Allineare I'angolo dell'originale all'estremita del contrassegno
a forma di freccia @M sulla scala della lastra di esposizione.

* Posizionare l'originale nella posizione adatta al proprio
formato come illustrato sopra.

@ Non collocare alcun oggetto sotto il rilevatore del formato dell'originale. La chiusura dell'alimentatore di documenti
automatico in presenza di un oggetto sottostante pud danneggiare la lastra del rilevatore del formato dell'originale e
impedire una corretta rilevazione di quest'ultimo.

@ » Se si invia un originale a piu pagine, eseguire la scansione nell'ordine iniziando dalla prima pagina.

* Quando viene inviato un fax di piu pagine, I'alimentatore automatico di documenti e la lastra di esposizione non
possono essere utilizzati per la scansione delle pagine dell'originale.

2 Inserire il numero di fax di destinazione.
[ mris ] [@ ] B ] (1) Sfiorare il tasto [Rubrica] nella schermata di
Impostazioml [
} Condizioni [AAA AAA ﬁ] [BEE i m] ; base-
o ) | S ’ (2) Selezionare il tasto a sfioramento della
““d] = &) (Eee ez < destinazione desiderata.
Rlcézg;fézml [GGG GGG !.] [HHH HHH t.] @
[ Indir. Sec. ] [IH III !.] [JJJ 333 t.]
Ordina indir. | I ABCD EFGH IJKL MNOP QRSTU || VWXYZ &/
= B

Olire che tramite selezione di un tasto a sfioramento, la destinazione pud essere specificata utilizzando un numero di
ricerca. Inoltre, & possibile digitare direttamente un numero di fax con i tasti numerici o cercare una destinazione nella
rubrica globale. Per ulteriori informazioni, consultare il capitolo "IMMISSIONE DELLE DESTINAZIONI" (pagina 4-17).
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Premere il tasto [START].

La scansione ha inizio.

Se si desidera acquisire altre pagine, sostituire le pagine e premere il tasto di
[START].

Ripetere I'operazione fino al termine della scansione di tutti gli originali.

Se non vengono eseguite azioni per un minuto, la scansione termina automaticamente e la trasmissione viene
riservata.

Sfiorare il tasto [Fine Lettura].
oo monae orole e (91 Viene emesso un segnale acustico.
AL temmine, prenere [Fine lettuzal. Aprire l'alimentatore di documenti automatico e rimuovere

l'originale.
Configurare Fine Lettura

¢ Una volta ultimata la scansione, viene visualizzato "Lavoro memorizzato." assieme a un codice di controllo del
@ lavoro. Questo numero pu0 essere utilizzato per localizzare il lavoro nel Rapporto di Transazione o nel Rapporto

Attivita di Invio Immagini.

¢ Se non viene eseguita alcuna operazione per un minuto dopo la visualizzazione della schermata di conferma, la
scansione termina automaticamente e la trasmissione viene prenotata.

* Premendo il tasto [Configurare] & possibile modificare I'esposizione, la risoluzione, il formato di scansione e di invio
per ciascuna pagina originale digitalizzata. Tuttavia, se sono state selezionate le funzioni "2 in 1" o "Formato
Biglietto" nei modi speciali, sara possibile modificare solo I'esposizione e solo durante la scansione di ciascuna
pagina con numero pari.

@ Per annullare la trasmissione...
Premere il tasto [INTERROMPI] () prima di premere il tasto [Fine Lettura].

* Se ¢& in ricezione un fax quando viene avviata |'operazione di trasmissione, la trasmissione viene riservata e sara eseguita
una volta completata la ricezione del fax.
* Se la memoria viene esaurita durante la scansione degli originali, viene visualizzato un messaggio e la scansione viene
annullata.
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USO DELLA LASTRA DI ESPOSIZIONE PER INVIARE
UN FAX IN MODO DI TRASMISSIONE DIRETTA

Quando si invia un fax dalla lastra di esposizione in modalita di trasmissione diretta, pud essere trasmessa una sola
pagina.

Aprire I'alimentatore automatico di
Sensore d‘i;:" documenti, posizionare I'originale sulla
originall lastra di esposizione con la faccia rivolta
- verso il basso quindi chiudere
delicatamente I'alimentatore automatico
di documenti.

Scala lastra di esposizione Scala lastra di esposizione

| I—contrassegno > | | — contrassegno 4
A5
(5112 x8-1/2") BSR
A4R (8-1/2" x 11"R)
B5 B4 (8-1/2" x 14")
A4 (8-1/2" x 11") A3 (11" x 17")

* Allineare I'angolo dell'originale all'estremita del contrassegno
a forma di freccia @M sulla scala della lastra di esposizione.

* Posizionare l'originale nella posizione adatta al proprio
formato come illustrato sopra.

Non collocare alcun oggetto sotto il rilevatore del formato dell'originale. La chiusura dell'alimentatore di documenti
automatico in presenza di un oggetto sottostante pud danneggiare la lastra del rilevatore del formato dell'originale e
impedire una corretta rilevazione di quest'ultimo.

(3) 7)) Inserire il numero di fax di destinazione.
|
rmrs )| @ ] B ) (1) Sfiorare il tasto [Rubrica] nella schermata di
TImpostazioni!
iy [y T— I base.
foce cec. & ’ (2) Selezionare il tasto a sfioramento della
S D Y destinazione desiderata.
{ — ]] FGG GGG :: Em m :} (3) Premere il tasto [Impostazioni Condizioni].

[Ordina mdif'] L Freq. J ABCD { EFGH J{ TJKL J{ MNOPJ orsTU || vixyz || ete.
Memoria Fax:100%

¢ Puo essere immessa una sola destinazione. Non & possibile usare un tasto di selezione rapida con destinazioni
@ multiple (tasto di gruppo).
¢ Oltre che tramite selezione di un tasto a sfioramento, la destinazione puod essere specificata utilizzando un numero
di ricerca. Inoltre, € possibile digitare direttamente un numero di fax con i tasti numerici o cercare una destinazione
nella rubrica globale. Per ulteriori informazioni, consultare il capitolo "IMMISSIONE DELLE DESTINAZIONI"
(pagina 4-17).
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[ Scansione I Intern. Fax I Fax IScan. Menm. USBI Scansione PC I Premere iI tasto [TX diretta].
[PRubrica ] [m Scans. : E:Al Invia:

TX diretta Esposizione l
' Standard
File Rapido

[ Anteprima Q)Ri.cez, Automatica

Memoria Fax:100%

Premere il tasto [START].
La trasmissione ha inizio.
Per annullare la trasmissione...

Quando & visualizzato sul display "Composizione del numero. Premere [@] per annullare." o la trasmissione & in
corso, premere il tasto [INTERROMPI] ().

@ e Le seguenti funzioni non possono essere usate con la trasmissione diretta:Programma, Trasmissione programmata, 2 in
1, Formato Biglietto, Preparaz. Lavoro, Raccolta Memoria, Contegg. orig., File, File Rapido, Casella mem., Scansione
dell'originale su 2 facciate dell'originale, Ric.Indirizzi Globale.

e La ritrasmissione non viene effettuata quando una trasmissione diretta non va a buon fine a causa di un errore di
comunicazione o per altri motivi.

* Se una trasmissione fax € gia in corso quando viene eseguita I'operazione di trasmissione diretta, la trasmissione diretta
restera in attesa fino al termine della trasmissione precedente. Una volta completata la trasmissione precedente verra

avviata la trasmissione diretta. Durante I'attesa della trasmissione diretta, &€ possibile premere il tasto [STATO LAVORI]
per visualizzare la schermata di stato dei lavori. Non sono possibili altre operazioni.
IS"CONTROLLO DELLO STATO DEI LAVORI DI FAX (pagina 4-126)
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TRASMISSIONI CON USO DELL'ALTOPARLANTE

Quando viene usato l'altoparlante per la trasmissione, il fax viene inviato dopo aver composto il numero e stabilito la
connessione. Se risponde una persona, sara possibile udirne la voce ma non sara possibile parlarle.

Posizionare I'originale.

Collocare I'originale rivolto verso l'alto nel vassoio
dell'alimentatore di documenti, oppure rivolto verso il basso
sulla lastra di esposizione.

Se si usa la lastra di esposizione, puo essere trasmessa una
sola pagina.

1) Inserire il numero di fax di destinazione.

mmmte (1) Premere il tasto [Altoparlante].

(srmris ) [ I} IEE ) Sara possibile udire il suono di linea libera
Inpostazioni| | dall'altoparlante della macchina.
4 Condizioni [AAA ARA m] {BEB BEB m] ; p
(RS | = &) [ooo o Y (2) Sfiorare il tasto [Rubrica] nella schermata di
[EEE EEE Q.] {FFF FFF !.] base.
e s = Y (3) Selezionare il tasto a sfioramento della
(1 el 3 destinazione desiderata.
Ordina 1nd1r,| Freq. I ABCD EFGH IJKL MNOP QRSTU R\.}WXY‘Z &/ Non é pOSSIblle usare un tasto d| gruppo

* Qltre che tramite selezione di un tasto a sfioramento, la destinazione puo essere specificata utilizzando un numero
@ di ricerca. Inoltre, € possibile digitare direttamente un numero di fax con i tasti numerici o cercare una destinazione
nella rubrica globale. Per ulteriori informazioni, consultare "IMMISSIONE DELLE DESTINAZIONI" (pagina 4-17).
¢ Una volta premuto il tasto [Altoparlante], € possibile premere il tasto [Volume altop.] per regolare il volume
dell'altoparlante. Il volume dell'altoparlante cambia ogni volta che viene premuto il tasso [Volume altop.]. Regolare il
volume al livello desiderato.

Attendere che venga stabilita la connessione e quindi premere il tasto di
[START].

La trasmissione ha inizio.

Per annullare la trasmissione...
Sfiorare il tasto [Altoparlante] prima di sfiorare il tasto [START]. La linea verra scollegata e la trasmissione verra
interrotta.

@ * Quando viene usato l'altoparlante, la trasmissione ha luogo senza che l'originale venga acquisito in memoria.
* Non & possibile usare una destinazione F-code (contenente indirizzo secondario e codice di accesso).
* Non ¢ possibile utilizzare un tasto di selezione rapida con destinazioni multiple o con una destinazione non-fax.

Impostazioni di sistema (Amministratore): Impostazioni altoparlante
E possibile modificare il volume dell'altoparlante nelle "Impostazioni altoparlante".
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INVIO DELLO STESSO FAX A PIU
DESTINAZIONI (Trasmissione seriale)

Questa funzione pud essere utile quando & necessario inviare lo stesso fax a piu destinazioni, ad esempio inviare un
rapporto a filiali di regioni diverse. E possibile trasmettere a fino a 500 destinatari con una sola trasmissione broadcast.
(Combinazione massima di 200 indirizzi di file server, desktop e cartelle condivise.)

Trasmissione —

o
=
Q
5
L

oo

:IDDD

E utile memorizzare nei tasti di gruppo i destinatari a cui si inviano fax frequentemente con le trasmissioni broadcast. La
composizione per gruppi permette di richiamare piu numeri di fax memorizzati in un tasto di selezione rapida
semplicemente premendo il tasto di selezione rapida. Per memorizzare i tasti di gruppo, consultare "Controllo Indirizzi"
(pagina 7-16) in "7. IMPOSTAZIONI DI SISTEMA".)

Quando viene usato un tasto di gruppo per comporre un numero, il numero dei numeri di fax chiamati € il numero di
destinazioni memorizzate nel tasto di gruppo. Quando viene usato un tasto di gruppo con dieci destinazioni, vengono
chiamati dieci numeri di fax.

Posizionare I'originale.

Collocare I'originale rivolto verso l'alto nel vassoio
dell'alimentatore di documenti, oppure rivolto verso il basso
sulla lastra di esposizione.
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Inserire il numero di fax di destinazione.

(1) Sfiorare il tasto [Rubrica] nella schermata di
(rmrs | [(ma 1 EE ) base.
Impostazioni| - . .
b Consiziont | [ ) 22 o W oo (2) Selezionare il tasto a sfioramento della
foce cco & ’ destinazione desiderata.

[m] (ee mm &) [Frr Frr )
m [GGG o t,] [HHH HHH %]
O

[In IIT t.] [JJJ 333

(3) Ripetere il punto (2) finché non sono
selezionate tutte le destinazioni.

Indir. Sec.

ol i“dir-] L Freq. J agcp || zron | zowe | mvor || orstu || vxvz Jlete.
®¢Ricez. Automatica
Memoria Fax:100%

* Qltre che tramite selezione di un tasto a sfioramento, la destinazione pu0 essere specificata utilizzando un numero
@ di ricerca. Inoltre, € possibile digitare direttamente un numero di fax con i tasti numerici o cercare una destinazione
nella rubrica globale. Per ulteriori informazioni, consultare "IMMISSIONE DELLE DESTINAZIONI" (pagina 4-17).
« E utile utilizzare un tasto di gruppo per selezionare le destinazioni.

¢ Una volta immessa una destinazione con i tasti numeri, per immettere un'altra destinazione con i tasti numeri,
selezionare il tasto [Indir. Succ.] prima di digitare la destinazione successiva. E possibile omettere il tasto [Indir.
Succ.] prima o dopo l'immissione di una destinazione mediante il tasto di selezione rapida. Tuttavia, se I'opzione
“Immettere codice indir. successivo in broadcast" € abilitata nelle impostazioni di sistema (amministratore), premere
il tasto [Indir. Succ.] prima di specificare la destinazione successiva.

Numero di fax Tasto [Indir. Numero di fax Tasto [Indir. Numero di fax immesso
immesso mediante i Succ.] Immesso Succ.] mediante i tasti numerici
tasti numerici mediante i tasti
numerici
Non pud essere omesso Puo essere omesso*

* Non puo essere omesso se € attivata
I'opzione "Immettere codice indir. successivo
in broadcast" nelle impostazioni di sistema
(amministratore).

Impostazioni di sistema (Amministratore): Inmettere codice indir. successivo in broadcast
Questa impostazione viene utilizzata per impedire I'omissione del tasto [Indir. Succ.] quando si immette una
destinazione per le trasmissioni broadcast.

(ormrs) @ | B ) Premere il tasto [Contr. Indir.].
PTEE;EZ;ET [AAA ABA m] {BBB BEB m] h

Contr. Indir.

= %) oom Y

(E=E ERE IS 4

[6es oo &) [t %
Y

[(tmair. sec. || oz %) (533 533

Freq. | ascp || erer || zoxe || mvor | orstu || vikvz Jlete.
Memoria Fax:100%

- —
Ric.In@iTizzi

Globale
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= Controllare le destinazioni e sfiorare il
4;7 tasto [OK].

om[ccc cce Q.] 002 (KKK KKK &]

003 [ELE LiL ) 004 [tons wonr &

OOS[NNN NNN Q.] oos{ooo 000 Q,] :

007 [pep PP ) 008200 000 4
009 [RRR RER %) o10[sss sss 4
+

o11 (o2 2or ) o012 [ouw vuw ]

| s. o=

Per cancellare una destinazione specificata...

Sfiorare il tasto corrispondente alla destinazione da cancellare. Verra visualizzata una richiesta di conferma
dell'eliminazione. Premere il tasto [Si].

I=" VERIFICA E CANCELLAZIONE DELLE DESTINAZIONI IMMESSE (pagina 4-20)

Premere il tasto [START].

La scansione ha inizio.

* Se nel vassoio dell'alimentatore di documenti sono state inserite le pagine dell'originale, tutte le pagine saranno
digitalizzate. L'apparecchio emette un segnale acustico per indicare che la scansione € terminata.

* Se l'originale da digitalizzare & stato collocato sulla lastra di esposizione, digitalizzare una pagina alla volta. Una volta
conclusa la scansione, posizionare la pagina successiva e premere il tasto [START]. Ripetere fino al termine della
scansione di tutte le pagine, quindi sfiorare il tasto [Fine Lettura]. L'apparecchio emette un segnale acustico per indicare
che la scansione € terminata.

Per annullare la scansione...
Premere il tasto [INTERROMPI] ().

@ * La trasmissione broadcast avviene solo tramite memoria.
» Una trasmissione broadcast pud essere combinata con la funzione di trasmissione programmata per trasmettere di notte o
a un'ora desiderata. Inoltre la trasmissione broadcast puo essere usata in combinazione con altre funzioni utili.

* La trasmissione broadcast puo contenere destinazioni di Scansione a e-mail e Internet fax. In questo caso, I'immagine
inviata alle destinazioni di Scansione a e-mail e Internet fax sara in bianco e nero.
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Nuovo tentativo di invio alle destinazioni della trasmissione seriale non
riuscita

E possibile controllare i risultati di una trasmissione seriale completata nella schermata dello stato lavori. Se non & stata
eseguita la trasmissione a una o piu delle destinazioni, ritrasmettere il fax a quelle destinazioni.

STATO LAVORI Premere il tasto [STATO LAVORI].

]

[Q Lavoro St. [@ Scans. su [@ Lavoro Fax [@ Internet—FaxI Premere iI tasto [completO]-

Indirizzo Imp. Pagine Stato

Se non viene visualizzata la schermata di stato del lavoro del
modo fax, premere la scheda [Lavoro Fax].

[3 LA VYV Yy 10:22 04/01 000/004 Attesa ] !
[4 %" BBB BBB 10:30 04/01 000/010 Attesa ]
[5 &R rrasmiss. 10:33 04/01 000/010 Attesa ]

Se la trasmissione seriale comprende destinazioni di diverse modalita, lo stesso tasto della trasmissione seriale
appare in ciascuna di tali modalita.

(M ) Visualizzare i dettagli della trasmissione
[é Lavoro St. | & Scans. su IQ.G Lavoro Fax I@Inteluetf}?ax seriale-
P s e (1) Sfiorare il tasto corrispondente alla
Y trosniss. 0002 10:05 04/01 001/001 Tnvie oX | 1 trasmissione seriale completata.
U ¥ cee cee 10:22 04/01 004/004 Invio OK ! . . N
& 1 0123456789 10:30 04/01 010/010 Invio OK E (2) Sflorare II tasto [Dettag"]'

La scritta "Trasmiss. xxxx" viene visualizzata come destinazione del tasto del lavoro seriale. "xxxx" corrisponde al
numero di controllo del lavoro riportato nel pannello a sfioramento al termine della scansione.
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= Ritrasmissione alle destinazioni non

',m Brodcast0001 raggiunte.
Indirizzo Tempo In. Stato “E

002 %" DDD DDD 10:01 04/01  NG0000O

(1) Sfiorare la scheda [Non riuscito].

010 %' EEE EEE 10:10 04/01  NG0000O

(2) Sfiorare il tasto [Riprova].

1
1

File | won riu'scito I Tutte Le Destin. I
1 @

¢ La procedura successiva allo sfioramento del tasto [Riprova] & diversa a seconda che sia stata utilizzata o meno la
@ funzione di archiviazione documenti.
Senza la funzione di archiviazione documenti
Verra visualizzata di nuovo la schermata di base contenente le destinazioni non riuscite. Posizionare |'originale ed
eseguire le operazioni di trasmissione broadcast.
Con la funzione di archiviazione documenti
Viene visualizzata la schermata di selezione dell'archiviazione documenti con le destinazioni non raggiunte gia
inserite. Eseguire la procedura di reinvio per l'archiviazione di documenti. (Non & necessario sottoporre di nuovo a
scansione l'originale).
Se il lavoro & stato memorizzato in una cartella confidenziale o & stato memorizzato come file confidenziale, verra
visualizzata una schermata di immissione password una volta premuto il tasto [Riprova]. Immettere la password.
¢ Se viene premuto il tasto [Tutte Le Destin.] al punto (1), verranno visualizzate tutte le destinazioni. Selezionare il
tasto [Riprova] visualizzato nella schermata per inviare di nuovo a tutte le destinazioni.
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INVIO DI UN DOCUMENTO VIA FAX DA UN
COMPUTER (PC-Fax)

E possibile trasmettere un documento da un computer utilizzando la funzione fax della macchina. | fax vengono inviati
con la funzione PC-Fax nello stesso modo in cui vengono stampati i documenti. Selezionare il driver PC-Fax come
driver di stampa per il computer, quindi selezionare il comando Stampa nell'applicazione software. | dati di immagine per
la trasmissione verranno creati e inviati come fax.

Trasmissione fax

/7

AnnN

Per avere ulteriori informazioni sull'uso di PC-Fax, si veda il file di assistenza per il driver PC-Fax.

@ e Per utilizzare la funzione PC-Fax, & necessario installare il driver PC-Fax. Per ulteriori informazioni, consultare
"1.OPERAZIONI PRECEDENTI ALL'USO DELLA MACCHINA".
* Questa funzione puo essere utilizzata solo in ambiente Windows®.
* Questa funzione puo essere utilizzata solo per la trasmissione. Non & possibile ricevere i fax sul computer.
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IMPOSTAZIONI IMMAGINI

Le impostazioni per la scansione dell'originale vanno selezionate nella schermata di base di ciascuna modalita. Lo stato
corrente di ciascuna modalita viene visualizzato sulla destra del tasto utilizzato per selezionare l'impostazione.

[ Scansione I Intern. Fax I Fax IScan. Mem. USEI Scansione PC I

S

PRubrica

Originale |Scans.:

Invia:

[ TX diretta ] [ Esposizione ]

Indir. Sec. ] Risoluzione I Standard

Contr. Indir. Modi Speciali I

File

File Rapido

Anteprima @y 'Ricez. Automatica
Memoria Fax:100%

[l

(1) Tasto [Originale]

Sfiorare questo tasto per impostare il formato di

scansione e di invio, l'orientamento dell'originale e per

selezionare le impostazioni di scansione a 2 facciate.

I SCANSIONE AUTOMATICA DELLE DUE
FACCIATE DI UN ORIGINALE (Originale a 2
facciate) (pagina 4-47), SPECIFICA DEL FORMATO
DI SCANSIONE E DEL FORMATO DI INVIO
(Ingrandimento/Riduzione) (pagina 4-48)

(2) Tasto [Esposizione]
Sfiorare questo tasto per selezionare I'esposizione per la

scansione.
I=" MODIFICA DELL'ESPOSIZIONE (pagina 4-55)

(8) Tasto [Risoluzione]
Sfiorare questo tasto per selezionare la risoluzione di

scansione.
=" MODIFICA DELLA RISOLUZIONE (pagina 4-56)
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FAX

SCANSIONE AUTOMATICA DELLE DUE FACCIATE DI
UN ORIGINALE (Originale a 2 facciate)

L'alimentatore automatico di documenti eseguira automaticamente la scansione di entrambe le facciate del documento.
(se ¢ installato un alimentatore/invertitore a singola passata)

Trasmissione

>

Originale a 2 facciate Fronte e retro vengono inviati
come pagine separate

||||||||||||||H

Premere il tasto [Originale].
=" IMPOSTAZIONI IMMAGINI (pagina 4-46)

=) Specificare il tipo di rilegatura
| - dell'originale a 2 facciate (opuscolo o
G - [ e blocco) e I'orientamento con cui &
posizionato l'originale.

orientanento immagine (1) Sfiorare il tasto [2 Facciate (Opuscolo)]

e oppure [2 Facciate (Blocco)].

Di seguito sono illustrati i due tipi di rilegatura.

(1) (2 (3) Opuscolo Blocco
(_lﬁ
A A B
E F
c KL

(2) Premere il tasto [Orientamento immagine]
appropriato.

Se a questo punto viene selezionato l'orientamento
sbagliato, I'immagine potrebbe non essere inviata
correttamente.

(3) Premere il tasto [OK].

@ Per annullare la scansione su 2 facciate, sfiorare il tasto evidenziato per deselezionarlo.

@ e La scansione a 2 facciate si disattiva automaticamente una volta conclusa I'operazione di trasmissione.
* La scansione a 2 facciate non € possibile quando si esegue la trasmissione diretta o altoparlante.

4-47
Indice



FAX

SPECIFICA DEL FORMATO DI SCANSIONE E DEL
FORMATO DI INVIO (Ingrandimento/Riduzione)

Dopo il posizionamento dell'originale, il relativo formato viene rilevato automaticamente e visualizzato nella schermata

di base.
Il formato dell'originale inserito viene indicato come formato di scansione, mentre il formato da trasmettere viene

indicato come formato d'invio.

Scansione Intern. Fax I Fax IScan. Mem. USBI Scansione PCJ

[PRubrica ]I Originale IScans.: a4 Invia: I
[ TX diretta ] [ Esposizione ]

Contr. Indir. | Modi Speciali
File Rapido

Anteprima @ Ricez. Automatica
Memoria Fax:100%

Nella schermata precedente, il formato di scansione (l'originale inserito) &€ A4 (8-1/2" x 11"), mentre il formato di invio &
Auto. Per esempio, se il formato di scansione & A4 (8-1/2" x 11") mentre il formato di invio € B5 (5-1/2" x 8-1/2"),
l'immagine viene ridotta prima della trasmissione.

"Dim. Scansione"

_ |:| Trasmissione
— | La"Dim. Invio" & e P
impostata su B5
(5-1/2" x 8-1/2")

lillis

A4 (8-1/2"x11") L'immagine viene ridotta al
formato B5 (5-1/2" x 8-1/2")
prima della trasmissione

* Possono essere rilevati automaticamente solo i formati standard degli originali.
@ I FORMATI STANDARD (pagina 4-29)
* Se il formato dell'originale non & di tipo standard, oppure se non viene rilevato correttamente, specificarlo manualmente.
I" Impostazione del formato di scansione dell'originale (Specificare utilizzando un formato standard) (pagina 4-49)
IS Specifica del formato di scansione dell'originale (tramite valori numerici) (pagina 4-51)
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Impostazione del formato di scansione dell'originale (Specificare
utilizzando un formato standard)

Se il formato dell'originale non rientra fra quelli standard, oppure se si desidera modificare il formato di scansione,
premere il tasto [Originale] per specificare manualmente il formato dell'originale. Collocare I'originale nel vassoio
dell'alimentatore di documenti oppure sulla lastra di esposizione, quindi eseguire le operazioni descritte di seguito.

(se & installato un alimentatore/invertitore a singola passata)

Premere il tasto [Originale].

Il formato originale rilevato automaticamente viene visualizzato a destra del tasto [Originale].
=" IMPOSTAZIONI IMMAGINI (pagina 4-46)

Fax/Originale

OK ”

Dim. Scansione

100% Dim. Invio

Ruto Ad l hd Auto l

—

[ 2 Facciate [
(Opuscolo)

2 Facciate
(Blocco)

Orientamento immagine

Sfiorare il tasto [Dim. Scansione].

1 ('LI’)
Fax/Originale O.K I
( 25 I B4 | [I
[ A5R ] ( Ad ] [ A3 ] Poﬂm
- ) )
[ 216x340 ] ( 216x343 ]
|Inser. Formato]

Specificare il formato di scansione.

(1) Premere il tasto corrispondente al formato
dell'originale.

(2) Premere il tasto [OK].

* Se l'originale da inviare & lungo, premere il tasto [Form. Lun.]. Utilizzare I'alimentatore di documenti automatico per
@ digitalizzare un originale lungo. La lunghezza massima digitalizzabile & 1000 mm (39-3/8") (la larghezza massima
€297 mm (11-5/8")).
=" FORMATI TRASMETTIBILI DEGLI ORIGINALI (Pagina 4-29)
¢ Per specificare una misura in pollici per la dimensione di scansione, premere il tasto [AB# Pollici] evidenziando il
lato [Pollici] e quindi specificare il formato di scansione.
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Fax/Originale

(

Dim.

0K l
100% Dim. Invio

B5

)

-+

(

Auto ]

2 Facciate
(Opuscolo)

2 Facciate
(Blocco)

l

Orientamento immagine

Premere il tasto [OK].

@

Quando si seleziona [Form. Lun.], non & possibile modificare I'impostazione della scansione su 2 facciate né il formato di

invio.
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Specifica del formato di scansione dell'originale (tramite valori numerici)

Per la scansione di un originale di formato non standard (ad esempio una cartolina o un biglietto), eseguire le operazioni
riportate di seguito per specificare il formato dell'originale. La larghezza deve essere compresa fra 25 mm e 432 mm
(da 1" a 17"), mentre l'altezza pud essere compresa tra 25 mm e 297 mm (da 1" a 11-5/8").

Premere il tasto [Originale].

Il formato originale rilevato automaticamente viene visualizzato a destra del tasto [Originale].
=" IMPOSTAZIONI IMMAGINI (pagina 4-46)

Fax/Originale

Dim. Scansione

100% Dim. Invio

Auto A4

- Auto l

—

2 Facciate
(Blocco)

2 Facciate
(Opuscolo)

Orientamento immagine

oa i)

Sfiorare il tasto [Dim. Scansione].

Sfiorare la scheda [Inser. Formato].

) J e ) [I
) | pollic
] ] [ Form. Lun. ]
) )
1), () (?) Specificare il formato di scansione.
TonJoeis AT — oiﬁ| (1) Premere il tasto X (larghezza) del display
cancella J[___ox ] con valori numeri e inserire la larghezza.

(2) Premere il tasto Y (altezza) del display con
valori numeri e inserire l'altezza.

(3) Premere il tasto [OK].
Per completare l'impostazione e tornare alla schermata
del passo 3, premere il tasto [OK] accanto al tasto
[Cancella].

@ E possibile inoltre premere i tasti E] E] per modificare il numero.

Fax/Originale
Auto 64
Manuale
( 25 ( BSR
[ ASR { Ad
( B5 ( AR
[ 216x300 [ 260383
—
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S = Premere il tasto [OK].
Il formato specificato viene visualizzato nel tasto [Dim.
Dim. Scansione Dim. Invio ScanSIOne]

[ X420 Y297 ] [ Auto J

Orientamento immagine

, — —
oty (Efatecest™

* Quando si specifica il formato di scansione per mezzo di valori numerici, non & possibile indicare il formato di invio.

@ * Quando si utilizza I'alimentatore di documenti automatico, & possibile digitalizzare originali di lunghezza superiore ai 432
mm (17") (larghezza massima di 1000 mm (39-3/8")). In questo caso, sfiorare il tasto [Form. Lun.] nella schermata
descritta al punto 3.

I SPECIFICA DEL FORMATO DI SCANSIONE E DEL FORMATO DI INVIO (Ingrandimento/Riduzione) (Pagina 4-48)
I FORMATI TRASMETTIBILI DEGLI ORIGINALI (Pagina 4-29)
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Specifica del formato di invio dell'originale

Specificare il formato di invio come formato carta. Se il formato di invio selezionato € superiore a quello di scansione,
l'immagine verra ingrandita. Se il formato di invio selezionato & inferiore a quello di scansione, I'immagine verra ridotta.

Non & possibile specificare il formato di invio quando si seleziona [Form. Lun.] oppure quando il formato di scansione viene
specificato per mezzo di valori numerici.

Premere il tasto [Originale].
I IMPOSTAZIONI IMMAGINI (pagina 4-46)

| Sfiorare il tasto [Dim. Invio].

Fax/Originale

Dim. Scansione 100% Dim. Invio

Auto Ad hd Auto I

Orientamento immagine

2 i 2 F iat. 4 I
(] (S

I

(1) (2 Specificare il formato di invio.
1
Fox/orlgials o ] (1) Sfiorare il tasto corrispondente al formato
di invio desiderato.
[t (2) Premere il tasto [OK].
s ) == ] e |
[ ASR ] ( al ] Pollici
[ BS | [ AdR ]
{ 216x340 ] [ 216x343 ]

¢ A seconda delle impostazioni specificate in "Dim. Scansione" potrebbe non essere possibile selezionare alcuni
@ formati in "Dim. Invio". | tasti dei formati che non possono essere specificati come "Dim. Invio" sono visualizzati in
grigio e non possono essere selezionati.
 Per specificare una misura in pollici per la dimensione di scansione, premere il tasto [AB# Pollici] evidenziando il
lato [Pollici] e quindi specificare il formato di scansione.
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M @ Specificare I'orientamento dell'originale.
1

o ] (1) Premere il tasto [Orientamento immagine]

appropriato.

[Di:;ticansizne] L [Dim' IM ] Se a questo punto viene selezionato l'orientamento
sbagliato, I'immagine potrebbe non essere inviata

correttamente se si usa l'ingrandimento/riduzione.

e e (2) Premere il tasto [OK].

2 F i 2 Fi iat
(D) (SHiateces™

Fax/Originale

@ Il rapporto usato per la riduzione o l'ingrandimento dell'originale verra visualizzato fra "Dim. Scansione" e "Dim. Invio".
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MODIFICA DELL'ESPOSIZIONE

L'esposizione pud essere modificata in base alla densita dell'originale.
Fare riferimento alle tabelle seguenti per selezionate le appropriate impostazioni.

Impostazioni per esposizione

Esposizione Quando selezionare
Auto Questa impostazione regola automaticamente I'esposizione per le parti chiare e scure
dell'originale.
1-2 Selezionare questa impostazione quando l'originale & costituito da testo scuro.
Manuale 3 Selezionare questa impostazione se l'originale € normale (né chiaro né scuro)
4-5 Selezionare questa impostazione quando I'originale contiene testo sbiadito.

Premere il tasto [Esposizione].

L'impostazione corrente viene visualizzata a destra del tasto [Esposizione].
=" IMPOSTAZIONI IMMAGINI (pagina 4-46)

(1) 2 (3) Selezionare I'esposizione.

= ] (1) Premere il tasto [Manuale].

Fax/Esposizione

(2) Regolare I'esposizione per mezzo dei tasti

O O0.
— B Quando l'esposizione € impostata su [Auto], i tasti

@ [E sono disabilitati.

L'esposizione si scurisce quando si sfiora il tasto [E , €
si schiarisce quando si sfiora il tasto [_Q .

Per ripristinare la regolazione automatica
dell'esposizione, premere il tasto [Auto].

(3) Premere il tasto [OK].

Quando si utilizza la lastra di esposizione per la scansione di originali composti da piu pagine, & possibile modificare

@ l'impostazione dell'esposizione ad ogni cambio di pagina. Quando si utilizza l'alimentatore di documenti automatico, non e
possibile modificare le impostazioni relative all'esposizione dopo l'inizio della scansione. (Quando invece si utilizza il modo
speciale "Preparaz. Lavoro", I'esposizione puo essere modificata ogni volta che si inserisce una nuova serie di originali).

Impostazioni di sistema (Amministratore): Impostazioni Esposizione Di Default
Serve per maodificare I'impostazione predefinita dell'esposizione.
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MODIFICA DELLA RISOLUZIONE

E possibile selezionare una risoluzione che si adatti alle caratteristiche dell'originale, come ad esempio la presenza di
testo o di fotografie, la dimensione del testo e 'oscurita dell'immagine.
Fare riferimento alle tabelle seguenti per selezionate le appropriate impostazioni.

Impostazioni della risoluzione

Risoluzione Quando selezionare

Standard Selezionare questa impostazione se I'originale contiene caratteri di formato normale (come i
caratteri di questo manuale).

Fine Selezionare questa impostazione se l'originale ha caratteri piccoli o diagrammi con linee sottili.
L'originale viene acquisito ad una risoluzione doppia di quella dell'impostazione [Standard].

Super Fine Selezionare questa impostazione se l'originale contiene immagini o diagrammi complessi.
Questa impostazione consente di produrre unimmagine di qualita superiore a quella
dell'impostazione [Fine].

Ultra Fine Selezionare questa impostazione se l'originale contiene immagini o diagrammi complessi.
Questa impostazione fornisce la migliore qualita dell'immagine. Tuttavia, la trasmissione
necessitera di un tempo maggiore rispetto alle altre impostazioni.

Mezzitoni Selezionare questa impostazione se I'originale contiene una fotografia o gradazioni di colore
(come un'originale a colori).

Questa impostazione produce un'immagine piu nitida rispetto a [Fine], [Super Fine] o [Ultra
Fine] usate singolarmente.

Non & possibile usare i mezzitoni con la risoluzione [Standard].

Sfiorare il tasto [Risoluzione].

La risoluzione corrente viene visualizzata a destra del tasto [Risoluzione].
IMPOSTAZIONI IMMAGINI (pagina 4-46)

1) () Selezionare la risoluzione.
[ |
S > ] (1) Sfiorare il tasto corrispondente alla
risoluzione desiderata.

Standard

(2) Premere il tasto [OK].

i

Fine

S

Super Fine —[ Mezzitoni ]

Ultra Fine

@ Quando viene selezionato [Fine], [Super Fine] o [Ultra Fine], &€ possibile premere il tasto [Mezzitoni] per selezionare i mezzitoni.

* Nell'utilizzare la lastra di esposizione per la scansione di piu pagine di un originale, I'impostazione di risoluzione puo essere
@ modificata ad ogni cambio di pagina. Quando si utilizza I'Alimentatore automatico dei documenti, la risoluzione non puo essere
modificata una volta avviata la scansione. (Quando invece si utilizza il modo speciale "Preparaz. Lavoro", la risoluzione puo essere
modificata ogni volta che si inserisce una nuova serie di originali).
» Se il fax viene inviato a risoluzione [Ultra Fine], [Super Fine] o [Fine], verra utilizzata una risoluzione inferiore se il fax
ricevente non possiede tale risoluzione.

Impostazioni di sistema (Amministratore): Impostazione Risoluzione Iniziale
Serve per modificare I'impostazione predefinita della risoluzione.
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CONTROLLO DELL'IMMAGINE DA
TRASMETTERE (Anteprima)

Se si preme il tasto [Anteprima] prima di eseguire la scansione dell'originale, € possibile controllare I'immagine acquisita

nel pannello a sfioramento prima dell'invio dell'immagine.
* L'impostazione predefinita € disabilitata.

A seconda delle dimensioni dei dati di trasmissione, parte dell'immagine di anteprima potrebbe non apparire nella schermata

di anteprima del pannello a sfioramento.

Posizionare l'originale.

Collocare I'originale rivolto verso I'alto nel vassoio dell'alimentatore di documenti, oppure rivolto verso il basso sulla lastra di

esposizione.

{ Scansione I Intern. Fax [ Fax [Scan, Mem. USB[ Scansione PC ]

PRubrica | Originale | Scans. : A4

[ TX diretta ] [ Esposizione ]

(o590 ) | [ sisataions J scntord
Contr. Indir. Modi Speciali

File

File Rapido

@4'Ricez. Automatica
Memoria Fax:100%

Invia:

Gl

Premere il tasto [Anteprima] per
evidenziarlo.

Selezionare le impostazioni di trasmissione e premere il tasto [START].

“Lettura originali in corso." appare durante la scansione degli originali, e quando la scansione termina, appare la schermata di
anteprima nel pannello a sfioramento. La trasmissione non avra luogo finché non si preme il tasto [Inizia invio] nella

schermata di anteprima.

[0 @ () oo () 0D

—o——

Visual

Controllare I'immagine di anteprima,
quindi premere il tasto [Inizia invio].

La trasmissione ha inizio.
Per informazioni sulla schermata di anteprima, vedere
"SCHERMATA DI CONTROLLO ANTEPRIMA" (pagina 4-58).

Impostazioni di sistema (Amministratore): Anteprima predefinita
E possibile specificare se la funzione del tasto [Anteprima] sara attivata nelle schermate di base delle modalita Invio

Immagine e nella rubrica.
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SCHERMATA DI CONTROLLO ANTEPRIMA

Questa sezione descrive la schermata per il controllo delle Anteprima.

1)

)

Anteprima

(1) =,

T o

B/N ﬁ’_ (3)

-
Funzione Riv.(@mmmmmm (4)

———

(S]] [(®] e=(5)

Visualiz. rotaz.

>~ (6)

{= Gl

(2

Immagine di anteprima

Appare I'anteprima dell'originale acquisito.

Se l'immagine é tagliata, utilizzare le barre di scorrimento
a destra e in basso alla schermata per visualizzare
lintera immagine. Sfiorare una barra e farla scorrere. E
possibile inoltre premere i tasti ¥ 4 per scorrere.

Tasti di modifica pagina

Nel caso vi siano piu pagine, utilizzare questi tasti per

cambiare pagina.

* Tasti (4] (M]: Passano alla prima o all'ultima pagina.

* Tasti (4] [»]: Passano alla pagina precedente o a

quella successiva.

* Display del numero di pagina: Mostra il numero totale
di pagine e il numero
della pagina corrente.
E possibile sfiorare il
tasto relativo al numero
della pagina corrente e
inserire un numero con
i tasti numeri per
passare a tale pagina.

e S )

3

@

(®)

6)

@

Tasto [Info mittente]

Premere per visualizzare le informazioni del mittente per
numero proprio fax.

E possibile toccare questo solo quando & visualizzata
tutta Iimmagine di anteprima nella relativa schermata.

Tasto [Funzione Riv.]

Premere le impostazioni di modalita speciale o le
impostazioni di scansione per gli originali fronte-retro.

Tasto di zoom del display

Utilizzarlo per impostare il rapporto di zoom
dell'immagine visualizzata. Modifiche da sinistra
nell'ordine "Pag.int.", "Doppia", "4 volte", "8 volte".
L'impostazione si applica a tutte le pagine del file e non
solo a quella visualizzata.

Tasto "Visualiz. rotaz."

Ruota I'immagine a destra o a sinistra di 90 gradi. La
rotazione si applica a tutte le pagine del file e non solo a
quella visualizzata.

Tasto [Inizia invio]
Premere per iniziare la trasmissione.

* Un'immagine di anteprima & un'immagine visualizzata sul pannello a sfioramento. Essa differisce dal risultato di invio

effettivo.

* L'immagine di anteprima riflette determinate impostazioni di modalita scansione e speciale.
Le impostazioni che hanno effetto sullimmagine di anteprima sono le seguenti:

Impostazioni di scansione: Originale

Modalita speciali: Cancella, Scan.mod.libro, Form.biglietto, 2 in 1
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RICEZIONE FAX

Questa sezione descrive le procedure di base per la ricezione dei fax.

RICEZIONE DI FAX

Se la modalita di ricezione & impostata su "Ricez. Automatica”, la macchina riceve e stampa i fax automaticamente. Il
modo di ricezione fax viene visualizzato nella schermata di base.

[ Scansione I Intern. Fax I Fax IScan. Mem. USBI Scansione PC ]
(pmbrice | [[Coriginate ) seans

TX diretta ] [ Esposizione ]
seandar

Contr. Indir.l
Qui vengono visualizzati il modo

di ricezione fax attualmente
selezionato e la quantita di

3 @Ricez. Automatica . . .
Menoria Fax:100% memoria libera rimasta.

File Rapido

¢ Quando ¢ in corso la ricezione di un fax, & possibile riservare una trasmissione eseguendola in modo trasmissione da
@ memoria.
I"METODI DI TRASMISSIONE (pagina 4-26)

* Per stampare i fax ricevuti, assicurarsi che sia caricata la carta necessaria nei vassoi per la carta. Non € necessario
caricare la carta in formato A4 (8-1/2" x 11") e la carta in formato B5 (5-1/2" x 8-1/2") in direzione sia verticale (@ ) che
orizzontale ([]). Le differenza di orientamento vengono corrette automaticamente quando viene ricevuto il fax. Quando
viene ricevuto un fax di formato piu piccolo di un A4 (8-1/2" x 11"), il formato della carta usata per la stampa cambia
secondo l'orientamento (verticale o orizzontale) in cui il mittente ha collocato I'originale.

* Impostazioni di sistema: Impostazioni di ricezione (pagina 7-104)
Questa impostazione viene usata per cambiare il modo di ricezione fax. Nel caso normale & preferibile utilizzare
"Ricezione Automatica".
Selezionare "Ricezione Manuale" quando e collegato alla macchina un telefono interno.
* Impostazioni di sistema (Amministratore): Impostazione numeri consentiti/rifiutati
E possibile memorizzare dei numeti e specificare se consentire la ricezione da tali numeri.
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RICEZIONE DI UN FAX

Quando viene trasmesso un fax alla macchina, viene automaticamente ricevuto e stampato.

@ La macchina squilla e riceve
— 4 Segnale automaticamente il fax.
acustico

Viene emesso un segnale acustico alla fine della ricezione.

* Impostazioni di sistema (Amministratore): Impostazioni altoparlante
Questa impostazione viene usata per cambiare volume e tonalita del segnale acustico di ricezione.
* Impostazioni di sistema (Amministratore): Numero chiamate in ricezione automatica
Questa impostazione viene utilizzata per cambiare il numero di squilli dopo i quali viene attivata automaticamente la
ricezione fax. Per ricevere i fax senza far squillare la macchina, selezionare "0" squilli.

@ Il fax viene stampato automaticamente.

* Se viene visualizzata una schermata di immissione password...
@ E necessario immettere una password per stampare il fax ricevuto. Quando viene immessa la password corretta, il
fax ricevuto viene stampato.
I STAMPA DI UN FAX PROTETTO DA PASSWORD (Memorizzazione Impostazione per Stampa Dati Ricevuti)
(pagina 4-62)

« E possibile selezionare il vassoio di uscita e la pinzatura (se & installato un finitore).
E possibile selezionare il numero di copie del fax ricevuto che vengono stampate, e il vassoio di uscita relativo.
Quando ¢ installato un finitore, € possibile impostare il numero di copie stampate, il vassoio di uscita e la pinzatura.

* Se ¢ in corso la stampa di un lavoro di copia o un lavoro di stampa quando viene ricevuto il fax, il fax non verra stampato
@ finché il lavoro riservato in precedenza non viene completato.

* | fax ricevuti non vengono stampati quando la macchina non pud stampare a causa di una condizione di errore come carta
esaurita, toner esaurito o errore di alimentazione carta. | fax verranno stampati automaticamente una volta rimossa la
condizione di errore. (in caso di esaurimento della carta, premere il tasto [OK] nel pannello a sfioramento dopo aver
inserito la carta.)

* Quando i fax ricevuti non possono essere stampati, i fax possono essere inviati a un‘altra macchina.

I="INOLTRO DEI FAX RICEVUTI (Inoltro Dati Fax) (pagina 4-65)

* Impostazioni di sistema (Amministratore): Impostazione Ricezione Fronte Retro
Questa impostazione viene usata per far stampare i fax ricevuti su entrambi i lati del foglio.
* Impostazioni di sistema (Amministratore): Stampa data e ora di ricezione

Utilizzare questa impostazione se viene aggiunta o meno la data e I'ora di ricezione durante la stampa di un‘immagine
ricevuta.
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RICEZIONE MANUALE DI UN FAX

E possibile ricevere un fax manualmente utilizzando il pannello a sfioramento. Quando la macchina squilla, premere il
tasto [Altoparlante] nella schermata di base, quindi premere il tasto [Ricezione manuale fax] visualizzato.

Alt(1 arlnnte

Scansione | Intern. Fax | IScan Mem. USBI Scansione PC I
{DRubnca ] Originale | Scans. : Invia:
[Volume altop.] { Esposizione ]

Standara
Conte. Taaiz. |

Memoria Fax:100% manuale fax

» Quando si risponde a una chiamata premendo il tasto [Altoparlante], sara possibile udire la voce dell'interlocutore, ma non
sara possibile parlare.

* Anche se per rispondere si utilizza un telefono interno, € possibile premere il tasto [Ricezione manuale fax] sul pannello a
sfioramento per avviare la ricezione del fax. Anche il telefono interno pud essere utilizzato per avviare la ricezione del fax.

I"RICEZIONE DI UN FAX DOPO LA RISPOSTA A UNA CHIAMATA SUL TELEFONO INTERNO (Ricezione remota)
(pagina 4-125)
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STAMPA DI UN FAX PROTETTO DA
PASSWORD (Memorizzazione Impostazione
per Stampa Dati Ricevuti)

E possibile abilitare la funzione "Memorizzazione impostazione per Stampa dati ricevuti" nelle impostazioni di sistema
(amministratore) per ricevere i fax nella memoria senza stamparli. Per stampare i fax & necessario digitare una
password. Quando questa funzione € attivata, in caso di ricezione di un fax, nel pannello a sfioramento viene
visualizzata una schermata per I'immissione della password.

Memorizzazione dati ricevuti.
Ins. password con tastiera 10 tasti.

La stampa ha inizio quando si immette la password numerica di 4 cifre memorizzata in precedenza per mezzo dei tasti
numerici.

Per chiudere la schermata di immissione della password, premere il tasto [Cancella]. Se viene eseguita questa
operazione, i dati nel tasto della memoria ([ ] ) lampeggeranno sul pannello a sfioramento. La schermata di immissione
della password viene visualizzata di nuovo quando si preme il tasto lampeggiante ([&]) oppure si passa a un'altra
modalita.

Quando ¢ abilitata I'opzione "Impostazione verifica immagini ricevute" nelle impostazioni di sistema (amministratore), &
possibile inserire una password per la visualizzazione della schermata di elenco dati ricevuti. Per controllare
un'immagine prima di stamparla, proseguire dal punto 1 della pagina successiva.

* | fax ricevuti saranno conservati in memoria indipendentemente dal tipo di ricezione (automatica o manuale).
@ * Se la funzione "Ricevi/lnoltra Dati Fax" & selezionata nelle impostazioni di sistema per inoltrare i fax ricevuti a un'altra
macchina, verranno inoltrati anche i fax conservati in memoria. A quel punto verra visualizzata la stessa schermata di
immissione della password prevista per la stampa. L'inoltro viene effettuato solo se viene immessa la password.

Impostazioni di sistema (Amministratore): Memorizzazione impostazione per Stampa dati ricevuti
Abilitare questa impostazione per ricevere i fax in memoria senza doverli stampare. Questa impostazione consente, inoltre,

di configurare la password.
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CONTROLLO DELL'IMMAGINE PRIMA DELLA STAMPA

Quando ¢ abilitata I'impostazione "Impostazione verifica immagini ricevute" nelle impostazioni di sistema
(amministratore), &€ possibile controllare un'immagine ricevuta nel pannello a sfioramento prima di stamparla. Quando
questa funzione & disabilitata, seguire le istruzioni riportate di seguito per stampare un'immagine ricevuta.

* L'impostazione predefinita € disabilitata.

A seconda delle dimensioni dei dati ricevuti, parte dell'immagine nella schermata di controllo immagini sul pannello a

sfioramento potrebbe non apparire.

La memoria ha ricevuto i dati.
Verificare i dati?

No z

Quando si riceve un'immagine, viene
visualizzata una richiesta di conferma.
Premere il tasto [Si].

Se questo messaggio appare durante la configurazione delle
impostazioni di qualsiasi tipo, sfiorare il tasto [Si], in modo da
annullare le impostazioni in corso di configurazione. Se questo
messaggio appare in altro modo, tornare alla schermata di base
del modo di invio immagine dopo aver controllato quest'ultima.

1)

4 Indietro |

[Selez, tutto |

| Elenco dati ricevuti

[P Immagine miniat. ]

Non verif.

& | 0123456789

04/04/2010

0:28
| 04/04/2000 | 10:14 | verificato ]

| 04/04/2010 | 10:12 | won verif. ] °

| 0470472010 | 10:08 | verificato ] @
| 04/04/2010 | 10:00 | won verit. | @

& ‘ BBB BBB

& | 9876543210

& | 0123456789

[
[
[ &, | 0612345678
[
[

@‘CCC cce ‘04/04/2010‘ 10:00 ‘Verificatol
[ver._tmmagins | e
(2

Selezionare I'immagine ricevuta

(1) Sfiorare il tasto corrispondente all'immagine
ricevuta che si desidera controllare.
E possibile controllare pili immagini ricevute.

(2) Premere il tasto [Ver. immagini].

* Per visualizzare le miniature delle immagini ricevute,
sfiorare il tasto [Immagine miniat.].

* Per eliminare un'immagine selezionata, premere il tasto
[Cancellare]. Per stampare un'immagine selezionata,
premere il tasto [Stampa].

Quando si preme il tasto [Selez. tutto], cambiera in [Annull. tutto]. Quando tutti i dati ricevuti sono stati selezionati
utilizzando il tasto [Selez. tutto], la selezione pud essere annullata premendo il tasto [Annull. tutto].

4 Indietro

04/04/2010  10:28 KIERERD)

& (.

Visualiz. rotaz.

o || D @
-

€ [ @ w0 0 OO

Controllare I'immagine ricevuta e
sfiorare il tasto [Stampal.

La stampa ha inizio.

Per informazioni sulla schermata di controllo immagini,
consultare "SCHERMATA DI CONTROLLO IMMAGINI"
(pagina 4-64).

Se appare la schermata al punto 1 durante la configurazione delle impostazioni nelle relative schermata di qualsiasi modo, le
impostazioni configurate verranno cancellate qualora si visualizzi I'immagine. Dopo tale visualizzazione, si tornera alla
schermata di base del modo di invio immagini a prescindere dalla modalita precedente.

Impostazioni di sistema (Amministratore): Impostazione verifica immagini ricevute
Utilizzare questa impostazione per specificare se & possibile visualizzare o meno il fax ricevuto prima di stamparlo.
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SCHERMATA DI CONTROLLO IMMAGINI

Questa sezione descrive la schermata per il controllo delle immagini.

(1)

)

©)

@ . 0123456789 04/04/2010 10:28

4
W &) - 0] —;——]
1
(1) (2) (3) @ ) 6 @

Display delle informazioni
Mostra le informazioni sullimmagine visualizzata.

Immagine di anteprima

Appare un'immagine relativa a quella ricevuta
selezionata.

Se l'immagine & tagliata, utilizzare le barre di scorrimento
a destra e in basso alla schermata per visualizzare
lintera immagine. Sfiorare una barra e farla scorrere. E
possibile inoltre premere i tasti ¥ 4 per scorrere.

Tasti di modifica pagina

Nel caso vi siano piu pagine, utilizzare questi tasti per

cambiare pagina.

* Tasti (M] (M): Passano alla prima o all'ultima pagina.

* Tasti (4] [»): Passano alla pagina precedente o a

quella successiva.

* Display del numero di pagina: Mostra il numero totale
di pagine e il numero
della pagina corrente.
E possibile sfiorare il
tasto relativo al numero
della pagina corrente e
inserire un numero con
i tasti numeri per
passare a tale pagina.

@

®)

(6)

@

Tasto "Visualiz. rotaz."

Ruota I'immagine a destra o a sinistra di 90 gradi. La
rotazione si applica a tutte le pagine del file e non solo a
quella visualizzata.

Tasto [Stampa]
Premere per iniziare la stampa.

Tasto di zoom del display

Utilizzarlo per impostare il rapporto di zoom
dell'immagine visualizzata. Modifiche da sinistra
nell'ordine "Pag.int.", "Doppia", "4 volte", "8 volte".
L'impostazione si applica a tutte le pagine del file e non
solo a quella visualizzata.

Tasto di selezione immagine

Quando sono selezionate piu immagini per la
visualizzazione di anteprima, utilizzarlo per modificare le
immagini visualizzate.

Un'immagine di anteprima & un'immagine che consente la visualizzazione sul pannello di controllo e sara differente dal

risultato di stampa effettivo.
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INOLTRO DEI FAX RICEVUTI
(Inoltro Dati Fax)

Quando la macchina non puo stampare perché ha esaurito la carta o il toner, i fax ricevuti possono essere inoltrati a un
altro fax programmato in precedenza.

Questa funzione & utile in un ufficio o ambiente di lavoro con due o piu linee telefoniche e un altro fax collegato a una
linea telefonica diversa.

La macchina La macchina non pud stampare

Destinazion
e di inoltro

Fax ricevuto

L'inoltro dei fax ricevuti pud essere configurato nelle impostazioni di sistema della macchina. Premere il tasto
[IMPOSTAZIONI DI SISTEMA] sul pannello operativo per visualizzare la schermata delle impostazioni di sistema nel
pannello a sfioramento. Selezionare [Ricezione/Invio Dati Fax] - [Impostazioni Fax], quindi sfiorare il tasto relativo
all'inoltro dei fax ricevuti.

* Se alcune pagine di un fax da inoltrare sono gia state stampate, solo quelle non ancora stampate verranno inoltrate.
@ * Un fax inoltrato viene convertito in un lavoro di trasmissione fax. Se la trasmissione non viene eseguita perché é stata

annullata la trasmissione o si € verificato un errore, il fax viene conservato in memoria finché non & possibile stamparlo.

e Tutti i fax ricevuti vengono inoltrati. Si noti, tuttavia, che i fax ricevuti in una casella di memoria F-code confidenziale non
possono essere inoltrati.

 Se viene visualizzata una schermata di immissione password dopo aver premuto il tasto [OK], & stata abilitata
l'impostazione "Memorizzazione impostazione per Stampa dati ricevuti”. Immettere la password con i tasti numerici per
avviare l'inoltro.
I="STAMPA DI UN FAX PROTETTO DA PASSWORD (Memorizzazione Impostazione per Stampa Dati Ricevuti) (pagina

4-62)

* Impostazioni di sistema: Ricezione/Invio Dati Fax (pagina 7-22)
Consente di inoltrare i fax ricevuti quando la macchina non é in grado di stampare.
* Impostazioni di sistema (Amministratore): Impostare numero telefonico per inoltro dati
Questa impostazione viene usata per memorizzare il numero di fax per l'inoltro.
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INOLTRO DEGLI INTERNET FAX RICEVUTI
A UN INDIRIZZO DI RETE (Impostazione
Instradamento in entrata)

E possibile inoltrare automaticamente i fax ricevuti a un indirizzo e-mail, di file server, desktop o di una cartella di rete.
Questa funzione ¢ utilizzabile per inoltrare i fax ricevuti a un indirizzo specificato senza stamparli.

La macchina

1 —

Inoltro

1> =1

Fax ricevuto

* Questa funzione non puo essere utilizzata per i fax ricevuti in ricezione confidenziale.
* Quando i fax inoltrati tramite questa funzione vengono stampati alla destinazione di inoltro, la data e I'ora di ricezione non
possono essere stampate sui fax. (L'opzione "Stampa data e ora di ricezione" & disabilitata.)

CONFIGURAZIONE DELLE IMPOSTAZIONI DI
INSTRADAMENTO IN ENTRATA

Tutte le impostazioni relative all'instradamento in entrato vengono configurate nelle pagine Web. Per la procedura di
accesso alle pagine Web, consultare Guida di apprendimento.

Le seguenti istruzioni presumono l'accesso alle pagine Web con diritti di amministratore.

Per configurare le impostazioni di instradamento in entrare, seguire le seguenti istruzioni.
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Impostazioni Amministrazione (0 Attivare Ia funZione di inStradamentO in
() gt ] entrata.

| Impostazione Instradamento in entrata

(1) Nel menu delle pagine Web, selezionare

Instradamenta in entrata : Abilta v

[ bieabitsRogirerions ol ol [Impostazioni applicazione], [[mpostazione
[ Disabilita cambiofcancellazione tabella di inoltro - - .
D bicabite Hodin Appovezions i nlvo Instradamento in entrata], quindi
’ ‘ S [Impostazioni Amministrazionel].
Torna allinizia della pagina A
(i) [Pagorat) ) (2) Selezionare [Abilita] in "Instradamento in

entrata", quindi selezionare [Invia].

@ E possibile vietare agli utenti privi di diritti di amministratore la memorizzazione, la modifica e I'eliminazione delle

tabelle di inoltro in questa schermata, nonché l'indicazione della tabella da utilizzare. Per eseguire queste operazioni,
selezionare le caselle di spunta seguenti |:|
* Disabilita Registrazione Tabella di inoltro ¢ Disabilita cambio/cancellazione tabella di inoltro * Disabilita Modifica

Approvazione di inoltro

Se é attivata I'opzione di instradamento in entrata, & possibile specificare se stampare o meno i fax inoltrati.
Per stampare tutti i fax ricevuti prima di inoltrarli, selezionare "Stampa Intero Report" in "Impostazione stile stampa”.
Per stampare i fax ricevuti solo quando un errore impedisce l'inoltro, selezionare "Stampa con errori".
Se si verifica un errore selezionando [Non stampare o inoltrare al seguente indirizzo E-mail in caso di visualizzazione
di errore.], i dati ricevuti non vengono stampati ma vengono inoltrati all'indirizzo e-mail specificato.
Dopo la configurazione delle impostazioni, assicurarsi di selezionare [Invia).

| Guidaq)

Memorizzare gli indirizzi del mittente.

[imiatty | [ Aggiomaie | Per inoltrare fax solo da indirizzi specificati, memorizzare gli
Indiizzo da irnretiers indirizzi dei mittenti desiderati. Gli indirizzi dei mittenti

012345678 . . . . .
aboRaaa bbb cec memorizzati qui possono essere selezionati da un elenco

quando si memorizza una tabella di inoltro.

Registrazione di Numero/Indirizzo Mittente

(1) Selezionare su [Registrazione di
Numero/Indirizzo Mittente] nel menu
[Impostazione Instradamento in entrata]

Cancellare(D) |

humera Fax (Fino a 1500 .
L nella pagina Web.
I apmetl (2) Digitare I'indirizzo del mittente in "Indirizzo
e e o) Internet-Fax" o "Numero Fax" secondo le
- = RN esigenze, quindi selezionare [Aggiungi
Liw)) [_Ageney ) all'elenco].
L'indirizzo digitato verra aggiunto all'elenco "Indirizzo da
immettere".

* Specificare se immettere direttamente l'indirizzo
(massimo 1500 caratteri) o selezionarlo da una rubrica
globale facendo clic su [Ricerca Indiriz. Globale].

* Per memorizzare piu indirizzi, ripetere questa
operazione.

(3) Dopo aver terminato I'aggiunta degli
indirizzi, selezionare [Invia].

@ « E possibile memorizzare fino a 500 numeri/indirizzi di mittente.
¢ Per eliminare un indirizzo immesso, selezionarlo in "Indirizzo da immettere", quindi fare clic su [Cancellare].
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@ ©6@ Memorizzare una tabella di inoltro.
Seguire le istruzioni seguenti per memorizzare una tabella di
— inoltro che combina un mittente specificato e I'indirizzo di inoltro.
(1) Fare clic su [Impostazioni Instradamento in

entrata] nel menu della pagina Web, quindi
selezionare [Aggiungi].

(2) Digitare un "Nome Tabella".

(8) Selezionare la linea utilizzata per la
ricezione.

(4) Selezionare il mittente i cui fax vengono
inoltrati.

* Per inoltrare tutti i fax ricevuti, selezionare [Inoltra tutti i
dati ricevuti].

* Per inoltrare solo i dati ricevuti da specifici mittenti,
selezionare [Inoltra i dati ricevuti dal Mittente qui sotto].
Per inoltrare tutti i dati a eccezione di quelli provenienti

s o . da mittenti specifici, selezionare [Inoltra Dati Ricevuti

— —_t | | I dai Mittenti eccetto quelli Sotto]. Scegliere gli opportuni

feolies mittenti dall'elenco, quindi fare clic sul pulsante

| [Aggiungi].

8 7)(6 5
® 0@ © (5) Selezionare le condizioni di inoltro.

* Per inoltrare sempre i dati ricevuti, selezionare [Inoltra
sempre].

* Per specificare un giorno e un'ora in cui i dati ricevuti
verranno inoltrati, selezionare [Inoltra nel giorno e ora
selezionati] e quindi la casella di controllo ([+']) del
giorno della settimana desiderato. Per specificare un
orario, selezionare la casella di controllo [Imposta ora di
inoltro] (|:|) e specificare l'ora.

(i gy (Cancei |

(6) Selezionare il formato del file.
E possibile impostare il formato separatamente per ogni
indirizzo di inoltro (per ciascuno degli indirizzi di inoltro 1,
2 e 3 nella tabella).

(7) Selezionare l'indirizzo di inoltro.

E possibile selezionare la funzione di inoltro degli indirizzi
dalla rubrica della macchina. (E possibile specificare pit
indirizzi.) E possibile memorizzare 1000 indirizzi (una
combinazione massima di 100 indirizzi di file server,
desktop e cartella di rete).

(8) Fare clic su [Invia].

@ * Durante la selezione dei mittenti nell'elenco "Impostazione di Numero/Indirizzo Mittente", & possibile utilizzare i tasti
[Shift] o [Ctrl] sulla tastiera per selezionare piu mittenti.

* E possibile memorizzare fino a 50 tabelle di inoltro.

¢ Le immagini inviate in formato TIFF potrebbero non essere visualizzate correttamente in alcuni ambienti di
destinazione. In tal caso, modificare il formato file in PDF.

« E possibile impostare fino a tre impostazioni di giorno e ora per I'inoltro per un'apposita tabella e una destinazione di
inoltro per ogni orario impostato. Per configurare queste impostazioni, utilizzare le schede degli elenchi di inoltro per
accedere a ciascuna impostazione.

¢ Quando la destinazione di inoltro € un file server, un desktop o una cartella condivisa, € necessario accendere il
computer di tale destinazione.
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() Specificare le tabelle di inoltro da
utilizzare.

) Per utilizzare la funzione di instradamento in entrata, attivare le
[poctzionelmtmdnerte inentzaiy — tabelle di inoltro da usare tra le tabelle memorizzate.

S~ (1) Fare clic su [Impostazioni Instradamento in
entrata] nel menu della pagina Web.

(2) Selezionare [Inoltra sempre] o [Inoltra nel
giorno e ora selezionati] dalla tabella di
inoltro.

Le impostazioni di autorizzazione di inoltro che appaiono
qui sono collegate alle condizioni di inoltro impostate al
punto 3. Se si desidera utilizzare condizioni di inoltro

e differenti da quelle impostate al punto 3, applicare le

o) Coma] opportune impostazioni di autorizzazione.

a2

Trabiea

el to:ake

Gan

g?: - (3) Fare clic su [Invia].
(3)

Per eliminare una tabella di inoltro, selezionare la casella di spunta accanto al nome della tabella, in modo che sia
spuntata |:| quindi fare clic su [Cancellare].
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MODI SPECIALI

FAX

Questa sezione descrive i modi speciali che possono essere utilizzati per la trasmissione dei fax.

MODI SPECIALI

Premendo il tasto [Modi Speciali] nella schermata di base viene visualizzata la schermata relativa ai modi speciali. |l
menu dei modi speciali & costituito da due schermate. Sfiorare i tasti per passare da una schermata all'altra.
Sfiorando il tasto [OK] nella schermata dei modi speciali, vengono immesse le impostazioni selezionate e viene

visualizzata nuovamente la schermata di base.

Prima schermata

Fax/Modi Speciali

(1)
[ erosrama ] f Canceuamne] L scansione |
@ (5) (6) -
Timer - 21in 1 Formato Biglietto 2
)}
(7 Preparaz. Form misti (9 Modo di
Lavoro Or1g1nale scan.lento

%"r“it;igr?all"el File II }File Rapido I @

(1) Tasto [Programmal]

I MEMORIZZAZIONE DELLE OPERAZIONI DEL FAX
(Programma) (pagina 4-72)

(2) Tasto [Cancellazione]
1" CANCELLAZIONE DI OMBRE PERIFERICHE
PRESENTI SULL'IMMAGINE (Cancellazione)
(pagina 4-74)
(3) Tasto [Scansione Modo Libro]
I TRASMISSIONE DI UN ORIGINALE IN DUE
PAGINE SEPARATE (Scansione Modo Libro)
(pagina 4-76)
(4) Tasto [Timer]
I INVIO DI UN FAX A UN ORARIO SPECIFICATO
(Timer) (pagina 4-78)
(5) Tasto[2in1]
I INVIO DI DUE PAGINE COME PAGINA SINGOLA
(2in 1) (pagina 4-80)
(6) Tasto [Formato Biglietto]

I=" TRASMISSIONE DI ENTRAMBI | LATI DI UN
BIGLIETTO COME PAGINA SINGOLA (Formato
Biglietto) (pagina 4-83)

(7) Tasto [Preparaz. Lavoro]*!

I TRASMISSIONE DI UN ELEVATO NUMERO DI
PAGINE (Preparaz. Lavoro) (pagina 4-86)

<&

Seconda schermata

Fax/Modi Speciali [ OK ]‘

Timbro apporto Di
|_—| Verif. Transazione
2
IS Barezy Casella Memoria -/ Raccolta 2
roprio nome

®)

©

(10)

(1)

(12)

(13)
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Tasto [Form. misti Originale]*1

IS TRASMISSIONI DI ORIGINALI DI FORMATO
DIVERSO (Form. misti Originale) (pagina 4-88)

Tasto [Modo di scan. lento]*1

1" TRASMISSIONE DI ORIGINALI SOTTILI (Modo di
scan. lento) (pagina 4-90)

Tasto [Conteggio Originale]

I CONTROLLO DEL NUMERO DI FOGLI DI
ORIGINALE DIGITALIZZATI PRIMA DELLA
TRASMISSIONE (Conteggio Originale) (pagina
4-92)

Tasto [File]

Premere questo tasto per utilizzare la funzione File della
modalita di archiviazione documenti.

Tasto [File Rapido]

Premere questo tasto per utilizzare la funzione File
Rapido della modalita di archiviazione documenti.

Tasto [Timbro Verif.]*2

I TIMBRO DI ORIGINALI DIGITALIZZATI (Timbro
Verif.) (pagina 4-94)
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(14) Tasto [Rapporto Di Transazione] (16) Tasto [Casella Memoria]
I=" MODIFICA DELLE IMPOSTAZIONI DI STAMPA I INVIO DI UN FAX IN SEGUITO ALLA RICHIESTA
PER IL RAPPORTO OPERATIVO (Rapporto Di DI POLLING DI UN'ALTRA MACCHINA (Raccolta
Transazione) (pagina 4-96) Memoria) (pagina 4-103)
(15) Tasto [Selez. Proprio nome] (17) Tasto [Raccolta]
=" MODIFICA TEMPORANEA DEI DATI DEL 5" CHIAMATA DI UN FAX E INIZIO DELLA
MITTENTE (Selez. Proprio nome) (pagina 4-99) RICEZIONE (Raccolta) (pagina 4-100)

*1 Se e installato un alimentatore/invertitore a singola passata.
*2 Non viene visualizzato quando non € installata Unita timbro.

In genere, i modi speciali possono essere combinati con altri modi speciali. Alcune combinazioni, perd, non sono possibili.
Se si seleziona una combinazione non consentita, sul pannello a sfioramento verra visualizzato un apposito messaggio.

Tasto [OK] e tasto [Cancella]

In alcuni casi, nelle schermate dei modi speciali, verranno visualizzati due tasti [OK] e un tasto [Cancella]. Questi tasti
consentono di effettuare le seguenti operazioni:

Fax/Modi Speciali @ { OK ‘: - (A)
Cancellazione cancella | &= (B)
©

Cancella Cancella Cancella %@
Bordo Centro  Bordo+Centro e Bordo

25

(A) Immettere le impostazioni relative al modo speciale selezionato e ritornare alla schermata di base.

(B) Immettere I'impostazione relativa al modo speciale selezionato e ritornare alla schermata del menu Modi Speciali.
Sfiorare questo tasto per continuare a selezionare le impostazioni relative ad altri modi speciali.

(C) Durante la selezione delle impostazioni dei modi speciali, questo tasto consente di tornare alla schermata del menu
Modi Speciali senza salvare le impostazioni. Una volta completate le impostazioni, premendo questo tasto le
impostazioni verranno annullate e sara visualizzata la schermata Modi Speciali.
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MEMORIZZAZIONE DELLE OPERAZIONI

DEL FAX (Programma)

Un programma & un gruppo di impostazioni di trasmissione memorizzate insieme. Quando vengono memorizzate
impostazioni di trasmissione in un programma, le impostazioni possono essere richiamate e usate per un lavoro fax con

una operazione semplice.

Per esempio, supponiamo che gli stessi documenti in formato A4 (8-1/2" x 11") debbano essere distribuiti alle filiali di

varie regioni geografiche una volta al mese.

(1) Gli stessi documenti vengono inviati via fax a ciascuna filiale
(2) Per risparmiare carta, due pagine di documento vengono inviate sulla stessa pagina
(3) Le macchie sui bordi dei documenti vengono cancellate prima della trasmissione

A4 (8-1/2" x 11") — documenti
da distribuire
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Quando un programma lavoro non & memorizzato

Quando un programma lavoro & memorizzato

Inserire i numeri di fax delle filiali.

¥

Selezionare la funzione 2 in 1.

¥

Selezionare le impostazioni di cancellazione.

¥

Premere il tasto [START].
Gli originali vengono digitalizzati e trasmessi.

Richiamare il programma salvato.

&

Premere il tasto [START].
Gli originali vengono digitalizzati e trasmessi.

L'invio mensile dei documenti richiede molto tempo in quanto
€ necessario selezionare le impostazioni sopraindicate.

In aggiunta, si possono verificare degli errori durante la
selezione delle impostazioni, e di conseguenza potrebbero
aver luogo trasmissioni non corrette.

Quando viene memorizzato un programma, le impostazioni
vengono selezionate con facilita premendo il tasto
Programma.

In aggiunta, la trasmissione ha luogo sulla base delle
impostazioni memorizzate, quindi si elimina il rischio di errori.

* | programmi vengono memorizzati, modificati o eliminati usando la funzione "Controllo Indirizzi" nelle
@ impostazioni di sistema. Consultare "Programma" (pagina 7-21) in "7. IMPOSTAZIONI DI SISTEMA".)

* | programmi possono essere memorizzati anche utilizzando le pagine Web. Fare clic su [Programmi Di Lavoro] e poi su [Invio

Immagine] nel menu della pagina Web.

* Le impostazioni memorizzate in un programma verranno conservate anche dopo I'utilizzo del programma per la
trasmissione, quindi possono essere usate ripetutamente. Nei programmi possono essere memorizzate le impostazioni

elencate di seguito.

* Nei programmi possono essere memorizzate le impostazioni elencate di seguito.

Destinazioni: